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PORTARIA

PORTARIA CGM-GAB N° 9, DE 08 DE MAIO DE 2023

SUMULA: Regulamenta o Procedimento de Auditoria Interna, da Unidade de Auditoria Interna da Controladoria-Geral do Municipio, previsto no artigo
11, do Decreto Municipal n® 407, de 10 de abril de 2023.

A CONTROLADORA-GERAL DO MUNICIPIO DE LONDRINA, no uso de suas atribuicbes legais, e considerando o disposto na Constituicéo Federal,
de 05 de outubro de 1988 (especialmente os arts. 5°, 31, 70 e 74), na Lei Organica Municipal, de 05 de abril de 1990 (especialmente os arts. 34 e
Art. 40), no Decreto Municipal n® 505, de 09 de maio de 2022, no Decreto Municipal n® 407, de 10 de abril de 2023 (especialmente os arts. 7° e 11),
e demais instrumentos normativos aplicaveis.

CONSIDERANDO o constante dos autos do processo n° 19.003.054540/2023-14.
RESOLVE:

CAPITULO |
OBJETIVO

Art. 1°. Esta portaria tem por objetivo regulamentar o Procedimento de Auditoria Interna, previsto no Artigo 11, do Decreto Municipal n® 407, de 10
de abril de 2023, de competéncia da Unidade de Auditoria Interna da Controladoria-Geral do Municipio.

CAPITULO II
DO PROCEDIMENTO DE AUDITORIA INTERNA

Art. 2°. Procedimento de Auditoria Interna € um conjunto de exames e verificagdes, incluindo testes de controle e procedimentos substantivos, com
a finalidade de obter evidéncias suficientes, confiaveis, fidedignas, relevantes e Uteis, que permitam responder a uma questédo de auditoria definida
na fase de planejamento do trabalho.

CAPITULO llI
DAS FASES DO PROCEDIMENTO DE AUDITORIA INTERNA

Art. 3°. O Procedimento de Auditoria Interna prevé as fases de planejamento, de execugéo, de comunicacao dos resultados e de monitoramento.
Paragrafo Unico. Nao existe uma rigida diviséo entre as fases de planejamento, de execugéo, de comunicacgdo dos resultados e de monitoramento.

Art. 4°. O Procedimento de Auditoria Interna tera seu inicio formalizado por meio de Ordem de Servigo, emitida pelo(a) Controlador(a)-Geral do
Municipio.

§1°. A Ordem de Servigo contera no minimo os seguintes elementos:

| — Unidade Auditada;

Il — Tipo de Servigo de Auditoria que sera executada;

Il — Objeto de Auditoria;

IV — Escopo de Auditoria;

V — Data do inicio dos trabalhos;

VI - Indicac&o do(s) Auditor(es) Interno(s) e equipe responsaveis pelo trabalho;

VIl — Pedido ao Titular da Pasta da Unidade Auditada para que indique servidor efetivo para realizar a interlocugdo entre a Unidade de Auditoria
Interna da CGM e as unidades organizacionais abrangidas pelo presente trabalho, de forma a viabilizar a tempestiva apresentacéo de documentos,
manifestag6es e/ou esclarecimentos necessarios a condugdo da auditoria;

VIl — Pedido de acesso a sistemas, documentos e informagdes, se necessario;

IX — Prazos;

X — Qutros itens a serem definidos pelo Auditor Interno designado para cada trabalho de Auditoria.

§2°. A Ordem de Servigo serd assinada pelo(a) Controlador(a)-Geral do Municipio, Diretor(a) da Unidade de Auditoria Interna e Auditor Interno
responséavel pela condugéo dos trabalhos.

Secéo |
Do Planejamento do Procedimento de Auditoria Interna

Art. 5°. Para cada trabalho de auditoria deve ser realizado um planejamento especifico, o qual deve estabelecer os principais pontos de orientagéo
das andlises a serem realizadas, incluindo, entre outras, informag8es acerca dos objetivos do trabalho, do escopo, das técnicas a serem aplicadas,
das informagdes requeridas para os exames, dos prazos e da alocacédo dos recursos ao trabalho.

Art. 6°. Com base no art. 17 da Lei Municipal 13.310/2021 e no art. 11, paragrafo unico, da Lei Federal 14.133/2021, a identifica¢&o e a avaliagdo
dos riscos e dos controles existentes por parte da Unidade Auditada é essencial para assegurar que a auditoria agregue valor por meio de uma
abordagem relevante e em harmonia com as expectativas e as prioridades da gestdo, portanto, na fase de planejamento sera observado se na
Unidade Auditada:

| - Existe processo de gerenciamento de riscos em nivel de maturidade considerado adequado pela equipe de auditoria, ocasido em que sua existéncia
ensejara pela equipe de auditoria a consideracdo dos riscos relacionados aos objetos de auditoria identificados e, se pertinentes, realizardo a
avaliacdo preliminar dos controles existentes e, entdo, utilizardo o material para definir os riscos e os controles que serdo avaliados; ou
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Il - Nao possui processo de gerenciamento de riscos, nivel de maturidade considerado insuficiente ou o cadastro de riscos ndo foi considerado
adequado, ocasido em que a Unidade de Auditoria Interna solicitara que a Unidade Auditada apresente os principais riscos e os respectivos controles,
para avaliacdo pela equipe de auditoria.

Secao Il
Da Execucdo do Procedimento de Auditoria Interna

Art. 7°. A fase de execugdo consiste na coleta e na andlise de dados, realizadas por meio da aplicagdo dos testes de auditoria planejados e da
selecéo de evidéncias. Possui como finalidade permitir que a Unidade de Auditoria Interna responda as questdes de auditoria e forme sua opini&o.

Art. 8°. Durante a execucao do Procedimento de Auditoria Interna, podera ser emitida Nota de Auditoria, que é o documento emitido pela Unidade
de Auditoria Interna, no decorrer dos exames, nas seguintes situacdes:

| - Identificag&o de providéncia a ser adotada imediatamente pela Unidade Auditada, de modo que aguardar a finalizacéo do trabalho para expedir a
recomendacao necessaria podera resultar em danos aos cidadaos ou a Administragao Publica. Este registro devera ser acrescentado posteriormente
ao Relatdrio de Auditoria;

Il - Identificacdo de falha formal ou de baixa materialidade, que nédo deva constar no Relatério de Auditoria, mas para a qual devam ser adotadas
providéncias pela Unidade Auditada para saneamento.

§1°. Na situacgdo descrita no inciso I, a Nota de Auditoria sera destinada ao dirigente maximo da Unidade Auditada.

§2°. Na situagao descrita no inciso Il, a Nota de Auditoria podera ser encaminhada & autoridade da area que tem a competéncia para solucionar a
falha apontada.

§3°. As situagOes apresentadas na Nota de Auditoria devem conter recomendacéo para prevenir/corrigir a falha evidenciada.
84°. A Nota de Auditoria deve conter prazo para atendimento da recomendacao.

85° A Nota de Auditoria sera assinada pelo(a) Controlador(a)-Geral do Municipio, Diretor(a) da Unidade de Auditoria Interna e Auditor Interno
responséavel pela condugéo dos trabalhos.

Secéo Il
Da Comunicacao dos Resultados do Procedimento de Auditoria Interna

Art. 9°. A Unidade de Auditoria Interna deve comunicar os resultados dos trabalhos de auditoria interna, os quais devem ser construidos com base
nas andlises realizadas pelos auditores internos, nas informagdes e nos esclarecimentos prestados pelas Unidades Auditadas, e nas possiveis
solug@es discutidas com a Unidade Auditada.

Art. 10. A Unidade de Auditoria Interna deve comunicar os resultados dos trabalhos de Auditoria Interna por meio de:

| — Relatério Preliminar de Auditoria; e

Il — Relatorio Final de Auditoria.

Art. 11. Os Relatérios de Auditoria, preliminar e final, seréo encaminhados a Unidade Auditada, com copia ao Chefe do Executivo Municipal.

Paréagrafo unico. Havendo outros 6rgéaos ou outras entidades envolvidas no Procedimento de Auditoria Interna, os Relatérios de Auditoria, preliminar
e final, também serdo encaminhados aos respectivos Titulares das Pastas para conhecimento e providéncias, se for necesséario.

Subsecéo |
Do Relatério Preliminar de Auditoria

Art. 12. O Relatério Preliminar de Auditoria € o documento formal que apresenta antecipadamente os resultados do trabalho a Unidade Auditada,
possibilitando aos gestores responsaveis, o conhecimento das conclusdes da auditoria e a apresentacdo de informagfes ou esclarecimentos
adicionais que julgarem necessarios.

Subsecéo Il
Do Relatério Final de Auditoria

Art. 13. Ap6s a manifestacdo da Unidade Auditada, por meio do Plano de Providéncias, informando se as recomendacgdes foram acolhidas e quais
foram as providéncias tomadas em relagdo a cada recomendacao contida no Relatério Preliminar de Auditoria, a Controladoria-Geral do Municipio
instituird Comisséo de Auditoria, visando analisar se os esclarecimentos apresentados atendem a respectiva recomendagéo e emitir Relatério Final
de Auditoria.

§1°. Devera constar no Relatério Final de Auditoria se houve o atendimento por parte da Unidade Auditada das recomendag6es contidas no Relatério
de Auditoria.

§2°. O Relatério Final de Auditoria sera encaminhado ao Titular da Pasta da Unidade Auditada e para ciéncia do Prefeito do Municipio.

§3°. As recomendacdes ndo atendidas ou parcialmente atendidas, sobre as quais haja indicacdo de tomada de providéncias ulteriores, serdo
monitoradas pela Unidade de Auditoria Interna até o esgotamento do prazo fixado pelo Titular da Unidade Auditada.

§4°. Esgotados ou vencidos os prazos para regularizacdo dos atos indicados nos paragrafos anteriores, o Procedimento de Auditoria Interna sera
finalizado com documento oficial conclusivo, sendo objeto de comunicagéo e ciéncia ao Chefe do Executivo a ndo regularizacdo ou se as providéncias
se mantiverem pendentes.

Art. 14. A Comissao de Auditoria, prevista no art. 13, sera nomeada através de Portaria Interna da CGM com a seguinte composigao:

| - Auditor Interno da Unidade de Auditoria Interna da CGM responsavel pela elaboragdo do Relatério Preliminar de Auditoria;

Il - Servidor da unidade de auditoria interna da CGM que néo tenha participado da elaboragéo do Relatdrio de Auditoria Preliminar; e
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Il - Servidor da Controladoria-Geral do Municipio, a ser designado pelo(a) Controlador(a)-Geral do Municipio.

Art. 15. Decorrido o prazo para apresentagdo de esclarecimentos, conforme art. 13, § 4°, a Comissao de Auditoria emitira Relatério Final de Auditoria
encerrando o procedimento de auditoria interna.

Secéo IV
Do Monitoramento

Art. 16. A fase do monitoramento € iniciada a partir do encaminhamento do Relatério Final de Auditoria a Unidade Auditada e ao Chefe de Poder
Executivo Municipal.

Art. 17. A responsabilidade pelo atendimento as recomendag6es emitidas pela Unidade de Auditoria Interna compete, em primeiro lugar, aos Titulares
das Pastas das Unidades Auditadas.

Art. 18. A Unidade de Auditoria Interna cabe o estabelecimento, a manutenc&o e a supervisdo do processo de monitoramento da implementacéo das
recomendacgoes.

Paragrafo Gnico. A supervisdo do processo de monitoramento da implementagdo das recomendag¢6es do Relatério Final de Auditoria podera ser
delegada.

Art. 19. O monitoramento consiste na adocao de a¢bes pela Unidade de Auditoria Interna, a fim de verificar se as medidas implementadas pela
Unidade Auditada estéo de acordo com as recomendacdes emitidas pela Unidade de Auditoria Interna ou com o Plano de Providéncias apresentado
e se aquelas medidas foram suficientes para solucionar a situagdo apontada como inadequada frente aos critérios adotados.

CAPITULO IV
DOS PRAZOS

Art. 20. A Unidade Auditada terd prazo de até 05 (cinco) dias Uteis, a contar da data do recebimento, para disponibilizar os documentos, processos,
informag0des e esclarecimentos solicitados pela Unidade de Auditoria Interna para execugédo do Procedimento de Auditoria Interna.

81°. O prazo estipulado no caput podera ser menor se forem devidamente justificados os motivos da emergencialidade do pedido.

§2°, O prazo podera ser prorrogado uma Unica vez, por igual periodo, se for apresentado a Unidade de Auditoria Interna o pedido instruido com
justificativa fundamentada.

§3°. Caso o pedido néo possa ser atendido por motivo de forga maior, devera ser justificado por escrito, tomando-se ciéncia do responsavel da pasta
para o fato.

Art. 21. A Unidade Auditada tem o prazo de até 30 (trinta) dias corridos, a contar da data do recebimento do Relatério Preliminar de Auditoria, para
responder as recomendagdes contidas no relatério.

§1°. O prazo podera ser prorrogado uma Unica vez, por igual periodo, se for apresentado a Unidade de Auditoria Interna pedido instruido com
justificativa fundamentada, desde que solicitado dentro do prazo estipulado no caput deste artigo.

§2°, A prorrogacao por prazo superior ao previsto no caput sé é permitida em situagdes excepcionais que exijam maior tempo para uma solugéo, e
sera reconhecida pelo responsavel pela fase do monitoramento do procedimento de auditoria da Unidade de Auditoria Interna, desde que solicitada
pelo Titular da Pasta, e autorizada pelo(a) Controlador(a)-Geral do Municipio.

CAPI’TUI:O Y,
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 22. Os servicos de auditoria interna do tipo consultoria serdo disciplinados em portaria especifica.

Art. 23. Os servicos de auditoria interna do tipo apuracéo séo realizados com a finalidade de verificar atos e fatos com indicagéo de ilegalidade ou
de irregularidade, praticados por agentes publicos ou privados, com a utilizagéo de recursos publicos municipais.

Art. 24. Aplica-se, subsidiariamente, o “Manual de Orientagdes Técnicas da Atividade de Auditoria Interna Governamental” do Poder Executivo
Federal, do Ministério da Transparéncia e Controladoria-Geral da Unido nas matérias que ndo sejam contrarias a esta norma.

Art. 25. Orientara e podera servir de referéncia o documento “Orientagéo Pratica: Servigos de Auditoria” do Poder Executivo Federal, do Ministério
da Transparéncia e Controladoria-Geral da Unido, nas matérias que ndo sejam contrarias a esta norma.

Art. 26. Complementardo esta portaria um manual técnico relativo a atividade de Auditoria Interna Governamental e outras publicagées da Unidade
de Auditoria Interna.

Art. 27. Compete a Controladoria-Geral do Municipio a edigdo de normas complementares que se fizerem necessarias a execucao desta portaria,
bem como, decidir os casos omissos e as duvidas suscitadas sobre o tema.

Art. 28. Esta portaria entrara em vigor na data da sua publicacéo.

Londrina, 9 de maio de 2023. Beatriz de Oliveira, Controlador(a) Geral do Municipio



