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O CONTROLADOR-GERAL DO MUNICIPIO DE LONDRINA, no uso de suas atribui¢des legais, e considerando o disposto
na Lei Municipal n® 8.834/2002 e suas alterac¢des, na Lei Municipal n° 9.698/2004 e no Decreto Municipal n® 375/2012;

CONSIDERANDO o previsto nos artigos 31, 70 e 74 da Constituicdo Federal, que estabelecem a misséo institucional do
sistema de controle interno;

CONSIDERANDO a finalidade de fiscalizar de forma prévia, concomitante e posterior os atos administrativos, bem como a
preservacao e a aplicacéo correta dos recursos disponiveis, em atendimento ao programa de governo e zelando pelos
principios que regem a administracdo publica;

CONSIDERANDO os recursos transferidos a entidades privadas sem fins lucrativos por meio de convénios, termos de
parceria, contratos de gestao ou outro instrumento congénere e a necessidade de realizacdo da analise da aplicacdo dos
recursos recebidos de transferéncias voluntarias através de auxilios, subvencgdes e contribuicdes;

CONSIDERANDO as normas fixadas pela Resolucao n° 28, de 06 de outubro de 2011, e suas alteracdes, e pela Instrucdo
Normativa n° 61, de 1° de dezembro de 2011, do Tribunal de Contas do Estado do Parana e demais legislacdo aplicavel; e

DIANTE da omissao no dever de prestar contas, da auséncia da apresentacao dos extratos bancérios de aplicacao financeira,
dos orcamentos e lista de vencedores de pesquisa de precos efetuadas, de langcamento dos valores referentes aos rendimentos
de aplicacéo financeira, do lancamento de despesas em nome da prépria entidade, no Sistema Integrado de Transferéncias
- SIT/TCE/PR, e da auséncia da comprovacao de gastos a titulo de contribui¢cdes previdenciarias e para o Fundo de Garantia
para o Tempo de Servico - FGTS, ou seja, da auséncia de comprovacao da devida aplicacdo dos recursos repassados
através do Termo de Convénio n° CV/SMGP-0140/2011 (SIT 2823), do Termo de Convénio n°® CV/SMGP-0141/2011 (SIT
2820) e do Termo de Convénio n°® CV/ISMGP-0142/2011 (SIT 2712) e, ainda, da auséncia do cumprimento ao Termo de
Compromisso firmado em 22 de julho de 2014, que acordava o prazo de 30 (trinta) dias para o cumprimento destas obrigacées,

RESOLVE:

Art. 1° Determinar a instaura¢éo do processo de TOMADA DE CONTAS ESPECIAL nos Termos de Convénio celebrados
com aAssociacao dos Deficientes Fisicos de Londrina - ADEFIL, com fulcro no art. 27, caput, da Resolucdo n° 28, de 06 de
outubro de 2011, do Tribunal de Contas do Estado do Parana, alterada pela Resolucao n° 46, de 12 de junho de 2014, pela
constatada omissao no dever de prestar contas e pela auséncia da comprovacgéo da devida aplicacéo dos recursos.

Art. 2° O objetivo deste procedimento é a apuracgdo dos fatos, a identificacdo dos responsaveis, a quantificacdo do dano e
atomada de providéncias para o imediato ressarcimento dos valores, caso persistam a omissao no dever de prestar contas
e/ou sejam verificadas inconsisténcias e/ou irregularidades na aplicacéo dos recursos repassados.

Art. 3° Ficam suspensos, até a conclusao desta, todos os repasses de quaisquer acordos e/ou ajustes que porventura
ainda estejam vigentes, com fulcro no art. 116, § 3°, da Lei n® 8.666, de 21 de junho de 1993.

Art. 4° Esta portaria entrard em vigor na data de sua publicacao, revogadas as disposicdes em contrario.

Londrina, 23 de setembro de 2014. Hélcio dos Santos - Controlador-Geral do Municipio
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ORIENTACAO TECNICA

GABINETE DO CONTROLADOR-GERAL

Assessoria Técnica de Normatizagéo
Orientacao Técnica n° 001/2014 Data: 23 de setembro de 2014.

Legislacédo: Lei n° 4.320/64. Lei Complementar n® 101/00. Manual de Contabilidade
Aplicada ao Setor Publico — Ministério da Fazenda/Secretaria do Tesouro Nacional — 52
Edic&o. Instru¢des Técnicas n.° 20/2003 e n° 89/2013 — Tribunal de Contas do Estado
Parana.

Assunto: DefinigGes e procedimentos basicos com
vistas a padronizacéo e aplicacéo de critérios para a
correta execucao da despesa.

O CONTROLADOR-GERAL DO MUNICIPIO DE LONDRINA, no uso de suas atribuicdes legais, e considerando o disposto
na Lei Municipal n°® 8.834/2002 e suas alterac¢des, Lei Municipal n°® 9.698/2004 e o Decreto Municipal n® 375/2012, e tendo
como premissa a missao institucional da Controladoria-Geral do Municipio de estabelecer metas de controle interno e apoiar
as unidades executoras na garantia das boas praticas de gestéo, em especial aquelas relativas a eficiéncia na administragao
publica, resolve publicar a presente Orientacéo Técnica.

Execucéo da Despesa
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Art. 1°.Conforme a Lei n°. 4.320/64, as despesas publicas devem passar obrigatoriamente pelos trés estagios: empenho,
liquidag&o e pagamento;

Art. 2°.As notas de empenho emitidas, necessariamente, deverédo obedecer a ordem cronolégica dos fatos e elaboragéo
diaria, sem interrupcao de datas;

Art. 3°.As notas de empenho deverdo ser emitidas previamente a realizagéo de qualquer despesa, para atendimento aos
preceitos da Lei n°® 4.320/64;

Art. 4°.Nos casos de despesas cujo montante ndo se possa determinar, o empenho devera ser elaborado por estimativa;
Art. 5°. As despesas serdo empenhadas em dotacdo prépria, em consonancia com o classificador de gastos vigente no
exercicio.

Art. 6°.A emissédo de nota de empenho somente podera ocorrer apds a homologacao do processo licitatorio e assinatura do
respectivo contrato, ata de registro de precos ou convénio, conforme o caso;

Art. 7°. Aemissédo da nota de empenho devera ocorrer, rigorosamente, dentro da data de execuc¢édo dos contratos, atas de
registro de precos ou convénios, sendo vedada sua emissdo depois de transcorrido o prazo de execugéo dos mesmos;
Art. 8°.Nao devera haver fracionamento de despesas, tampouco compras diretas sem a existéncia de processo administrativo
respectivo, para atendimento da Lei n® 8.666/93;

Art. 9°.Aliquidacéo da despesa consiste na verificacéo do direito adquirido pelo credor, sendo hecessario apurar o objeto
gue se deve pagar, o valor correto e o fornecedor a ser pago, tendo por base os titulos e documentos comprobatorios do
respectivo crédito.

Art. 10.A Nota de Empenho somente sera liquidada ap6s o recebimento fisico do produto/servigo por servidor responsavel e
apos o recebimento na nota fiscal pelo gestor do contrato, e/ou o recebimento do engenheiro responsavel, nos casos de
obras.

Art. 11.No momento do recebimento dos produtos ou servigos prestados, devera ser observado pelo servidor responsavel, se
0 objeto ou servico foi entregue conforme as especificacfes estabelecidas no instrumento convocatério ou contratual e, no
caso de nota fiscal eletrénica, validar a autenticidade da respectiva nota no site correspondente.

Art. 12.Para o correto recebimento do produto/servico, deveréo ser observados o contrato, acordo, ajuste ou instrumento
congénere, a Nota de Empenho e o comprovante de despesa (Nota Fiscal, Fatura, GPS), os quais devem apresentar
consisténcia entre si.

Art. 13.A ordem de pagamento € o despacho exarado por autoridade competente, determinando que a despesa seja paga.
Art. 14.0 pagamento da despesa somente podera ser efetuado apds a regular liquidagao.

Art. 15.A responsabilidade pela gestao e acompanhamento da execug¢do orgamentaria é do titular de cada pasta.

Art. 16. O titular de cada pasta, secretaria ou 6rgdo da administracdo indireta, devera solicitar aos responsaveis pelo
controle da vigéncia dos contratos e emisséo de empenhos, que realizem minucioso exame de todos os contratos e atas de
registro de precos em que o Orgao ou Secretaria figure como participante, com o objetivo de evitar recebimentos de produtos/
servicos sem a devida emissao de empenhos prévios, observando-se, em todos 0s casos, as datas de execucao e vigéncia
dos contratos ou atas de registro de precos.

Art.17.Devera haver a correta classificacéo das despesas com substituicdo de méo de obra realizadas mediante contratos
de servicos de terceiros, para efeito da apuracéo do indice de gasto com pessoal do municipio.

Art.18.Todos os documentos relativos a execucao da despesa (Nota de Empenho, Nota de Liquidacéo e Ordem de Pagamento)
deverao ser assinados pelos responsaveis e devidamente arquivados, inclusive os estornos das respectivas notas (estorno
da nota de empenho, estorno da nota de liquidacao e estorno da nota de pagamento).

Art.19° As despesas relativas a servi¢os continuos, tais como, abastecimento de 4gua e tratamento de esgoto, fornecimento
de energia elétrica, servicos de telecomunicagdes e transmisséo de dados, dentre outros, deverao ser liquidados e pagos
dentro do periodo de sua exigibilidade.

Art.20°.Em razao do principio da eficiéncia, as multas e juros decorrentes de atrasos nos pagamentos serdo de
responsabilidade daqueles que deram causa, observando ainda a emissédo da nota de empenho com a correta classificacdo
da despesa no elemento especifico.

Art.21°.As certidBes de regularidade deverdo ser mantidas vigentes durante todo o periodo do respectivo termo firmado,
sejam contratos, convénios ou instrumentos congéneres.

Art.22°.As orientacBes aqui emanadas deverdo ser obrigatoriamente observadas na execucédo das fases das despesas,
aplicando-se aos Orgaos da Administrac&o Direta, Indireta, Autarquica e Fundacional do Municipio de Londrina, incluindo os
Fundos Municipais e Sociedades de Economia Mista, ho que couber.

Assim, ficam todos cientes das a¢des principais e basicas que deverao ser observadas pela administragdo municipal, sem
prejuizo das demais normas aplicadas ao setor publico, destacando que cada unidade administrativa, cada servidor e/ou
cada agente municipal, é peca integrante do sistema de controle interno do municipio de Londrina, sendo esses, responsaveis
pela boa gestao publica e cumprimento dos principios que regem a Administragéo Publica.

Londrina, 23 de Setembro de 2014. Hélcio dos Santos - Controlador-Geral do Municipio.




