PROCURADORIA-GERAL DO MUNIGIPIO DE LONDRINA
GABINETE DO PROCURADOR-GERAL DO MUNICIPIO

PORTARIA N° 19, DE 20 DE NOVEMBRO DE 2014,

S -

N w4l W y
1&* ) RS Considerando o sucesso da estrutura de movimentagdio dos
;3 o 2 & processos de execugho fiscal flsicos, na forma regulada pela Portarla
SEEE n. 3/2014;
oy o 09 o ng
: 531 b ‘U& '@ Considerando o sucesso da estrufura de movimentagdo dos
R fz processos de execugdo fiscal eletrdnicos, na forma regulada pela
;3 AR R Podaria n. 10/2014; ' o
i 5 g
gk Considerando a Implementacéio do Setor de Agbes em Massa da
R Justiga do Trabalho - SAMJT e da atuagdo de Procuradores de Apoio
, g\;g'{:f-.};;; nas demais unidades administrativas, Inclusive na Geréncia de
: A Exscucéo Fiscal — GEF;
: 28 s
.-E(% ‘1 Uﬁ; Considerando o encerramento, _com grande sucesso, da
g 5? { reestruturacéio da GEF, iniciada em julho de 2013 e dividida em trés
| "i% G e fases (a -prime cofi . termino em  janelro/2014, focada na

movimentagés .d
20tk Toi

& Exscuch CAAEF para promover o controle e
distribulgéo de prazostidicials no &mbito da GEF;

Considerando a previséo do artigo 18-B, do Regimento Interno da
PGM, que atribui a competéncia & Coordenadoria de Apoio &
! Arrecadag8io Fiscal — CAAF para, sob a orlentagdo de Procuradores,
promover a movimentagéo de executivos fiscais;

Considerando a necessidade de observincla ao Principio da
| Eficléncla Administrativa e a possibilldade de movimentagdc de
determinadas  execugbes fiscals por procedimentos fixados
: normativamente de forma massiva;
|

Considerando a necessidade de uniformizagdo no prosedimento de
busca de bens nas execugdes fiscais do Municipio;

| Considerando & relevncia e razoablidade de dar tratamento
diferenciado as execugdes de acordo com a possibllidade de 8xito e ¢
7 montante dos valores executados, a fim de garantir o interesse ptblico
g atender ao principio constitucional da eficléncia; /

Considerando a convenléncia de consolidagdo das rormas (
procedimentais que envolvem a GEF;
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O PROCURADOR-GERAL DO MUNICIPIO DE LONDRINA,
ESTADO DO PARANA, no uso de suas atribuigdes legals,

RESOLVE:
| - DISPOSICOES GERAIS

Art. 1°. A divisgo de trabatho na Geréncla de Execucdo Fiscal - GEF sera
realizada do seguinte modo:

| - Setor do Contencioso em Execuges Fiscais: formado por 4 (quatro) Procuradores do
Municipio, dentre os quals um serd indicado como respensével:

Il - Setor de Movimentagéic de Execugbes Fiscais: formado por 3 (trés) Procuradores do
Municlpio, dentre os quals um sera indicado como responsavel;

Il = Coordenadoria de Apoio Atmirista
senvidor(es) administrativo(s); .

IV ~ Goordenadoria de Apdl
administrativo(s);

\ Cogrdenadoria de Apcio 4 Arrecadacéio Fiscal

V — Setor de Habilitagdo de Ci :
o(s) &.pslo Gerente de Execugdo Flscal; e

~ CAAF, formado por servidor:

VI - Setor de Grandes Devedte i
Gerente de Execugdo Fiscal, além .d& .atuagfio dos demais Setores conforme o
plansjamsnto indicado pela chefia da unidade administrativa,

§ 1°. Gs Procuradares e demais Servidores que atuardo em referidos setor
serdo Indicados pelo Gerente de Exscugo Fiscal, ouvido o Gabinats da PGM.

§ 2° Aiém dos 8 (oito) Procuradores atuantes na GEF, havera ainda a
atuagéo de 2 {dois) Procuradores dc Setor de Agdes em Massa da Justica do Trabalho -
SAAMTJ, como apoio a Geréncia, na forma da Portaria n. 14/2014-PGM e de Instrucdo de
Servigos expedida pelo Gerente de Execucéo Flscal.

§ 3° A PGM buscara, quando houver oportunidade, transformar tais
divisdes de trabalho em efativas unidades administrativas, vinculadas 8 GEF/PGM.

Il - DO SETOR DO CONTENCIOSO EM EXECUGOES FISCAIS

Art. 2° Ao Setar do Contencloso em ExscugBes Fiscais, organizagéo de
trabalho interna da GEF, formada por 4 (quatro) Procuradores do Municiplo, caberd a
atuagéo nos seguintes casos:

| ~ dsfesa e quaisquer outras manifestagdes em Embargos & Execugéo Fiscal efou Excegéo
de Pré-Exscutividade;
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Il — defesa e qualsquer outras manifestagdes em Embargos de Terceiro ou quaisquer outras
agles incldentais ou cautelares de competéncia da GEF:

Hi ~ apresentagéio de qualsquer recursos ou de respostas a recursos, incluindo embargos
de declaragéio, sentencas de extingéo de execugBes flscals, ainda que n&o tenha sido
apresentada Excec@io de Pré-Executividade, salvo aquelas em que a extingdo decorra da
informagéo prestada pela propria GEF, sobre a quitagdo/cancelamento do débito e agravos
em face de eventuals decisdes interlocutdrias em execugtes fiscais;

IV ~toda a atuagdo em processos de execucdo fiscal em tramite na Justica Federal, tendo
em vista o rito proprio que congrega a Lel de Execugdo Fiscal e o art. 730, do CPC, sem
fase de busca de bens;

V - a cobranga de honorérios advocaticios de sucumbéncia em embargos a execugéo e
outras agdes Incidentais ou cautelares de competéncia da GEF;

VI - processos administrativos com pedidos de informacdes sobre casos de sua
competéncla,

Procurador recebera em distribuiao
ocorre nas demals Gerénci

§ 2°. A atuagho do Se
decisdo, com a respectiva infor
praxe. .

critantfdso val até o transito em julgado da
tor competénte para as anotagdes e baixas de

§ 3° Quando acah#f s&'Contenciosa de um processo eletrdnico, casc
ele continue para a cobranga de crédito ‘ifiscrito em Divida Ativa, serd realizada sua
redistribuicdo ao Setor de Movimentagdo de Execucles Fiscais, com as anotacgdes
administrativas cablveis,

il — DO SETOR DE MOVIMENTAGAO DE EXECUCOES FISCAIS
.1 -- REGRAS GERAIS

Art. 3°. O Setor de Movimentagfo de Execugdes Fiscais, organizagio de
trabalho intema da GEF, formada por 3 (Irés) Procuradores do Municlplo, que,
conjuntamente com a CAAEF e com a CAAF, procederd & continua movimentagdo de
processos de execugdo fiscal, com maior eficléncia e incremento de arrecadacio da divida
ativa municipal.

§ 1° A movimentagdo processual do execugdes fiscals sem embargos ou
excecdo de pré-executividade serd realizada pela CAAF, de forma cenjunta e sob
oflentagéo dos Procuradores do Setor de Movimentag@io de Execugbes Fiscais e do
Gerente de Execugéo Fiscal,

§ 2° Entende-se por movimentagdo de execucdo fiscal toda e qualquer
manifestagio que a Procuradotia do Munlciplo deva praticar nos autos, que dé& mero
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impulso & marcha processual e que néio configure os casos de competéncla do Setor do
Contencloso em Execugdes Fiscais.

§ 8% Incluem-se nas fungBes do Setor de Movimentagéo a elaboragéo &
protocolo de petigdes de extingdo ou suspensfo de executivos fiscais oriundos de
requerimentos feltos na Praga de Atendimento da Prefeltura,

Art. 4°. A movimentagdo que sera realizada pela CAAF e pelo Setor de
Movimentaglio de Execugdes Fiscals cbservard as seguintes diretrizes, para o fim de
seguranga aos Procuradores, e tendo em vista a necessidade de simplificagéio méaxima dos
procedimentos:

| - nos processos flsicos, serfo utllizacas minulas-padrdc de peticBes, [& com redacgéo
olaborada e Impressas, com natureza de mero formuldric em que os servidores apenas
preencherdo, a mdo, os campos em branco da forma como previsto nesta Portaria e
orlentado pelos Procuradores, colocando ¢ ndmero da vara e dos autos s assinalando a
op¢io que se adequa ao ¢aso, nes termos das triagens pré-realizadas;

[l — nos processos fislcos, utillzar- se—éo assmaturas digitalizadas de Procuradores, nos
casos mals simples; s

carga com o Mumclpio procedehdo' -5
indicacédo do nimero do SIP!@IF@

V - nos processos fisicos, deve
casos em grupos, organ'izadd' -
padréo de forma conjunta, criando urt }:ﬂ‘d‘ tiﬂ“ﬁé‘hto compartlmentahzado

VI « nos processos fisicos, apds o preenchimento de uma via das minutas-padréo e
conferéncia dos responsavels, serfic 08 processos agrupados e organizados para
devolugéio das cargas ao Forum, por Hipo de manlfestacdo com indicagéo clara, facilitando-
sg o trabalho das Secretarlas das Varas de Execucdo Fiscal,

VI = nos processos elefrénicos, ulilizar-se-80, ao maximo, peticdses-padrio, ja previamente
assinadas elefronicamente, evitando~se a necessidade de redagéo Individualizada, com a
utilizagdo do peticionamento em massa pelo sistema, através da segregagﬁo dos casos por
tipos;

VIl — nos processos sletrénicos, nos casos em que néo seja pessivel o cumprimento da
intimag&o no prazo anotado no sistema, deve-se peticlonar em massa requerendo-se nova
intimagdo, com a anctagdo em planilha propria para controle;

IX - as metas a serem gicangadas séo as seguintes:
a) nos processos flsicos, a devcluglo, na semana seguinte, de todos os processos de mera

movimentagdo gue tenham sido trazidos em carga na semana anterier, sem que se retormne
ac estado anterior de aumanto gradativo do estogue de eargas;
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b} nos processos eletrbnicos, o cumprimento de todas as intimagdes de movimentagdo
encaminhadas no prazo anotado no slstema,

— todas ag cargas de processos fisicos serfo realizadas em nome do(a) Gerente de
Execugéo Fiscal, mas realizadas pela Coordenadoria de Apoio & Arrecadagio Fiscal —
CAAF, que realizara a triagem e a guarda dos processos gue séo separados para o Setor
de Movimentagéo, sem que tenha a Gerente nenhuma respensabliidade pessoal sobre ¢
paradeiro dos autos, para nenhum fim;

Xt ~todos os processos sletrénicos sob respensabilidade do Setor de Movimentagdo serdo
armazenados no “login® de um dos Procuradores atuantes em referido setor, que atua na
movimentagfo de processos fislcos, sem que referldo Procurador tenha nsnhuma
responsabllidade sobre os referidos autos e intimagdes neles realizadas, para nenhum fim;

Xll — para que sela realizada a triagem dos processos elefrbnicos, faz-se necessaria a
assoclagdo deles a "logins" de outros Procuradores, alnda que atuantes em oufras unidades
administrativas da PGM, que ndo tenham processos cadastrados, sem que referidos
Procuradores tenham nenhuma responsabilidade sobre os referidos autos e intimagbes
neles realizadas, para nenhum fim;

rocgssos  eletrbnicos, pela ccormréncia de
y-extrato de débitos tributarlos, néo existindo
Tt casgide, por erro do Judicidrio, o processo
M, Gab do é Secretaria da Vara proceder a

Xl — nos pedidos de suspensa

parcelamentos, ndo sera realizadaa |
nenhuma responsabilidade do&lProcu'r‘éi,__,
néo ser reencaminhado em-carga pa@ &
intimag&o do Munic(pio apds o térmi :

Mera movimentagdio, previaments
Tor/esiagiarlo cadasirados como

XIV - nos protocolos de (st
assinadas por Procurador, -mas

o

assessores, ndo havera resp;
equivoco quanto & petigdo enviatias

XV - a documentagfo relativa as dillgéneias realizadas, bem como a que comprove a
impossibilidade de sua realizagéo, serdo juntada aos autos,

§ 1° Os Procuradores, antes da asslnatura das pegas, somente séo
responsaveis pela conferéncia, nos seguintes casos:

| - pedidos de extingédo de execucso fiscal,
It - casos de substituigéio de Certiddo de Divida Ativa - CDA;
It - pedidos de maodificagéio do polo passivo, de qualquer espécie.

§ 2°. Os Procuradores nédo sdo responsaveis por eventuals aquivocos da
CAAF no preenchimento das minutas-padréo, Inclusive nos casos em que utillzadas
assinaturas digltalizadas.

1,2 - DOS EXECUTIVOS FISCAIS FiSICOS

Art. 5° Na triagem de processos fislcos realizados nela CAEF, com o
apoio da CAAF e estagiérios da GEF, separar-se-80 0s autos nos seguintes grupos.

Pégine 5 de 21



I - casos que devem ser enviados ao Seter do Contencioso em Execugdes Fiscals/GEF,
com remessa imediata;

Il ~ casos que sero mavimeantados pelo Setor de Movimentagéo de Executivos Fiscais/GEF
8 pela CAAF, que serdo classificados para colocagfio em estante de forma a garantir a
eficldncia do frabalho;

Il - casos que devam ser enviados ao Selor de HabilitagBes de Crédito/GEF, com remessa
imediata,

IV — casos com indicagdo na capa como de “grandes devedores”, com remessa Imediata:
g

V ~ casos de outras Gerériclas que tenham vindo na mesma carga conjunta, com remessa
imediata.

Art. 8° Apds a triagem, serdo movimentados os executivos fiscals,
observando-se a seguinte rotina administrativa;

i - de Inlcio deve se verificar o “conta corrente” no sistema tributario, com a impresséo do
extrato, somente das paginas referentes ags.exercicios executados;

acutivesfideals em trés grupos:

[l - ohservando ¢ extrato, separar ds

a) 0s casos dg susparisio

b) os casos‘:':d' extir

¢) os demal
M - veriflcado © pagament ‘ e+dos honordrios advocaticios, ou o
cancetamento do débito decorrente §a'L: Mmh-fclpal 11.584/2012, devers ser preenchida a
minuta-padrdo de extingdc do processc;’
IV - verificadc o parcelamento do débite, ou outro caso de suspensdo (como a espara por
resposta de processo adminlstrative), deverd ser preenchida a minuta-padrédo de suspenséo
dos autos pelo prazo de 180 {cento e oltenta) dias;

V ~nos demais casos, nos termos das orientagdes dos Procuradores, separar 03 casos em
que existe possivel prescrigéio dos débitos, nos termos da Lei Municipal 11.584/12, e

a) separar os casos de possivel extintos da totalidade dos débitos;

b) soparar ¢s casos de possiveis extintos de parte dos débitos;

¢) separar os demais casos num Unico grupo;
VI -nos casos de possivels extintos da totalidade: presncher a minuta-padrao de suspenséo
e retirar as fotocépias necessarias para que a CAAEF elabore o SIP informando & SMF,

para analise;

VIl — nos demals casos, verlficar se houve ou nfo a citagdo, separando-se os processos em
dols grupos;
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VIl - case a citag8io tenha sido Infrutifera, devera ser pesquisado no sistema da Recelta
Federal novo enderego da parte executada, procedendo-se a Impresséo da tela respectiva;

IX - encontrado enderego alnda ndo Informado nos autos, sefa na iniclal, seja por
peticionamento posterior, deverd ser preenchida a minuta-padrio de petigSio de nova
tentativa citacdo:

a) por mandado (oficlal de Justica), quando se tratar do empresa
devedora do 1SS efou taxas agregadas domiclliada dentro dos limites do Fero Central da
Comarca da Regido Metropolitana de Londrina:

b) por carta (AR), nos demals casos;

X - cago, em pesquisa na Receita Federal, tenha sido encontrado enderego J& informado
nos autos:

a) se ja houve tentativa de citagfo do referido enderego, preencher a
minuta-padréo de pesquisa a rede Infoseg, com pedido de citagdo por edital, na
oventualidade de ndo ser encontrado ngvo-andareco;

cémparecido no enderego e certificado aue
elittidg peesoalmente, mas sendo ele conhecido
ora & aposa, efc,), preencher & minuta-

no local (ex. estava em viage
padréo de cltagdo por AR; i

onfirmar a informagdo na Receita
p0s preencher a minuta-padréde de

Xl - caso seja Informado qui™
Federal, que podera frazer &
substitulgdo para o espdlio;

Xl - caso a inscrigdo no Cadastr : At Flslcas na Receita Federal esteja em
situacgéo regular e constar novo enderegt, desconsiderar a Informag&o do oficial de justica &
preencher a minuta-padréo de nova tentativa de citagéo.

XXIII - quando o executado for qualificado como pessoa jurldica, Inlcialmente deve se
verificar se tal pessoa é Sociedade ou Empresario Individual, caso em que:

a) tratando-se de empresario individual, devera ser preenchida a minuta-
padréo de petig8o de retificagdo no polo passivo da execugdo para anotacéo da qualificagéo
do empresario tanto como pessoa juridica (CNPJ), como pessoa fisica (CPF), requerando a
citagéio no enderego encentrado na tela "CPF” na Receita Federal; lembrando, que os atos
constritives deveréo ser requeridos nos cadastros de pessoa fisica e juridica, visto se tratar
de patrimfnio Unico,

b) tratando-se de sociedade, caso a certiddo do oficial de justica contiver
a informagédo de que a empresa ndo se encontra estabelecida no enderego, e em consulta a
Receita Federal ainda constar o enderego onde foi realizada a diligéncia, preencher a
minuta-padréo de petigdo de incluséio do sécio administrador no pélo passive da execugso,
requerendo a citaglio da empresa e do sdclo no enderego ericontrado na tela “CPF" na
Receita Federal; visando, desta forma, prevenir a prescrigdo da Inclusgo do gdclo;
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Paragrafo Unico, A Geréncia poderd determinar procedimentos diversos
g espacificos para cascs de grandes devedores com muitos executivos fiscals, que sejam
mevimentados pela CAAF ¢ pelo Setor de Movimentagéo.

Art. 7°. Apés a citagéo do executado, deverdo ser preenchidas as minutas-
padréo de realizag8o de diligéncias na busca de bens a serem penhorados, segundo
previséo do item 1.4 infra, assim como a pratica de atos postlerlores de expropriagéo, tudo
conforme as opgdes do formulério e orientagBes dos Procuradores responsaveis.

1.3 —~ DOS EXECUTIVOS FISCAIS ELETRONICOS

Art. B8° As intimagdes dos exsecutivos fiscals seletrdnicos serdo
cencentradas todas em um Unico login de Procurador do Municipio, que n8o podera ser o
do Precurador responsavel pela movimentagae.

Paragrafo Gnico. O fogin reforide no caput sera doravante denominado
“login mée”.

Art 9°, O(s) servndor(es) responsavel{sis) pela triagem dos processos com
intimagBes recebidas nc “login mae’, faré{fio) a separagfo dos processos em logins, que
funcionardo como agrupadores’ . virt 'éparados para cada uma das seguintes
movimentagbas a serem praticadas;

| - processos para requerer & & nove enderego;

Il - processos para requer
cltatério;

JUD, apds a consumagéo do ato

lll — processcs para requets Ue gerou o debfto de IPTU, apds a
frustagéo da tentativa de blogd "
IV — processos para suspensfio em rdzéo do parcelamento, o que serd Gonstatado pela
consulta ao Sistema SIP — Tributéric;

V — precessos para extingéo per pagamento, quando no Sistems SIP - Tributério constar o
pagamento do debito principal e dos honorarios (ou semente o principal, caso a parte seja
heneficiaria da assisténcla judiciaria gratuita);

VI — outros casos em ¢ue o procurador (es) da movimentagéo eletrnica entenda{m) ser
caso de tramitag@o am lote,

Art. 10. Os prazos de competéneia do Sefor do Contencicso em
Execugdes Fiscais/GEF devem ser transferidos para o jogin do Gerente da Execugéo Fiscal,
a fim de que sejam distribuidos para o setor compatente.

Art., 11, Todas as intimagbes que ndo se enquadrem nos arts, 10 ou 11,
serdo transferidas para um login residual, cujos processos serdo analisados pelo(s)
Procurador)es) do Setor de Movimentagéo responsavel{is) pelos exscutivos eletrdnicos.

Paragrafo Unico. O Procurador cumpriréd o prazo, peticionando nos autos,

ou, se for o case, transferira ¢ processo para qualquer um dos fogins dos arts, 10 ou 11,
caso verifique ¢ enquadramento naquelas hipéteses.
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Art 12. Haverd servidor(es) técnico (s) responsavel {els) por fazer os
protocolos, sempre com minulas padrio (previaments assinadas digitalmente pelo
Procurador) nos casos previstos no art. 10, assim como com ¢ dever de cumprimento de
outros trabalhos administratives, como a impressdo dos extratos necessérios, envio de
corresponddncias, inclusive para a Secretaria Municipal de Fazenda, bem como realizar
consultas aos sistemas,

§ 1° Os prazos seréo abertos separadamente nc login  do(s)
Procurador(es) respansavel(is) pela movimentacéo elelrénica.

§ 2°, O servidor referido no caput deve estar cadastrado como assassor do
Procurador responsavel pela movimentagéo eletrdnica e peticionar nos processos utilizando
0 botdo ‘cumprir prazo’,

Axrt 13. Os executivos fiscals eletrOnicos serfio separados em grupos para
a realiza¢8o de movimentacdo em massa, permitida pelo sistena Projudi, o tanto quanto
seja possivel, para busca de maior efici&ncia administrativa.

Paragrafo Unico, Apos®
procurador rasponsdvel devera substabdled
mae’.

ticionamento em cada lote ds processos, o
S: processos da sua ‘calxa’ para o ‘login

constantes no Anexo I destd

{ _ ntagﬁes espeolﬂoas, para fins de
penhorafarresto, conslderanda:

fualizados, & época das diligéneias,
Paragrafo Unico. A Gerengla podera determinar procedimentos diversos
e especlificos para casos de grandes devedores com muitos executivos fiscais, que sejam
movimentados pela CAAF e pelo Selor de Movimentagéo.
Art. 15, Nas execugbes de ISS (Imposto sobre Servigo) e oufras de
natureza ndo tributéria e demais taxas mobillarias, agregadas ou néo, até R$ 50.000,00
(cinquenta mil reais) de devedor pessoa juridica ou flsica, Inclusive empresarlo individual;
| - BACENJUD;
Il - RENAJUD;
I - INFOJUD;

IV - nos casos com valor igual ou superior 2 R$ 10.000,00 (dez mil reais);

a) a penhora de créditos junto a operadoras de cartéo de crédito e
eventuais tomadoras de servigos, nos casos que néo se refiram a 1SS fixo;

b) os valores que o executado porventura tenha a receber junto ao
Municlplo de Londrina, autarqulas e fundagies municipals (Precatério e Requisicbes de
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Pegueno Valor - RPV), em procedimento a ser fixado Juntamente com a Assaessoria Técnlca
Adminisirativa e Financeira — ATAF;

V - sendo infrutiferas as diligénclas o(a) Procurador(a) do Municipio fica autorizado(a) a
requerer a suspensdo da execugéo fiscal, pelo prazo de 1 {um) ano, na forma do disposto
no art. 40 da Lei n® 6.830/80;

VI - Vencido o prazo de suspensdo, devera ser reguerida a indisponibilidade de bens nos
termos do art. 185-A do CTN,;

Vil - Sendo Infrutifera & diligéncia do incisc 1V, fica o(a} Procurador{a) autorizado(a) a
requerer o arquivamento dos autos, sem baixa na distribuigBio conforme permissivo do § 2°
do art. 40 da Lel 6.830/80.

§ 1° Na hipdtese de empresa Inativa ou encerrada, devera,
primeiraments, ser requerida a Inclusdo do sécio administrador no polo passivo e
smpreencidas diligéncias em nome deste e da pessoca juridica, na forma do caput.

§ 2° O disposto no paragrafo anterlor também deve ser aplicado &
empresa indlvidval de responsabllidade l!m-lt:ada,. regulada pela Lel n® 12,441/2011,

§ 3° Nos casos e
no enderege do executadoiioutrd p

uivamento também se aplicam as
g dissolvidas, quando houver o
ar bens, bem como quando néo
gelitfento de empresaro Individual ou

§ 4° As hipéte
execucdes flscals contra 8o
falecimento dos responsévei
localizados bens penhoraveld i
executado pessoa flslca,

§ 6° No ato do pedido de suspens&o pelo artigo 40 da LEF, deverdo ser
confeccionadas pianilhas com a anotagéo dos autos respectives para controle de vistas
para que, apds o transcurso de 1 (um) anc, seja cumprida a providéncia do inciso V1, do
caput deste artigo,

Art. 16. Nas execugbes de ISS {Imposto sobre Servigo) e outras de

natureza néo tributaria e demais taxas mobilidrias, agregadas ou néo, de R$ 50.000,01

(cinquenta mil reais @ um centave) a R$ 1.000.000,00 (um mithdo) de devedor pessoa
luridica e pessoa ffeica, inclusive ampresario individual;

I - BACENJUD;
II'- RENAJUD;

HI - a penhora de créditos junto a operadoras de cartfo de crédito e eventuais tomadoras de
servicos, nos casos gue ndo se refiram a 1SS fixo:

W - penhora do faturamento;

V - INFOJUD;
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VI - certlddo de registro de Imévels de cartorlos locais e outros possivels domicillos da
empresa ¢ do socio administrador incluldo;

VIl - os valores que o executado porventura tenha a receber junto ao Municlpio de Londrina,
autarquias e fundagdes municipals (Precatério e Requlsigdes de Pequeno Valor — RPV), em
procedimento a ser fixado juntamente com a Assessoria Técnica Administrativa e Financeira
~ ATAF;

VI - sendo infrutiferas as diligénclas o(a) Procurador(a} do Municiplo fica autorizado(a) a
requerer a suspensdo da execucdo fiscal, pelo prazo de 1 (um) ano, na ferma do disposto
no art. 40 da Lei n° 6.830/80: ‘

IX - Vencldo o prazo de suspenséo, deverd ser requerida a indlsponlbilidade de bens nos
termos do art. 185-A do CTN:

X - Sendo Infrutifera a diligéncia do inciso V, fica o(a) Procurador(a) autorizade{a) a
requerer o arquivamento dos autos, sem balxa na distribuiggo conforme permissivo do § 2°
do art. 40 da Lel 8,830/80.

§ 1°, Aplicam-se,;;;[nfé.i: erﬂe, as previsdes dos §§ 1° a 5° do artigo 15,

as execugdes de que trata o caputd

§ 2° No ate
confaccionadas planithas cor
para que, apos o franscurso
deste artigo,

yelo artigo 40 da LEF, deveréo ser
@spactivos para confrole de vistas
Jprovidéncia do inciso IX, do caput

Art. 17, Nas
mobiliarias, agregadas ou ndsi :
devedor pessoa jurldica e pessoa fislCa, Eér
0% Incisos | a VI, do artigo 186, e, posteriormente:

osto sobre Servigo) e demais taxas
01 (um milhdo e um centavo) de
as todas as diligéncias a gue aludem

| - offcio & ANAC (Agéncla Nacional de Aviaggo Civil) e Capitanla dos Portos, para busca de
agronaves e embarcacfes,

il - pasquisa de precatdrios da Justiga Federal;

Il - pesquisa de precatorios da Justica Estadual;

IV - consulta ao sitlo da CVM - Comi.sséo de Valores Mobilidrios;

V - offcios a CBLC/CETIP — Companhia Brasileira de Liquidacdo e Custddia/Central de
Cuslodia e Liquidagéo de Tftulos: busca por titulos plblicos ou privados custodlados:

VI - oflcios & SUSEP - Superintendéncia de Seguros Privados: penhora de bens moveis
fimovels administrados por entidades fiscalizadas pela SUSEP:

VIl -~ sltio da BM&F BOVESPA (http:/fwww.bmfbovespa.com.brloias-listadas!empresas~
Istadas/BuscaEmpresallstada.aspx?idioma=pt-br):  esta  pesquisa  disponiblliza 2

distribuigdo de dividendos e a amortizacsio efou resgale de debéntures, para fins de
penhora;
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VIl - sftlo do INPI — Instituto Nacional da Propriedade Industrial: pesquisa de registro de
marcas, concesséc de patentas, averbacdo de contratos de transferéncia de tecnologla e de
franquia empresartal, registro de programas de computador, desenho Industrial e indicacses
geogréficas;

IX - sendo infrutiferas as diligéncias o(a) Procurador{a) do Municiplo fica autorizado(a) a
requerer a suspensfo da execugdo fiscal, pelo prazo de 1 (Uum) ano, na forma do disposto
no art. 40 da Lei n° 6.830/80;

X - vencido o prazo de suspens&o, deverdo ser repetidas as diligénclas dos inclsos | e I, do
art. 16, e, em sendo novamente Infruifferas, fica ofa) Procurador{a) do Municiplo
autorizado(a) a requerer o arquivamento dos autos, sem baixa na distribuicdo, conforme
permissive do § 2° do art. 40, da Lei 6.830/80.

§ 1° Apilcam-se, Integraimente, as previsdes dos §§ 1° a 5°, do artigo 15,
as execugbes de que trata o caput daste artigo.

§ 2° No ato do pedido de suspensé&o pels artigo 40 da LEF, deverdo ser
confeccionadas planilhas com a anctacs 0s. autos respactivos para controle de vistas
para que, apés o transcurso de 1.:(U gla sumprida a providéncia do Inciso 1X, do
caput do art. 16, ¥

510 Predial e Terriforial Urbano) e
ITBI (Imposto de Transmisséa Wivos) e demais taxas imobilidrias,

agregadas ou ndo, independg

|- BACENJUD;
Il - penhora do imovel,

Par&grafo Gnico. Emcaso de arrematacéo do Imével, sem quitagdo dos
débltos municipais, deverfio ser efetivadas as diligéncias. em nome do responsavel
tributario, previstas nos artigos 15 a 17, conslderande o valor do crédito executado
atualizado.

Art. 19, Nas hipéteses de faléncia, devera ser substituido o polo passivo
para a massa falida, com intimagéio do administrador judicial para informar a inclusio do
crédito municipal no guadre-geral do credores.

§ 1°. Nas exacugBes de IPTU, requerer o pagamento dos exerclcios
vencidos apods a decretagdo da quebra como encarge da massa falida.

§ 2° Encerrada a faléncla, transitada em julgado, sem satisfagdo do
crédito municlpal, caso seja Invidvel o redirecionamento sficaz contra quem, por previsdo
legal, sefa responsavel tributério, fica of(a) Procurador(a) do Municipio autorizado(a) a
requerer o arquivamento das execugdes fiscais, sem baixa na distribuicdio, conforme
permissivo do § 2° do art. 40, da Lei 6.830/80, observada a previs&o da inciso 1X, do art, 17.

Art. 20 Nos casos em que houver o pedido de arquivamenta sem haixa na
distribuicio, os processos serdo fistados em planilha, cujo controle ficard sob a
responsabilidade da Coordenadoria de Apolo Administrativo & Execucdio Fiscal —




ﬁh-l" a

CAAF/GEF/PGM, a fim de ser diligenciado o desarquivamento, apés 4 (quatro) anos, e
tentada nova busca de bens.

Art. 21, Antes de requerer o arquivamento dos autos, ou a suspenséo
prevista no art. 40, da LEF, independentemente do valor cobrado, ou da natureza do tributo,
se o devedor ndc for encontrado nos cadastros de enderegos disponliveis, deverd ser
procedida a cltaggo por edital,

Art. 22. O(a)} Procurador do Municlplo deverd procurar apensar, sempre
que recomendavel e, por conveniéncia da unidade de garantia da execugdo, todos os
processos contra ofa) mesmo(a) devedor(a), desde que;

| - s encontrem em fases processuais que permitam o apensamento:
it — no caso de créditos imobilidrios, as execucdes se refiram a0 mesmo e Unico imével.
IV - DO SETOR DE HABILITAGOES DE CREDITO

Art. 23. Ao Selor de Habilitagéio de Crédito, vinculado a Goordenadoria de

Apolo & ArrecadagBio Fiscal - CAAF/GEF, formado por servidor(es) Indicados e
supervisionados pelo Gerente de Exécugﬁo, Fiscal compete a manifestagdo e
acompanhamento de Processos ju 1e) nos quais o Municlplo de Londrina, ou
“pela existdncla da possibllidade de

ocessos de tercelros se dard tanto
0 caso de inventarios, faldnclas, etc.,
Hébilitagbes de Crédito promoveré a
sublicados em que haja interesse do

leitura de Jomais oficiais, vernc
Municipio.

Art. 24, Quando do recebimeénto de oficios judiciais para fins de verificacéo
de interesse do Municipio na habilitagéo de créditos pela PGM - que seréo encaminhades
diretamente ao Setor de Habliitagbes -, ou ainda a publicagdo de editais de lsildo, adotar-se-
a o seguinte procedimento:

| — sera promovido o cadastro do processo judioial cuja ciéncia se deu peio oflclo ou pelo
edital, em controle préprio;

I! — caso existam créditos do Munlclplo, objete de execugio fiscal ou n&o, promover-se-4 ¢
cadastro do processo na SIP-Juridico;

Il - caso nao existam crédltos, o offcio serd arquivado com tal informagédo em pasta propria
do arguivo inativo;

IV — no caso do Inclso I, elaborar-se-d petigio ou oflcio de habilitagdo do crédito no
processo, nos termos de modelos pré-aprovados pelo Gerente, e sob sua orientagéo e
controle diretos;

V — a petig8o referida no inciso anterior serd encaminhada para andlise e assinatura pelo
Garente;




Vi—apés o protocolo da peticéo, sera realizado o arquivamento e anotagdes para controle e
acompanhamento;

VIl - o processo judiclal sera acompanhado pelo Setor de Habilitagdes, até o final
recabimento do crédito ou declséo final que sefa confraria & pretensdo da PGM,

Paragrafo unice. Nos cas¢s de agdo de usucapido, apds a varificagéo
peta Geréncia de Patriménio Pdblico, Urbanismo & Meio Amblente ~ GPPUMA-PGM de
inexisténcia ds interesse nos assuntos de sua estrita competéncia e a existéncia de débitos
apurados pela CAEF/GEF, seréo as intimagdss encaminhadas para o Setor de HabilltacBes
para cumprimento do procedimento previsto no presente artigo.

Art. 25, O Setor de Habilitagées deverd atentar para os diferentes casos
de habilitagéo, utilizando os modslos indicados pele Gerente e solicitando as informagBes
pertinentes a Secretaria Municipal de Fazenda caso necessérlo, ficando desde ja aponiadas
as seguintes situagdes:

| - nos casos de faléncla e recupsracio judiclal, além da andlise de existéncia de débitos, a
sera sclicitada & Secretarla Municipal. de- Fazenda a informagéo acerca da existéncia de
créditos da empresa juntc ao Mumgl -

Secratarla Municipal de Fazengd
Transmisséo de Bens Movels,

DES DEVEDORES

Art. 26. Nos execulivos fiscals em que os sujeltos passivos sejam
considerados "grandes devedores”®, aplicar-se-4 um procedimento especifico de tramitagéio
no dmbito da GEF, regulado, gerldo avaliado e implementade pelo Gerente de Execucdo
Fiscal, com o apoio de todas as unidades e setores da Geréncia. :

§ 1° O procedimento sspecifico visara a uma cada vez malior eficiéncia ha
cobranga dos grandes devedores, inclusive com a implementaciico de dlligénclas
diferenciadas, que possibiliter o esgotamento de todas as possibilidades de busca do
patrimdnio.

§ 2° A definigdo de “grande devedor” serd aquela estlpulada em Portaria
Conjunta da PGM e da Secretaria Municipal de Fazenda, que levard em conta o valor
globalmente devido e critérios de viabilidade de cobranga, além da estipulagdo das
prioridades, atraves de metas avalidveis e alcangdvels, em face dos limites administrativos e
de pessoal,

§ 3% A PGM e a Secretaria Municipal de Fazenda, mediante reunies e
avaliagbes peritdicas, buscardo meios de aperfelgoar a cobranga em tals casos, no dmbito
administrativo e Judicial.




Art, 27. Os processos inicialments Indicados como de ‘“grandes
devedores” em lista elaborada pela Secretarla Municipal de Fazenda, em observancla dos
critérios previstos na Portarla Conjunta aludida no § 2°, do art. 26, passara por uma
avaliagio do viablidade e de estipulagdo de procedimento por parte do Gerente de
Execugéo Fiscal, através das seguintes hipoteses:

| — no caso de devedores com poucos executivos fiscais, a realizag8o de acompanhamento
direto, na fase de movimentac&o, pelo Gerente ou outro Procurador da equipe da GEF ou
que nela atue como Procurador de Apoio, com procedimento diferenciado, nos termos do
Anexo II, cessando tal acompanhamento se houver a apresentagdo de defesa com efeilo
suspensivo, de competéncia do Setor de Contencioso em Execugéo Fiscal,

Il — no caso de devedores com multos executivos fiscals, a fixagio de procedimentos e
estratégias diferenciadas pelo Gerente, para cumprimento por parte do proprio Setor de
Movimentacéo.

§ 1°. As execucdes fiscals referentes a “ributos Imobilidrios”, nos casos de
grandes devedores, serdo objeto de requerimento de apensamento, visande & tramitagio
unificada, utilizando-se como critérlo o imdvel executado.

utivos, fiscals de grandes devedores serdo
dspecifico na capa, se flsicos — e com &
ol o aridlamento como “favorito” no sistema
cilitag&iey de separagdo no procedimento de

§ 2° Os autod
Identificados, mediante a colocagéy
aprovagdo da Vara do Execugde FI§E

trlagem.

VI - DOS PEDIDOS PROT:
ATUACOES DE COMPET]
CONSULTORIA E DA ATUAG

A PRAGA DE ATENDIMENTO E DEMAIS
‘ DA ATUAGAD NA AREA DA
ECUGAO FISCAL

Art. 28. A CAAEF, ¢ umprimento & sua competéncia regimental,
compete, além de suas fungdes rela’uvas ‘aos cadastros e distribuigbes de prazos e
processos, o atendimento ao plblico Interno da GEF em relagéo a questdes adminlstrativas
(tramite de processos administrativos, questdes de recursos humanos, atendimento
telefdnico, ete) e o atendimento ao plblico extemo, especialmente no ambito da Praga de
Atendimento da Prefeitura.

§ 1°. Buscar-se-a Implementar um procedimento de rotina para informagéo
de todos 0s casos de parcelamento e extingéo de exscucio flscal oriundos de atendimento
na Praca de Atendimento, seja pela CAAEF, seja pela Geréneia de Pronto Atendimento —
GPA/DA/SMF, direta e automaticamente ao Poder Judicidrio, para que ss diminua a
necessidade de reforno de autos em carga ou em intimagéo eletronica.

§ 2° Todos os pedidos de extingZo de execugdo fiscal, pela ocorréncia de
pagamento, que vierem a ser solicitados pelo interessado na Praga de Atendimento, devera
ser protocolado no Sistema integrado de Processos - SIP, e encaminhado ao ssrvidor
competente da CAAEF e ao Procurador compstente do Setor de Movimentacdo para as
providéncias cablveis.

§ 3° O prazo para daciséo e pedido de extingfo da execugéo fiscal @ do §
(cinco) dias Utels, o que deve ser Informado ao requerente, no momento do atendimente,




§ 4° E vedada a entrega de fotocopla de documsntos elaborados pela
PGM, mesmo a petigdo de extingdo protocolada, o que deve ser verificado pelo interessado
no SIP, pelo andamento processual, assim como nos préprios autos Judicials.

Art. 29, Os casos de consultoria de competdnela da GEF, oriundos de
pedidos de informagéo de érgéos administrativos acerca da atual sliuagéo de tramitagédio de
execuedes fiscals, seréio remetidos ao Procurador responsével pelo processo, do Setor do
Contencioso, ou, tratando-se de caso de Setor de Movimentagdo, ao Proeurador
responsavel pela andlise unificada de tais consultas, mediante controle administrativo da
CAAEF,

Paragrafos Unicos. O Gerente pode avocar determinadas consultas ou
organizar a atuagio diferenciada com outros Procuradores de sua equipe, inclusive os que
atuam em Apcio 4 GEF.

Art. 30. Alo) Gerente de Execugéio Flscal cabers, além de suas oufras
fungdes regimentais:

| —a atuagéo junto ao Setor de Habilitagsio de Crédito. nos termos dos artigos 23 a 25;

Il ~ respender os processos administis
que sejam de responsabllidade ol
Unico do art. 29; g

i@iénados a usucapldo e demais assuntos
¢lo(a) Gerente, nos termos do Pardgrafo

mental da GEF, em especial com a
éncia e diminuigio de tarefas
‘maior sincronia  de atuagdo
Fativo ao Gabinete -~ CAA-Gab e as
tioso e da Consultorla, no que se
E5pHEZ0s © no tramite e cadastros dos
Geréncia;

Itt — atuar na continua reorganiza;
avaliagdo dos métodos necgssa
eventualmente desnecessarids,
administrativa com a Coorderia
Procuradorias-Gerais Adjuntas:
refere aos cadastros e distribled
procedimentos administrativos que t

IV —atuar nos casos de grandes devedares, nos termos dos artigos 26 ¢ 27;

V — atuar na continua fixagdo de procedimentos conjuntos com as Secretarias das Varas de
Execugdo Flscal, do Foro Central desta Comarca, em especial na forma de realizagdo de
cargas e Intimagdes no Projudi, visando a facilitagéo da trlagem de autos realizada pelo
Setor de Movimentagéic, e a diminulgéo do nimerc de cargas/intimacdes;

VI ~ atuar na meihoria e padronizaggo de manifestagBes judiciais da GEF, auxiliando na
fixa¢dio de procedimentcs a serem adotadgos nos Setores a que se refers esta Portaria,

VIl ~ DAS DISPOSIGOES FINAIS

Art. 31. Os casos omissos, outros procedimentos complementares e as
minutas-padréo seréo fixados por Instrugdes de Servige do Gerente de Execugéo Fiscal,

Art. 32, Os artigos 19, IV, e 2° da Portaria n. 9/2014-PGM passam a
vigarar com a seguinte redagéo:

Art. 12 0..]

3
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‘ VI — quando houver deciséo de prescrigdo por inaplicével a suspenséc de 180
{cento e oltenta) dias, previsto pela Lei Federal n. 6.830/80, a Lei de Execu¢éo
Fiscal - LEF, do prazo prescricional dos créditos tributérios, na forma e condigGes
da Portaria n. 2/2010-PGM, observada a Lei Municipal n. 11.584/2012 e o Decreto
Municipal n. 1349/2012;

[.]
Art. 2°.[..]

| -~ em quaiquer instdncia, contra decisdo, em execugéo fiscal, que acclher a
Heglttmidade passiva do executado que néo tiver relagdo com a ocorréncla do fate
i gerador do IPTU no dia 1° de janelro do exercfcio executado, nem puder ser
considerado responsavel tributério;

[.]

‘ Vi — em qualquer insténcia nas hipdteses de acolhimento de prescrigéio, mesmo na
l modalidade intercorrente, quanto aos débitos ajuizados até 09/06/2005, quando &
| cifagéo véfida néo tiver se efetwad :

Vil - em gqualquer msténma Ha hfpét’e&es de determinagéo, pelo MM. Juiz, ds
suspenséo da exeoug”ép fist ﬁam‘o _-‘aguardar deciséo definitiva de agéo

do prazo prescricio
Parcelamento”,

§ 2° Em qualsquer casos, i lispiehsada a interposigéo dos recursos quando
existente qualquer outra quesidt de Bireito material ou processual, ue ainda possa
ser discutida em sede recursal, a critério do Procurador do Municipio respectivo,
sob sua responsabilidade.

|
!

Art. 33, Esta Portarla entrara em vigor na datal de sua publicaggo,
ravogando as disposicdes em contrarlo, am especta! as Portarlag’ PGM n, 3/2009, 8/2010,
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ANEXOQ | - BANCOS DE DADOS PARA BUSCA DE BENS

1. SOLICITACAQ DE INFORMAGOES

Pode ser (fil & busca de InformagBes solicitadas medlants a remessa de axpedientes
(oficios ou memorandos) s seguintes instituicdes:

- Concessionarias de energia elétrica, dgua e telefonia (fixa e movel): oficio para
obtengéo de enderego e localizagdo de bens;

- Juntas Comerciais: offclo para a obtengéio de cdpla dos contratos soclals, alteragbos e
demais deliberagdes. Tais documentos séo essencials na apuragéo dos seguintes fatos: 1,
Responsavels tributdrios a época da ocorréncia dos fatos geradoras e da

dissclugdo Irregular da pessoa juridica:

. ldentificagio das pessoas jurfdicas sucessoras de direito e de fato;

. Identificagéio dos responsaveis solldarios;

. Identiflcagdo da composigéo e participagéo socletérta da passoa Jurldica;

. Verificagdo do capital soclal: : .

. Locallzag8o de hens;
. Deilmitagéo do objeto scaial e dag &t
. Dilapidaggo patrimonial e; -
- Decretagéo de recuperagio

‘éctindmicas desenvolvidas:

Qoo~Noob N

e aos Cartdrios de Registro ¢
que envolvam o caso concreto

- Secretaria da Receita Federal do Brasif s _
Requerido no processo seja oficlada’a Séeretaria de Receita Federal do Brasil para
fornecimenta das (ltimas declaragdes (pessoa jurldica e sdcios),

2. OBTENGAO DE INFORMAGOES NA INTERNET

- SINTEGRA ICMS (Sisterna Integrado de Informagdes sobre Operagdesinterestaduais
com Mercadorias e Servigos)

Este sistema, disponlvel no enderago elstrénico www.sintegra.gov.br, fomece informagdes
acerca da data efetiva de inicio e 1érminc das atividades de determinada pessoa juridica
que tenha registro cadastral, a titulo de incidéncia de ICMS junto aos Estados, bem como a
continuidade das atividades econdmicas. Estes dados sfio Utals para fins de Instrugdo de
pedidos de redirecionamento, como prova de dissolugéo Irregular da devedora,

- Sitlos da Justiga Estadual e da Justica Federal

Nos sitios da Justica Federal (Subsecdes Judicidrias e Tribunais Regionals Federais) e da
Justiga Estadual {Varas Estaduais e Tribunals de Jusiiga}, podem ser obtidas as seguintes
infarmagbes:

Identificagéo de patriménio (dinheiro):
- Precatorios a serem pagos;
- Depositos efatuados.
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Identificagéo de corresponsavels e de bens:

- Levantamento de inquéritos e agBes penais que tenham relagdo com a pessoe Jurldica
devedora e seus socios;

- Identificagéo de medidas cautelares de sequestro e arresto movidas contra o devedor e 0s
$8USs corresponsdavels,

ldentificagio da situagéo (liquidez) de determinada pessoa fisica ou juridica:

- Para pessoas jurldicas: Recuperacéo Judiciai e Faléncia;

- Para pessoas fisicas: insolvéncia civil, inventarios e arrolamentos sumarios,

Com essas dados, é possivel solicitar via oficio ou requerer nos autos coplas dos
processos, a fim de subsidiar pleitos a serem formulados pela Fazenda Municipal.

Havendo dificuldade na realizagdo das diligéneias na forma proposta, é possivel obter estas
informacdes junto aos Cartorios Distribuidores mediante expedi¢éo de offcic solicitando
cerlldéo de distribuicio de agbes judiclals em que figuram os devedores.

- 8itlo do Banco Central do Brasil - BACEN

Acessando o site do Banco Central do Brasil {(www.bacen gov.br), link "Intervengtes,
LIquidagbes e Privatizagdes®, é encontrada a relagdo das institulgbes financeiras que foram
submetidas a liquidacéo extrajudicial, ;intery ngao e privatizago, bem ainda a data da
decreta¢io do referido ato, a fase -gncontra @ a concluséo do respectivo
processo administrativo, '

previdéncia prlvada aberta, '
Fazenda. '

destacam: certid8o de regularidade
& SUSEP e relagdo de resseguradoras

da pessoa juﬂdica e de seus gtk
constando a respectiva classificagéo

- Sitlos da BM&F/BOVESPA, Companhia Brasileira de Liquidagéo e Custédia -

CBLC ¢ Comisséo de Valores Mobiliarios - CV¥

Os sitios da BM&F/BOVESPA (www.bovespa.com.br), da CBLC (www.cbic.com.br) & da
CVM (www.cvrn.gov.br), podem servir de fonte para busca de Informacdes especificas
referentes aos grandes devedores, tais como obtengdo de enderegos, reguiaridade de
atividade e atuagao no mercado de capliais,

- Sitio da Secretaria do Patriménio da Unidoe
Este site (www.spu.planefamento.gov.br), no link “Dados Cadastrais” permite a obtengéc de
informagdes sobre a localizag8o de bens imdveis e andereco de grande devedor.,

- Sftlo da Agéncia Nacional de Energia Elétrica - ANEEL

No site da ANEEL (www.aneel.gov.br) é possivel a obtengdo de informagdes relativas aos
grupos econdmicos comprovadas perante a agéncla reguladora, com o escopo de lograrem
autorizag8o, reglstro ou concessdo da exploragéo de energia hidrelétrica, termoelétrica ou
etlica.

- Qutros sitios

Locallzadores, a exemplo do Google (www.google.combr) e do  Yahoo
(www.yahoo.com.br), s8o excelentes ferramentas na locallzacdio de  devedores,
identificacéo de atividades econtmicas e de bens, constatagdo de fraude (como a sucessio
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dissimulada de empresas cu constituicdo fraudulenta de offshores e holdings), entre outras
informagdes. Periddicos como ¢ “Jornal do Brasi® {jboniine. terra.com.br), "O Globo"
(http://oglobo. globo.com/ontine), o "Valor Econbmico” (www.valoronline.com.br) e o jornal
“Folha Online” (www.folha.uol.com.br), também s#o Utels na busca de informacgdes acerca
de grandes devedores.
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1. GRANDES DEVEDORES: DEFINICAO

A definicfio de “grande devedor” sera aquela estipulada em Portarla Conjunta da PGM e
da Secretaria Municipa! de Fazenda, que levard em conta o valor globalmaents devide e
oritérlos de viabllidade de cobranca, além da estipulagdo das prioridades, através de
metas avallaveis e alcangaveis, em face dos limites administratives e de pessoal,

2, SISTEMA INFORMATIZADO DE USO DA GERENCJA DE EXECUGAO
FISCAL — GEF, COORDENADORIAS E ATENDIMENTQ

O Sistema Informatizado de Processo ~ Tributarlo, concebido para aulomatizar as
atividades operacionais diretamente retaclonadas ; obranga da divida ativa do Municipio
de Londrina, fornece dados gef neials © "8 execuclo fiscal, notadamente
movimentag8ic processual e consulta’ ) onde estdo especificadas os
débitos pendentes, com Indlcag: { fera, A ferramenta “Segsis ~
Slstemas - Tributaric” per {o¥id0s  movimentos processuais
ds:informagdes lancadas no extrato

de débito (“Atendimento-Conta.© e

3, PROCEDIMENTOS

3.1. Acompanhameénto

- As execucdes fiscais dos grandes devedores tardo acompanhamento diferenciado, sem
que se aguarde as cargas programadas pelas Varas de Execucso Fiscal oy as Intimagbes
ordingrias. Para tanto, criar-se-4 um procedimento de agendamento de vistas, conforme
as metas estabelecidas mensalments, visando um tramite célere do exacutivo fiscal,

- As capas dos autos de tals execugBes fiscais serfo identificados, de forma a parmitir
pronta separagfio pela Coordenadoria de Apcic Administrativo & Execugéo Fiscal —
CAAEF/GEF e pela Coordenadoria de Apoio & Arrecadacdo Fiscal -- CAAF/GEF, caso os
autos sejarm 4 elas enviadas.

- O Gerente de Execugdo Fiscal estudard e implementara outros meios que permitam o
trdmite mals céleres dos exacutivos fiscals, adotando praticas administrativas
diferenciadas e, se for o caso, solicitando a reuniéic de execughes qus tramitam em varas
diversas.
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3.2. Ajutzamento

- O ajulzamentc de execugdes fiscais dos grandes devedores sera informada
prontamente, por parte da CAAEF ao Gerente de Execuc8o Flscal,

- Ao receber a Informagdo, o Gerenle determinara os procedimentos para
acompanhamento didrio do trdmite visando ao despacho Iniclal e a tentatlva de citagéio do
devedor, inclusive, no caso de demora, solicitando pronta andlise pelo Juiz pela
Secretaria competentes,

3.3, Tramite

- 8e ndo houver a citagdo do devedor, parglelamante 3 nova tentativa, reslizar-se-é a
busca de bens. Se |ocalizados, proceder-seza ao arresto, no prazo de 5 (clnco) dias, com
posterior publicagéio de edital de citagdio m%_\gao Vencido o prazo assinalade no
edital, prontamente diliganciar-se-4 1 nierséo do arresto em penhora e com
publicagdo de edital de Intimag -

- No caso de citagio, 0 davedii

prazo de 30 (trmta) dias para poslos embargos o caso sera

remetido ao Setor do Contencl para acompanhamento regular,
salvo se ndo houver a determina 0 da exscuUglc, caso em que se
continuara na diligéncia pela husca de bens-e exproprlagéo conforme o case,

- 8e 0 devedor ndo pagar e nem garantr a execugdo, proceder-se-4 a busca de bens,
priorizando-se a penhora em dinheiro, através do sisterna BACEN-JUD, pedido gue deve
ser realizado em 5 {cinco) dias.

- Frustrada essa possibilidade, com acompanhamento quinzenal, serfic solicitadas
certidbes de propriedade de imdveis junto ao Registro Imobilidtio e oficiado,
paralelamente, o DETRAN/PR, acerca da existéncla de velculos. O acompanhamento da
resposta e eventuais diligéncias deverdo se dar em 30 (trinta) dias, Caso existam bens,
informar-se-& o Julzo, com o pedido de penhora do bem, no prazo de 8§ (cinco) dias.
Intimado o devedor da penhora, iniclar-se-4 o prazo de 30 {trinta) dias para apresentacfo
de embargos,

- N&o sendo localizados behs passiveis de penhora, apds todas as diligéncias previstas
no item 4, serd requerida a suspenséo da execugdo pelo praze maximo de um ano,
Transcomdo esse perlodo, ou caso se tenha notlcia de possivel existéncla de outros
bens, serdo retomadas todas as diligéncias para localizacéio de bens.
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~ Deve-se adotar sistematica de acompanhamento ¢ agendamento o prazo final para
interposigfio de embargos pelo devsdor, e reallzard prontamente a carga dos autos,
apresentando a impugnacdio ne menor prazo possivel. Havendo embargos, o©
acompanhamentc da demanda serd quinzenal, visando a celaridade de trdmits.

- Seintimado da penhora, o devedor ndc embargar a execugéic, ou se opostos embargos,
eles nédo forem recebidas com efeita suspensivo, ou, per fim, se o recurso de apelagio
n&o tiver efsitc suspensivo ou, ainda, quando cs autos descerem do Tribunal, Inlclar-se-8o
0s atos preparatorios para a expropriagéo, conforme o tipo de bem penhorado. Deve-sa
acompanhar semanalmente os atos judiciais que visem a mals célore expropriacio do
bem, ou converséo do depdsito em renda, com a avaliagfio de bens, a oitiva das
Fazendas Publicas, a indicagéio do leiloeiro, a publicagie do edital de lelifo ou praga.

- Deve-se verificar com os 6rgdos competentas acerca do Interesse do Municiplo, suas
autarquiag e fundagbes, na adjudicagéo do bem penhorado.

- No caso de realizaggo de leildo/praga. Acompanhar-se-4 e reguarer-se-a, em 5 {cinco)
dias, se o resultado for positive, o levantam 0 do valer depositado. Se suficlente,
extinguir-se-4 a execucéo. Nio serdosufidintera axecugic terd prosseguimento para
recebimento do crédito remanescef fafe & nova busca de bens, na forma ja
descrita, Se realizadas as duaspzag Itado, falnegativo, requer-se a designacio
de nova data, pelo valor do ma de s& or ao da avaliagéo, desde que
n&o seja vii. :

nte a remessa de expedientes

W,

- Concessionarias de energia elétrica, agua e telefonia (fixa @ mével); oficio para
obtengéic de enderego e localizacgo de bens:

- Juntas Comerciais: oficio para a obtencio de capia dos contratos soclals, alteragtes e
demais deliberagdes. Tals documentos sdo essenciais ra apuracéo dos seguintes fatos:
1. Responsavels tributarios 4 época da ocorréncia dos fatos geradores e da

dissolugdo Irregular da pessoa juridica:

- Identificagdo das pessoas jurldicas sucessoras de direito e de fato:

. Identificagdo dos responsdveis solidarios;

. [dentificagéo da composicio e participacio socletérla da pessaoa Juridics;

. Verificagéo do capital social;

. Localizagso de bens;

. Delimitagéo do objeto soclal e das atividades ecordmicas desenvolvidas:

. Dilapidag&o patrimonial e;

. Decrstagéo de concordata, recuperagéo judicial ou faléncia,

)

CoOo~NoO U W

- Reglstro de Imdveis e Cartérios de Titulos e Documentos e de Notas:
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Remessa de oflcios aos Cartorios de Registro de Iméveis do domicilio tributario do

devedor e aos Cartdrios de Registro de Imoveis de outros locals, considerando as
peculiaridades que envolvam o caso concreto {(exemplo: filiais do Grande Devedor);

-~ Secretaria da Receita Federal do Brasil.
Requerido no processo seja oficlada a Secretada da Recsita Federal do Brasil para
fornecimento das Ultimas declaragbes (pessoa juridica e sbclos).

5, OBTENGAO DE INFORMAGOES NA INTERNET

- SINTEGRA ICMS (Sistema Integrado de Informagtes sobre Operagdes
Interestaduais com Mercadorias e Servigos)

Este sistema, disponfvel no endarego sletrénlco www.sintegra.gov.br, fornece
informagtes acerca da data efetiva de inlcio e término das atividades de determinada
pessoa juridica que tenha registro cadastral, a titulo de incidéncia. de ICMS junto aos
Estados, bem como a continuidade das afividades econémicas. Estes dados sfo Utels
para fins de instrugdo de pedidos de redirecwnamento. como prova de dissolugdo
irregular da devedara, ; .

buna|s Reglonais Federais) e da
tiga), podem ser obtidas as
seguintes informaces; ‘
[dentificagéo de patrimdnio {di
- Pracatérios a serem pagos;
- Depdsltos efetuados.
Identificagdo de co-respo
~ Lavantamento de inquéritos _
Jurfdlca devedora e seus sdcios;

- |dentificagdo de medidas cautelares de seqUestro e arrestc movidas contra o
devedor e os seus co-responsavels,
ldentificacdo da situagdo (liquidez) de determinada pessoa fisica ou juridica:
- Para pessoas jurfdicas: Concordata, Recuperagéo Judicial e Faléncia;
-~ Para pessoas fisicas: insolvéncla civil, inventérios e arrolamentos sumarios,
Com esses dados, é possivel solicitar via oflcio ou requerer nos autos copias dos
processos, a fim de subsidiar pleitos a serem formulados pela Fazenda Nacional.
Havendo dificuldade na realizagéo das diligénolas na forma proposta, & possivel
obter estas Informagdes junto aos Cartérios Distribuldores medlante expedigéo de
oficio solivitando certiddo de distribuicdo de agBes judiciais em que figurem os
Grandes Devedores.

enham relacdo com a pessoa

- Site do Banco Central do Brasil - BACEN
Acessando o site do Banco Central do Brasil (www.bacen.gov.br), fink “Intervengdes,
LiguidagGes e Privatizagbes”, é encontrada a relagio das instituigbes financeiras que
foram submetidas a liquldagdo extrajudicial, intervengfio e privatizagéo, bem ainda a data

da decretagdo do referido ate, a fase sm que se encontra e a concluséo do respectivo
processo administrativo,
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- Site da Superintendéncia de Seguros Privados -~ SUSEP

A SUSEP ¢ a autarqula responsavel pelo controle e fiscalizagéc dos mercados de 8eguro,
pravidéncia privada aberta, capltalizagéc ¢ resseguro, estando vinculada ao Ministério da
Fazenda.

Em seu sile {(www.susep.gov.br} sfo enconfradas informagdes sobre os Grandes
Devedores que exercem essa atividade econdmica, dentre as quais se destacam: certido
de regularidade da pessoa jurldica e de seus administradores junto 4 SUSEP e refagéia

de resseguradoras constando a respectiva classificacso de risco.

- Sites da BM&F/BOVESPA, Companhia Brasileira de Liquidagéo e Custédia -
CBLC e Comissdo de Valores Mobiliarios - GVM

Os sites da BM&F/BOVESPA (www.bovespa.com.br), da CBLC (www.chle.com.br) e da
CVM (www.cvm.gov.br), podem servir de fonte para busca de informacgfes especificas
refersntes aos Grandes Devedores, tals como obtengdo de andsregos, regularidade de
atividade & atuagfio no mercado de capitais.

- Site da Secretaria do Patriménio da Unido
Este site (www.spu.planejamento.goy.br); ni&iink !Dados Cadastrals” permite a obtengéo
de InformagBes scbre a localizagdd’ 5 &'anderego do Grande Devedor.

o tindugt

etr icﬁ

el a dbtéligho de informagdes relativas aos
Bhcle -féguladora, com o escopo de
:éxploragdo de energia hidretétrica,

H

- Site da Agéncia Nacional
No site da ANEEL (www.aneel;
grupos econdmicos comprova
lograrem autorizagdo, registre: b
termeelétrica ou edlica.
- Qutros sites

Localizadores, a  sxempio ogle.com.br) e do Yahoo
(www.yahoo.com.br), s&o e 5 a localizagdio de devedores,
identificagéio de atividades econdmicas &-dg bens, constatagéo de fraude {como a
sucesséo dissimulada de smpresas ou constituigdo fraudulenta de offshores e holdings),
entre outras informagdes. Periddicos como o “Jornal do Brasil® (foniine.terra.com.br), “O
Globo™ (hitp:/oglobo.globo.com/online), o “Valor Econémico” (www, valoronfine.com.br} e o
jornal *Folha Online” (www.folha. ol com.br), também s#o Gtels na busca de informacbes

acerca de Grandes Devedores.

6. CASOS DE FALENCIA

- Nos casos de faléncia, encaminhar-se-4 os autos a0 Sator de Habilitagses, para que se
proceda ao calcule do valor devide até a decretagdo de faléncia, e o valor devido apos tal
fato.

- Elaborar-se-a, em relagéo aos débitos posteriores a faléncia, uma peticdo para fins de
habilitagdo de crédito, no prazo de 15 (quinze) diss.

- A informagho quanto aos débitos antsriores 4 faléncia sera encaminhada ac Gerente ou
a0 servidor responsdvel por ele indicado, para 0 acampanhamento dos executives fiscais,
Nno Mesmo prazo.
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7. MEDIDA CAUTELAR FISCAL

: - Portarla Conjunta da PGM com a Secretarla Munlcipal de Fazenda, estabelecera os

procedimentos para a utilizagio, quando necessarlo, da Medida Cautelar Fiscal, regulada
pela Lei Fedsral n. 8,397/19092,

- Nos casos em que existam débitos em dlvida ativa, ainda ndo execufados, que se
_ amoldem ao conceito de grandes devedores, ajulzar-se-a medida cautelar fiscal nos
: seguintes casos;

a — se for verificado, no dmbito de processc administrativo de fiscalizagéo ou em
exacugdes fiscals anteriormente ajuizadas, que o devedor:

al) sem domicilio certo, Intenta ausentar-se ou alienar bens gue possui
ou deixa de pagar a obrigagéo no prazo fixado;

a2) tendo domiclio certo,
1 elidir o adimplemento tha

. b - notificado pela Fazenda Publi
! fiscal: S

b1) deixa d
exigibilidade;

legal, salvo se suspensa sua

b2) pbe ou tenta por seus bens em nome de terceiros;

¢ - possui débitos, Inscritos ou ndo em Divida Ativa, que somados ultrapassem
trinta por cento do seu patriménio conhecido;

‘ d - aliena bens ou direitos sem proceder & devida comunicagéo go dérgdo da
Fazenda Pdblica competente, quando exigivel em virtude de lei;

; e - tem sua Inscrigdo no cadastro de contribuintes declarada inapta, pslo drgéo
fazendario;

f - pratica outros atos que dificultem ou impegam a satisfaggdo do crédite.

H
i
¥
f
i
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PORTARIA N° 020, DE 2 DE DEZEMBRO DE 2014,
[CONSOLIDADA COM MODIFICACOES DA PORTARIA 12/2015-PGM]

Considerando o consideravel volume de documentos da area da
consultoria a serem analisados pela Procuradoria-Geral do Municiplo;

Considerando que muitos pedidos de analise séo encaminhados
pelos drgéos consulentes com prazos exiguos;

Considerando a necessidade de outorgar um praze minimo e
razoavel para analise da consultoria por parte dos Procuradores do
Municipio;

Considerando a necessidade ds estabelecer um procedimento de
Ideniificagdo dos casos urgentes da area da consultoria;

Considerando a necessidade de unificagdo de procedimentos na
darea de consultoria;

Considerando o Principlo da Eficiéncia Administrativa;

O PROCURADOR-GERAL DO MUNICIPIC DE LONDRINA,
ESTADO DO PARANA, no uso de suas atribuicdes legais,

RESOLVE:
| - DAS DEFINIGOES

Art. 1°, Sdo atos de consultoria juridica as respostas elaberadas pela
Frocuraderia-Geral do Municipio — PGM por provocagdo de orgéos ou entidades da
Administragéo Municipal Direta e Indireta, autdrquica e fundacional, assim como de ouiras
unidades administrativas da propria PGM, cansistentes em:

| — cotas: despachos digitados no documento especifico do Sistema SEI, numerados
automaticamente, em que nfo se analisa o merito da consulta (como solicitagdes de
esclarecimenios e providénclas necessérias a instrugdo do processo administrative,
encaminhamentos a outras unidades em face da necessidade de manifestagdes prévias ou
posteriores, reconhecimento de incompeténcia, etc); [NR Portaria 12/2015-PGM]

Il — despachos terminativos: dospachos digitados no documento especifico do Sistema
SEl numerados autematicamente, em que se analisa o mérito da consulta, em casos
classificadas como simples {como informagdes sobre situaglo de processos judiciais,
aprovagéo de editais de licitago, determinagéo de aplicacdo do entendimente constante em
parecer antes exarado, efc); [NR Portaria 12/2016-PGM]
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It - pareceres: pronunclamento conclusivo, digitado no documento especifico do Sistema
SEl, elaborado nos processos adminisirativos em que seja realizada consulta sobre davida
Juridica, de complexidade tal que ndo permita a elaboragéic de merc despacho terminativo.
[NR Portaria 12/2015-PGM]

§ 1°. A gestélo da atividade jurldica de consultoria, no ambito da PGM, sera
reallzada pela Procuradorlia-Geral Adjunta de Gestéo da Consultorla (PGA-Consultorla), que
realizard o controle de entrada e safda de fodas as consuitas e suas respostas, visando
manter a coeréncla e unidade de pronunclamentos juridicos.

§ 2° No caso de necessidade de informar decis§o judicial da qual foi a
PGM Intimada, sem que tenha sido realizada consulta por érgéic ou ente da Administrago
Municipal, deverdo ser expedidas Correspondéncias Intermas - Cl-, offclos ou abertos
procedimentos no SIP, conforme o casc e a praxe de cada unidade, ndo sendo possivel a
elabora¢éo de ato de consultoria ds oficio,

§ 3° As consultas deverdio, por regra, serem firmadas ou ratificadas pela
chefia méxima da secretaria ou ente autarquico e/ou fundacional, cu a quem este delsgar
tal poder, em respeito & hierarquia administrativa do érgac/entidade consulents, salvo
nagueles cascs em que a PGA-Consulteria ou a Geréncia/Setor antenderem nio existir tal
nhecessidade, pela pecuena complexidade da matéria ou pela pouca franscendéncia do
tema para a organizagdo dos trabalhos da unidade de origem da consulta.

Il - DO PROCEDIMENTO

Art. 2° O trdmite dos casos de consultorla no Ambito da PGM serd o
seguinte;

| - todas as consultas que chegarem & PGM serfo encaminhadas inicialmente 4
Procuradoria-Geral Adjunta de Gestdio da Consultoria — PGA-Consultaria; [NR Portaria
12/2015-PGMY

Il —a PGA-Consultoria, com o apcio da Coordenadoria de Apalo Administrativo ao Gabinste
~ CAA-Gab, realizaréd a distribuicdo 4 Gerdncia/Setor competerte, agendando o prazo de
resposta no sistema; {NR Portaria 12/2015-PGM]

Il ~ a Geréncia/Setor competente promoverd a distribuigdo interna da consulta, confarme
critgrios Isondmicos decididos internamente, com o auxllic de seu servidor de apoio
administrative; [NR Portaria 12/2015-PGM]

IV ~ estando o caso pronto para andlise, o(a) Procurador(a) de Municipio responsavel pela
consulta elaboraréd o despache terminativo, na forma definida por cada unidade
administrativa, cu o parecer, slaboradc na forma do artigo 3¢, desta Paortaria; [NR Portaria
127201 5-PGM]

V ~apés a ratificagdo e/ou anctagdes cabiveis, a Geréneia/Sstor encaminhars a consulta e
sua resposte a PGA-Consultoria, que conclufrd o processo e o enviard 4 consulents. [NR
Portaria 12/2015-PGM]

§ 1% No casc de consultas afetas ao Setor de Licitagdes, Convénios e
Contratos Administrativos - SLCCA/GSP, a Coordenadoria de Apolo ao referido Setor terd
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acesso 4 unidade da PGA-Consultoria, para fins de pronta distribuigdo intema e
sncaminhamentos necessarios. [NR Portaria 12/2015-PGM]

§ 2°, Caso a consulta encaminhada & PGM necessite sar analisada por
mais de uma Geréncia/Setor, a PGA-Consultoria realizard, prévia ou posteriormente, a
distribuigéo conjunta no sistema. [NR Portaria 12/2015-PGM]

|

T § 3° Mesmeo no caso de safda da consulta sem resolugdo, mediants cotas,
lr far-se-4 necessaria a passagem pela PGA-Consultoria, para fins de cadastro e balxa na
consulta, que se reiniciara no caso de retorno,

§ 4°, Os conflitos de competéncla seréio processados & decldidos na forma
1 do Regimento Interno da PGM.

| § 5°. N&o haverd, por parte da CAA-Gab, o arquivamente flsico nem a
: : digitalizag8o de cotas ou de despachos terminativos, podendo cada unidade administrativa
estabelecer as regras proprias sobre numeragdo e guarda do arquivo eletrdnlco, que devera
i ser implementada por sua propria squipe.

’ Art. 3° Os pareceras jurldicos sero smitidos com numero de ordem que
| sera inclufdo automaticamente pelo sistema e que se reinicia anuvalmente, e serdo emitidos
; com a inclusdo de uma ementa, na qual conste a seguinte ordem; [NR Portaria 12/2015-
i PGM]

| — grande 4rea do Direito {Direito Consltitucional, Administrativo; Tributario; Ambiental, etc);
Il - tema da 4rea do Direito e subdivisbes, se necessétio (Direltos e Garantias

i Fundamentais; Bens Publicos; Agentes Plblicos; Suspensdo da Exigibilidade do Crédito
Tributaria; ete);

{Il - assunto do parecer (licenca de servidor publico; publicidade de remuneragéo; alienagéo
de bem publico; isencao tributaria; efc).

IV~ pequeno resumo do contelido do parecer.

§ 1°. Nos casos mais simples, a ementa pode ser substitulda pela incluséo
de palavras-chave, que permitam futura indexacéo, na quantidade minima de 3 (trés), em
que conste, no minimo, os requisitos das allneas | e IV, do capuf deste artigo,

| § 2° Nos casos do § 2° do artigo 2° podem ser adotadas as seguintes
solucdes, de comum acordo entre as unidades envolvidas ou conforme determinacéic da
PGA-Consultoria:

I — a elaboragdo de pareceres em separado, por parte de cada Gerdncia/Setor;

! i -~ a elaboragdo de um parecer conjunto, firmado e ratificade por todas as
Geréncias/Setores envolvidos;

IIE — a elaboragdo de um parecer por parte de uma Gerdncia/Setor, ratiflcado peio
Gerente/Responsével da outra unidade envolvida,
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§ 3°% A PGA-Cansultoria, juntaments com a ATAF/PGM e a CAA-Gab,
devem criar métodos de indexagdo dos pareceres para faclitacdo de consultas internas,
inclusive no proprio Sistema SEl, assim como realizar estudos visando, a0 méaximo, a
publicagéo de ementas na internet, no sitio da PGM, ao menos no que tange acs temas
mais relevantes, além da criaco da rotina de publicagdo destas mesmas produgbes
nibllograficas na Revista de Direlto Pablico da PGM-Londrina. [MR Portaria 12/201 5-PGM]

§ 4°% Apds elaberada a minuta de parecer pelo(a) Procurador(a)
responsavel, sem a aposicéio da assinatura digltal, adotar-se-4 o seguinte procedimento:

a) of{a) Procurador(a) responsavel incluird o processo com a minuta no
Bloco Interno prépric criado na unidade:

b) apds andiise, se entender pela ratificagéio, o{a) Gerente/Responsével
inclulrd a minuta de Parecer no Bloco de Assinatura respectivo, disponibllizado para o
Gabinete;

¢) o{a) Procurador(a)}-Geral do Municiplo anaiisard a minuta de Parecer,
assinando-o no caso de ratificaggo, situagic em que sua redagéo se torna imutavel:

d) apds a assinatura do Gabinste, o{a) Gerente/Responsavel da 4rea e

o(a) Procurador(a) responsdvel assinario digitalmente o Parecer, encaminhando
elefronicamente o processo de consulta & PGA-Consultorta, para saida. INR Portaria
1272015-P G

§ §° No caso de nfo ratificagdo da minuta de parecer pelo(a) Gerente ou
pelo Gabinete, eles poderfic avocar o processo eletrénico para as adequagdes que
entenderem necessdrlas ao parecer. INR Portaria 12/2015.-PGM)

§ 6° Os pareceres serfio assinados, preferencialmente, com o uso da
certificagdo digital. [NR Portaria 12/2045-PGM)

§ 7° Cada unidade administrativa poderd organizar livremente os
processos de consulta afraves dos blocos Internos do Sistema SEI [NR Portaria 12/2015-
PGM]

Art. 4°, Nos termes da autorizagéo do Regimente Interno, fica autorizada a
emissdo de sUmulas relativas a questBes Juridicas cujc entendimento esteja consolidado
pelos Tribunais Supericres ou, quando relativas a matérias jurldico-administrativas,
congolidadas pela Procuraderia-Geral do Municiplo,

§ 1° A andlise de conveniéncia e oportunidade da emisséo de cada
stmula sera feita, em conjunto, pelo Procurador-Geral, pela PGA-Consultoria e pelo titular
da Geréncia ao qual o tema estiver afato.

§ 2° As sUroulas serfio emitidas por numeragéio sequencial Unica para
toda & PGM, que n#o se reinicializara a cada ano.

It ~ DA RATIFICAGAO

Art. 8%, Os atos de consultoria deverdo passar pelas seguintes algadas de
ratificagéo, mediante despacho de aprovagdo pela autoridade competente:
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| — cotas e despachos: seguirdo as regras Internas de cada Geréncia/Setor da PGM, sem
ratificagdo pelo Gablnets;

il — pareceres: & obrigatoria a ratificago por parte do Gerents/Responsavel & pelo
Procurador-Geral do Municipio, podendo haver a delegacdo da ratificagdo a PGA-
Consultoria.

§ 1° Ficam dispensados da ratificag8o prevista no caput deste artige os
pareceres que versem sobre 0s seguintes assuntos:

| — no &mbito da Geréncia de Assuntos Fiscals e Tributarios — GAFT/PGM:
a) expedicéo de certiddes de divida tributéria;

b) andlises sobre a existéncia, ou ndo, de suspenséo da exigibilidade
do crédito tributario;

lI - no &mbito da Geréncla de Servigos Publicos — GSP/PGM, a expedi¢do de certicdes e
disponibillizacdo de coplas de documentos e/ou processos administrativos;

Il — no ambito do Setor de Licitagdes, Convénios ® Contratos Adminisirativos -
SLCCIGSPPGM:

a) prorrogacdo de vigéncia e execucdo de contralos administrativos,
convénios, parcerias e demais instrumentos congéneres;

b) alleracdo de contratos administrativos, convénios, parcsrias e
demais instrumentos congéneres, no que tange a acréscimo e supressdo de valores efou
SErvigos;

¢) aprovagéo de minutas de editals de ficitagéio, minulas de contratos
administrativos, convénios, parcerias e demals instrumentos congéneres;

[V - No ambito da Geréncia de Assuntos de Pessoal — GAP/PGM:

a) concessdo de aposentadorias, em todas as suas modalidades, e
pensdes por morte, encaminnadas pela Caixa de Assisléncia, Aposentadoria e Pensbes dos
Servidores Municipais de Londrina - CAAPSML, nfo abrangldos os pedidos de roviséo;

b) expedig8o de certiddes e disponlhilizagéo de coplas de documentos
a/ou processos administrativos.

V — No ambito da Geréncia de Patrim6nio Puablico, Urbanismo ¢ Msio Amblente —
GPPUMA/RPGM:

a) a analise de minutas de escrituras publicas;

b) a oxpedigho de cerliddes o disponibilizagdc de cdpias de
documentos e/ou processos administrativos;

VI - No dmbilo da Geréncla de Assuntos Legislativos e Normativos — GALN/PGM:
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&) projetos de lsi que versem sobre declaragéio de utilidade plblica,
concessgo da Comenda Quro Verds, concessdo de titule de Cidadéo Honorérlo,
denominagéo de logradouros publicos e alteragdes de zoneamento:

b) expedicéo de certiddes e disponibilizagho de cpias de documentos
e/ou processos administrativos.

§ 2°. Do parecer ou orientagéio que dispensar a ratificagéo do Procurador-
Geral do Municiplo deverd constar expressa mencéo a esta Portaria.

§ 3% Ainda que se lrale de tema relacionade no paragrafo primeiro deste
artigo, os Procuradores do Municiplo poderfo sncaminhar os pareceres ou otientages 3
ralificagéio do Gabinete, caso entendam que a analise juridica da guestéo lratada demande
maior repercussdo, a municipalidade, que o usual,

§ 4°. Nos casos dos pareceres do SLCCA/GSP, fica desde ja delegado &
PGA-Consultoria o poder de delegagdo dos pareceres que ndo se enquadrem nas excegdes
do § 1°.

IV - DOS PRAZOS

Art. 6° O prazo ordinério para resposta a consultas pela PGM, contado do
protocolo do documento na Recepcdo, serd de:

| - 30 (trinta) dias corridos, para as consultas em geral:

li — de metade do prazo fixade em lel para a resposta ac requaerimento de particulares pela
Administragdo Municipal, quando a consulta formulada & PGM seja necesséria 4 decisdo
administrativa.

Paragrafo tnico. Nos casos em que haja a necessidade de analise da
consulta por mais de uma Geréncia/Setor da PGM, os prazos a que alude o caput serdo
cenfados de forma independente para cada unidade administrativa,

Art. 7° A anslise das consultas serd realizada pela ordem cronoldgica de
chegada da consulta, observada a previséc do Inciso Il do art. 8° e do art, 8¢,

Art. 8% Havendo expresso pedido de anglise da consulta com urgéncia
pela consulente, o Procurador-Geral do Municipio poderd determinar, pessoalmente ou por
delegagdo ao Gerente/Responsavel, conforme a relevancia da matéria e a possibilidade de
atendimentc pela PGM, que as consuitas tramitern em prazos mais curtos, casc em que o
fara por escrito, diretamente cu mediante delegacdo, mediante as seguintes modalidades:

t — prazo sumdric: prazo a ser definido entre 10 {dez) e 20 {vinte) dias Utels; no caso de
omlssdo na indicagdo do prazo, serd ele de 15 (quinze)dlas Uteis:

Il — prazo urgente: prazo a ser dsfinido entre 2 (dois) e 7 (sete} dias Uteis; no caso de
omisséo na Indicagdo do prazo, serd ele de 7 (sets) dias (teis.
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§ 1° O pedido de andlise com urgéncia deve ser dirigldo ac Procurador-
Geral do Municlpio e realizado ou ratificado pelo Chefe da pasta de origem da consulta, pelo
Secretarlo de Governo ou pelo Prefeito Municipal, por escrito ou verbalmente.

§ 2° Nos casos a que alude o caput, excepclona-se a regra de analise em
ordem cronotdgica, assim como o cumprimento do prazo de anallse dos casos menos
urgentes, sendo, também, autorizada a redistribuiggo de trabalho dentre da Geréncia/Setor,
caso necessaria para suprir a demanda de casos urgentes efou sumarios.

§ 3°. Nos casos a que alude este artigo, a contagem do prazo inicia-se
com o efetivo recebimento do processo adminisirativo pela Geréncia/Setor responsavel pela
analise, no Sistema SEl, e considera-se cumprido:

| - com a disponibilizacédo da cota/despacho terminativo para definitiva salda nc Sistema
SEl;

I - com a disponibilizagéio da minuta de parecer no Bloco de Assinaturas para anélise do
Cabinete. [MR Portaria 12/2015-PGN]

Art, 9°, Quando da chegada da consulta, a Geréncia/Setor terd o prazo:

| - de 2 {dois) dias para suscltar dividas quanto a competéncia de anélise do tema, na
forma do Regimento Interno da PGM,

Il —de 1/3 (um fergo) do prazo de resposta para requerer complementagdo de informagdes
efou documentos que sejam necaessarios, ¢o ponto de vista formal, para a realizagdo da
andlise da consulta formulada, caso em que, apds o retorno, o prazo para resposta reinicla-
6.

Paragrafo Unico. O caso a que alude o inclso |l & diferente daqueles em
que é realizada analise de mérito da consulta, de forma parcial, havendo o retorno do
documento a consulente para modificagdes e complementagdes que dardo ensejo a nova
andlise, caso em que se aplicam os prazos para resposta a consulta a gue aludem os
artigos antecedentes.

Art. 10. Nos cagos em que uma Geréncia/Setor dependa de informacdes
sobre tramite de procassos judiclais de responsabllidade de outra unidade da PGM para a
analise, o prazo para a resposta por parte desta serd de 2 (dois) dias Uteis a contar do
recebimento do documento pelo Procurador responsével pelo processo, ficando o prazo
para resposta & consulta suspenso durante o petfodo,

Art. 11. Nos casoes em que o volume de consultas urgentes e/ou sumarias,
a existéneia de numerosos efou urgentes prazos Judiclais ou a auséncla de Procuradores ne
setor por licencas ou férlas inviabilizem o cumprimento dos prazos a que alude esta
Portaria, o Procurador do Municipio consignara justificativa do atraso na propria consulia ou
em documento apartado.

V - DISPOSICOES FINAIS

Art. 12, Os casas omissos e outros procedimentos complementarss serdo
decididos pela Procuradoria-Geral Adjunta de Gestdo da Consultorla, que poderd expadir
Instrucdes de Servigo com esta finaiidade.
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Art. 13. Podera ser smitida a modalidade ds pronunclamento “orlentagéo”
somente ate 31 de dezembro de 2014,

Art. 14, A CAA-Gab deve digitalizar e encadernar todos os pareceras
emitidos pela PGM que alnda se encontram em arquive provisério, no prazo maximo de 6
(sels) meses contados da publicacio desta Portaria,

Paragrafo Unico. Para este fim, deve-se buscar encontrar copias dos
pareceres/orientagbes que nfo estelam no arquivo provisorio, &, caso nio sejam eslas
encontradas, deve-se imprimlr nova via do documento, certificando-se o ocorrido.

Art. 18, Esta Portaria entrard em vigor na data de sus publicagdo,

revogando as disposigdes em contrdrio, em especial as Portarias n. 9/2009-PGM, 5/2010-
PGM, 7/2011-PGM e n. 4/2013-PGM.

Londrina (PR), 2 de dezembro de 2014.

PAULO CESAR GONCALVES VALLE
Procurador-Geral do Municipio de Londrina
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PROCURADORIA-GERAL DO MUNICIPIO DE LONDRINA
¥ GABINETE DO PROCURADOR-GERAL DO MUNICIPIO

PORTARIA N° 21, DE 3 DE DEZEMBRO DE 2014,

Considerando a necessidade de unificaco de procedimentos em
relagao a area do contencioso;

Considerando a necessidade de identificagdo e acompanhamento
diferenciado dos casos do contencioso mais relevantes ne ambito da
PGM,;

O PROCURADOR-GERAL DO MUNICIPIO DE LONDRINA,
ESTADO DO PARANA, no uso de suas atribulcdes legals,

RESOLVE:

Art. 1°. Todas as agBes Judiciais ajuizadas ou processos administrativos
contenciosos externos abertos pela Procuradoria-Geral do Municipio de Londrina — PGM
devem ser remetidas pela Ger@nc:au’Sei‘or‘_;rgar sonsével para o cadastro no SiP-Juridico e na
planilha prépria do contencioso, por parté dasCoofdenadoria de Apolo Administrativo &o
Gabinete ~ CAA-Gab, inclusive. emba , ¢ . contra a Fazenda PUblica, para fins
de estatistica & controle da are :

_ Art. 2°. Para e aju
% administrativos contenciosos egtern
; execugdo contra a Fazenda Publlca ée
E; Geral do Municipio, ou a sua, rall

: Interessada.

Gasrjudiclais ou a abertura de procssscs
da--F‘GM com excegdo dos embargos a
nciar i dem expressa do(a) Procurador(a)-
ento expresso de outra autoridade

§ 1°, Com excecéo de. Oes fiscais de competéncia da Geréncia de
Execugo Fiscal — GEF, compete a Procuradorla-Geral Adjunta de Gestdo do Contencloso ~
PGA-Contencloso manter um controle das novas agfes a serem ajuizadas, para o qual as

Gerénclas/Setores coiaborarfio enviando relatério dos casos pendentes para ajuizamento
regularmenta.

§ 2°. No caso das execugdes flscals de competéncia da GEF, fica desde j&
autorizado ao(a) Gerente de Execugio Fiscal a realizacdo do ajuizamento eletrdnico em
massa das novas acdes, conforme o requerimanto da Secretaria Municipal de Fazenda.

. § 3°% Para o fim de cumprimento da previsio do § 1° as
_ Gerénclas/Setores devem encaminhar, até o dia 17/12/2014, o rol de agbes pendentes para
! ajuizamento © a data de previsdo do protocolo da petigéo inicial,

! Art. 3°. Com excecéio de execugdes fiscais de competéncia da GEF, agdes
de cobranga do planc de salde da CAAPSML e embargos & execucsio contra a Fazenda
!; Plblica, toda nova agdo judiclal a ser ajuizada pela PGM deve ter o aval da PGA-
Contencioso e dof{a) Procurador(a)-Geral do Municipio em refagdo ao conteudo da
| peticdo inicial, que poderd se dar,

Avenida Duque da Caxias, 635 ~ Gentro Clvico - Bro, Peliépolls - CEP; BG015-001 - Fone (43) 3372-4308- Londiing - Parand -- Brasfl

Pégina 1 da B



PG

| - mediante a aposi¢do do assinatura de ambos na prépria peticdo inicial, conjuntamente
com 0 Gerente/Responsavel & o Prosurador responsavel; ou

It ~ aprovagio em documenic agartado, inclusive por melo eletronico (e-maif).

Paragrafo Unico. O envio ao Gablnete deve ser realizado alravés da
PGA-Cortencicso, preferenclalments por melo eletrénico (e-mail), com o intervalo minimo
de 7 (sete) dlas da data do ajuizamento.

Art. 4% A critérlo do Gerente/Responsdvel, defesas e manifestagBes om
quaisquer cutros processos podem ser enviados ao Gabinete para ratificago efou
assinatura conjunta do(a) Procurador{a)Geral do Municlpio, nos casos considerados de
grande repercusséo poiftica, econdmica e/ou scclal,

Paragrafo Unico. O envio ao Gabinete deve ser realizado através da
PGA-Contencioso, preferenclalmente por meio sletrdnico (e-maff), com o intervalo minimo
de 1/ do prazo judicial para a apresentagéo da pega.

Art. §° Os casos da drea do contencioso serdo classificados, por
relevancia, nos sequintes tipos: :

| - casos comuns;

Il — casos de alta relevancia
§ 1° S&c cl‘ésslf gé de alta relovancla:

| - todos aqueles que envolvera ife vultosos;

Il — os casos em que se disculter fatsrial ou processual que podem vir a

repercutir em muitos outros em que &

Il - os casos em que seja Instaurado Incldente de Inconstituclonalidade, ou incidentes
analogos, nos tribunais:

[V ~ as Agfes Diretas de Inconstitucicnalidade, AgBes Diretas de Constitucionalidade e
Arguigbes de Descumprimento de Preceito Fundamental::

V - as agBes clvis publicas e agdes populares;

VI — 0s casos em que se discutem questdes pertinentes a procedimentos e requisitos para
Precatdrios e requisicdes de Pegueno Valor — RPVs;

VIII - todos os que se refiram 4 discuss&o de tarifa e/ou clausulas contratuais de contratos
da concesséo efou permissdo de servigo plblico de transporte coletivo e agua e esgoto,
além de outros analogos, que porventura o Gablnete venha a designar;

[X - 08 casos em que tenha havido a afatagéic do Recurse Espacial sob o rito dos recursos
repetitivos, pelo Superior Tribunal de Justica ~ STJ;

X - 0s casos em que tenna havido o reconhecimento de Repercusséo Geral pslo Supremo
Tribunal Federal - STF;
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: X| - os casos gue sejam ou tenham potencial para ser de grande repercusséo politica e/ou
i soclal,

Xl - todos aqueles que, independentemente do enquadramento nos Inclscs antericres,
assim sejam declarados pelo Procurador-Geral do Munlcipio,

‘ § 2° A identificagdo dos casos de alta relevncia sera reallzada pelo
| Gabinete no momento da distribuigéio Interna ou posterlormente, por causa superveniente
ou na hipdtese do § 3°

§ 3° Nas sltuages em que o Procurador responsavel pelo caso ou o
Gerente/Responsavel da drea tematica verificarem a omissdo na Indicagéc de relevancia,
em processo que assim se enquadrariam a seu ver, ou se porventura houver situagio gus
torne o caso possivelmente relevante por fato superveniente, deve ser informado 0
Procurador-Geral Adjunte de Gestdo do Contencloso, que submeterd a questdo ao
Procurador-Geral do Municiplo, para delibera¢do.

Art. 6°. O procedimento a ser adotado nos casos de alta relevéncia sdo 0s
seguintas; ,

| — a entrega, pela Geréncia a/ou Setor
asslm se enquadrem ao Procurador-G
prazos indicados pelo Gabmete, e

; re?fétério do andamento dos processos gue
hitg deBestéo do Contencioso, nos casos e

[l - a Informagéo ao Procuragp‘ (_E-e
| intimagao em decisdes relevan

|; Il - nos casos em que seja |
i§ analogos, nos tribunals, o Prodifadorge & Gestdo do Contencloso, apés ter
|j sido informado, dara ciéncia & Geré ntos Legislativos & Normativos — GALN,
l para cadastro, acompanhamento e providencuas que se considerarem necessarias;

IV —nos casos em que se discutem questdes pertinentes a procedimentos e requisitos para
Precatdrios o requisi¢des de Pequeno Valor — RPVs, ¢ Procurador-Geral Adjunio de Gestéo
do Contencioso, apds ter sido informado, dard ciéncia a Geréncla de Assuntos Flscais e
Tributarios — GAFT, para cadastro, acompanhamento e providéncias gue se considerarem
necessérias;

’ V — quando da interposigiio de recursos contra a sentenga e acdrdéos, dar-se-a cléncia ao
F Procurador-Geral Adjunto de Gestéo do Contencioso para que o Gabinete decida sobre a
conveniéncia de se reallzar sustentagéio oral, entrega de memorials e/ou audiéncla com os
Desembargadores ou Ministros Relatores, assim como o procedimento a ser adotado para
| tal fim, na forma do art. 8°.

* Paragrafo Unico. O envio de relatdrios e informagBes de dacisées
judiciais ao Gabinete deve ser realizado através da PGA-Contencioso, preferencialmente
por meio eletrénico (e-maif),

Art. 7°. Nas agBes civis pliblicas ajuizadas por outrem, em que a PGM seja
instada a se manifestar sobre a Incluséo dos entes por ela representados no polo ativo,
haverd a andlise prévia, peta Geréncia/Setor competente, sobre a viabilidade juridica de ta!
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Inclusdio, para apreciagéio e posterior decisfo a ser tomada pele Procurador-Geral do
Municipio,

Art. 8% A realizag8o de sustentag8o oral, entrega de memorials efoy
audliéncla com Desembargaderes efou  Ministros  de Tribunals, serd realizada,
prioritarlamente, pelo Procurador responsdvel pelo caso cu por qualquer outro membro da
equipe da Geréncla/Setor, Indicado pela Chefia imedlata, podendo o caso ser avocado para
atuagéo direta pelo Gabinete.

Art. 9°. Os Procuradores do Municipio devem se declarar impedidos de
atuar pela PGM em agéo |udiclal, nos casos:

| — em que for parte;

It - em que, segundo sua visdo, haja possibilidade de conflito ético, como, por exemplo, ja
ter atuado como mandatario da parte em outre case, tenha atuade como testemunha, em
que seja socio de pessoa |uridica parte do processo, ou em que haja relagéo de prestacéo
de servigos, Inclusive empregaticio, eto;

Hl — em que a parte ou o advegado da parte-seja seu cOnjuge, parente, consanguineo ou

aflm, em linha reta ou, na colateral,at rico. grau;

§ 1° Nasta. 06 -redistribuigdo do caso dentro da
unidade administrative, ou, se fow b ¢ dos 0s membros da equips, o caso
serd acompanhado pela PGA-UBhtenciose ; vista peio § 3¢,

§ 2° A previ
haja peticionamento em mag
existe a andlise individualizada do ¢
rotinas previamenta estabelecidas.

ndo se aplica aos casos em que
tiches padronizadas, em que nfo
Procuradores, que atuam conforme

e dos

§ 3°% Os casos em que haja impedimenio de toda a equipe de uma
unidade administrativa da PGM, ou aqueles avocados pelo Procurador-Geral do Municipio
para acompanhamento direto do Gabinste, serfo cadastrados ne SIP-Jurldico em nome da
“Procuradoria-Geral Adjunta de Gestdo do Contenclose”, sem vinculagio ao nome de um
Procurador do Municlpio especifico, e serfio acompanhados e terdo seus prazos cumpridos
pelo ocupante de referida fungdo, com o auxilio técnico necessério por parte do
Gerente/Responsdvel ou alguém de sua equipe, por ele indicade.

Art. 10. Nos casos em due o Munlcipic de Londrina, reprasentado pela
PGM, tenha que litigar em acéo judicial cujo(s) ate(s) séo de interesse da Camara de
Vereadores, o(a) Procurador(a) responsavsl deve solicitar Informacdes e o auxflio técnico
necessario a Assessorla Jurldica do Legislativo.

Art. 11. Todas as Geréncias/Setores devem criar rotinas de informacéo de
decistes favordveis obtidas em agdes Judicials efou processos adminisirativos contenclosos
sob ssus cuidados, a ser inclulda em relatdrios periédicos ao Gabinete, para notificagdo das
autoridades interessadas g, se for ¢ caso, a imprensa,
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Paragrafo Unico. A PGA-Contencioso, juntamente com a CAA-Gab e com
o apoio de todas as Geréncias/Setores, deve criar métodos deo cadastro de analise de riscos
das agbes judiciails em que a PGM atua, para fins de controles contdbeis, assim come
formas de quantificagdo do beneficio trazido pela atuagéc da PGM/em tais cascs, ao final,
e
dat

Art. 12, Est
revogando as disposicdes e

ortaria entrardem /vigor n de sua publicagéo,

, 3 de dezembro de 2014,

o

—
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296.186,00 RS
558.288,00 'R
620.653,00 RS
609.065,00 RS
690.529,00 R$
667.553,00 RS
750.955,00 RS
932.457,00- RS
748.651,00 RS
715.976,00 RS
803.917,00 RS

996.875,00

HONORARIOS TOTAL
21.212,72 317.398,72
50.917,87 619.205,87
54.066,00 674.719,00
64.660,54 673.725,54
74.999,54 765.528,54
72.224,79 739.777,79
91.068,83 842.023,83
94,515,588 1.026.972,98
94.974,55 843.625,55
82.282,35 798.258,35
87.032,82 890.949,82

| 120.851,03

1.117:726,03







PMGP OUTRAS TOTAL PARCIAL HONORARIOS TOTAL “_ma_,m.m___.mmm@.uamw%‘.,,m

RS 584.066,27 88.715,97 RS 672.782,24 127,15% RS 63.073,82 735.856,06 132%

RS . 797.168,5% 174.554,17 RS 971.722,68 74,05% RS 78.109,35 1.049.832,03 70%

RS 840.648,79 151.830,41 RS 992.479,20 59,91% RS 100.854,26 1.093.333,46 62%

IRS 1.056.100,03 186.891,70 RS . 1.242.991,73 104,08% RS - 186.298,64 1.429.290,37 112%
RS 991.589,00 133.926,12 R$ 1.125.515,12 62,99% RS 122.058,16 1.247.573,28 63%

‘RS 721.631,00 32126560 R$ 1.042.896,60 56,23% RS 84.789,60 1.127.686,20 52%
RS 1.172.098,00 150.897,80 1.322.995,80 76,18% RS 178.107,65 1.501.103,45 78%

RS 1.089.263,00 - 285.651,40 1.374.914,40 47,45% RS. 137.954,90 1.512.869,30 47%

R$ 949.923,00 173.973,60 1.123.896,60 50,12% 104.155,80 1.228.052,40 46%

RS 1.052.675,00 193.098,60 1,245.773,60 74,00% 115.863,50 1.361.737,10 71%

RS 1.497.395,00 209.084,00 1.706.479,00 112,27% 167.205,10 1.873.684,10 110%

R 1.776:650,00 225.838,00 002.488,00 100,88% 162.377,00 2.164.865,00- 94%
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HONORARIOS

PMGP OUTRAS TOTAL PARCIAL TOTAL
556.265,27 RS 98.584,02 RS 654.849,29 -2,67% RS 74.203,93 RS 729.053,28

. 890.403,89 R$ 158.813,24 R$ 1.049.217,13 7,97% RS 108:500,40 RS 1.157.717,53 10%
1.482.355,83 RS 213.095,51 R$ 1.695.451,34 70,83% RS 166.971,47 RS 1.862.422,81 70%
1.130.424,39 " RS 207.050,82 RS 1.337.475,21 7.60% RS- 162.673,27 RS 1.500.148,48 5%
1.203.885,49 RS 179.249,54 R$ 1.383.135,03 22,89% RS 119.127,57 RS 1.502.262,60 20%
1.161.389,91 RS 320.427,61 RS 1.481.817,52 42,09% RS 175.508,42 RS - 1.657.325,94 47%
1.858.044,00 RS 214.562,93 R$ 2.072.606,93 56,66% RS 202.553,93 RS 2.275.160,86 52%
1.086.392,00 . RS 153.783,47 RS 1.240.175,47 -9,80% RS 115,096,90 RS 1.355.272,27 -10%
950.827,00 RS 162.746,09 R$ 1.113.573,09 -0,92% RS 102.681,53 R$ 1.216.254,62 -1%
6.126.675,00 RS 679.469,54 RS 6:806.144,54 446,34% R$ 642.228,55 RS 7.448.373,09 447%
7.652.962,00 584.993,95 RS 8.237.955,95 382,75% 771.648,81 RS 9.009.604,76 381%
4.450:000,38- 734,329,86 5.184.330,24 029,11 R 7 :

5, 30,24

158,89%

551.029,11

- 5.735.359,35

. 165%

- 99%
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PMGP OUTRAS TOTAL PARCIAL HONORARIOS TOTAL

RS 445 614,00 RS 84.847,01 RS 530.461,01 -18,99% RS 6222133 RS 592.682,34
RS 1.224.397,00 RS 210.292,19 RS 1.434.689,19 36,74% RS 185.450,46 . BS 1.620.139,65
RS 2.074.824,00 RS 543.923,07 RS 2.618.747,07 54,46% RS 219.471,95 RS 2.838.219,02
RS - H.Nqo.moﬁoo RS ..N.“_.w.ww.b.wux. RS 1.488.078,27 11,26% R$ 155.714,59 RS H.mbw.wmﬁNm

RS 1.231.933,00 RS  198.673,69 R$ 1.430.611,69 3,43% RS  140.734,59 RS 1.571.346,28

RS 1.382.418,00 RS 286.275,84 RS 1.668.694,84 12,61% R$ 14439781 RS 1.813.092,65 9%

R$ 1.285.126,00 RS 241.740,28 R$ 1.526.866,28  -26,33% RS  135.149,10 R$ 1.662.015,38 -27%

Rs.  1.418568,000 RS 293:138,11 RS 1.711.706,11 38,02% RS  164.144,66 RS = 1.875.850,77 38%

RS 1.828.168,00 RS  258.704,17 R$ 2.086.872,17 87,40% RS  184.940,29 RS 2.271.812,46 87%

RS 5.934.495,00 RS = 550.813,85 RS 6.485.309,85 -4,71% R$  733.753,78 RS ~ 7.219.063,63 -3%
RS - -100,00%

RS - -100,00%
RS
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Organograma da Procuradoria-GGeral do Municipio em 2016
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PREFEITURA DO MUNICIPIO DE LONDRINA
Estado do Parana

DECRETO N°1061 DE 29 DE DEZEMBRO DE 2008

(Verséo Consolidada)

SUMUL’A: Aprova o Regimento Interno da PROCURADORIA GERAL DO
MUNICIPIO,

O PREFEITO DO MUNICIPIO DE LONDRINA, ESTADO
DO PARANA, no uso de suas atribuigdes legais e em
consonancia com disposto no artigo 34, da Lei n® 8.834, de
18/(7/2002,

DECRETA:

Art. 1? Fica aprovado o Regimento Interno da Procuradoria Geral do Municipio,
que com este ato se institui, fixado nos termos da Lei n® 8.834, de 1%07/2002.

Art. 2° Este decreto entra em vigor na data de sua publicacédo, revogadas as
disposi¢gtes em contrario.

Londrina, 29 de dezembro de 2008,

Nedson Luiz Micheleti — Prefeito do Municipio

Adalberto Pereira da Silva — Secretario Municipal de Governo
Maria José Barbosa - Secretaria Municipal de Gestéao Publica

Regiane de Oliveira Andreola Rigon - Procuradora Geral do Municipio.

PROCURADORIA GERAL DO MUNICIPIO
REGIMENTO INTERNO

CAPITULOI
DA FINALIDADE E COMPETENCIA

Art. 12 A Procuradoria-Geral do Municipio tem como finalidade assistir direta e
imediatamente o Prefeito do Municipio, no desempenho de suas atribuigdes e,
especialmente, em assuntos de natureza juridica, mediante a elaboragéo de
pareceres e defesa, em processos judiciais e adminisirativos contenciosos, do
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Municipio de Londrina, suas autarquias e fundagbes. {redagio dada pelo Decreto
Muricipal n. 883/2012)

Art. 22 A Procuradoria Geral do Municipio, diretamente subordinada ao Prefeito
Municipal, compete: '

I. Representar, judicial e extrajudicialmente, o Municipio, por sua administragéo
direta, autarquica e fundacional;

Il. Assessorar juridicamente a administragao direta, autarquica e fundacional;

Ill. Planejar, coordenar, controlar e executar as atividades juridicas de
interesse do Municipio;

V. Cobrar judicialmente e exirajudiciaimente a divida ativa executada do
Municipio e realizar a arrecadagéo dos valores executados;

V. Assessorar a administragéo direta, autarquica e fundacional na elaboracéo
e analise de projetos de lei @ demais atos normativos;

VI, (Revegade pelo Decreto Municipal n, 883/2012)

VIl. Apurar o cometimento de faltas disciplinares pelos servidores publicos
municipais do Poder Executivo, englobando administragio direta, autarquica e
fundacional, nos termos da Lei n°9.8624, de 20/12/2005; e

VIIl. Realizar outras atividades afins no ambito de sua competéncia.

CAPITULO I} _
DA ORGANIZAGAC

Art. 3% A Procuradoria-Geral do Municipio & constituida das seguinies
unidades organizacionais: (Redagio dada ao artigo pelo Dacrate Municipal n, 893/2012)

|. Procuradoria-Geral Adjunta de Gestao da Consuitoriza;
Il. Procuradoria-Geral Adjunta de Gestéo do Contencioso;
1. Corregedoria Geral do Municipio;

a. Conselho da Corregedoria Geral do Municipio; e

b. Quatro Assessorias Técnico-Administrativas.

IV. Assessaria Tecnica Administrativa e Financeira:

V. Coordenadoria de Apoio Administrativo ao Gabinete;

2
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VI, Geréncia de Patrimbnio Publico, Urbanismo e Meio Ambiente;
Vil. Geréncia de Servigos Publicos;

a. Coordenadoria de Apoio Administrativo ao Setor de Licitagdes, Convénios e

Coniratos Administrativos; (Redagao dada ao artigo pelo Decreto Municipal n.
1.204/2012)

VIll. Geréncia de Assuntos de Pessoal;

IX. Geréncia de Assuntos Legislativos e Normativos;

X. Geréncia de Assuntos Fiscais e Tributarios;

a. Coordenadoria de Andlise de RPVs e Precatodrios; e (Redagfo dada ao arligo
pelo Decreto Municipal n. 1.204/2012)

g Xl|. Geréncia de Execucgéo Fiscal,
] a. Coordenadoria Apoio Administrativo & Execugéo Fiscal; e
b. Coordenadoria de Apoic a Arrecadagao Fiscal.

§ 12 As guatro assessorias técnico-administrativas mencionadas na alinea b,
do inciso Il deste artigo sero ocupadas pelos servidores designados para as
fungdes de Corregedores Adjuntos, (Incluido pelo Decreto Municipal n. 893/2012)

§ 2% As Procuradorias-Gerais Adjuntas serdo ocupadas por servidores
ocupantes do cargo de Procurador do Municipio designados para as
respectivas fungdes, que cumulardo a fungéo com as gue lhe séo insitas pela
atuagdo como membro da equipe de uma das Geréncias, ou com as de

Gerenle, caso 0 seja, salvo a previsdo do art. 26. (Incluido pelo Decreto Municipal r.
L 893/2012)

§ 3% A designagao dos titulares das unidades previstas nos incisos | e ll, deste
artigo, ocorrera na forma do art. 13, da Lei 9337, de 27 de janeiro de 2004,

conferindo-lhes a gratificacdo GA1, prevista no Anexo 1V da mesma lei. (Incluico
peio Decreto Municipal n, 883/2012)

§ 4° Para fins de organizagdo da distribuigdo dos trabalhos, o Procurador-
Geral do Municipio pode instituir Setores e Comissdes Especiais, vinculadas
ao Gabinete ou a uma das unidades organizacionais, alem daqueles ja
mencionados neste Decreto. (Inclufdo pelo Decreto Municipal n. 893/2012)

§ 5% O Gabinete da Procuradoria-Geral do Municipio & formado pelo

Procurador-Geral do Municipio e pelos Procuradores-Gerais Adjuntos. (insiuido
pelo Decreto Municipal n. 893/2012)
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§ 6% Ao Procurador Geral & assegurado o direito de avocar processos
administrativos e judiciais, em caso de desrespeito a prazo razoavel para

cumprimento das atribuigbes do Procurador. (inciuido pslc Decreto Municipal
1563/2012)

CAPITULO Il
DAS ATRIBUICOES DAS UNIDADES

Secdo I-A
DA COMISSAO DE ASSUNTOS ESTRATEGICOS DA PROCURADORIA-

GERAL DO MUNICIPIO
(Secac incluida pelo Decreto Municipal n. 893/2012)

Art. 3%-A Fica formada a Comisséo de Assuntos Estratégicos da Procuradoria-
Geral do Municipio (CAEPGM), presidida pelo Procurador Geral e composta
pelos Procuradores Gerais Adjuntos e pelos Gerentes, em sua formagéo
ordinaria, mais o Corregedor Geral do Municipio, em sua formacéo plena, que

se reunirg para discutir e deliberar sobre os seguintes temas: (Redacio dada pelo
Decreto Municipal 1563/2012)

| — Em sua formagéo plena:

a) manifestar-se sobre a Proposta Orgamentéria, a Lei de Diretrizes de
Or¢amentarias e o Plano Plurianual da Procuradoria-Geral do Municipio,
elaborado pela Assessoria Técnica Administrativa e Financeira, antes de sua
aprovagdo pelo Procurador-Geral do Municipio;

b) elaborar o planejamento estratégico da Procuradoria-Geral do Municipio,
com projetos para melhoria da atuagfo da Secretaria para o proximo biénio e
quadriénia;

¢} e outras atividades afins, determinadas por Portaria do Procurador-Geral do
Municipio;

Il - Em sua formagac ordinéria;

‘a) Resolver, em Ultima instancia, os conflitos de competéncia entre as

unidades organizacionais, especialmente entre as Geréncias, quando da
distribuigéo de ac¢des judiciais, solicitacdo de pareceres, dentre outros;

b) Decidir, em Unica insténcia, sobre o enquadramento de determinado tipo de
agdo judicial como sendo “agdes em massa”, nos termos do artigo 26;
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c) Decidir, em Unica instadncia, sobre o niumero de vagas de Procurador do
Municipio nas Geréncias, observado o limite minimo do artigo 29,
aspecialmente no caso de redistribuicdo por modificagdo de competéncias e
de novos cargos;

d) decidir sobre a abertura e regras para concurso interno de remocgéc de
Procuradores do Municipio entre Geréncias, assim como sobre o rodizio entre
setores;

e) outras atividades afins, determinadas por portaria do Procurador-Geral do
Municipio.

f)y propor ac Procurador Geral do Municipio a elaboragéo, reexame ou
revogacao de sumulas para uniformizacio da orientacéo juridico-administrativa
do Municipio; (alinea inctuida pelo Decreto Municipal n, 1563/2012)

g) revisar, por provocagdo de qualquer Procurador, pronunciamentos
divergentes sobre a mesma matéria, com a finalidade de assegurar a
unicidade na orientagéo juridica, inclusive emitindo parecer coletivo, se for o
caso; (alinea incluida peio Decreto Municipal n. 1563/2012)

h) examinar, por proposi¢do do Procurador Geral do Municipio, outras matérias
de interesse do Municipio. (alinea inciuida pelo Decreto Municipal n. 1563/2012)

§ 1% As reunides da Comissac serdo convocadas pelo Procurador-Geral do
Municipio e realizadas, ordinariamente, uma vez ao ano, antes da aprovagao
da Proposta Or¢amentaria, e, extraordinariamente, sempre que necessario.

§ 2% As reunides constaréo de livro de atas proprio, sob os cuidados da
Assessoria Técnica Administrativa e Financeira, a quem compete secretariar a
Comisséo.

§ 3% No caso de auséncia ou vacancia de algum dos Gerentes, sera nomeado
um representante ad hoc da Geréncia, indicado dentre os Procuradores do
Municipio lotados na respectiva unidade administrativa.

§ 4% No caso de auséncia ou vacéncia de algum dos Procuradores-Gerais
Adjuntos ou, ainda, de cumulagido de fungdes entre Gerente e Procurador-
Geral Adjunto, néo havera nomeagio de representante substituto.

§ 5% As decisdes da Comissdo serdo tomadas por maioria simples, servindo o
voto do Procurador-Geral do Municipio como critério de desempate.
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§6°. Poderdo participar das discusstes da CAEPGM, sem direito a voto,

convidados especiais do Presidente. (Pardgrafo incluido pelo Decreto Municipal n,
1563/2012)

Secao | ‘
A PROCURADORIA-GERAL ADJUNTA DE GESTAO DA CONSULTORIA
{Redacéao dada a secéo pelo Decreto Municlpal n. 833/2012)

Art. 4¢ A Procuradoria-Geral Adjunta de Gestdo da Consultoria, unidade
diretamente subordinada ao Procurador-Geral do Municipio, compete:

[. Assessorar o Procurador-Geral do Municipio em assuntos relacionados a
todas as consultas juridicas e pedidos de informagbes sobre processos
judiciais e administrativos formuladas pelos diversos érgéos da Administracéo
Direta e Indireta, autarquica e fundacional,

Il. Supervisionar as atividades de todas as unidades administrativas, em sua
area de atuacgéo;

[ll. Promover a distribuicdo das consultas e pedidos de informagdes recebidos,
definindo prioridades de agdes da Procuradoria-Geral;

IV. Elaborar o relatério de atividades da sua 4rea de atuacdo, com a
colaboracéo dos gerentes, coordenadores e assessores de cada area:

V. Supervisionar o recebimento e distribuigdo de consultas juridicas,
encaminhados a Procuradoria-Geral,

VI. Supervisionar o atendimento de pedidos de informagbes a respeito de
consultas juridicas e de processos judiciais e administrativos;

VIl. Resolver os conflitos de competéncia entre as Geréncias, quando da
distribuigdo de consultas juridicas e pedidos de informacgbes, fundamentando
sua decisdo; (Redagao dada pelo Decreto Municipai n. 1563/2012)

VIll. Coordenar, do ponto de vista administrativo, a Ger@ncia de Patriménio
Publico, Urbanismo e Meio Ambiente, a Geréncia de Pessoal e a Geréncia de
Servicos Publicos;

IX. Representar o titular da pasta, quando solicitado; e

X. Efetuar outras atividades afins, no &mbito de sua competéncia,

Secao |
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DA PROCURADORIA-GERAL ADJUNTA DE GESTAO DO CONTENCIOSO
(Redacio dada & secfio peto Decreto Municipal n, 893/2012)

Art. 5° A Procuradoria-Geral Adjunta de Gestdo do Contencioso, unidade
diretamente subordinada ao Procurador Geral do Municipio, compete:

| - Assessorar o Procurador-Geral do Municipio em assuntos relacicnados a
todos os processos judiciais e administrativos contenciosos, que envoivam,
sendo parte ou ndo, o Municipio de Londrina e a Administragdo Indireta,
autarguica e fundacional, ou autoridades que os representem;

ll. Supervisionar as atividades de todas as unidades administrativas, em sua
area de atuagao,

[ll. Promover a distribuigdo das agbes judiciais e processos administrativos
contenciosos recebidos, definindo prioridades de agdes da Procuradoria Geral;

V. Elaborar o relatorio de atividades da sua area de atuacéo, com a
colaboracgéo dos gerentes, coordenadores e assessores de cada area,

V. Supervisionar o recebimento e distribuicio de processos judiciais e
administrativos contenciosos, encaminhados a Procuradoria-Geral;

VI. Supervisionar o atendimento de pedidos de informagbes sobre processos
judiciais e administrativos contenciosos por parte da unidade responsavel;

VIl. Resolver os conflitos de competéncia entre as Geréncias, quando da
distribuicdo de agbes judiciais ou processos administrativos contenciosos,
fundamentando sua decisdo; {Paragrafo inctuido pelo Decreto Municipal n. 1563/2012)

VIIl. Zelar pela melhoria continua da representacdo judicial realizada pela
Procuradoria Geral do Municipio, inclusive determinando ¢ acompanhamento
especial de determinados processos judiciais, justificadamente considerados
relevantes pelo Gabinete e os de execugdo fiscal que envolvam grandes
devedores, propondo as Geréncias e setores a realizagdo de reunides com
Magistrados, sustentagéo oral em Tribunais e Turmas Recursais, inciuséo do
Municipio e entes da Administragdo Indireta na qualidade de amicus curize em
casos sujeitos a repercussio geral no Supremo Tribunal Federal, ao regime de
recursos repetitivos do Superior Tribunal de Justica, em Acgdes Diretas de

Inconstitucionalidade, e outras similares; (Redagio dada pelo Decrgio Municipal n.
1563/2012)

IX. Coordenar, do ponto de vista administrativo, a Geréncia de Assuntos
Legislativos e Normativos, a Geréncia de Assuntos Fiscais e Tributarios & a
Geréncia de Execugao Fiscal;
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X. Representar o titular da pasta, quando solicitado;

Xl. Periodicamente realizar levantamentos de matérias de inieresse do
Municipio em casos sujeitos a repercussao geral no Supremo Tribunal Federal,
ao regime de recursos repetitivos do Superior Tribunal de Justiga, em Agdes
Diretas de Inconstitucionalidade, etc; e

XII. Efetuar outras atividades afins, no &mbito de sua competéncia.

Secao lll
DA CORREGEDORIA GERAL

Art. 6% A Corregedoria Geral do Municipio {COGEM), unidade organizacional
subordinada ao Procurador Geral do Municipio, rege-se pela Lei n® 9.864, de
20/12/2008 e atos normativos especificos.

Segdo IV
DO CONSELHO DA CORREGEDORIA GERAL

Art. 72 O ao Conselho da Gorregedoria Geral, composto pelo Procurador Geral
do Municipio, Corregedor Geral do Municipio e por dois Corregedores
Adjuntos rege-se, igualmente, pela Lei n°® 9.864, de 20/12/2008 e atos
normativos especificos.

Secao V
(Revogada pelo Decreto Municipal n. B93/2012)

Secao VI
DA ASSESSORIA TECNICA ADMINISTRATIVA E FINANCEIRA

Art. 99 A Assessoria Técnica Administrativa e Financeira (ATAF), unidade
diretamente subordinada ao Procurador Geral, compete:

l. Assessorar ao Procurador Geral em assuntos relacionados & 4rea de
pessoal, finangas, orgamento, suprimentos e organizagéo, sistemas e métodos;

ll. Analisar, desenveolver e propor novas formas de organizagdo da
Procuradoria Geral do Municipio;

lll. Assessorar o Procurador Geral do Municipio nas agdes de modernizagao
administrativa do 6rgéo;

>

=




PREFEITURA DO MUNICIPIO DE LONDRINA
Estado do Parana

IV. Estudar e propor medidas que visem & racionalizagio dos trabalhos da
Procuradoria Geral do Municiplo, efetuando levantamento de tarefas, fluxos e
ciclos operacionais e de informagdes;

V. Assessorar o Procurador Geral do Municipio na aplicagdo do planejamento
estratégico do o6rgéo;

VI. Elaborar a Proposta Orgamentéria, a Lei de Diretrizes de Orgamentarias e
o Plano Plurianual da Procuradoria Geral do Municipio;

VII. Elaborar o cronograma de desembolso financeiro da Procuradoria Geral do
Municipio;

VIIl. Elaborar o relatdrio de atividades da Procuradoria Geral do Municipio,
com a colaboragdo das demais unidades organizacionais;

IX. Emitir empenhos das despesas da Procuradoria Geral do Municipio, com
excecdo das despesas oriundas de processos licitatorios;

X. Acompanhar a execugdo orgamentaria do érgéo;
X1. Providenciar pedidos de suplementagio orgamentaria do 6rgéo;
XIl. Providenciar pedidos de alteragdo do cronograma financeiro do érgéo;

X!ll. Elaborar pedidos de compras e contratagio de servigos da Procuradoria
Geral do Municipio;

XIV. Controlar e distribuir os suprimentos da Procuradoria Geral do Municipio;

XV. Manter o cadasitro de usuarios dos sistemas informatizados da
Procuradoria Geral;

XVI. Manter o cadastro de usudrios de impressoes e telefonia da Procuradoria
Geral do Municipio;

XVIl. Promover o registro dos Precatérios Alimentares e Comuns de
responsabilidade do Municipio, suas autarquias e fundagdes, conforme
regulamento préprio;

XVIIl. Promover os atos necessarios, com a assessoria juridica da Geréncia de
Assuntos Fiscais e Tributarios e a Coordenadoria de Andlise de RPVs e
Precatorios, para o pagamento dos precatérios de responsabilidade do
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Municipio, autarquias e fundagdes municipais; (Redagio dada pelo Deereto Municipal
n. 1.204/2012)

XIX. Promover o registro das obrigagdes/requisigbes de pequeno valor de
responsabilidade Municipio, suas autarquias e fundagBes, .conforme
regulamento préprio;

XX. Promover 0s atos necessdrios, com a assessoria juridica da Geréncia de
Assuntos Fiscais e Tributdrios e a Coordenadoria de Analise de RPVs e
Precatérios, para o pagamento das Requisicbes de Pequeno Valor de

responsanilidade do Municipio, autarquias e fundagées: (Redagio dada pelo
Decreto Municipal n. 1.204/2012)

XXI. Acompanhar o controle de custos da Procuradoria Geral do Municipio;

XXIl. Gerenciar o quadro de servidores administrativos, estagiarios e
adolescentes aprendizes da Procuradoria-Geral do Municipio, realizando
planejamento e agendamentos que evitem a falta de estagiarios e/ou

servidores em cada unidade administrativa; (Redagéo cada pslo Decreto Municipal n,
893/2012)

XXIIE - Alimentar o sistema de frequéncia dos servidores e estagiarios da
Procuradoria Geral do Municipio;

XXIV. Realizar andlise e agdes administrativas, periodicamente, em conjunto
com as demais unidades organizacionais da Procuradoria-Geral do Municipio:
; (Redagéo dada pelo Decreto Municipal n. 892/2012)

XXV. Representar o titular da pasta, quando solicitado: e

XXVL. Secrstariar e realizar a guarda do livro ata das reunides da Comisséo

de Assuntos Estratégicos da Procuradoria-Geral do Municipio; (Redacéo dada
pelo Decrato Municipal n. 883/2012)

XXVIL. Controlar o mobilidrio, os equipamentos de informatica e demais bens
da Procuradoria-Geral do Municipio, realizando planejamento que evite a falta

de equipamentos necessarios em cada unidade administrativa: (Incluido pelo
Dacreto Municipal n. 893/2012) :

XXVIil. Zelar pelo funcionamento dos equipamentos de informatica, estrutura
fisica e de rede informatizada da Procuradoria-Geral do Municipio, realizando
planejamento e gestionando junto aos 6rgaos administrativos competentes

pelas necessidades que forem identificadas; (Incluido pelo Decreto Municipal n
893/2012) :
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XXIX - Gestionar, junto a Secretaria Municipal de Planejamento, pela criagio e

modificacdo de logiciarios utilizados pela Procuradoria-Geral do Municipio.
{Incluido pelo Decreto Municipal n. 893/2012)

XXX — Fazer publicar, digitalizar e arguivar as Portarias emitidas pelo
Procurador-Geral do Municipio, mantendo a sua guarda e procedendo a

cientificagdo de todos os interessados, assim como publicando consolidages;
{Incluido pelo Decreto Municipal n. 893/2012)

XXXI - Efetuar outras atividades afins, no &mbito de sua competéncia, (Incluido
pelo Decreto Municipal n. 893/2012)

Secao VI
DA COORDENADORIA DE APOIO ADMINISTRATIVO AO GABINETE
{Redagao dada pelo Decrato Municipal n. 893/2012)

Art. 10. A Coordenadoria de Apoio Administrativo ao Gabinete (CAA-Gab),
unidade diretamente subordinada ao Gabinete da Procuraderia-Geral do
Municipio, compete: (Redagio dada pelo Decreto Municipal n. 893/2012)

|. Providenciar o cadastramento de novos processos judicials no sistema
informatizado da Procuradoria Geral do Municipio;

[l. Registrar as intimagbes publicadas nos oOrgdos oficiais no sistema
informatizado de controle de processos judiciais da Procuradoria Geral do
Municipio;

[ll. Cadastrar em livio préprio as ag¢es judiciais recebidas na Procuradoria
Geral do Municipio;

[V. Repassar as Geréncias as novas agdes judiciais recebidas, apds despacho
da Procuradoria Geral Adjunta;

V. Repassar as intimagdes para os respectivos procuradores responsaveis por
cada acéo judicial;

VI. Organizar, manter e aperfeigoar o arquivo da Procuradoria Geral do
Municipio;
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VIi. Organizar, manter e aperfeigoar a biblioteca da Procuradoria Geral do
Municipio;

VIII. Promover o encaminhamento de correspondéncias e o envio de fax-simile,

a pedido das demais unidades administrativas; (Redagfo dada pelo Decreto
Municipal n. 893/2012)

IX. Coordenar e controlar o recebimento, distribuicde e a resposta aos

expedientes, encaminhados ao gabinete da Procuradoria-Geral do Municipio;
{Redagfo dada pelo Decreto Municipal n. 893/2012)

X. Providenciar fotocdpias de pegas processuais ou outras diligéncias
necessarios em processos de interesse da Procuradoria-Geral do Municipio

em Tribunais ou Juizos localizados fora do Municipic de Londrina; (Redagdo
dada peto Decrato Municipal n. 833/2012)

Xl. Gerenciar todo o trabalho de Recepgdo da Procuradoria-Geral do
Municipio, inclusive o recebimento de documentos e seu encaminhamento,

atendimento telefénico e pessoal a servidores e cidad&os; (Redagédo dada pelo
RDecreto Municipal n, 893/2012)

XIl. Manter o cadastro de usuérios e a troca/substituicio de Procuradores-

Gerais e de carreira nos diversos sistemas de processos eietrdnicos; (inciufdo
pato Decreto Municipal n. 893/2012)

XlI. Manter atualizado o cadastro de Procuradores do Municipio junto a todos
os Jufzos, Tribunais e o6rgdos administrativos ou privados, mediante a

expedigdo de oficios, sempre gue necessarios; (Incluide pelo Decreto Municipal n.
893/2012)

XIV. Realizar a pesquisa, prévia a distribuicdo de novas agbes judiciais, sobre
a possibilidade de litispendéncia ou colsa julgada, para auxilio & defesa da
Procuradoria-Geral; ({Incluido pelo Decreto Municipal n. 893/2012)

XV. Manter e atuzlizar os dados da Procuradoria-Geral do Municipio no sitio
eletrbnico préprio, da Prefeitura Municipal, gestionando, junto aos 6rgaos

competentes, pelas modificagbes necessérias; (Incluido pelo Decreto Municipal n.
893/2012)

XVI. Acompanhar a disponibilizagdo de citagbes e intimagbes eletrénicas nos
diversos sistemas de processos eletrdnicos, tomando as providéncias cabiveis
para o direcionamento a unidade competente; (incluito pelo Decreto Municipal n.
893/2012)

XVIl. Cadastrar em livro préprio os documentos administrativos recebidos na
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Procuradoria-Geral do Municipio, assim como a distribuigéo realizada pela
Procuradoria-Geral Adjunta competente; (Incluido peio Decreto Municipal n. 883/2012}

XVIII. Repassar as Geréncias as consultas juridicas e pedidos de informagoes,

apos despacho da Procuradoria-Geral Adjunta; (Incluido pelo Decreto Municipal .
893/2012)

XIX — Prestar apoio administrativo geral ao Gabinete da Procuradoria-Geral do
Municipio; e {Inciuido pelo Decreto Municipal n. 893/2012)

XX. Manter arquivo digital, em ordem cronolégica e devidamente classificado,
de todos os pareceres, orientagbes, despachos, comunicagbes internas,
oficios e outros documentos origindrios da PGM, recebidos nos termos do Art.
33. '

(Redacio alterada pelo Decreto Municipal n. 1563/2012)

XX|. Efetuar outras atividades afins, no dmbito de sua competéncia. (Inciuido
pelo Decreto Municipal n. 1563/2012)

Secao Vil
(Revogada pelo Decreto Municipal n, 893/2012)

Secdo IX
(Revogada pelo Decreto Municipal n. 893/2012)

Secao X
DA GERENCIA DE PATRIMONIO PUBLICO, URBANISMO E MEIO
AMBIENTE

Art. 13 A Geréncia de Patrimdnio Publico, Urbanismo e Meio Ambiente
(GPPUMA), unidade diretamente subordinada a ambas as Procuradorias-
Gerais Adjuntas, conforme se trate da area contenciosa ou de consulioria, e
diretamente subordinada & Procuradoria-Geral Adjunta de Gesido da

Consultoria, do ponto de vista administrativo, compete: (Redacéc dada pelo
Decreto Muricipal . 893/2012)

|. Contestar agdes judiciais movidas contra o Municipio, suas autarquias e
fundagdes, assim como nelas praticar todos 0s atos processuais necessarios a
defesa dos interesses do Municipio, quando o objeto principal se refira a aresa
de patrim&nio publico, urbanismo e meio ambiente;
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ll. Propor agGes judiciais em nome do Municipio, suas autarquias e fundagées,
em que o objeto se refira & drea de competéncia: :

lil. Representar extrajudicialmente, guando solicitado, o Municipio, suas
autarquias e fundagbes em questdes relacionadas & sua 4rea de competéncia;

IV. Emitir pareceres, orientagdes e despachos em processos administrativos
dentro da sua area de atuacio;

V. Prestar consultorias e assessoramento juridico no &mbito da administragéo
direte, autarquica e fundacional dentro da sua area de atuagéo;

VI. Analisar processo de dirstrizes, anexacgdo, subdivisfo, loteamentos e
escrituras, dentre outros correlatos;

VIl. Propor aos Procuradores Gerais Adjuntos a edigAo de enunciados de
simula administrativa e portarias em assuntos de sua compeléncia, assim
como indicar 0s casos que necessitam de acompanhamento diferenciado, por
sua relevancia; (Redago dada peio Detrato Municipal n, 893/2012) _

VIIl. Analisar e emitir pareceres nos processos administrativos de avaliaglo de
danos que envolvam o patriménio da administragdo direta, autarquica e
fundacional, enquanto ndo instituida a Junta Administrativa de Avaliagdo de
Danos; e

IX. Efetuar outras atividades afins, no &mbito de sua competéncia.

Paragrafo (nico. Dentro da 4rea de atuagéo da GPPUMA, compreendem-se,
tambem, as seguintes matérias: (Incluido pele Decralo Municipal n. 893/2012)

| - indenizag¢&o por queda de &rvore;

Il - Indenizacéo por acidente de veiculo de propriedade do Municipio, suas
autarquias ou fundagdes:

Il - Indenizagéo por agdes da SERCOMTEL:

IV - Indenizagdo ou Improbidade por desvio de numerario, excetuados os
casos decorrentes de ajustes, avengas, termos de parcerias, convénios,
contratos e afins, ou por qualquer modalidade de dispensa ou inexigibilidade
de licitagéo, onde o ilicito ocorreu durante sua execugo; ou por falta, falha e
problemas nas prestagdes de contas.

Sec¢éo Xl
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DA GERENCIA DE SERVICOS PUBLICOS

Art. 14 A Geréncia de Servigos Publicos (GSP), unidade diretamente
subordinada a ambas as Procuradorias-Gerais Adjuntas, conforme se trate da
area contenciosa ou de consultoria, e diretamente subordinada & Procuradoria-
Geral Adjunta de Gestdo da Consultoria, do ponto de vista administrativo,
compete: (Redacio dada pelo Decreto Municipal n. 893/2012)

I. Contestar agdes judiciais movidas contra o Municipio, suas autarquias e
fundacdes, assim como nelas praticar todos os atos processuais necesséarios &
defesa dos interesses do Municipio, quando o objeto principal se refira a area
de prestagdo de servigos publicos, especialmente quando houver o
envolvimento de questdes da &rea de salde, e, quando o assunto tratado nao
for diretamente relacionado a outra Geréncia;

Ii. Propor agdes judiciais em nome do Municipio, suas autarquias e fundagdes,
em que o objeto se refira & prestagdo de servigos publicos, especiaimente
guando houver o envolvimento de questbes da area de salde, e, quando ©
assunto tratado ndo for diretamente relacionado a outra Geréncia,

Il Representar extrajudicialmente o Municipio em questdes relacionadas a
sua drea de competéneia;

IV. Assessorar o Gabinete em assuntos relacionados aos procedimentos
licitatérios, contratos administrativos, ajustes, convénios e demais atos e
instrumentos correlatos, analisando-os e aprovando-os, quando for 0 caso,

atendendo-se ao disposto no paragrafo segundo deste artigo; (Redagéo dada pelo
Decrato Municipal n. 1563/2012)

V. Emitir pareceres, orientagdes e despachos em processos administrativos
dentro da sua area de atuacao;

V. Prestar consultorias e assessoramento juridico no Ambito da administragéo
direta, autarquica e fundacional dentro da sua &rea de atuacio;

VI, Propor aos Procuradores Gerais Adjuntos a edicdo de enunciados de

simula administrativa e portarias em assuntos de sua competéncia; (Redagéo
dada pelo Decreto Municipal n. 893/2012)

VIII. Ajuizar agbes para execugdo de contratos e outras agbes ordinarias
relacionadas ao plano de salde administrado pela Caixa de Assisténcia,
Aposentadoria e Pensdes dos Servidores Municipais de Londrina/CAAPSML,
assim como nelas praticar todos os atos processuais necessdarios a defesa de
seus interesses; e
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IX. Efetuar outras atividades afins, no &mbito de sua competéncia.

§ 1% Dentro da area de atuagdo da GSP, compreendem-se, também, as
seguintes matérias: (Incluido pelo Decreto Municipal n. 893/2012)

| - & indenizagédo por acidente ou avaria de veiculos em decorréncia de buraco
na pista, falha ou falta de sinalizagéo;

Il — & indenizagdo ou improbidade por desvio de numerério, em casos em que
o ilicito ocorreu durante a execugéo de convénio ou contrato, por qualquer de
suas modalidades, por dispensa ou inexigibilidade de licitagdo; ou por falta,
falha e problemas nas prestagdes de contas;

Il — & indenizag&o ou improbidade por desvio de numerario ou por falta, falha
e problemas nas prestagbes de contas decorrentes dos editais da Secretaria
Municipal de Cultura, referentes aos programas de incentivo a cultura e dos
projetos esportivos oriundos da Fundagéo de Esportes de Londrina;

IV~ o tema da responsabilidade dos entes publicos, em relagdo a verbas
devidas a empregados, decorrentes de contratos ou convénios administrativos
de terceirizagio de mao-de-obra.

§ 22 Deniro da Geréncia de Servicos Publicos a matéria atinente a
procedimentos administrativos de licitagéo e de contratagéo direta (dispensas
e inexigibilidades) bem como contratos administrativos, ajustes, convénios e
demais atos e instrumentos correlatos, decorrentes de tais procedimentos,

serdo gerenciados de forma auténoma, com divisdo de trabalho prépria.
(Incluido pelo Decreto Municipal n. 1663/2012)

_ Secdo XI-A
DA COORDENADORIA DE APOIO ADMINISTRATIVO AQ SETOR DE

LICITA(}OES, CONVENIOS E CONTRATOS ADMINISTRATIVOS
(Segdo inclulda pelo Decreto Municipal n, 1.204/2012)

Art. 14-A. A Coordenadoria de Apoio Administrativo ao Setor de Licitagtes,
Convénios e Contratos Administrativos, unidade diretamente subordinada &
Geréncia de Servigos Plblicos, compete:

. Manter o cadastro, organizagéo e distribuicdo das consultas referentes a
processos administrativos relacionados ao Setor de Licitagdes, Convénios e
Contratos Administrativos;

Il - Assessorar o Gabinete, o Gerente de Servicos Publicos e os Procuradores

do Municlpio atuantes no Setor de Licitagdes, Convénios e Contratos
Administrativos em assuntos relacionados aos temas de sua competéncia;
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lil. Realizar o atendimento dos interessados no tramite dos processos
administrativos relativos a sua competéncia, quando estejam sob sua guarda;

IV. Elaborar o relatério de atividades da sua area de atuagéo,

V. Realizar andlise e a¢bes administrativas, periodicamente, em conjunto com
as demals unidades organizacionais da Procuradoria-Geral do Municipio
(Procuradoria-Geral Adjunta de Gestdo da Consultoria, Geréncia de Servigos
Publicos e Assessoria Técnica Administrativa e Financeira), assim como com
os Procuradores do Municipio atuantes no Setor de Licitagdes, Convénios e
Contratos Administrativos, visando imprimir maior eficiéncia a andlise de
licitagbes, convénios e contratos administrativos;

VI. Representar o titular da pasta e o Gerente de Servigos Publices, quando
solicitado; e

VIl. Efetuar outras atividades afins, no dmbito de sua competéncia, € as que
sejam delegadas pelo Gerente de Servigos Publicos.

Secao Xl
DA GERENCIA DE ASSUNTOS DE PESSOAL

Art. 15 A Geréncia de Assuntos de Pessoal {GAP), unidade diretamente
subordinada a ambas as Procuradorias-Gerais Adjuntas, conforme se trate da
4rea contenciosa ou de consultoria, e diretamente subordinada a Procuradoria-
Geral Adjunta de Gestdo da Consultoria, do ponto de vista administrativo,
compete: (Redagdo dada pelo Decreto Municipal n. 893/2012)

|. Contestar agBes judiciais movidas contra o Municipio, suas auiarguias e
fundagbes, assim como praticar todos os atos processuais necessérios a
defesa dos interesses dos referidos entes plblicos, quando o objeto se refira a
guestdes de pessoal; (Redagao dada pelo Decreto Municipal n. 833/2012)

Il. Propor agdes judiciais em nome do Municipio, suas autarquias e fundagoes,
em que o objeto se refira a area de competéncia,

HI. Representar extrajudicialmente o Municipio em questbes relacionadas &
sua area de competéncia;

IV. Emitir pareceres, orientagbes e despachos em processos administrativos
dentro da sua area de atuacao;
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V. Prestar consultorias e assessoramento jurfdico no &mbito da administragéo
direta, autérquica e fundacicnal dentro da sua area de atuagéo;

VI. Propor aos Procuradores Gerais Adjuntos a edigdo de enunciados de
sUumula administrativa e portarias em assuntos de sua competéncia; (Redacdo
dada pelo Decreto Municipal n. 888/2012)

VIL. Efetuar outras atividades afins, no &mbito de sua competéncia.

§ 1% Consideram-se assuntos referentes & matéria de pessoal tudo o que se
refira ao vinculo de agentes pdblicos, sejam agentes politicos, terceiros em
colaboragdo com o Poder Publico, servidores e empregados publicos,
contratados  temporariamente, estagidrios, aprendizes, trabalhadores
voluntarios, etc., no que se refere & admissao, questdes atinentes aos direitos
e deveres durante o seu vinculo juridico e quando de seu encerramento, assim
como durante sua inatividade. {Incluido pelo Decreto Municipal n. 893/2012)

§ 2% Dentro da &rea de atuagdo da GAP, compreendem-se também: (Incluido
palo Dacreto Municipal n. 893/20:12)

| - assuntos referentes a editais de concursos publicos, exceto quando o
assunto relacionar-se & contratagdo ou convénio para a realizacdo do
CONCuUrso;

Il - reclamag@es trabathistas referentes & frente de trabalho:
Il - assuntos referentes aos beneficios previdenciarios.

A Segao Xl
DA GERENCIA DE ASSUNTOS LEGISLATIVOS E
NORMATIVOS

Art. 16 A Geréncia de Assuntos Legislativos e Normativos (GALN), unidade
diretamente subordinada a ambas as Procuradorias-Gerajs Adjuntas, conforme
se trate da area contenciosa ou de consultoria, e diretamente subordinada 2
Procuradoria-Geral Adjunta de Gestdo do Contencioso, do ponto de vista
administrativo, compete: (Redagio dada pelo Decreto Municipal n, 893/2012)

L. Analisar projetos de lei encaminhados pela Camara Municipal de Londrina
para sangdo ou veto, quando solicitado;

Il. Analisar projetos -de lei ainda em tramitagdio na Camara Municipal de
Londrina, guando solicitado;
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11!, Analisar e emitir pareceres em minutas de decretos ou quaisguer outros
atos normativos quando encaminhadas pelos o6rgdos e entidades da
administragéo direta, autarquica ou fundacional;

IV. Acompanhar a edigdo e publicagdo das Leis Municipais e apresentar
sugestdes de ingresso de Agdes Diretas de Inconstitucionalidade (ADI} ao
Procurador Adjunto de Politicas Institucionais;

V. Confeccionar petigbes iniciais das ADI, quando solicitado;
V1. Ajuizar e acompanhar até final decisdo as ADI ajuizadas;

VII. Contestar agées judiciais movidas contra o Municipio, suas autarquias e
fundagtes, assim como nelas praticar todos os atos processuais necessarios a
defesa dos interesses do Municipio, em matéria que se refira a declarag@o de
inconstitucionalidade e/ou ilegalidade de atos normativos municipais,
abstratamente considerados;

VIIl. Propor agbes judiciais em nome do Municipio, suas autarquias e
fundacdes, em que o objeto se refira & sua drea de competéncia;

IX. Representar extrajudicialmente o Municipio em questbes relacionadas &
sua area de competéncia,

X. Prestar consultorias e assessoramento juridico no dmbito da administragao
direta, autarquica e fundacional dentro da sua 4rea de atuagéo,

Xl. Propor aos Procuradores Gerais Adjuntos a edigdo de enunciados de

siimula administrativa e portarias em assuntos de sua competéncia; (Redagic
dada pelo Decreto Municipal n, 893/2012)

X1, Efetuar outras atividades afins, no ambito de sua competéncia.

. Secao XIV
DA GERENCIA DE ASSUNTOS FISCAIS E TRIBUTARIOS

Art. 17 A Geréncia de Assuntos Fiscais e Tributarios (GAFT), unidade
diretamente subordinada a ambas as Procuradorias-Gerais Adjuntas, conforme
se trate da area contenciosa ou de consultoria, e diretamente subordinada a
Procuradoria-Geral Adjunta de Gestdo do Contencioso, do pontc ds vista
administrativo, compete: (Redagio dada pelo Decrato Municipal n. 893/2012)

l. Contestar agBes judiciais movidas contra ¢ Municipio, suas autarquias e

fundagdes, assim como nelas praticas todos os atos processuais necessérios a
defesa dos interesses que Ihe cabe resguardar, quando o objeto principal se
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refira a area de direito tributdrio e/ou financeiro, com excegéo das execugoes
fiscais e embargos & execugéo fiscal em que os entes por ela representados

sejam exequentes e/ou embargados; (Redagic dada palo Decreto Municipal n.
§93/2012) :

II. Propor agdes judiciais em nome do Municipio, suas autarquias e fundagdes,
em gue o objeto se refira & sua 4rea de competéncia, inclusive embargos as
execugbes fiscais nos quais os entes por ele representados sejam
embargantes; (Redagéo dada pele Decrate Municipal 1. 893/2012)

llt. Representar extrajudicialmente o Municipio em questdes relacionadas a
sua area de competéncia;

IV. Emitir pareceres, orientacbes e despachos em processos administrativos
dentro da sua drea de atuacgéo;

V. Emitir pareceres gerais sobre precatérios e requisigdes de pagamento de
pequeno valor, se salicitado:

V1. Prestar consultorias e assessoramento juridico no ambito da administragéo
direta, autdrquica e fundacional dentro da sua area de atuacéo;

VII. Propor aos Procuradores Gerais Adjuntos a edicdo de enunciados de
sUmula administrativa e portarias em assuntos de sua competéncia; (Redagéo
dada pelo Decreto Municipal n., 893/2012)

VIII. Efetuar outras atividades afins, no Ambito de sua competéncia.

Paragrafo Unico. Dentro da &rea de atuagdo da GAFT, compreendem-se,
tambem, as seguintes matérias: {Inclufdo pels Decroto Municipal n. 893/2012)

| - assuntos referentes a indenizagdes decorrentes de atos praticados em
execucdes fiscais;

Il — agbes rescisérias contra decisdes proferidas no ambito de execugdes
fiscais; . :

Il — assuntos referentes ac custeio previdenciario;

IV — assuntos referentes a contribuigédo sindical e a contribuicdo a conselhos
de profissdes regulamentadas:

V — Assessorar o Gabinete, do ponto de vista juridico, no assunto referente a
Requisigbes de Pequeno Valor e Precatérios:
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VI — Atuar, na defesa do Fisco, em casos submetidos a julgamento pelo
Conselho Municipal de Contribuintes.

Secdo XIV-A '
DA COORDENADORIA DE ANALISE DE RPVS E PRECATORIOS

(Secéo incluida pelo Decreto Municipal n. 893/2012. Redacéo dada pelo Decreto Municipal n.
1.204/12)

Arl. 17-A A Coordenadoria de Andlise de RPVs e Precatérios, unidade
diretamente subordinada a Geréncia de Assuntos Fiscais e Tributarios,
compete: (Redacio dada pelo Decreto Municipal n. 1,204/12)

l. Assessorar o Gabinete e o Gerente de Assuntos Fiscals e Tributarios em
assuntos relacionados a Requisigbes de Pegueno Valor e Precatérios,
realizando andlises prévias nos processos administrativos pertinentes, para
posterior decisdo do Procurador-Geral, assim como analisando 0s processos
judiciais para verificagdo da existéncia das condigbes legais para pagamento,
liquidacéo e correigdo do valor, tudo conforme regulamento proprio;

[l. Realizar o atendimento dos interessados no tramite dos processos
administrativos relativos a sua competéncia, quando estejam sob sua guarda;

{ll. Elaborar o relatério de atividades da sua area de atuagéo;

IV. Representar o titular da pasta e o Gerente de Assuntos Fiscais e
Tributarios, quando solicitado; e

V. Efetuar outras atividades afins, no &mbito de sua competéncia,

X Segao XV
DA GERENCIA DE EXECUCAO FISCAL

Art. 18 A Geréncia de Execugdo Fiscal (GEF), unidade diretamente
subordinada a ambas as Procuradorias-Gerais Adjuntas, conforme se trate da
area contenciosa ou de consultoria, neste Gltimo caso apenas no que se refere
a informagdes sobre andamento de processos, e diretamente subordinada 2
Procuradoria-Geral Adjunta de Gestdo do Contencioso, do ponio de vista
administrativo, compete: (Redagao dada pelo Decreto Municipal n. 893/2012)

l. Propor execugbes fiscais em nome do Municipio, suas autarquias e
fundagdes, assim como nelas praticar todos os atos processuais necessarios a
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defesa de seus interesses, inclusive a pratica de atos em embargos &
execugio fiscal opostos contra tais execugdes;

Il. Representar extrajudicialmente o Municipio em questdes relacionadas a sua
_area de competéncia;

lil. Analisar e orientar a tramitagdo dos processos de execucéo fiscal dentro da
Coordenadoria de Arrecadacdo Fiscal e da Coordenadoria de Distribuicdo e
Cadastro;

IV. Prestar informagdes em processos administrativos que se refiram as
questdes de execucio fiscal:

V. Prestar consultorias e assessoramento juridico no ambito da administragéo
direta, autarquica e fundacional dentro da sua 4rea de atuagio;

V1. Realizar andlise e agbes administrativas, periodicamente, em conjunto com
as demais unidades organizacionais da Procuradoria Geral do Municipio
(Procuradoria-Geral Adjunta de Gestdo do Contencioso, Assessoria Técnica
Administrativa e Financeira, Coordenadoria de Apoio a Arrecadacéo Fiscal e
Coordenadoria de Apoio Administrativos & Execugéo Fiscal) visando imprimir
maior eficiéncia & execugéo fiscal, dando prioridade aos casos de grandes
devedores; (Radagio dada pelo Decreto Municipal n, 1583/2012)

VII. Propor aos Procuradores Gerals Adjuntos a edicdo de enunciados de

siimula administrativa e portarias em assuntos de sua competéncia; (Redagao
dada pelo Decreto Municipal n. 893/2012)

ViIl. Efetuar outras atividades afins, no ambito de sua competéncia.

IX. Assessorar o Gabinete em assuntos relacionados a 4rea de Execugéo
Fiscal; (Incluide pelo Decreto Municipal n. 883/2012)

X. Protocolizar nos juizos competentes, ap6s encaminhamento pela Secretaria
Municipal de Fazenda ou autarquias e fundagdes, as acbes de execugdo
fiscal; (Incluido pele Decreto Municipal n. 833/2012)

XI. Supervisionar o atendimento dos executados judicialmente na quitagéo de
seus débitos; (inciufdo pelo Decreto Municipal n. 893/2012)

Xil. Elaborar o relatério de atividades da sua 4rea de atuacao; (ncluido pelo
Decreto Municipal n. 893/2012)

XIIl. Expedir certiddes, atestados, declaragdes em assuntos afetos & sua
competéncia, tais como certiddes de iméveis ndo foreiras, certiddes de
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homdnimos, certidées negativas ou positivas sobre a existéncia de execugo
fiscal; (Incluido pelo Dacrelo Municipat n. 893/2012)

XIV. Promover o registro inicial no sistema informatizado do Municipio dos
processos de execugo fiscal. (Inclufdo pelo Decreto Municipal n. 893/2012)

Secédo XVI
DA COORDENADORIA DE APOIO ADMINISTRATIVO A EXECUQAO FISCAL
(Secéo incluida pelo Decreto Municipal n. 893/2012)

Art. 18-A. A Coordenadoria de Apoio Administrativo & Execucéo Fiscal
(CAAEF), unidade diretamente subordinada & Geréncia de Execugdo Fiscal,
compete:

[. Promover o atendimento do publico em questdes relacionadas aos
processos de execugdo fiscal;

Il. Manter o cadastrar dos processos administrativos relacionados a execugéo
fiscal;

Ill. Promover a protocolizagéo de processos administrativos da Procuradoria-
Geral do Municipio;

IV. Promover a carga, andlise e redistribuigdo dos processos judiciais de
execugao fiscal,

V. Promover o registro da tramitagdo dos processos judiciais de execugao
fiscal no sistema informatizado;

VI. Promover a corre¢do de dados cadastrais de processo de execugéo fiscal
nos sistemas informatizados sob a responsabilidade da Procuradoria-Geral,

VIl. Providenciar certiddes dos Cartérios de Registro de Imoveis, COHAB,
Junta Comercial do Parana, DETRAN, dentre outros, para juntada nos
processos judiciais de execugdo fiscal;

VIII. Providenciar para apreciagdo dos procuradores responsaveis as agdes
necessarias para a tramitagio dos processos judiciais de execugdo fiscal de
sua competéncia;

IX. Providenciar o encaminhamento das certiddes e autos com carga ho
Municipio para a Coordenadoria de Apoio a Arrecadagao Fiscal,

X. Manter arquivo de documentos relativo aos processos judiciais de execugéo
fiscal,
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XI. Acompanhar a publicagdo de editais de citagdo, intimagdo e outros
provenientes de processos judiciais de execugho fiscal, para fins de
habilitagéo de crédito e juntar 0s mesmos nos processos:

Xll. Proceder pesquisa para corregéo de dados incorretos ou incompletos nos
processos judiciais de execugio fiscal;

Xill. Realizar andlise e agdes administrativas, periodicamente, em conjunto
com as demais unidades organizacionais da Procuradoria-Geral do Municipio
(Procuradoria-Geral Adjunta de Gestdo do Contencioso, Geréncia de
Execuglio Fiscal, Assessoria Técnica Administrativa e Financeira, e
Coordenadoria de Apoio a Arrecadagdo Fiscal) visando imprimir maior
eficiéncia & execugéo fiscal, com prioridade aos casos de grandes devedores;

XIV - Auxiliar o Gerente de Execugdo Fiscal e gestionar junto a outras
unidades administrativas, nas questbes administrativas em geral, como o tema
de servidores administrativos, estagiarios, estrutura e mobiliario, controle de
féerias e busca de informagBes sobre processos de competéncia da Geréncia
de Assuntos Fiscais e Tributdrios que tenham sido ajuizados pela mesma
parte, discutindo o mesmo tema objeto de embargos & execugdo ou excecio,
visando a efetiva atuacdo em execucdes fiscais; e

XV. Efetuar outras atividades afins, no dmbito de sua competéncia, e as gue
sejam delegadas pelo Gerente de Execugéo Fiscal.

Secéo XVII

DA COORDENADORIA DE APOIO A ARRECADAQI\O FISCAL
(Segdo inclulda pelo Decreto Municipal n. 893/2012)

Art. 18-B. A Coordenadoria de Apoio a Arrecadagdo Fiscal {CAAF), unidade
diretamente subordinada & Geréncia de Execugéio Fiscal, compete:

l. Providenciar a andlise dos processos judiciais de execugéo fiscal, sob a
orfentagdo da Geréncia de Execugdo Fiscal;

Il. Providenciar, para apreciagdo dos procuradores responséveis, as acoes
Necessarias para a tramitacdo dos processos judiciais de execucéo fiscal de
sua competéncia;

lI. Providenciar notificagbes de cobranga amigavel de crédito fiscal executado:

IV. Elaborar estatfsticas de arrecadacdo fiscal de créditos executados
judicialmente;
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V. Realizar andlise e agdes administrativas, periodicamente, em conjunto com
as demais unidades organizacionais da Procuradoria Geral do Municipio
(Procuradoria-Geral Adjunta de Gestdo do Contencioso, Geréncia de
Execucdo Fiscal, Assessoria Técnica Adminisirativa e Financeira e
Coordenadoria de Apoio Administrativo & Execugdo Fiscal) visando imprimir
maior eficiéncia & execucéo fiscal, com prioridade para os casos de grandes
devedores;

V|. Auxiliar o Gerente de Execucéo Fiscal na atuagdo na protegao do créedito
tributdrio e néo tributario em processos judiciais de terceiros € em habilitagdes
de crédito;

VII. Efetuar outras atividades afins, no &mbito de sua competéncia, e as que
sejam delegadas pelo Gerente de Execugéo Fiscal.

CAPITULO IV
DA COMPETENCIA PESSOAL

Secao |
DO PROCURADOR GERAL DO MUNICIPIO

Art. 19. Ao Procurador-Geral do Municipio compele: (Redagfo dada pele Decreto
Municipal n. 893/2012)

|. Aprovar a proposta orgamentaria do 6rgdo, apés a manifestagao da
Comissdo de Assuntos Estratégicos da Procuradoria-Geral do Municipio em
sua formacgéo plena; (Redagao dada pelo Decreto Municipal n, 893/2012)

Il. Autorizar a despesa do 6rgéo, dentro dos limites de sua competéncia;

lIl. Baixar ou encaminhar para os 6rgdos competentes, atos administrativos
que versem sobre assuntos de interesse interno do 6rgdo ou de sua area de

competéncia,

IV. Superintender e coordenar, de modo geral, todas as atividades que Ihe sfo
afetas, observando os objetivos estabelecidos pelo Prefeito do Municipio;

V. Proferir despachos decisérios em processo de sua competéncia;

VI. Promover o plangjamento estratégico institucional no orgdo de sua
competéncia,;

;I'!.b]‘Promover a integra¢do da equipe para atingir os objetivos da Gestdo
Ublica;
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VIIL. {Revogado pelo Decreto Municipal n. 893/2012)

IX. Resolver a composicédo de servidores para cada unidade organizacional da
Procuradotia Geral do Municipio;

Xl. Gomparecer as reunides dos 6rgaos colegiados que a PGM componha,

devendo, em caso de impossibilidade, nomear substituto. (Redag8o dada pelo
Decreto Municipal n. 1663/2012)

XIl. Efetuar outras atividades afins, no ambito de sua competéncia,

especialmente aqueles estabelecidos pela Lei n? 9.864/2005. (Redagio dada pelo
Decreto Municipal n, 1563/2012)

Secao ll
DOS PROCURADORES GERAIS ADJUNTOS

Art. 20 Aos Procuradores-Gerais Adjuntos compete: (Redagio dada pelo Decreto
Municipal n. 823/2012)

|. Supervisionar as atividades das unidades organizacionais da sua area de
atuagdo, auxiliando na definigho de suas atribuicbes e movimentagdes
funcionais;

IIl. Prestar assessoramento técnico especializado e direto ao Procurador Geral
do Municipio, auxiliando-o no exercicio das atribuicdes que lhas sdo inerentes:

lll. Proceder a estudos e sugerir medidas visando ao aprimoramento das
atividades do 4rgdo, em conjunto com a Assessoria Técnica Administrativa e
Financeira;

IV. Cumprir e fazer cumprir atos administrativos emanados de seus superiores:
e

V. Efetuar outras atividades afins, no &mbito de suas competéncias.

VI. Dirimir os conflitos de competéncia entre as geréncias e setores para fins
de distribuicdo de pareceres e processos, levando-se em conta o objeto do
pedido, a causa de pedir, a motivacéo, e ndo o pedido final, sendo qgue, em
caso de recurso por parte do interessado, o caso serd remetido 4 Comissao de
Assuntos Estrategicos da Procuradoria-Geral do Municipio; (incluido pelo Decrato

Municipal n. 893/2012)
Secdo Il
DOS ASSESSORES
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Art. 21. Aos Assessores compete:

|. Coordenar as atividades dos servidores lotados nas suas unidades
organizacionais, definindo suas atribuigbes e movimentagdes funcionais;

Il. Prestar assessoramento técnico, especializado e direto ao titular da pasta,
auxiliando-o, no exercicio das atribuicdes que lhes sdo inerentes;

Il. Proceder a estudos e sugsrir medidas, visando ao aprimoramento das
atividades do 6rgéo;

IV, Elaborar relatdrios periodicos das atividades desenvolvidas pela sua
unidade administrativa;

V. Cumprir e fazer cumprir atos administrativos emanados de seus superiores,
em especial as normas de Seguranga e Medicina do Trabalho, instruindo seus
servidores, quanto s precaugdes no sentido de evitar acidente de trabalho ou
doengas ocupacionais;

V|, Efetuar outras atividades afins, no &mbito de suas competéncias.

Sec¢éo IV
DOS GERENTES

Art. 22, Aos Gerentes compete:

|. Proceder a estudos e sugerir medidas, visando ao aprimoramento das
atividades que Ihes sdo afetas;

ll. Distribuir, dentro da respectiva unidade organizacional, as agbes novas
recebidas e as solicitagtes de pareceres,

. Proferir despachos interlocutdrios em processos de sua atribuiglo, e
despachos decisdrios em processos de sua competéncia;

IV. Elaborar relatorios periodicos das atividades desenvolvidas pela sua
unidade administrativa;

V. Requisitar, receber e controlar o material necessario ao desenvolvimento da
unidade administrativa sob sua subordinagéo,
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VI. Reunir periodicamente os subordinados, a fim de discutir, assentar e adotar
medidas que propiciem a eficiéncla e o bom funcionamento dos servicos
administrativos da geréncia; (Redagéo dada pelo Dacreto Muricipal n. 1563/201 2)

VII. Zelar pela conservacdo dos bens patrimoniais, moéveis e imoveis
destinados a execugdo dos respectivos servigos, sugerindo sua manutengao,
quando necessario;

VIIl. Zelar pela atualizagéo dos dados dos sistemas informatizados do orgao,
em especial o SIP Juridico e o SIP Tributario, especialmente no que se refere
a0s seus subordinados; '

IX. Alualizar as informag@es - atos processuais o providéncias administrativas -
no SIP Jurfdico naqueles processos sob sua responsabilidade, bem como
cadastrar atos processuais e providéncias administrativas adotadas
eventualmente em processos sob a responsabilidade de outro procurador;

X. Verificar pessoalmente e diariamente o recebimento de novas intimagdes,
conforme metodo estabelecido na Procuradoria Geral do Municipio, assinando
em controle préprio o recebimento das intimagfes;

Xl Informar enderego eletronico (e-mail) préprio para o recebimento de
intimagoes;

Xll. Zelar pela rapida verificaglo, por parte dos procuradores que lhes séo
subordinados, das intimagdes recebidas no dia;

XIH. Supervisionar, controlar, dirigir e orientar as atividades desenvolvidas
pelas unidades e pelos servidores que lhes sao subordinados;

X. Prestar informagbes sobre processos judiciais e administrativos de sua
competéncia; :

Xl. Assistir e despachar com o Procurador Geral do Municipio e com os

Procuradores Gerais Adjuntos;

XIl. Atender pessoalmente a outros érgios da administragéo direta e indireta,
autarquica e fundacional, em assuntos de sua competéncia:

XIM, Auxiliar, conforme determinacdo do Procurador Geral do Municipio, na
emissdo de pareceres e orientagdes sob a responsabilidade de outras
Geréncias;

XIV. Cumprir e fazer cumprir atos administrativos emanados de seus
superiores, em especial as normas de Seguranca e Medicina do Trabalho,
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instruindo seus servidores, quanto &s precaugdes no sentido de evitar acidente
de trabalho ou doengas ocupacionals; e

X|V. Efetuar outras atividades afins, no ambito de suas competéncias.
Secéao IV-A
DOS PROCURADORES DO MUNICIPIO

(Secao incluida pelo Decreto Municipal n. 1563/2012)

Art.22-A. Aos Procuradores do Municipio, além das atribuigbes previstas na
Constituicdo Federal e na legislagéo especifica, compete:

| - Cumprir suas atribuigdes institucionais, atendendo a expedientes
administrativo e forense, participando das audiéncias e de demais atos, salvo
nos casos em que tenha que proceder a diligéncias indispensaveis ao
exercicio de suas fungoes,

1l - Adotar, nos limites de suas atribuigdes, as providéncias cabiveis contra
irregularidades de que tenha conhecimento em razao do cargo;

Il - Atender com presteza s solicitages de seus pares, para acompanhar
atos administrativos ou judiciais que devam realizar-se na area em que
exergam suas atribuigdes,

IV - resguardar o sigilo sobre o conteudo de documentos ou informagdes
obtidos em razéo do cargo ou fungéo e que, por forga de lei, tenham carater
sigiloso;

V- Guardar segredo sobre assunto de carater sigiloso que conhega em razéo
do cargo ou fungéo;

VI - Acompanhar as publicagdes judiciais referentes aos processos sob sua
responsabilidade;

VIl - declarar-se suspeilo ou impedido, nos termos da iei;

VIl - acatar, no plano administrativo, as decisdes e os atos normativos dos
érgédos de Direcdo Superior, salvo quando manifestamente ilegais;

IX - Exercer outras atividades afins, no &mbito de suas competéncias.

Secgédo V
DOS COORDENADORES

Art. 23. Aos Coordenadores compete:
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l. Coordenar, em conjunto com os seus superiores, os trabalhos atinentes 2
unidade, visando a operacicnalizagdo das atividades rapidez e eficiéncia;
(Redagéo dada pelo Decreto Municipal n. 893/2012)

Il. Proceder a estudos e sugerir medidas visando ao aprimoramento das
atividades que Ihe s&o afetas; {Redagéc dada pelo Desreto Municipal n. 893/2012)

Ill. Proferir despachos interlocutérios em processos de sua atribuigéo; e
(Redagéo dada pelo Decreto Municipal n. 893/2012)

IV. Zelar pelo registro nos sistemas informatizados do Orgao; (Redacan dada pelo
Decreto Municipal n. 893/2012)

V. Cumprir e fazer cumprir alos administrativos emanados de seus superiores,
em especial as normas de Seguranga e Medicina do Trabalho, instruindo seus
servidores, quanto &s precaugbes no sentido de evitar acidente de trabalho ou
doengas ocupacionais; e (Redacéo dada pelo Dacreto Municipal n, 863/2012)

VI. Executar outras tarefas que regularmente lhes forem atribuidas. (Redagio
dada pelo Decrelo Municipal n. 893/2012)

Secao VI
DOS DEMAIS SERVIDORES

Art. 24. Aos demais servidores compete:

|l. Acatar e executar as ordens verbais ou por escrito de seus superiores ou de
quem suas vezes fizer;

Il. Cumprir os hordrios ordinérios de trabalho e os extraordinarios que lhes
forem determinados;

Ill. Manter em asseio e ordem o local de trabalho, os moveis, utensilios,
méquinas ou aparelhos sob sua guarda e responsabilidade, sugerindo sua
manutencdo, quando necessario:

IV. Quando procurador, verificar pessoalmente e diariamente o recebimento de
novas intimagdes, conforme método estabelecido na Procuradoria Geral do
Municipio, assinando em controle préprio o recebimento das intimagdes;

V. Quando procurador, informar enderego eletrdnico (e-mail) proprio para o
recebimento de intimagdes;
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VI. Registrar nos sistemas informatizados do o6rgéo, em especial o SIP
Juridico, os alos processuais e providéncias administrativas adotadas nos
processos judiciais sob sua responsabilidade, ou que eventualmente tenham
sido adotadas em processos judiciais sob a responsabilidade de outro
procurador;

VIl. Permanecer nos locais de trabalho nas horas de expediente, ausentando-
se somente com justa causa e mediante autorizagéo do chefe imediato;

VIl Tratar o publico e seus colegas com respeito e urbanidade; e
IX. Executar outras tarefas que regularmente lhes forem atribuidas.

NCAPiTULo \Y; ’
DAS DISPOSICOES FINAIS E TRANSITORIAS

Art. 25. As unidades organizacionais gue compdem a Procuradoria Geral do
Municipio atuardo de forma integrada, sob a orienta¢lo do Procurador Geral
do Municipio.

Art. 26 As agbes judiciais que sejam afetadas como sendo "agbes em
massa”,pela Comissdo de Assuntos Esiratégicos da Procuradoria-Geral do
Municipio terdo distribuicio diferenciada decidida pelo Gabinele, com regras
definidas em Portaria, conforme o caso, tendo, como regra geral, a sua
distribuicdo igualitaria a todos o©s Procuradores do  Municipio,
independentemente da Geréncia ou Setor em que atuem, com excegéo dos

que estejam ocupando a fungdo de Procurador-Geral Adjunto. (Radagdo dada
pelo Decreto Municipal n, 883/2012)

§ 12. Consideram-se acoes em massa aquelas que se refiram ao mesmo tema,
com peticdes iniciais idénticas ou semelhantes, que provoguem um aumento
de grande quantidade e por periodo de tempo consideravel, possuindo
potencial multiplicador, que impeditia a atuagao ordinaria apenas da Geréncia
ou Setor competentes. (Incluido pelo Decreto Municipal n. 893/2012)

§ 2° A Geréncia ou Setor competentes para a materia afetada como “acao em
massa” devem fornecer todo o apoio juridico @ modelos gerais para atuagio
dos demais Procuradores, visando um trabalho harmonioso e padronizado da
Procuradoria-Geral sobre o tema. (Incluida pelo Decreto Municipal n. 893/2012)

§ 3° Ate que porventura outro caso seja afetado como agéo em massa pela

Comisséo de Assuntos Estratégicos, consideram-se agbes em massa: {Incluido
pelo Decreto Municipal n. 893/2012)
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| — aquelas que se referem & repeticdo de indébito de taxa de iluminagéo
publica, de competéncia da Geréncia de Assuntos Fiscais e Tributéarios:

i — as recltamagbes trabalhistas sobre ¢ tema de “frentes de trabalho”, de
competéncia da Geréncia de Assuntos de Pessoal:

Ill - as reclamagdes trabalhistas sobre o tema da responsabilidade dos entes
plblicos por verbas trabalhistas de empregados de empresas que firmaram
contrato ou convénio para terceirizagdo de méo-de-cbra, de competéncia da
Geréncia de Servigos Publicos.

Art. 27. As agbes 4 distribufdas ficarfo sob a responsabilidade do Procurador

ja indicado, independente da matéria, até ulterior redistribuicdo a ser feita
gradativamente pelo Procurador Geral do Municipio.

Art. 28. A Procuradoria-Geral do Municipio sempre terd dois membros
nomeados para composi¢do do Conselho Municipal de Contribuintes, um como
titular e outro como suplente, cabendo a indicagdo ao Procurador-Geral do
Municipio, escolhendo um deles dentre os Procuradores do Municipio atuantes
na Geréncia de Assuntos Fiscals e Tributdrios e o outro dentre os

Procuradores atuantes na Geréncia de Execugdo Fiscal, (Inciuido pelo Decreto
Municipal n, 893/2012)

Art. 29. O nlmero minimo de membros em cada Geréncia é o seguinte, salvo
0s casos de férias, licengas e demais afastamentos previstos no Estatuto dos
Servidores PUblicos Municipais: (Incluido pelo Decreto Municipal n. 893/2012)

[ -3 (trés) Procuradores do Municipio;
Il =1 (um) servidor de apoio administrativo;
fil — 3 (trés) estagiarios.

§ 1% A Unica exceg¢éo a regra do caput é a Geréncia de Assuntos Legislativos
e Normativos, que serd composta, no minimo, por 1 (um) Procurador do
Municipio e 1{um) estagiario, sempre atuando, em conjunto, com diviséo de
trabalho de forma equitativa, com a Geréncia de Assuntos Fiscais e
Tributarios, inclusive com a utilizagdo conjunta do servidor de apoio
administrativo.

§ 2° A distribuigio de Procuradores do Municipio entre as Geréncias,
observado o nimero minimo indicado no caput, sera realizada mediante a
verificagéo documentada do ndmero de processos judiciais e administrativos
per capita, realizada pelo Gabinete e pela Coordenadoria de Apoio
Administrativo ao Gabinete, de forma a ser regulamentada em Portaria.
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§ 32, Os gerentes, assessores e coordenadores devem realizar plangjamento e
controle sobre os periodos de férias e licengas de seus subordinados, para
evitar que a unidade administrativa fique prejudicada com a falta de servidores.

§ 4° Nenhum Procurador Municipal sera afastado do desempenho de suas
atribuicbes ou procedimentos em que oficie ou deva oficiar, exceto por
impedimento, férias, licengas, afastamento motivado, observado o disposto
neste decreio. (Redacéo dada pelo Decreto Muricipal n. 1563/2012)

Art. '30. O prazo para o Gerente suscitar ddvida, junto ao Procurador-Geral
Adjunto respectivo, acerca da competéncia sobre determinado processo
judicial, administrativo ou consulta distribuida a Geréncia/Setor é de 2 (dois)
dias, contados do recebimento do documento/mandado, sendo o mesmo prazo

para recurso da decisfo a Comissdo de Assuntos Estratégicos. (Incluido pelo
Decreto Municipal n. 823/2012)

Art, 31. O Procurador-Geral do Municipio pode, mediante Portaria, determinar
a liberagdo do dever de apresentar defesa efou recurso judiciais e/ou
administrativos em determinados casos ou matérias, assim como estabelecer

as condigbes e regras para tanto, desde que: (incluido pelo Decreto Municipal n.
893/2012)

| - exista simula vinculante expedida pelo Supremo Tribunal Federal sobre o
tema, e desde que o caso se adeque exata e exclusivamente ao teor da
stimula, inexistindo outros motivos para defesa/recurso do ente publico;

Il — exista decisdo em Agdo Direta de Inconstitucionalidade, Agéo Direta de
Constitucionalidade ou Agdo de Arguigdo de Descumprimento de Preceiio
Fundamental, proferida pelo Supremo Tribunal Federal sobre o tema, , e desde
que o caso se adeque exata e exclusivamente ao teor da deciso, inexistindo
outros motivos para defesa/recurso do ente plblico;

Il - exista decisdo em Agao Dirsta de Inconstitucionalidade sobre o tema,
proferida pelo Tribunal de Justica do Estado do Parana, e desde que o caso se
adeque exata e exclusivamente ao teor da deciso, inexistindo outros motivos
para defesa/recurso do ente plblico;

IV - exista decis@do em Recurso Exiraordinario submetido ao regime de
Repercussao Geral, proferida pelo Supremo Tribunal Federal sobre o iema, e
desde que o caso se adeque exata e exclusivamente ao teor da deciséo,
inexistindo outros motivos para defesa/recurso do ente plblico;

V - exista decisdo em Recurso Especial submetido ao regime de Recursos
Repetitivos, proferida pelo Superior Tribunal de Justiga sobre o tema, e desde
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que o caso se adeque exata e exclusivamente ao teor da deciséo, inexistindo
outros motivos para defesa/recurso do ente plblico;

VI - exista jurisprudéncia amplamente dominante sobre o tema no Supremo
Tribunal Federal, Superior Tribunal de Justiga, Tribunal Supetior do Trabalho
ou em tribunais de Segunda Instincia, em matérias que ndo podem ser
analisadas por Instancias Extraordindrias, e desde que o caso se adeque
exata e exclusivamente ao teor da jurisprudéncia, inexistindo outros motivos
para defesa/recurso do ente plblico;

VIl - exista parecer juridico emitido pela Procuradoria-Geral do Municipio em
que se tenha posicionado exatamente no sentido dos pedidos da peticdo inicial
da ag&o judicial, caso em que, inexistindo outros motivos para defesa, havera
o0 reconhecimento do pedido do autor;

VIII - casos em que, conforme justificativa feita pelo Procurador do Municipio
responsavel pelo processo, referendada pelo Gerente da area, haja o grave
risco de aplicagdo de penas ao ente publico por entendimento de que seria o
recurso meramente protelatério.

Parégrafo Unico. Nos casos dos incisos | a VIi, o Gabinete da Procuradoria-
Geral do Municipio informard ac Gabinete do Prefeito, para que sejam
tomadas medidas, pelas demais Secretarias, Autarquias e Fundagées, para
que sejam evitadas novas agfes judiciais sobre o mesmo tema.

Art. 32. O exercicio da advocacia institucional pelos integrantes da PGM
prescindird de instrumento de procuracdo, nos termos do disposto na
legislagéo processual vigente. (Artigo incluide pelo Decrelo Municipal n, 1563/2012)

Art. 33. Os Gerentes deverdo remeter semanalmente, 2 Coordenadoria de
Apoio  Administrativo (CAA) copia eletrdnica de todos os pareceres,
orientagdes, despachos, comunicagbes internas, oficios e quaisquer outros
documentos originarios da Geréncia, para gue sejam arquivados nos moldes

do disposto no Artigo 10, XX deste Decreto. (Artigo inciuida pelo Decreto Municipal n.
1663/2012)

Art. 34 Fica criado o CENTRO DE ESTUDOS DE DIREITO MUNICIPAL, no
ambito da PGM, responsave! pela organizagio da Biblioteca e Arquivo da
Procuradoria, bem como por elaborar estudos visando aprimorar a legislagdo
municipal, organizar seminarios, cursos e treinamentos e estabelecer
intercdmbio com organizacdes congéneres.

§ 1%: Os membros do Centro de Estudos serdo indicados pelo Procurador
Geral.
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§ 2% O Regulamento do Centro de Estudos de que trata este artigo sera
estabelecido por Portaria. (Artigo inciuido pelo Decrato Municipal n. 1563/2012)

Londrina, 29 de dezembro de 2009.

Nedson Luiz Micheleti - Prefeito do Municipio, Adalberto Pereira da Silva —
Secretério Municipal de Governo, Maria José Barbosa - Secretaria Municipal
de Gestédo Publica, Regiane de Oliveira Andreola Rigon - Procuradora Geral
do Municipio.

35



\M!s.l\lr B



