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TUTORIAL PARA SOLICITACAO DE REMOCAO - VIA SEI

1. ACESSAR O SISTEMA ELETRONICO DE INFORMACOES - SEI

O acesso ao SEI, podera ser acessado via:
Canal Interacédo (http://interacao.londrina.pr.gov.br/)
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2. ACESSAR O SEI - USUARIO EXTERNO

Acesse a pagina do SEI e clique na aba Usuério Externo e em seguida EM Acesso de Usuario
Externo;

Usuario Externo Geral Servidor Municipal

IDol L.

@esso de Usuario E@ -delns de Documentos Unidades de C

Preencha os campos de login e senha, depois cligue no botdo Confirma;

Acesso para Usuarios Externos

. E-mail _
seil = ¢

< Confirma | Esqueci minha senha |

Cligue agui se vocé ainda ndo esta cadastrado
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3. PETICIONAMENTO

No menu a esquerda, coloque o mouse sobre Peticionamento e depois clique em Processo Novo

PREFEITURA DO MUNICIPIO DE LONDRINA

sei!

Controle de Acessos Externos CO ntrole de ACES

Alterar Senha

Responsavel Legal de Pessoa Juridica
Procuracdes Eletrénicas
Peticionamento

Processo Novo e

35738/20

Recibos Eletrdnicos de Protocolo
Intimacdes Eletrénicas

; 19.022.135738/20
Fale com a Equipe SEI

Manual de Usuario Externo SEI 19.009.134294/20
N . 19.009.070909/20

Na caixa Tipo de processo(l), digite SME e uma lista sera apresentada, escolha o Tipo de
Processo: SME — Remocgé&o dos Professores Municipais(2)

BB s RS BT Peticionamento de Processo Novo
Alterar Senha

Responsavel Legal de Pessoa Juridica | _Orientacbes Gerais |

Procurages Eletronicas Prezado Cidadao,

Peticionamento »

O Peticionamento Eletronico é a mais nova ferramenta disponibilizada no Sistema E

Recibos Eletrénicos de Protocolo
processos para protocolo neste canal.

Intimacoes Eletronicas

Fale com a Equipe SEI Contato para dividas ou informagdes e-mail: sei@londrina.pr.gov.br
Manual de Usudrio Externo SEI
QOrientacdes sobre processos Att
Perguntas frequentes .
rg_ = 4 = Equipe SEI
Publicacdes Elefronicas SEI
Video Tutorial Como Peticionar
Pesquisa Publica
Tipo do Processo: Orgéo: ®
\sme \ | Todos v

SMF- Autorizacin de Llsn de Documentns Fsenlares

No campo Especificagdo(1) preencher com Nome Completo e Matricula

Controle de Acessos Externos Peticionamento de Processo Novo
Alterar Senha

Responsavel Legal de Pessoa Juridica
Procuracées Eletrénicas

Peticionamento 4
Recibos Eletronicos de Protocolo
Intimac@es Eletrénicas

Fale com a Equipe SEI Inserir
Manual de Usuarnio Externo SEI

Tipo de Processo: SME - Remog&o dos Professores Municipais

Orientagoes schbre o Tipo de Processo Ii

Orientagbes sobre processos Formulirio de Peticionamento

Perguntas frequentes
Publicacbes Eletronicas SEI
Video Tutorial Como Peticionar
Pesaquisa Pblica

Especificagio (resumo limitado a 50 caracteres]®

Seu nome - matricula(s) /
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No item Interessados, selecione Pessoa Fisica(l), insira seu CPF(2) e clique em Validar(3) e seu
nome aparecera no campo Nome. Agora clique em Adicionar(4)

Interessados: @ @® Pessoa Fisica () Pessoa Juridica

CPF: Nome c
@ Adic:\onarl

Tipo CPFICNPJ

Nome

ATENCAO: O Sistema podera solicitar o preenchimento do “Cadastro de Interessado — Pessoa

Fisica”, sendo assim para avancar para a etapa seguinte, o servidor interessado devera preencher
todos os campos clicar “Salvar”.

Em Documento Principal cliqgue em SME — Requerimento — Remocéo(1)

o 1)

Documentos

Os documentos devem ser carregados abaixo, sendo de sua exclusiva responsabilidade a conformidade e
condicionados a analise por servidor pablico, que podera altera-los a qualquer momento sem necessidade

Documento P jpal: SME: Requerimento- Remocdo (clique aqui para editar conte(ido) ) -

Preencher e clicar no botdo SALVAR(2)

O B nitpsy//se Jlondrina.pr.gov.br/sei/controlador_externo.php?acac =md_pet_editor_montar&id_serie w

‘ = salvar ¢>“5 @ N [ S = X x* 33 8 - B- = Iz 1T Q

[ & S Estilo =

il

SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCACAO

EXMA SRA
SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCACAO

N/ CIDADE

Eu
matricula
municipalidade, ocupante do cargo

. integrante do quadro de servidores desta

na fungio de

, lotado(a) na

. no periodo
vem mui respeitosamente,

(informar hordrio de trabalho)

REQUERER

Nesspe Termns

Feche o formulario para voltar a pagina principal.

Caso necessite anexar algum documento ao processo (atestado, laudo, declaracéo, etc.), clique no
botdo Procurar(l) e selecione o arquivo para anexar
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Escolha o Tipo de Documento(2), depois em Complemento do Tipo de Documento(3)
nomeie o documento que vocé anexou, escolha o Formato do Documento: Nato-digital ou
Digitalizado(4).

Documento (tamanho maximo: 25Mb):

| Procurar... | Nenhum arguivo selecionado.

Tipo de Documento: @ Complemento do Tipo de Documento: @
Anexo v | IRequerimento Permuta|

Nivel de Acesso: ® Hipotese Legal:
Restrito

31 da Lein® 12.527/2011)

Digitalizado <

Nome do Arquivo Data Tamanho Formato Agoes

e >

Clique no botéo Adicionar(5) e o arquivo anexado aparecera logo abaixo de Nome do Arquivo(6).

Formato: () (O Nato-Digital Adicionar

Para enviar basta clicar no botdo Peticionar

% [

Data Tamanho Formato Agoes

Peticionar

Na tela seguinte, escolha um cargo/funcéo(1), apos digite sua senha no campo Senha de Acesso
ao SEI(2), e cligue em Assinar(3). Seu pedido sera enviado ao setor responsavel.

sei! = SEI - Concluir Peticionamento - Assinatura Eletrénica :: - Google Chrome = =

& seilondrina.pr.gov.br/seifcontrolador_externo.php?id_tipo_procedimento=155&acao=peticionamento_usuario_... &

Concluir Peticionamento - Assinatura Eletrénic

= -
A confirmacé&o de sua senha de acesso iniciara o peticionamento e importa na aceitacdo dos termos e

condicdes que regem o processo eletrénico, além do disposto no credenciamento prévio, & na assinatura
dos documentos nato-digitais e declaracdo de que sdo auténticos os digitalizados, sendo responsavel civil,
penal e administrativamente pelo uso indevido. Ainda, séo de sua exclusiva responsabilidade: a
conformidade entre os dados informados & os documentos; a conservacio dos originais em papel de
documentos digitalizados até que decaia o direito de revisdo dos atos praticados no processo, para que,
caso solicitado, sejam apresentados para qualquer tipo de conferéncia; a realizac8o por meio eletrénico
de todos os atos e comunicacdes processuais com o proprio Usuario Externo ou, por seu intermédio, com
a entidade porventura representada; a cbservancia de que os atos processuais se consideram realizados
no dia & hora do recebimento pelo SEl, considerando-se tempestivos os praticados até as 23h59min58s
do altimo dia do prazo, considerado sempre o horario oficial de Brasilia, independente do fuso horaric em
que se encontre; a consulta periddica ao SEI, a fim de verificar o recebimento de intimacdes eletrénicas

Usuario Externo:

Cargo/Fungio:
| Selecione Cargo/Funcac ~ ‘

Senha de Acesso ao SEI -

Regularmente acessar o SEI para verificar o parecer do pedido
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4. PARA PETICIONAR UM DOCUMENTO EM UM PROCESSO JA ABERTO

1 — No SEI EXTERNO, verifigue o0 nimero do processo que deseja reabrir

Controle de Acessos Externos

Ver expirados

Liberagdo Validade

Documento para Assinatura

Despacho Administrativo 1007/2023

19.009, 112043202380

04107/2023 10106/2123
SMRH: Termo de Arquivamento Processual 23106/2023
08/06/2023
0B/06/2023
231052023

15052023

3010172023
091212022 151412122

26/09/2022

8497358

B45OTIT

8423993 Despacho Administrativo

191082022 2610772122

18/08/2022 2500772122
Despacho Administralivo 18/05/2022

081052022 15004/2122

2 — No menu a esquerda cligue em “PETICIONAMENTO — INTERCORENTE”

SME - Remog#o das Professores Municipais

3 — Na tela a direita preecha as informacgdes:

Processo

Namero: Tipo:
'\ SME - Remoc#o dos Professores Municipais

Numero do processo — clique em “Validar” — depois em “Adicionar”
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4 — Na tela seguinte, clique no botdo “Escolher arquivo” e complete as informacfes da tela

Namero. Tipo:

Documento (tamanho maximo: S0MD):

Escolher arquivo | Nenhum arquivo ascolhid

Tipo de Documento: Il Complemento do Tipo de Documento: Il
Nivel de Acesso: Il Hipétese Legal

Formato: I

Tamanto

5 — Clique no botdo “Peticionar” para enviar o documento

Regularmente acessar o SEI para verificar o parecer do pedido.

Peficionamento Interco

ente

Data de Autuacdo




