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3 — Clique em AMBIENTE DE PRODUGAO.

Usuario Externo Geral Servidor Municipal

®
©

Ambiente de Produgdo Ambiente de Treinamento Manuais

'

Video Aulas Representantes dos Aplicativo SEI
Orgaos/Entidades

Biblioteca de Notacdes

4 — Inserir login e senha de acesso e no campo ORGAO selecionar o 6rgdo PML.
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5 — Clicar em iniciar processo

Para saber+ Menu Pesquisa NN EX=SERT -

Controle de Processos gntrole de Processos
Iniciar Processo

Retorno Programado =5 3

- S EEIMEIRN R
Pesquisa
Base de Conhecimento

Textos Padrao Wer processos atribuidos a mim \er por marcadores VisualizacBo detalhada

Modelos Favoritos

Blocos de Assinatura
Blocos de Reunido

Blocos Internos

Contatos

Processes Sobrestados
Acompanhamento Especial

Jistro:

Marcadores

Pontos de Controle

Estatisticas 3
Grupos 3

Acesse as lojas App Store ou Google Play e
instale o aplicativo do SEI! no seu celular.

Abra o aplicativo do SEI! e faca a leitura do
codigo abaixo para sincroniza-lo com sua conta.

6 — Escolher o TIPO DE PROCESSO, provavelmente ndao aparecerd a opgao ROL, pois as sugestdes que aparecerdo sao
as mais usadas, entdo Clicar no sinal de mais (+) junto a tarjeta branca.
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I Para saber+ Menu Pesquisa I

Controle de Processos Iniciar Processo
Iniciar Processo

Retorno Programado Py
Pesquiss Escolha o Tipo do Processo: O { —

Base de Conhecimento | ‘
Textos Padréo CGM: Certiddo Liberatoria do Concedente
iEiEae Fam_"m CGM: Execucdo de Despesa - Adiantamentos e Didrias
ks 2 A CGM: Execucdo de Despesa - Convénios/Entidades
Blocos de Reunido .

Contratos: Execucdo de Despesa Contrato/Ata-Pagamento
Blocos Internos . — -
s PGM: Solicitacdo de Consulta Juridica
D oy Portaria - Assinatura e Publicagio

SME: Credenciamento e Formalizacdo de Parcerias com Organizagdo da Sociedade
Civil

Acompanhamento Especial

Marcadares .

Pontos de Controle SME: Prestacdo de Contas - OSC

Estatisticas » SMGP: Inclusdo/Alteracdo/Exclusdo - Tipos Processos/Documentos - SEI

Grupos b SMRH: Solicitag 3o de Afastamento para Estudo
I SMRH: Solicitac&o de Férias

Acesse as lojas App Store ou Google Play e
instale o aplicativo do SEI! no seu celular.

Abra o aplicativo do SEI! e faca a leitura do
c6digo abaixo para sincroniza-lo com sua conta.




7- Selecionar o documento interno SME: Execu¢ao de Despesa PDDE — ROL e clicar

Processo Intercorrente Padrio

Reunides: Ordinarias e Extraordinarias - Conselhos

SMC: Formalizac8o Termo de Fomento/Contrato

SMC: Listagem de Bens de Interesse de Preservacdo Cultural
SMC: Tombamento de Bem Cultural

SME: Credenciamento e Formalizac8o de Parceriag com Organizagdo da Sociedade Civil
e Sxecugio e pespesa Po0E oL (S —
SME: Execucdo de Despesa PDDE - ROL - Escola Acessivel

SME: Prestacdo de Contas - 0SC

SME: Prestacdo de Contas ao FUNDEB

SME: Prestacdo de Contas PDDE e Acbes

SMF: Convénio para Cobranca de ISS decomrente de SIMPLES NACIONAL

SMF: Multas e Juros de Boletos

SMF: Multas e Juros de INSS

SMF: Pagamento - Entidades / Convénios

SMF: Pagamento - Guias DETRAN

8 - Na tela INICIAR PROCESSO preencher os seguintes campos:
Especificacdao: Nome da Escola - Basico

Observacées desta unidade: escrever o nome do programa na qual se destina o Rol, exemplo: PDDE Basico; PDDE
Mais Educacao; PDDE Mais Alfabetizagdo, entre outros.

Apds, clicar em salvar.
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Iniciar Processo
Retorno Programado
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Base de Conhecimento (@ Automatico
Textos Padrao :
) Informade

Modelos Favoritos
Blocos de Assmitura Tipo do Processo:
Blocos de Reunido | SME: Execugdo de Despesa PDDE - ROL :
Blocos Internos P

Especificacao:
Contatos

e e |Escola BABEBI- PDDE BASICO _

Acompanhamento Especial Classificagéo por Assuntos:

Marcadores |

Pontos de Controle 2.0 - ADMINISTRACAQ - g g
Estatisticas »
Grupos 4 -
P [meressades:
|
Acesse as lojas App Store ou Google Play e a ,D Q] X
instale o aplicativo do SEI! no seu celular. 9 5
Abra o aplicativo do SEI! e faca a leitura do v
codigo abaixo para sincroniza-lo com sua conta. .
Observagdes desta unidade:
ROL PDDE Basico
£l

—| Nivel de Acesso
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9 - Clicar no icone INCLUIR DOCUMENTO.
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Para saber+ Menu Pesquisa [N EX=CEED

o

# Consultar Andamento

10 - ESCOLHA O TIPO DE DOCUMENTO, provavelmente ndao aparecera a op¢ao ROL, pois as sugestdes que aparecerao
sdo as mais usadas, entdo clicar no sinal de mais (+) junto a tarjeta branca.
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Para saber+ Menu Pesquisa [[NNGNGEGEG R N0

Gerar Documento

o Tipo do D @

£ consultar Angamento

CGM: PJ: Relacdo de Tomador Sem Pendé)
CGM: Solicitagdo Estorno Nota Empenho
CGM: Solicitag@io de Empenho

Despacho Administrative

Folha de Informacdes e Despachos - FID

Quvidoria: Resposta Denuncia

Ouvidoria: Resposta Pedido de Acesso Informac&o
Ouvidoria: Resposta Reclamac&o/Critica
PGM: Cota

PGM: Parecer Juridico

PGM: Resposta a PGM

PGM: Solicitagdo de Consulta Juridica
SME: Termo de Colaboracdo

SME: Terme de Credenciamento

SMG: Resposta Pedido de Informac&o
8MGP: Usuarios SE|

SMRH: Parecer do Pedido de Afastamento

SMRH: Solicitacdo de Afastamento para
Estudo (Formularic)

SMRH: Solicitagdio de Férias
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11 — Descer com o cursor e escolher a opcdo SME: ROL de Mat. bens e/ou Serv. Prioritarios.

SM
SME: Parecer Final Analise Prestacdo Contas OSC

SME: Parecer Parcial Andlise Prestacdo Contas OSC
S
SM
SM
SM
S
S
SM

m

Oficio Encaminhamento

m

Parecer ao Plano de Atendimento

m

Prestacdo de Contas

Recebimento e Ciéncia do FUNDEB
Relacdo de Bens Adquiridos ou Produzidos
Relatorio Mensal da Iniciativa Cultural
Relatorio Mensal de Ativ. por Monitor
Relatério de Pontuagdo

- Ressarcimento Mensal de Transp. e Alime.

mmmmm

m

SME: Solicitagdo Parecer ao Plano de Atendimento
SME: Solicitac&o de Parecer a Assessoria Financ.
SME: Termo de Adesdo e Compromisso

SME: Termo de Colaboragdo Especiais

SME: Termo de Colaboragdo Projetos

o

https://sei.londrina.pr.gov.br/sei/controlador.php?acao=documento_gerarfiacac_origem=dacumento_escolher_tipo&tacao_retorno=documento_escolher_tipo&id_procedimento=11293158d_serie=10868tarvore=18tid_procedimento=11293158&infra_sistema=1000001008nfra_unidade_atual=11.. ~

12 — Aparecera a tela GERAR DOCUMENTO.

No campo TEXTO INICIAL: selecionar a op¢do nenhum

No campo DESCRICAO: preencher com a data do rol (Exemplo: ROL data ..../..../....)

No campo OBSERVACOES DESTA UNIDADE: colocar o nome do programa (Exemplo: PDDE BASICO)
No campo NIVEL DE ACESSO: escolher opg¢do publico

Clicar em confirmar dados.
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£ Consultar Andamento

SME: Rol de Mat. Bens efou Serv. Prioritarios

Texto Inicial
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() Texto Padido
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Destricio:
<= \

Classificagdo por Assuntos:

20- ADVINISTRACKD. ' oK
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Qbservardes desta unidade:

ROL programa XXXXX -

L Nivel de Acesso
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13 — Sera entdo gerado o formulario a ser preenchido. Para edicdo do documento é necessario clicar em EDITAR
CONTEUDO.

£ Inicial 4 Expresso Livre [Expressa X

El - Processo X
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»
seil Para saber~ Menu Pesquisa [N EXEEEED
Controle de Processos .
- 1[19.022.012309/2018-
Iniciar Processo
Textos Padrao

Retorno Programado [ SME- Rol de Mat £
o - ME Programa Dinheiro Direto na Escola
Medelos Favoritos # Consultar

Blocos de Assinatura Andamento Fundo Nacional de Desenvolvimento da Educacao
Blocos de Reunidio )
Bloces Interncs ROL DE MATERIAIS, BENS E/OU SERVICOS PRIORITARIOS
Contatos

Processos Sobrestados

Pesquisa
Base de Conhecimenic

Acompanhamento Especial
Marcadores

Pontos de Controle 01 - Codigo Senso 02 - Nome da Escola
Estatisticas 3
Grupos 3
I

BLOCO 1 - IDENTIFICAGAO DA ESCOLA

03-UF H 04 - Municipio ‘ 05 - Esfera Administrativa (municipal, estadual, distrital)

Acesse as lojas App Store ou Google Play e BLOCO 2 - ESPECIFICA(}.&O DOS MATERIAIS, BENS E/OU SERVICOS PRIORITARIOS
instale o aplicativo do SEI! no seu celular.

Abra o aplicativo do SEI! e faca a leitura do 06 - Descricao 07 - Unidade | 08 - Quantidade
codigo abaixo para sincronizd-lo com sua conta.

09 - Categoria C ou
K

] 3

'sei.londrina.pr.gowbr/sei/controlader.php?acac=arvore i a0_on =| edimento_visuali id_procedimento=1129315 documento=11304508tinfra_sistema=100000100&infra_unidade_atual=1100002298&infra_hash=245b222713ffbebbcfibccBbd7050e92aae6113:

14 — Preencher o documento e clicar em salvar
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"
I & Seguro | hitps://seilondrina.pr.gov.br/sei/controlador.php?acao=editor_montar&id_procedimento=1129315&id_documento=11

4a

|ESalvar |,/Assinar”§ by ﬂml S & X, x2 8y - A- [CHENR-] 1 Q

aAutuTextu ‘ ‘ Tabela_Texto_Centralizado -

1119022 012309/2018-50
d
SME: Rol de Mat. Bens e/

£ consultar Angamento
Programa Dinheiro Direto na Escola

Fundo Nacional de Desenvolvimento da Educacio

m
B

ROL DE MATERIAIS, BENS E/OU SERVICOS PRIORITARIOS

BLOCO 1 - IDENTIFICACAO DA ESCOLA 1
=
01- Codigo Senso_: 14065 [ 02 - Nome da Escola JOSE DA SILVA
03-UFPR | 04-Municipio LONDRINA [ 05 - Esfera Administrativa (municipal, estadual, distrital) MUNICIPAL
BLOCO 2 - ESPECIFICACAD DOS MATERIAIS, BENS E/OU SERVICOS PRIORITARIOS |[
06 - Descrigio 07- Unidade | 08-quantidade | %~ Eategxum Cou
MAQUINA FOTOGRAFICA UNIDADE 01 K |
PAPEL SULFITE PACOTE 10 d |
CARTOLINA UNIDADE 100 c )|
LAPIS DE COR COM 12 CORES CAIXA 5 c |




15 — Assinar o documento eletronicamente. Clicar no icone “caneta”, digitar senha e, apds clicar em assinar.

_/ G Google X Kxg Inicial X Y;ﬁ Portal da Prefeitura de Lc X YE SH - Processo X ‘\g Expresso Livre [Expressc X \D
e
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ROL DE MATERLAIS, BENS E/OU SERVI(OS PRIORITARIOS

51960 1- 1pNTIRCagEo ba Sc0L

| EET YRy Y
TONGRAR T era Amenra: T, el e FRUMICITAL

21000 2- BP0 @cagho DOS LATERIAS, BENE £/0U SERVICDE PAI0RTARION

T e
MAGUMA FTDLRAFKA UNIGADE
PAPELSGLITE PACaTE
[T UNIGAGE

A7S OE COn COM 12 CORES .

BLOCO 3- RAZHES GUE DSTERMINARAM A5 PRIGRIDADES

Tregiv + a1a e arvocisis
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5 B (i Sery Priontancs SME-GI

#? Consuftar Andamento:

F SEI - Assinatura de Documento - Google Chrome

@ Seguro | httpsy/seilondrina.pr.gov.br/sei/controlador.php?acao=documento_assinar&acao_origem=a... &

Assinatura de Documento

Orgéo do Assinante:
[PML

Assinantg:
[Msra Cristing Curzel Soares

I, distrital] MUNICIPAL

Cargo / Eungéio:
| Professor(z,

Senha ou Certificado Digital i)




16 - Clicar no nimero do processo canto esquerdo e depois no icone incluir documento.
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Serv. jﬂCr,IEIUS SME-GY
SME: Rel de Mat. Ben rv. Prionitarios SME-GY berta somente na unidade SME-GGF.

& Consultar Andamento

17 — Escolher a opgdo externo, geralmente é o primeiro icone que aparece, caso nao aparega procure clicando no sinal
de mais (+).

_/ﬂ Tnicial x Y {5 Portal oa Prefeitura de L X yg SH - Processo x \< 4 Expresso Livre [Expresso X \< M Entrada (4) - mcesmaraC X \<ﬂa Email - edu.gestao@hot X \E e ] ). ]

& c | @ Seguro \hnps:,t‘/sew.Iondnna.pr.gov.br,’se\,’comrolador.php?acao:procedlmento_traha\har&acao_orlgem:pr’ocedlmento_comro\ar&acao_retomo:procedlmemo_comrolar&ld_proced\memo:11293ls&mfra_slstema:lDODUD... Q 1}‘ H
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PREFEITURA DO MUNICIPIO DE LONDRINA-

Para saber+ Menu Pesquisa [N =[] =

Gerar Documento
at. Bens elou Serv. Prioritérios SME-G| _— 5
[[I SME: Rol de Mat Bens efou Serv. Prioritérios SME-Gi © Tipo do D¢

# Consultar Andamento

CGM: PJ: Relacdo de Tomador Sem Pendéncia
CGM: Solicitagdo de Empenho

Despacho Administrativo

Folha de Informagdes e Despachos - FID

Quvidoria: Resposta Denuncia

Quvidoria: Resposta Pedido de Acesso Informag3o
Quvidoria: Resposta Reclamacc/Critica
PGM: Cota

PGM: Parecer Juridico

PGM: Resposta 4 PGM

PGM: Solicitacio de Consulta Juridica

SME: Rol de Mat. Bens efou Serv. Prioritarios
SME: Termo de Colaboragdo

SME: Termo de Credenciamento

SMG: Resposta Pedido de Informacde
SMGP: Usuarios SEI

SMRH: Parecer do Pedido de Afastamento

SMRH: Sclicitacio de Afastamento para
Estudo (Formulario)

SMRH: Solicitagdo de Férias

https://sei.londrina.pr.gov.br/sei/controlador.php?acac=documento_gerar8tacac_origem=documento_escolher_tipo8iacao_retomnoe=documento_escolher_tipo&iid_procedimento=1129315&id_serie=472&anvore=18&id_procedimento=1129315&infra_sistema=1000001008infra_unidade_atual=110...




19 — Clicar na faixa tipo de documento

T3 SH - Processo
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Apps @ Pdorechesdo|Paes [§ 35Lpdf [} 41a33072268537205. [ 120911 relstorio.cor [ Microsoft Word - Ar manual-de-gestao-c. [ Reciclagem e Respre  [7 RP1301pdf [ Arvorede Natal- A+t B Inicial & Google »
{15 022 0 -50 Registrar Documento Externo
ASME: Mat. Bens e/ou Serv. Prioritarios SME-G|
3 SME: Rol de Mat. Bens elou Serv. Pricritarios SME-G1
Tipo do Data do
£ Consultar Andamento I v) =
Nimero / Nome na Arvore:
Y
] P&
Interessados
- PEIX
*8
Clsssificagio por Assuntos:
~ Px
*8
Observagdes desta unidade:
A
Sigiloso Restrito ® Piblico ‘
Anexar Arguive:
Nenhum arquivo selecionado
Lista de Anexos (0 registros):
Nome Data Tamanho Usuario Unidade Agdes

20 - Escolher a opcdo Ata.

Q/E SEI - Processo x \< 4 Expresso Livre [Expresso X Y M Entrada (3) - mccsmaraC X \<Bﬂ Email — edu.gestac@hot X \i Ay @J

controlader.php?acao=procedimento_trabalhar@acao_origem=procedimento_controlar®acao_retorno=procedimento_controlar@lid_procedimento=1129315&infra_sistema=10000

3853f205: [ 120911 relatorio_cor  [§ Microsoft Word - An manual-de-gestao-c. [ Reciclagem e Reapre [ RP130L.pdf E Arvore de Natal - Art H Inicial & Google

Registrar Documento Externo

] Confirmar Dados

Tipo do Decumento: Data do Documento:

13* Saldrio

Abaixo-Assinado

Acordo

Aditamentos Confratuais Firmados Anterior a0 SE|
Agenda de Entrega de Lotes

Alvard

Anexos

Anexcs - Decreto

Anexos - Termo de Assungdo

Anexos do Sistema Folha
Apdlice | 2 I;T
Apostila
ART Profissional Respons. - Projetos & Orgamentos
Atada ia com drea izac 8o fundiaria « PExX
Ata de Sessdo Eguiplano ®8
Atestado
testadof Decl gode B -
Audio -
. PX
8
-
Observagdes desta unidade:
g

Nivel de Acesso

Sigileso Restrito Pablico

Anexar Arguive:
Escolher arguivo | Nenhum arguivo selecionade

Lists de Anexos (0 registros):
Nome Data Tamanho Usuario Unidade A

Confirmar Dados




21- Preencher os campos data do documento com a data que ele foi digitalizado. No campo Nimero / Nome na arvore
preencher com a seguinte informacdo: Ata reunido deliberacdo do rol; Formato selecionar: Digitalizado nesta
Unidade; Tipo de conferéncia escolher a op¢do documento original; Classificacdo por assuntos 2.0 Administracdo. Na
sequéncia clicar em escolher arquivo. Selecionar o arquivo e clicar em confirma dados.

Registrar Documento Externo

Tipo do Decumento: Data do Decumento:
[Ata v [osr02i2018 iz

Nimero / Nome na Arvors:

|Ata reunigo deliberacéo do rol

Tipo de Conferéncia:

Documento Original

0 Mato-digital

® Digitalizado nesta Unidadg

Copia Autenticada Administrativamente
Copia Autenticada por Cartorio

Remetente: Copia Simples
| Documento Original [
Interezsados:
« PEX
*8
-
Classificacdio por Assuntos:
210 - ADMINISTRAGAD » PN
*8
-
Observagdes desta unidade:
b

Mivel de Acesso

Sigiloso Restrito ® Piblico

Ansxar Arguive:

Escolher arquivo,

Llgnhum arquivo =elecionado

Lista de Anexos (0 registros):

Data Tamanho Usudrio Unidade Acies
22 — Clicar em enviar processo.
S R ——
/ B Inicial X\ u# Portal da Prefeiturade L % )/ T SHI - Processo x A T e ey [P Email - edugestao®hot X \\ bR s
&« (] | & Seguro |hﬂps:';‘se\.londnr|a.pr.guv.br,«'seV‘cumrolaccr‘php?ecac:pmced\men:o_trabs\har&acau_ungem:pr:):edlme\‘to_cunirolar&la:ac_retcmc:prucedlmen:o_:cmrular&ld_prcce:\\menlu:l'_EBE1S&W'ra_slstema:'_E'OE'OE"” Q ﬁl H
i Apps @ Piorecheado|Pes: [} 35Lpdi [4 41a330768537205 120811 _relstorio_cor [ Microsoft Word - Ar manual-de-gestso-d [ Recidagem e Reapre [ RP130Lpdf [ Arvore deNatal - A 5§ Inicial G Google »

Para saber+ Menu Pesquisa 8. -

19 022 012308/2016-50
“ASME: R

Aia Ala reuniao deliberagao do rol (0989940 Clique aqui para visuall glido deste documento em uma nova janela.

£ Consultar Andamento

ATA DA REUNIAO APM

Aos dais dias do més de fevereiro de 2018 reuniram-se 0s membros da APM
para elencar as prioridades do uso dos recursos do programa PODE ........




23 — Clicar na barra Unidades digitar as iniciais SME - GGF aparecera o endereco desta unidade SME-GGF-SME-
Geréncia de Gestao Financeira, clica nesta unidade e em seguida clicar em enviar.

)/E SEl - Processo x \< & Expresso Livre [Expresso X \< M1 Entrada (3) - mccsmaral X \<ﬂﬂ Email — edu.gestac@hot X \§ Y ;Jh
ntrolador.php?acao=procedimento_trabalhar&acao_origem=procedimento_controlar@acao_retorno=procedimento_controlar&id_procedimento=1129315&lnfra_sistema=100000
53f205: [EE 120911 relatorio_cor [ Microsoft Word - An manual-de-gestac-c. [ Reciclagem e Reapre [ RP1301pdf E Arvore de Natal - Art H Inicial & Google

Para saber+ Menu Pesquisa [N EU=0RD -- O

Enviar Processo

Enviar

Pr

19.022.012309/20158-50 - SME: Execucdo de Despesa PDDE - ROL

Unidades:

Efl Mostrar unidades per onde tramitou

SME-GGF - SME-Geréntia de Gestéo Financeira . Pa
SMF-GGF - SMF-Geréncia de Gestio Fiscal

) Manter processo aberto na unidads atual
|_J Remover anctacéo

[=J Enviar e-mail de notificacéo

Retorno Programado

) Data certa

() Prazo em dias

-

narftacac_crigem=arvore_visualizar8acao_retorno=arvore_visualizar&tid_procedimento=11293158&arvore=1&infra_sistema=100000100&tinfra_unidade_atual=110001209&infra_hash=bbaaa400c5b31ccc00535:

A Geréncia de Gestdo Financeira receberd o processo para analise e parecer. Aguardar devolutiva via sistema SEI.

A Geréncia de Gestdo Financeira recebera o processo para andlise e parecer. A devolutiva sera fornecida através do

sistema SEl, dentro de 03 dias. Certifique-se de acompanhar o sistema SEI para receber as informagdes e orientagdes
necessdarias assim que estiverem disponiveis.

Colocamo-nos a disposi¢ao para maiores esclarecimentos.

08/08/2023

GGF/SME



PRAZOS DE TRAMITACAO DO ROL (em dias uteis)

PROGRAMA GGF ATEF TIE GFUND GEI
ESTRUTURA TECNOLOGIA FUNDAMENTAL | ED INFANTIL
GERENCIA/ | SME-GGF FiSICA
UNIDADE SEI
PDDE BASICO 3 DIAS NAO SE APLICA NAO SE APLICA NAO SE APLICA NAO SE APLICA
PDDE BASICO 3 DIAS +2 DIAS NAO SE APLICA | NAO SE APLICA | NAO SE APLICA
(*Investimento em (Caso haja
acoes que envolvam necessidade de
reparos estrutura visita técnica o
fisica) prazo pode
aumentar)
PDDE QUALIDADE 3 DIAS NAO SE APLICA +2 DIAS NAO SE APLICA NAO SE APLICA
EDUCACAO (Caso haja
CONECTADA necessidade de
visita técnica o
prazo pode
aumentar)
PDDE QUALIDADE 3 DIAS NAO SE APLICA NAO SE APLICA +2 DIAS +2 DIAS

TEMPO DE APRENDER

OBS.: Essa é uma previsao do prazo médio necessdrio para analise e parecer, possivel de ser alterado em razao de

situagOes supervenientes.




