PREFEITURA DO MUNICIPIO DE LONDRINA
SECRETARIA DE EDUCACAO
GERENCIA DE GESTAO FINANCEIRA

TUTORIAL PARA CORRIGIR DOCUMENTOS NO
SISTEMA SEI

Para corrigir um documento no SEI sem ter que digitar tudo novamente basta
criar um documento conforme modelo para isso dentro do processo onde esta
o documento a ser corrigido inicie um novo documento do mesmo tipo daquele
gue deseja corrigir, no nosso exemplo vou corrigir uma consolidacdo da
pesquisa de precos.

1- Clique no icone incluir documento:
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[ SME: Comprovante de Beneficios
[ SME: Relacdo de Bens Adquiridos

[ SME: Encaminhamento UEX - PD Processo 3 omente na unidade SME-
SME: Encaminhamento do Diretor | GGF (atribu a mara.soares). Dados do Processo
SME: Resumo Financeiro-PDDE E Protocolo: 19.022.012309/2018-50 Data de Autuagao:

[ SME: Parecer Prestacdo de Contz
SME: Parecer Parcial Prestacéo d Tipo do Processo:

~[) SME: Resumo Financeiro - PDDE SME: Prestacéo de Contas PDDE e Acbes

~*£ Anexos PROCESSO DE COMPR:
[7) SME: Consolidacio de Pesquisas
SME: Parecer Prestacdo de Contz
‘[8) SME: Parecer Parcial Prestacéo d Interessados
SME: Consolidacéo de Pesquisas

[ SME: Consolidacdo de Pesquisas

Especificacdo:
MARAVILHA - PDDE BASICO- 2021

2 — Escolha o tipo de documento. No nosso caso consolidacao da pesquisa
de precos.
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B3 11 Escolha o Tipo do Documento: ©
-[§) SME: Comprovante de Beneficios —
[ SME: Relacdo de Bens Adquiridos

~[8 SME: Encaminhamento UEX - PD
“[f SME: Encaminhamento do Diretor
~[¥) SME: Resumo Financeiro-PDDE E
[ SME: Parecer Prestac&o de Contz
[ SME: Parecer Parcial Prestacéo d
[ SME: Resumo Financeiro - PDDE
£ Anexos PROCESSO DE COMPR,
‘¥ SME: Consolidacdo de Pesquisas
[ SME: Parecer Prestacdo de Contz
[ SME: Parecer Parcial Prestacdo d
~[F SME: Consolidacéo de Pesquisas
~[f SME: Consolidacdo de Pesquisas




3 — Cligue no icone documento modelo, abrird uma caixa de texto para digitar
o numero do documento. Digite 0 nimero do documento que precisa corrigir e
cligue em confirmar dados.
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[ SME: Comprovante de Beneficios — -
[ SME: Relacio de Bens Adquiridos SME: Consolidagao de Pesquisas de Precos
[ SME: Encaminhamento UEX - PD Texto Inicial

~[[) SME: Encaminhamento do Diretor
[ SME: Resumo Financeiro-PDDE E
[ SME: Parecer Prestacio de Contz
~[[J SME: Parecer Parcial Prestacio d
[ SME: Resumo Financeiro - PDDE
- Z Anexos PROCESSO DE COMPR:
[ SME: Consolidacio de Pesquisas
~[ SME: Parecer Prestac&o de Contz
~[[) SME: Parecer Parcial Prestacio d
[ SME: Consolidacéo de Pesquisas 2.0 - ADMINISTRACAO -
[ SME: Consolidacio de Pesquisas

/® Consultar Andamento = i
Observactes desta unidade:

--TIPG DO PROCESSO
SME: Prestacdo de Contas PDDE e Acdes V

@® Documento Modelo ] ou [ seiecionar nos Favortos |

O Tt Coloque aqui o n2 do documento a ser corrigido.
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4 — Para encontrar o niumero do documento basta ir ao final da aba onde
constam os nomes dos documentos. Vocé pode digitar este nUmero no campo
modelo ou copia-lo. Para copiar basta clicar no icone azul em frente ao nome
do documento:
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[f SME: Comprovante de Beneficios SME-GGF 2426510 [M] SME-GGF

[ SME: Relacio de Bens Adquiridos ou Produzidos SME-GGF 2426517 M [_
[ SME: Encaminhamento UEX - PDDE 3 (2426527) [M] SME-GGF

~[F] SME: Encaminhamento do Diretor - PDDE 1 (2426532) M| SME-GGF

[ SME: Resumo Financeiro-PDDE Basico/Integral/Estrut SME-GGF 2426535 %

[l SME: Parecer Prestacdo de Contas PDDE SME-GGF 2426549 [M][L][€] swe-c.

[ SME: Parecer Parcial Prestacdo de Contas PDDE SME-GGF 2426555 B [L]].

---- SME: Resumo Financeiro - PDDE Qualidade SME-GGF 2426854 [M][L][C] su!

- Anexos PROCESSO DE COMPRA NF 258/19 (2560537) SME-GGF

[ SME: Consolidacdo de Pesquisas de Precos SME-GGF 2560641 [M]

[ SME: Parecer Prestacéo de Contas PDDE SME-GGF 3051081 [M][L]

[ SME: Parecer Parcial Prestacdo de Contas PDDE SME-GGF 3293996




5 — Sera criado um novo documento com 0s mesmos dados contidos no
documento a ser corrigido , entdo basta clicar no icone editar conteudo e
corrigir o que for preciso.
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~[f) SME: Comprovante de Beneficios SME-(
~[) SME: Relacdo de Bens Adquiridos ou Prc.
[ SME: Encaminhamento UEX - PDDE 3 (:
[ SME: Encaminhamento do Diretor - PDD
~[f SME: Resumo Financeiro-PDDE Basico/
[ SME: Parecer Prestacéo de Contas PDD
[} SME: Parecer Parcial Prestacdo de Cont

CONSOLIDAGAO DE PESQUISAS DE PREGCOS

[ SME: Resumo Financeiro - PDDE Qualid PROCESSO DE COMPRA: (1319575)

- Anexos PROCESSO DE COMPRA NF 2! -

[ SME: Consolidacio de Pesquisas de Pre. | BLOCO I~ IDENTIFICAGAO DA UNIDADE ESCOLAR

SME: Parecer Prestacdo de Contas PDD 01 - Nome da Unidade Escolar 02 - CNPJ
~[B SME: Parecer Parcial Prestacéo de Cont. SME-Geréncia de Gestdo Financeira 00.000.000/

[ SME: Consolidacéo de Pesquisas de Pre
[ SME: Consolidacéo de Pesquisas de Pre

BB|SME: Consolidacao de Pesquisas de Prep BLOCO Il - IDENTIFICAGAO DOS PROPONENTES (Fornecedores de produtos ou prestadores de servigos)
03 - Razdo Social do Proponente (A) 03- Razat? Social do Proponente (B} 03 - Razﬁ? Social dc
Carol presentes Jodo armarios embutidos Pedro mdveis
04 - CNPJ do Proponente (A) 04 - CNPJ do Proponente (B) 04 - CNPJ do Propot
010 PrROCESSO 00.000.000/0000-00 00.000.000/0000-00 00.000.000/0000-0t

ME: Prestacdo de Contas PDDE e Acdes

TERESSADO(S)
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