PREFEITURA DO MUNICIPIO DE LONDRINA
SECRETARIA DE EDUCACAO
GERENCIA DE GESTAO FINANCEIRA

TUTORIAL PARA ELABORACAO DO ROL NO SISTEMA SEI - 2024

PROCESSO — SME: EXECUCAQ DE DESPESA PDDE ROL ENVOLVENDO O
PROGRAMA EDUCACAO CONECTADA

1 - Na pagina inicial Interacao clicar no icone SEI
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2 - Abrira a tela abaixo. Clicarem SERVIDOR MUNICIPAL

Usuario Externo Geral Servidor Municipal

Acesso de Usuario Externo Modelos de Documentos Unidades de Credenciamento

Manual do Usuario Externo - SEI Declaracdo de Concordancia e Orientacdes sobre Tipos Processuais
Veracidade

Tempos de Atendimento Videos Explicativos Plantas de Loteamentos



3 — Abrird a tela abaixo. Clique em AMBIENTE DE PRODUCAO.

Usuério Externo Geral Servider Municipal

seil
Ambiente de Treinamento Manuais
seil
Video Aulas Representantes dos Aplicativo SEI
Orgaos/Entidades
seil

Biblioteca de Notactes

4 - Insira seu login e senha de acesso a rede e no campo ORGAO selecionar PML.
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5 —Clicar em iniciar processo

PREFEITURA DO MUNICIPIO DE LONDRINA

o
1 Para sabers Menu Pesquisa [N EDEE

Controle de Processos Controle de Processos
Iniciar Processo

Retorno Programado y 7
i il H m E
Pesquisa

Base de Conhecimento

Textos Padria Ver proi
Modelos Favoritos

Blocos de Assinatura

Blocos de Reunido

®

Blocos Internos

Contatos

Processos Scbrestados

Acompanhamento Especial

Marcadores

Pontos de Controle

Estatisticas

Grupos
I

Acesse as lojas App Store ou Google Play e
instale o aplicativo do SEI! no seu celular.

Abra o aplicativo do SEI! e faga a leitura do
codigo abaixo para sincroniza-lo com sua conta.

19.022.007434/2018-48
19.022.007448/2018-61
19.022.007485/2018-70
19.022.007521/2018-03
19.022.007530/2018-96

3
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6 — Escolher o TIPO DE PROCESSO. Provavelmente ndo aparecerd a opcao ROL, pois as sugestdes que aparecerem sao
as mais usadas, entdo clicar no sinal de mais (+) junto a tarjeta branca.

PREFEITURA DO MUNICIFIO DE LONDRINA

L]
I Para saber+ Menu Pesquisa [N

Conirole de Processes Iniciar Processo
Iniciar Processo

Retorno Programado o
Pesquisz Escolha o Tipo do Processo: —

Base de Conhecimento ‘ |
Textos Padréo CGM: Certiddo Liberatoria do Concedente
e FEVD'_“DS CGM: Execucdo de Despesa - Adiantamentos e Dirias
Blocos de A%'"?mra CGM: Execucgdo de Despesa - Convénios/Entidades
Blocos de Reunidio .

Contratos: Execucdo de Despesa Contrato/Ata-Pagamento

Blocos Internos
Contatos

PGM: Solicitacdo de Consulta Juridica

Processos Sobrestados Portaria - Assinatura e Publicago

SME: Credenciamento e Formalizacdo de Parcerias com Organizagdo da Sociedade
Civil

Acompanhamento Especial

Marcadores )

Pontos de Controle SME: Prestacdo de Contas - 0SC

Estatisticas » SMGP: Inclusdo/Alteragdo/Exclusio - Tipos Processos/Documentos - SEI

Grupos ) SMRH: Solicitagdo de Afastamento para Estudo
e SMRH: Solicitacio de Férias

Acesse as lojas App Store ou Google Play e
instale o aplicativo do SEI! no seu celular.

Abra ¢ aplicativo do SEI! e faga a leitura do
codigo abaixo para sincroniza-lo com sua conta.

7- Ao clicar no sinal de mais (+) ficardo disponiveis os documentos internos disponiveis, organizados em ordem
alfabética. Selecionar o documento SME: Execugdo de Despesa PDDE — ROL

Processo Intercorrente Padrio

Reunides: Ordinarias e Extraordinarias - Conselhos

SMC: Formalizacdo Termo de Fomento/Contrato

SMC: Listagem de Bens de Interesse de Preservacao Cultural
SMC: Tombamento de Bem Cultural

SME: Credenciamento e Formalizacdo de Pargerias com Organizagdo da Sociedade Civil
SME: Execucdo de Despesa PDDE - ROL - Estola Acessivel

SME: Prestacdo de Contas - OSC

SME: Prestacdo de Contas ao FUNDEB

SME: Prestacdo de Contas PDDE e Acdes

SMF: Convénio para Cobranca de 1SS decorrente de SIMPLES NACIONAL
SMF: Multas e Juros de Boletos

SMF: Multas e Juros de INSS



8 - Na tela INICIAR PROCESSO preencher os seguintes campos:
ESPECIFICACAO: NOME DA UNIDADE ESCOLAR

CLASSIFICACAO POR ASSUNTO: 2.0 Administragdo

OBSERVACOES DESTA UNIDADE: escrever o nome do programa na qual se destina o rol. EDUCACAO CONECTADA

Por ultimo, clicar em salvar.
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| Para saber+ Menu Pesquisa [N =0z

Controle de Processos Iniciar Processo
Iniciar Processo

Retorne Programado

Pesquisa Protocolo

Base de Conhecimento @ Automatico

Textos Padrio -
() Informado

Medelos Favoritos
Blocos de Assmimra Tipo do Processo:
Blocos de Reunizo | 8ME: Execugio de Despesa PODE - ROL '
Blocos Internos .

Especificagéa:
Contatos

— T ESCOLA BABEBI - EDUCAAO CONECTADA <y

Acompanhamento Especial Classificagao por Assuntos:

Marcadores ‘ ‘
Pontos de Confrole 2.0- ADMINISTRAGAO NP2
Estatisticas 3
Grupos 3 -
E— s
\

Acesse as lojas App Store ou Google Play e s P Qx
instale o aplicativo do SEI! no seu celular. ®* 3§

Abra o aplicativo do SEI! e faca a leitura do b
codigo abaixo para sincroniza-lo com sua conta.

Observades desta unidade:

—{ Nivel de Acesso

Sigiloso Restrito @ Publico

9 — Apds, salvar o documento abrird a tela abaixo. Clicar no icone INCLUIR DOCUMENTO
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#? Consutar Andamento aberto somente na unidade SME-GGF.




10 - Escolher o TIPO DE PROCESSO. Provavelmente n3o aparecerd a op¢do SME: Execucéo de Despesa PDDE —
ROL, pois as sugestdes que aparecerem s3o as mais usadas, ent3o clicar no sinal de mais (+) junto a tarjeta branca.
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Para sabere Menu Posquis N EX=CED

LI

Gerar Documento

& Consultar Andamento Escolha o Tipo do Documento: &

CGM: PJ: Relacdo de Temador Sem Pendéncia
CGM: Solicitagde Estorno Neta Empenho

CGM: Solicitacdo de Empenho

Despacho Administrativo

Folha de Informagdes e Despachos - FID
Quvidoria: Resposta Denuncia

Quvidoria: Resposta Pedido de Acesso Informac&o
Quvidoria: Resposta Reclamac&o/Critica

PGM: Cota

PGM: Parecer Juridico

PGM: Resposta a PGM

PGM: Solicitagdo de Consulta Juridica

SME: Termo de Colaboracdo

SME: Termo de Credenciamento

SMG: Resposta Pedido de Informac&o

SMGP: Usuarios SEI

SMRH: Parecer do Pedido de Afastamento

SMRH: Solicitacdo de Afastamento para
Estudo (Formulario)

SMRH: Solicitacdo de Férias

&tid_procedimento=1129315&id_serie=-1&arvore=18iid_procedimento=11293158&infra_si

ema=100000100&infra_unidade_atual=110...

r.gov.br/seifcontrolader.php?acac=documento_receberBacac_origem=documento_escolh tacao_retomo=documenta_escolh

11 — Selecionar a op¢do SME: ROL de Mat. Bens e/ou Serv. Prioritarios.
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PREFETURA DO MUNICIPIO DE LONDRINA

Para saber+ Menu Pesquisa [N ETEEEED ==

DT, LUIBUIEL AU UT FESYUIds UE FIELUS

[ SME: Contrato de Prestacdo de Servigo - PF.
SME: Declaragdo PPA/LDO/LOA
# Consultar Andamento SME: Declaracdo p/ Coordenadores Mais Cultura

SME: Demanda Aquisicdo -Contrates Continuados
SME: Demanda de Aquisicdo -Registro de Precos
SME: Demanda de Aquisicdo IN /DP
SME: Demanda de Aquisicdo
SME: Demonst. da Execucdo da Rec. Des. e Pag.
SME: Extrato Publicagdo
SME: Formulario Pedagogico - Rol de Materiais
SME: Minuta de Aditivo OSC
SME: Offcio Encaminhamento
SME: Parecer Final Analise Prestacdo Contas OSC
SME: Parecer Parcial Analise Prestacdo Contas OSC
SM
SME: Prestacdo de Contas
SME: Recebimento e Ciéncia do FUNDEB
SME: Relacdo de Bens Adquiridos ou Produzidos
SME: Relatorio Mensal da Iniciativa Cultural
SME: Relatdrio Mensal de Ativ. por Meniter
SME: Relatdrio de Pontuacio
SME: Ressarcimento Mensal de Transp. e Alime.
|SME: Rol de Mat. Bens elou Serv Priortarios |
SME: Solicitagdo Parecer ao Plano de Atendimento
SME: Solicitagdo de Parecer 4 Assessoria Financ.
SME: Termo de Adesdo e Compromisso
SME: Termo de Colaboracdo Especials
SME: Termo de Colaborac&o Projetos

mmm

m

Parecer ao Plano de Atendimento

m

mmm

-

https://seilondrina.pr. i dor.php?: documento_gerar&acao_origem=documento _escolher _tipodiacao_retomo=documento_escolher tipo&id_procedimento=11293158id serie=10B6&arvore=1&id_procedimento=1129315&infra_sistema=100000100&infra_unidade atual=11.. ~




12 — Aparecera a tela GERAR DOCUMENTO

No campo TEXTO INICIAL: selecionar a opgao NENHUM

No campo DESCRICAO: preencher com a data do rol ( Exemplo: ROL data ..../..../....)

No campo CLASSIFICACAO POR ASSUNTOS: digitar 2.0 Administrac3o

No campo OBSERVACOES DESTA UNIDADE: colocar o nome do programa (Exemplo: PDDE Educagdo Conectada)

No campo NIVEL DE ACESSO: escolher op¢do publico

Clicar em confirmar dados.
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PREFEITURA DO MUNICIFIO DE LONDRINA

l Pamsbor e s [N IECD =<0 2 /|
J{19.022.012309/2018-50 Gerar Documento
P Consultar Andamento
SME: Rol de Mat. Bens elou Serv. Prioritarios
Texto Inicial

(® Documento Modelo | OU | Belecionar nos Favaritos

() Texto Padrdo

Ol —

Descrigdo:

| Rol data Xx/Xx/2018 <) |
Classificacio por Assunios:

20 - ADMINISTRAGAO 1 P%

R

Observacles desta unidade:

ROL programa XXXXX _

—| Nivel de Acesso

Sigiloso Restrito @ Publico

Confirmar Dados




13 — Sera entdo gerado o formulario a ser preenchido. Para preenchimento/edicdo do documento é necessario clicar
no icone EDITAR CONTEUDO.

B Inicial 4 Expresso Livre [Expresse % 7 251 SEL - Processo

®

&« C | @ Seguro | https://sei.londrina.pr.gov.br/sei/controlador.php?acao=procedimento_trabalhar&acao_origem=protocolo_pesquisa_rapida&id_protocolo=1129315&infra_sistema=100000100&infra_unidade_atu 2 (=3 4

PREFEITURA DO MUNICIPIO DE LONDRINA

.
sei! e el G
Controle de Processos - 3

Iniciar Processo L[19.022.012309/2018- EE

Base de Conhecimente ol de Mat. j

Textos Padrao -

Bloces de Reunidio

Blocos Internos ROL DE MATERIAIS, BENS E/OU SERVICOS PRIORITARIOS

Retorno Programado [ SME- Rol de Mat_

ME Programa Dinheiro Direto na Escola
Medelos Favoritos # consutar
Contatos

Pesquisa ~%% Ata Ata reunido del
Blocos de Assinatura Andamento Fundo Nacional de Desenvolvimento da Educacio
Processos Sobrestados

Acompanhamento Especial

Marcadores BLOCO 1 - IDENTIFICACAO DA ESCOLA

Pontos de Controle 01 - Codigo Senso 02 - Nome da Escola
Estatisticas >
Grupos 3
[

03-UF H 04 - Municipio ‘ 05 - Esfera Administrativa (municipal, estadual, distrital)

Acesse as lojas App Store ou Google Play e BLOCO 2 - ESPECIFICAC.&O DOS MATERIAIS, BENS E/QU SERVICOS PRIORITARIOS
instale o aplicativo do SEI! no seu celular.

e . . 09 - Categoria C ou
Abra o aplicativo do SEI! e faca a leitura do 06 - Descrigdo 07-Unidade | 08-Quantidade &
cadige abaixo para sincronizd-lo com sua conta.

[l 3

'sei.londrina.pr.govbr/sei/controlader.php?acac=arvore 1 i a0_on =| edimento_visuali id_procedimento=11293158lid_documento=11304508&infra_sistema=100000100&infra_unidade_atual=1100002298infra_hash=245b2227f3ffbebbcfbccBbd7050e92aae6112:

14 - Preencher o documento e clicar em SALVAR
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PREFEITURA DO MUNICIFIO DE LONDRINA SEI/PML - 0989391

"
I & Seguro | hitps://sei.londrina.pr.gov.br/sei/controlador.php?acao=editor_mentar&id_procedimento=1129315&id_documento=11

4a

| B salvar = ;-

aAutuTextu ‘ ‘ Tabela_Texto_Centralizado -

|,/Assinar”§ by a[ﬁ]! S e X ¥ By [CH -] 1 Q

1119022 012309/2018-50
d
SME: Rol de Mat. Bens e/

£ consultar Andgamento
Programa Dinheiro Direto na Escola

Fundo Nacional de Desenvolvimento da Educacio

m
B

ROL DE MATERIAIS, BENS E/OU SERVICOS PRIORITARIOS

BLOCO 1 - IDENTIFICACAO DA ESCOLA 1
=
01- Codigo Senso_: 14065 [ 02 - Nome da Escola JOSE DA SILVA
03-UFPR | 04-Municipio LONDRINA | 05 - Esfera Administrativa (municipal, estadual, distrital) MUNICIPAL
BLOCO 2 - ESPECIFICACAD DOS MATERIAIS, BENS E/OU SERVICOS PRIORITARIOS |[
06 - Descrigio 07- Unidade | 08-quantidade | %~ Eategxumcw
MAQUINA FOTOGRAFICA UNIDADE 0 K |
PAPEL SULFITE PACOTE 10 d |
CARTOLINA UNIDADE 100 c i
LAPIS DE COR COM 12 CORES CAIXA 5 c |




15 — Sera entdo compilado o documento que devera ser assinado eletronicamente, clicar na caneta (sera aberta uma
caixa onde devera ser digitada a senha de acesso a rede que se tornara a assinatura eletrénica do documento)

_/ 5 Google X \<H Inicial X \< v Portal da Prefeiturade L % yﬁ SEL - Processo X (\Aj Expresso Livre [Expresso X \D

& C | @ Sequro | https://seilondrina.pr.gov.br/sei/controlador.php?acac =procedimento_trabalhar&acao_origem=procedimento_controlar@acao_retormo=procedimento_controlar&id_
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o
B omoamsaeo BEEES BAUADDEER

#7 Cansutar Andementa

FM Programa Dinheiro Direto na Escola

Farda Macional da Desmrvshemets da Eeucacio

ROLDE MATERLAIS, BENS E/OU SERVICOS PRIORITARIOS

8LOCO 1- IDENTIRCAGAD DA E5C0LA

03- UF M J04 - Municigio LONDRNA [H eiiaual dolilal) MUNICIPAL

BLOCD 2- ESPECIFICACAT DOS MATERIAS, BENS E/OU SERVICOS PRIORTARIOS

U6 07 - Uniclads | UE -Quastidads | 09 - Cotugeria Cou ¥ |
MALUNA FOTDGRAFCA UKILALE [ &
PAPELSULFITE PALOTE 0 ©
CANTOLNA URIDADE 100 ©
LAi7% DE CON COM 12 LORES CAiA < ©

LoTo 3- RAZdEs quE 25

Rbrbecta: Frecimic 11 155201

(Crizdo por mara soares, verdn 1 por mara soares em 02032018 17:04:10.

16 — DIGITAR a senha

Google % | pa Inicial 3y Portal da Prefeiturade L % / T5 SHI - Processo X\ 4 Expresso Livre [Expressc X L
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+Ji119.022.012309/2018-50
S Hol de Mal Bel

& Consultar Andamento

T SEI - Assinatura de Documento - Google Chrome

@ Seguro | httpsy/seilondrina.pr.gov.br/sei/controlador.php?acao=documento_assinar&acao_origem=a... &

Assinatura de Do

Orgéo do Assinante:

[PML

Assinante:
[Mara Cristing Curzel Soares

Cargo { Fungio:
| Professor(a




17 — Clicar em ASSINAR. Ao final da tela aparecerd a mensagem — “documento assinado eletronicamente por ....”

Google X | f& Inical X | @ Portal da Prefeiturade L X / T3 SH - Processo X 4 Expresso Livre [Expressc X L

(] ‘ @ Seguro | https//seilondrina.pr.gov.br/sei/controlador.php?acao =procedimento_trabalharacao_origem=procedimento_controlarfacac_retorno=pracedimento_controlardtid_procedimento=1129315&infra_sist
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Arvore de Natal - At X Inicial & Goog

SEI - Assinatura de Documento - Google Chrome

8 Seguro | https//seilondrina.pr.gov.br/sei/controlador.php?acao=documento_assinarfacao_origem=a... &

Assinatura de D to

- 8LoCd |  Orgéo do Assinante:
i i [PML ¥

Assinante:
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06 - Descricdo 07 - Unidad: 08-0 idad 09-C ia Couk

MAQUINA FOTOGRAFICA UNIDADE 01 K

PAPEL SULFITE PACOTE 10 C

CARTOLINA UNIDADE 100 C

LAPIS DE COR COM 12 CORES CAIXA 5 C

BLOCO 3 - RAZOES QUE DETERMINARAM AS PRIORIDADES

Registra a ata da associacdo.

Londrina, 02 de margo de 2018.

-
seil o
assnatura
eletrdnica

Decumento assinado eletronicamente por Mara Cristina Curzel Soares, Professor(a), e’n 02/03/2018, as 17:13, conforme horario oficial de Brasilia, conforme a Medida Provisdria n2
2.200-2 de 24/08/2001 e o Decreto Municipal n® 1.219 de 21/0%/2015.




18 — Agora vamos inserir a ata, para isso é necessario clicar no nimero do processo (canto esquerdo).

Para saber+ Menu Pesquisa

Llol@al

BLOCO 1- IDENTIFICAGAO DA ESCOLA

[01 - cédigo senso - 14065 Joz - Nome da Escola JOSE DA SILvA |
|03 -UFPR |04 - Municipic LONDRINA |05 - Esfera Administrativa (municipal, estadual, distrital} MUNICIPAL |

& Consultar Andamento

BLOCO 2 - ESPECIFICACAQ DOS MATERIAIS, BENS E/OU SERVICOS PRIORITARIOS

MAQUINA FOTOGRAFICA UNIDADE 01

K

PAPEL SULFITE PACOTE 10 C
CARTOLINA UNIDADE 100 C

LAPIS DE COR COM 12 CORES CAIXA 5 C

BLOCO 3 - RAZOES QUE DETERMINARAM AS PRIORIDADES

Registra a ata da associacio.

19 - Clicar no icone INCLUIR DOCUMENTO

_/K Tnicial X \< 7 Portal da Prefeitura de L= X yg SEI - Processo. b \< 4 Expresso Livre [Expresso X \< M Entrada (4) - mecsmarat X \<aa Email - edu.gestao@hot X \D ezt e T |
& c ‘ & Seguro \ https://sei.londrina.pr.gov.br/sei/controlador.php?acac =procedimento_trabalhar&acao_origem =procedimento_controlaracao_retormo=pracedimento_controlar&id_procedimento=1129315&infra_sistema=100000... @ ¥ | H
Apps (@) Pdorecheado |Pdes. [ 35Lpdf [) 41a330726853f205: [N 120911 relatoriocor [ Microsoft Word - An manual-de-gestao-c.  [1] Reciclagem e Reapre [} RP130Lpdf B Arvore deNatal -2 3 Inicial G Google »
PREFEITURA DO MUNICIPIO DE LONDRINA =

Para saber+ Menu Pesquisa [N ET=<&2 -- () -

SME: Ro fat. Bens elou Serv. Prioritarios SME-G/
[ SME: Rol de Mat. Bens elou Serv. Pricritérios SME-G"

aberto somente na unidade SME-GGF.

£ Consultar Andamento




20 — Escolher a opgao EXTERNO. Geralmente é o primeiro icone que aparece, caso ndo apareca procurar clicando no
sinal de mais (+)

_/Bs Inicial x X {3 Portal a Prefeitura de L. X yg SE - Processo x \< - Expresso Livre [Expressa X \< M Entrada (4) - mecsmarat X \<ﬂa Email - edu.gestao@hol X \i \ (SmearoterioeB| E=RE N>

&« (= | @ Seguro \hﬂps:ffse\.Iondr|na.pr.gov.br,’se\,’comrolador.php?acao:pmcedlmento_traba\har&acao_or\gem:pr’ocedlmento_contro\ar&acao_retomo:pro:edlmento_comrolar&\d_proced'\memo:1'_29315&mfra_slstema:'_DUDOD.‘. Q 1}‘

Apps @ Piorecheado|Pdes [q 35Lpdf [3 41a23072a6853f205. [ 120011 relatoriocor [3 Microsoft Word - An manual-de-gestao-< [} Reciclagem e Reapre [ RP130Lpdf [ Arvore deNatal- A+ By Inicial G Google »

PREFEITURA DO MUNICIPIO DE LONDRINA

Para saber+ Menu Pesquisa [N

Gerar Documento
it Bens efou Serv. Prioritérios SME-G| o
B SME Rol de Mal Bens efou Serv. Prioritarios SME-G! Escolha o Tipo do Documento:

# Consultar Andamento

CGM: PJ: Relacdo de Tomador Sem Pendéncia
CGM: Solicitagao de Empenho

Despacho Administrativo

Folha de Informacgdes e Despachos - FID
Quvidoria: Resposta Denuncia

Quvidoria: Resposta Pedido de Acesso Informagio
Quvidoria: Resposta Reclamacc/Critica
PGM: Cota

PGM: Parecer Juridico

PGM: Resposta 4 PGM

PGM: Solicitagio de Consulta Juridica

SME: Rel de Mat. Bens efou Serv. Prioritdrios
SME: Termo de Colaboragio

SME: Termo de Credenciamento

SMG: Resposta Pedido de Informacae
SMGP: Usuarios SEI

SMRH: Parecer do Pedido de Afastamento

SMRH: Solicitagdo de Afastamento para
Estudo (Formulario)

SMRH: Solicitagdo de Férias

hitps://sei londrina.pr.govbr/sei/controlador.php?aca

locumento_gerar8tacac_origem=documento_escolher_tipo8iacao_retomno=documento_escolher_tipo&lid_procedimento=1129315&id_serie=472&anvore=1&id_procedimento=1129315&infra_sistema=1000001008tinfra_unidade_atual=11

c | & Seguro | https://seilondrina.pr.gov.br/sei/controlador.php?acac=procedimento_trabalhar&acao_origem=procedimento_controlar&acao_retomno= procedimento_controlar&id_procedimento=1129315&infra_sistema=100000.. @ ¥ | i

Apps @ Piorecheado |Pies [ 35lpdf [3 4133072368531205° 120911 relatoriocor [ Microsoft Word - An manual-de-gestao-c [J Reciclagem e Reapre [} RP1301pdf [EJ Arvore de Natal - A+ Y Inicisl G Google »

Registrar Documento Externo
M al Bens elou Serv. Prioritérics SME-GI
-0 SME Reol de Mat. Bens e/ou Serv. Prioritarios SME-G

Tipo do D Datado D
# Consultar Andamente [

|

Niimero / Nome na Arvore:

Formato (7)

2 Nato-digital
) Digitalizad nesta Unidade

[ ] PR
Interessacos:
[
-~ PEx
®* 8
Classificac&o por Assuntos:
-~ PX
® 8

Observagbes desta unidade

Nivel de Acesso

Sigiloso Restrito

Anexar Arquivo
Escolher arg Nenhum arquivo selecionade

Lista ds Ansxos (0 registros)

Nome Data Tamanho Usuaric Unidade Agoes

Confirmar Dadas




22 - Escolher a opgdo Ata.

t .r E SH - Processo b4 .'\__ A Expresso Livre [Expresso X ¥ M Entrada (5) - mccsmaral X ¥ BZ‘I Email - edu.gestao@hot X marleristing
=

controlador.php?acao=procedimento_trabalhar&acao_origem=procedimento_controlar®acao_retorno=procedimento_controlar&id_procedimento=1129315&infra_sisterna=10000

3853f205- 120911 relatorio_cor [ Microsoft Word - An manual-de-gestao-c [ Reciclagem e Reaprc [ RP1301pdf Arvore de Natal - Ar A Inicial G Google

Registrar Documento Externo
-

Tipo do Documenteo: Data do Documento:

13° Salario
Abaixo-Assinado
Acordo
dit; tos Confratuais Fi Anterior ao SEI
Agenda de Entrega de Lotes
Alvard
Anexos
Anexos - Decrsto
Anexos - Termo de Assung&o
Anexos do Sistema Folha
Apdlice | L
Apostila

ART Profissignal Respons. - Projetos e Orcamentos

Atada Asse!bleia com area regularizacdo fundiaria -~ PEx
-
L 4

Ata de Sezsdo Egquiplano

Atestado
AA Fympey E 1 2 deE‘"‘I' sida, hd
Audio -
. PX
&9

Obssrvagdes desta unidade:

Nivel de Acesso

Sigiloso Restrito ® Plblico

Anexar Arguivo:

Escolher arguivo | Nenhum arquivo selecicnado

Lista de Anexcs (D registros):
Nome Data Tamanho Usuério Unidade Agbes

23 - Preencher os campos:

DATA DO DOCUMENTO: data em que o documento foi digitalizado

NUMERO /NOME NA ARVORE: com os dizeres Ata reunido deliberacdo do rol

FORMATO: marcar a opgao Digitalizado nesta Unidade

TIPO DE CONFERENCIA: escolher a opg¢do documento original

CLASSIFICACAO POR ASSUNTOS: selecionar 2.0 Administragdo

Na sequéncia clicar em escolher arquivo. (aparecerd o nome de seu arquivo - Selecionar/clicar no nome do arquivo)

Clicar em confirma dados.



Registrar Documento Externo

Tipo do Documento: Data do Doecumento:

Ata v 06/02/2018 =
Nimsro f Mome na Arvors:

Ata reunido deliberacdo do rol

- Tipo de Conferéncia:
Nato-digitzl L Documento Original v

® Digitalizado nesta Unidade .
Copia Autenticada Adminigtrativamente
Rematente: Cc.:p?a Aylentlcada per Cartorio
= Copia Simples Ty
| Documento Original PR
Interessados:

PEx

Classificacdio por Assuntos:

20- AOMNSTRAGAD \ 3

Observagdes desta unidade:

Mivel de Acesso

Sigiloso Restrito = Plblico

Ansxar Arguive:

| Escolher arquivo | Menhygn arquivo selecionado

Lista de Anexos (D registros):
Nome Data Tamanho Usudrio Unidade Agoes

23.1 - Além da ATA a unidade escolar devera incluir o ultimo Plano de Aplicagdo Financeira — PAF cadastrado.
Preencher os campos:

DATA DO DOCUMENTO: data em que o documento foi digitalizado

NUMERO /NOME NA ARVORE: Plano de aplicacdo financeira

FORMATO: assinalar a opgao Digitalizado nesta Unidade

TIPO DE CONFERENCIA: escolher a opgdo documento original

CLASSIFICACAO POR ASSUNTOS: selecionar 2.0 Administragdo

Na sequéncia clicar em escolher arquivo. (aparecerda o nome de seu arquivo - Selecionar/clicar no nome do arquivo)

Clicar em confirma dados.



24 — Abrira a tela com o anexo - clicar no icone - Enviar processo

18, ricil % (4 Portal da Prefeiturade L X / T3 SE - Processo x \< & Expresso Livre [Expresso X ¥ [¥] Entrada (5) - mccsmaraC X ' [ Email - edugestao@hot X\ [Brnereteictna8 Bl >
€  C [ 8 Seguro | hitpsy/seilondrina prgov.br/sei/controlador.php?acao=procedimento_trabalharfacan_origem= procedimento_controlariiacao_retormo= procedimento_controlardiid_procedimento=11293154infra sistema=100000.. @ ¥ |
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Para saber+ Menu Pesql o

[719.022.012305/2018-50 .
{ASME: Rol de Mat elou 3 i A

B SME: Rol de Mat Bens o Clique aqui para visy enteiido deste documento em uma nova janela.

# Consultar Andamento

ATA DA REUNIAO APM

Aos dois dias do més de fevereiro de 2018 reuniram-se os membros da APM
para elencar as priaridades do uso dos recursos do programa PDDE ........

25 — Clicar na barra Unidades, digitar as iniciais SME - GGF (aparecera o enderec¢o desta unidade SME-GGF-SME-
Geréncia de Gestdo Financeira) clicar nesta unidade e em seguida clicar em enviar.

)/ E SEl - Processo x \< & Expresso Livre [Expresso X K M Entrada (3) - mccsmaraC X \<ﬂﬂ Email — edu.gestac@hot X \\ @Jh

ntrolador.php?acac=procedimento_trabalhar&acao_origem=procedimento_controlar@acac_retorno=procedimento_controlar&id_procedimento=1129315&infra_sistema=100000

33f205: [ 120911 relatorio_cor [ Microsoft Word - An manual-de-gestac-c. [ Reciclagem e Reapre [ RP1301.pdf E Arvore de Natal - Art Bﬁ Inicial & Google

Para saber+ Menu Pesquisa [N =K -

Enviar Processo

Pr

19.022.012309/20158-50 - SME: Execucdo de Despesa PDDE - ROL -

Unidades:
Efl | Mostrar unidades por onde tramitou

SME-GGF - SME-Geréncia de Gestéo Financeira . P&
SMF-GGF - SMF-Geréncia de Gestdo Fiscal %

) Manter processo aberto na unidade atual

|_J Remover anctacéo

[-J Enviar e-mail de notificac o

Retorno Programado

) Data certa

) Prazo em dias

-

nar8tacac_origem=arvore visualizar8acao retorno=arnvore_visualizar8id_procedimento=1129315&arvore=1&infra_sistema=100000100&infra_unidade _atual=110001209&infra_hash=bbaaad(0c5b31ccc00535:



A Geréncia de Gestao Financeira receberd o processo para andlise e parecer. A devolutiva serd
fornecida através do sistema SEI, dentro de 03 dias. Certifique-se de acompanhar o sistema SE| para receber as
informacgdes e orientagdes necessdrias assim que estiverem disponiveis.

Considerando a necessidade de um parecer técnico, a Geréncia de Gestdo Financeira encaminhard
0 processo para o setor de Tecnologia de Informacdo, que terd o prazo de 02 (dois) dias para devolver o referido
processo a GGF.

Colocamo-nos a disposicdo para maiores esclarecimentos.

PRAZOS DE TRAMITACAO DO ROL (em dias uteis)

PROGRAMA GGF ATEF TIE GFUND GEI
ESTRUTURA TECNOLOGIA FUNDAMENTAL | ED INFANTIL
GERENCIA/ | SME-GGF FisSICA
UNIDADE SEI
PDDE BASICO 3 DIAS NAO SE APLICA | NAO SE APLICA | NAO SE APLICA | NAO SE APLICA
PDDE BASICO 3 DIAS +2 DIAS NAO SE APLICA NAO SE APLICA NAO SE APLICA
(*Investimento em (Caso haja
acoes que envolvam necessidade de
reparos na estrutura visita técnica o
fisica) prazo pode
aumentar)

PDDE QUALIDADE 3 DIAS NAO SE APLICA | +2 DIAS NAO SE APLICA | NAO SE APLICA
EDUCACAO (Caso haja
CONECTADA necessidade de

visita técnica o

prazo pode

aumentar)
PDDE QUALIDADE 3 DIAS NAO SE APLICA NAO SE APLICA +2 DIAS +2 DIAS
TEMPO DE APRENDER
OBS.: Essa é uma previsdo do prazo médio necessario para analise e parecer, possivel de ser alterado em razao de
situagOes supervenientes.

21/05/2024
GGF/SME



