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QUANDO O PROCESSO ABRIR, OS DOCUMENTOS INCLUSOS ESTARAO LOGO ABAIXO DO
NUMERO DO PROCESSO.

CLIQUE NO ULTII\/\O DOCUI\/\ENTO “SI\/\E ENCAMINHAMENTO DE BF HORA ATIVIDADE".

& C | & Seguro | https://seilondrina.pr.gov.br/ rolador.php?acao=procedimento_trabalhar&acao_origem=procedimento_gerar&acao_re =procedimentc olher_tipo&id_procedimento 1310&atualizar_arvore... Ef vr| B i
PREFEITURA DO MUNICIPIO DE LONDRINA

L]
SEI! Publicagdes Eletronicas Para saber+ Menu Pesquisa _ ESINE W |

D 19.022.017765/2019-77

& lPianina BF 1?96016']

[ SME: Encaminhamento de BF - Hora Atividad

& Consultar Andamento

SME: BF - Hora Atividade

HORA ATIVIDADE MODELO




NO DOCUMENTO CONSTARA O LINK (NUMERO AZUL) DA PLANILHA QUE DEVE SER UTILIZADO NO MES.
CLIQUE SOBRE O LINK PARA FAZER O DOWNLOAD DA PLANILHA.
O ARQUIVO APARECERA NO CANTO INFERIOR ESQUERDO DA TELA.

CLIQUE SOBRE ELE PARA ABRI'—LO

C | @& Seguro | https://seilondrina.pr.gov.br/sei/controlador.php?acac=proc

PREFEITURA DO MUNICIFID DE LONDRINA.

seijl
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ATIVIDADE - FEWVEREIRO L_

© Bokeim de Frequéncia 3 Prefeitura do Municipio de Londrina
Estado do Parana

SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCACAO

ENCAMINHAMENTO DE BF DE HORA ATIVIDADE

HORA ATIVIDADE MODELO
A (Unidade Escolar),

Considerando a Lei n? 12.373 de 17/12/2015, que dispbes sobre a Hora-Atividade dos integrantes do Magistério Plblico Municipal do Municipio de Londrina, nos
termos da Lei n2 11.531 de 09/04/2012;

Encaminha-se a Planilha de Hora Atividade, documento SEI 1796016 para registro dos langamentos referentes ao més de FEVEREIRO/2019.

Londrina, 20 de fevereiro de 2019.

Referénci SEIn® 1786017

Cnado _geTmanc 3 por tatiana.germano em 2

8% MODELO_BF_ESC...xIsx



O ARQUIVO DA PLANILHA DEVERA SER SALVO NO COMPUTADOR DA
UNIDADE, ANTES DE INICIAR O PREENCHIMENTO.

NOMEA-LO IGUAL O E-MAIL DA UNIDADE (SEM O PONTO), COLOCANDO
"ESCOLA_" OU “"CMEI_" ANTES.

ESCOLA_MARIA PENHA, ESCOLA_CARLOS ANDRADE,
CMEI_ROSA MADALENA...
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APOS EFETUAR OS LANCAMENTOS
NO ARQUIVO, SALVO NO
COMPUTADOR DA UNIDADE...

ENCAMINHAR O ARQUIVO E
RATIFICACAO PARA “SME-GCP”,
COMO SEGUE...




CLIQUE NO ICONE (PRIMEIRO DA
ESQUERDA PARA DIREITA)

londrina.pr.gov.

SME-GCP v




ESCOLHA O TIPO DOCUMENTO

aguro | https://seilondrinapr.gov.br/

Publicagies Eletronicas Para saber+ Menu Pesquisa _

Gerar Documento

E: Encaminhamento de BF - Hora Atividz Escolha o Tipo do Documento: @

onsultar Andamento
Externo

AMS: Abertura de Prazo de Informe de HE Realizadas
AMS: Aqui para Produtos e Servi

AMS: Autorizac

An [

Ani

SME: BF - Hora Atividac

HORA ATIVIDADE MODELO

CAAPSML: Ata para Credenciamento
CAAPSML: Controle de Vigéncia de Laudo
CAAPSML: Controle de Vigéncia de Laudo
CAAPSML: Deferimento de Isencdo de IRRF

AAPSML: Langcamento Folha de Pagamento
CAAPSML: P

- Apontamentos ao Balancete Contabil
\I: Apontamentos ao Peric
A: Assinatura de Parecer Final
I Assinatura de Relatorio de Auditoria
- Alualizacdo de RPV pela C
CGM- Autarizacdo nara inicio da remessa ao T(

nto




PREENCHER O REGISTRO DO
DOCUMENTO COMO SEGUE...

londrina.pr.gov.

) Registrar Documento Externo

SME: Encaminhamento de BF - Hora Atividade

Tipo do Documento: Data do Documento:
onsultar Andamento - 4]

Nimero / Nome na Arvore:

SME: BF - Hora Atividac

Formato (7

Nato-digital
HORA ATIVIDADE MODELO igitalizado nesta Unidade

Remetente:

esta unidade:

Nivel de Acesso

Publico




TIPO DE DOCUMENTO: PLANILHA

DATA DO DOCUMENTO: INDICAR A DATA DE INCLUSAO
NUMERO/NOME DA ARVORE: BF - HORA ATIVIDADE — MES / 2019
FORMATO: ASSINALAR “NATO DIGITAL™

REMETENTE: COLOCAR O NOME DA UNIDADE ESCOLAR

NIVEL DE ACESSO: ASSINALAR “PUBLICO”

CLIQUE EM “ESCOLHER ARQUIVO™, ANEXAR O ARQUIVO DA PLANILHA
PREENCHIDA.

CONFIRMAR DADOS.



APOS A CONFIRMACAO DE DADOS O ARQUIVO APARECERA NA LISTA DE
DOCUMENTOS.

& C | & Seguro | hitps:/seilondrina.pr.gov.br/sei/controlador.php?acao=procedimento_trabalhar&acao_origem=proc torno=procedimente_escolher_tipo&id_procedimento=
PREFEITURA DO MUNICIPIO DE LONDRINA
1
sel
[]19.022.017765/2019-77

&) Planilha BF (1796016)
SME: Encaminhamento de BF - Hora Atividade 1 (1796017) o _ el it deste g . e
@ Planilna BF - HORA ATIVIDADE - FEVEREIRQ/2019 (1796119) Ique aqui para visualizar 0 Conteudo aesie documento em uma nova janeia

& Consultar Andamento

SME: BF - Hora Atividade

HORA ATIVIDADE MOD

ﬂ__| MODELO_BF_ESC...xlsx ™ Exibir todos X




PARA VALIDAR A PLANILHA ANEXA:

CLIQUE NO ICONE “INCLUIR DOCUMENTO"

ilondrina.pr.gov.

PREFEITURA DO MUNICIPIO DE LONDRINA

seil

022.017765/2019-77
#]Planilna BF (1736016)
[¥| SME: Encaminhamento de BF - Hora Atividade 1 Iyl )
@ Planilha BF - HORA ATIVIDADE - FEVEREIRO/2019 (179F"

&’ Consultar Andamento

HORA ATIVIDADE MODELQ,

8 MODELO BF |

e aqui para visualizar o contelido deste documento em uma nova janela.

Exibir todos

X




ESCOLHA O TIPO DE DOCUMENTO
“SME: RATIFICACAO DE BOLETIM DE FREQUENCIA".

& C | a Seguro | https://seilondrina.pr.gov.br/ ontrolador.php?ac edimento_trabalhar&acao_origem=pr dimento_gerar8lacao yrno=procedimento_escolher_tipo&id_procedimento=20613108&atualizar

PREFEITURA DO MUNICIFIO DE LONDRINA

L]
Se‘! Publicagbes Eletronicas Para saber+ Menu Pesquisa _ =

%}19.022.01??651’2019-?? Gerar Documento

Escolha o Tipo do Documento: ©@

[sME |
SME: Autorizac&o de Uso de Documentos Escolares

# Consultar Andamento
SME: Ciéncia Administrativa

SME: Concessdo de Férias Remanescentes
SME: Demanda de Prestacdo de Contas - FUNDEB
SME: Encaminhamento de BF - Hora Atividade

SME: BF - Hora Atividade

SME: Indeferimento de Ferias Remanescentes
HORA ATIVIDADE MODELO SME: Minuta Ciéncia‘ Administrativa

SME: Minuta Providéncia Administrativa

SME: Minuta Recomendacdo Administrativa
SME: Notificacdo Administrativa - Hora Atividade
SME: Notificacdo Administrativa

SME: Notificacdo Boletim de Frequéncia - BF
SME: Prestagdo de Contas - FUNDEB

SME: Providéncia Administrativa

SME: Ratificacdo de Boletim de Frequéncia
SME: Recebimento e Ciéncia do FUNDEB
SME: Recomendacdo Administrativa

SME: Solicitagdo de Aprovacdo de Documentos
SME: Solicitagdo de Férias Remanescentes
SME: Termo de Arquivamento Processual

ttp Llondrina.pr.gov.br/sei/controlador.php?acac=documento_gerar&acac_onigem=documento_escolher_tipo&acao_retorno=documento_escolher_tipodid_procedimento=20613108tid_serie=1654&arvore=18&id_procedimento=20613108:infra_sistema=100000100&infra_unidade_atual=11...

85 MODELO_BF ESC..xlsx Exibir todos | X




PREENCHA OS CAMPOS CONFORME SEGUE:
DESCRICAO: RATIFICACAO - MES/2019
NIiVEL DE ACESSO: “PUBLICO"

CONFIRMAR DADOS

PREFEITURA DO MUNICIPIO DE LONDRINA

Publicagbes Eletronicas Para saber+~ Menu Pesquisa _

Gerar Documento
Planilha BF (1796016

1E: Encaminham

SME: Ratificagdo de Boletim de Frequéncia

Consultar Andam Texto Inicial

Documento Modelo
Texto Padrio
Atividad ® Nenhum

HORA ATIVIDADE MODELO

Destinatarios




O DOCUMENTO INCLUSO APARECERA ABAIXO, NA LISTA DE DOCUMENTOS

DO PROCESSO.

PARA EDITA-LO, CLIQUE EM “EDITAR CONTEUDO” (6° ICONE DA ESQUERDA

PARA DIREITA)

&« ro | hit i.londrina.pr.g

PREFEITURA DO MUNICIPIO DE LONDRINA

Consultar Andamento

SME: BF - Hora Alividade

HORA ATIVIDADE MODELO

ira do Municipio de Londrina
Estado do Parana

RIA MUNICIPAL DE ED
ACAO DE BOLETIM DE FREQUENCIA

3/2019
A SME - GCP (Geréncia de Controle de Pessoal),

, RATIFICO
Hora Extraording



ABRIRA UMA TELA DE EDICAO.

PREENCHER O CAMPO "PORTARIA " COM A PORTARIA DO GESTOR

APAGAR [especificar o tipo de BF: Professores, Hora Extraordindria, Professores Tempordrios,
Hora Extraordindria Tempordrios, Funcionarios, Quilometragem] E PREENCHER COM “HORA
ATlVlDADE” Pacao= SEI,a’Ph.ﬂ.L—l'.«"QEldD.-Sh.lE: Ratrﬁ.:agsode Boletim :

- NO CAMPO [LINK], LINCAR B e =
A PLANILHA ANEXA. - -
Prefeitura do Municipio de Londrina
Estado do Parana

PREENCHER O CAMPO

‘o M E S " SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCACAQ

SME: RATIFICACAO DE BOLETIM DE FREQUENCIA
3/2019

A SME - GCP (Geréncia de Controle de Pessoal),

Considerando os langcamentos registrados e, tendo em vista as competéncias a mim atribuidas pela Portaria , RATIFICO as
informacdes contidas no BF - fesp BF: H
empaorarios, Funcionarios, Juillometragefn |, documento S3El n= [link ], reTerente ao mes de

Encaminho o presente processo & SME - Geréncia de Contro/ ssoal para andlise e apontamentos nel

réncia: Processo ng 19.022.017765/2019-77 SEIn® 1796140



SELECIONE *[LINK]”
CLIQUE NO ICONE “SE|"

SURGIRA UMA TELINHA COM A PALAVRA “PROTOCOLQO”. PREENCHA O
CAMPO COM O NUMERO QUE APARECE ENTRE PARENTESES A FRENTE DO
ARQUIVO DA PLANILHA A QUE SE REFERE. (NAO COLOQUE O PARENTESES,
APENAS O NUMERO)  sammmmmne : P ,
CLIQUE EM “OK"

. Prefeitura do Municipio de Londrina
Estado do Parana

SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCACAO

SME: BF - Hora Atividade

SME: Rf Propriedades do Link x [VENCIA

HORA ATIVIDADE MODELD ASME - GCP

a5 MODELO_BF ESC...xlsx




SALVE O DOCUMENTO EDITADO.

¥ &4 Inicial X Y b Portal da Prefeitura de L X E SEI - Processo X\ gy Portal da Prefeiturade L X 4 Expresso Livre [Expresso X | M Entrada (6) - edugadm@ X

€« C | & Seguro | https:/seilondrina.pr.gov.br/sei/controlador.php? 7T SEUPML - 1796140 - SME: Ratificacio de Boletim de Frequéndia - Google Chrome

PREFEITURA DO MUNICIFIO DE LONDRINA 8 Seguro | https://seilondrina.pr.gov.br/sei/controlador.php?acao=editor_montar@acao_origem=arvore_visualizar&id_procedimento=

L]
SG'! Hhassiar || S Bg @ N [ 8 = X x° 34 4 =- @ = |2

1/19.022.017765/2019-77 & B3 AutoTesto || Texto_Justificado

&) Planilna BF (1796016)
El SME: Encaminhamento de BF - Hora Ativida

H)Pianina BF - HORA ATIVIDADE - FEVERg Prefeitura do Municipio de Londrina
SME: Ratificacdo de Boletim de Freor” N [ .
Estado do Parana

£ consultar Andamento

SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCACAO

SME: BF - Hora Alividade SME: RATIFICACAO DE BOLETIM DE FREQUENCIA

3/2019

HORA ATIVIDADE MODELO

Considerando os lancamentos registrados e, tendo em vista as competéncias a mim atribuidas pela Portaria 123/2018, RATIFICO as
informagdes contidas no BF - HORA ATIVIDADE, documento SEI n® 1796140, referente ao més de FEVEREIRO/2019.

Encaminho o presente processo & SME - Geréncia de Controle de Pessoal para anélise e apontamentos necessarios.

Referéncia: Processo n¢ 19.022.017765/2019-77 SEln® 1796140

javascriptvoid('Salvar (Ctrl+Alt+5))

MODELO_BF_ESC...xlsx Exibir todos x

i




PARA ASSINAR O DOCUMENTO:

CLIQUE EM ASSINAR
ABRIRA UMA TELINHA “ASSINATURA DE DOCUMENTO™

NO CAMPO “SENHA"™ UTILIZE A SENHA DE ACESSO AQ SEl
CLIQUE EM ASSINAR OU ENTER

f i Inicial 1 Portal da Prefeiturade L X
londrina.pr.go

PREFEITURA DO MUNICIPIO DE LONDRINA guro | https://seilondrina.pr.gov.

022017 77

) Planilha BF (1796016)

[ SME: Encaminhame BF - Hora Atividade 1 (

) Planiina BF - HORA ATIVIDADE - FEVEREIRO/2018 (17{( 2 561 - Assinatura de Documento - Google Ghramel (N I 0l
(5] 5

] https://seilondrina.pr.go

' Consultar Andam

Assinatura de Documento

s - Hora Atividade
E: BF - Hora Atividade o do Assinante:
AL

Assinante:

HORA ATIVIDADE MODELO ‘atiana Renata Campos Guim

Cargo / Fungdo:
Pro

Certificado Digital )

85 MODELO_BF_E




B A ASSINATURA ELETRONICA FICARA NO RODAPE DO DOCUMENTO.

CLIQUE NO ICONE “ENVIAR PROCESSO” (5° ICONE DA ESQUERDA PARA
DIREITA)

Jondrina.prgov.br

PREFEITURA DO MUNICIFIO DE LONDRINA

Prefeitura do Municipio de Londrina

Consultar Andamento iy Estado dO Parana

SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCACAO
SME: RATIFICAGAO DE BOLETIM DE FREQUENCIA
3/2019

SME: BF - Hora Afividade

HORA ATIVIDADE MODELO A SME - GCP (Geréncia de Controle de Pesseoal),

Considerando os lancamentos registrados e, tendo em wi competéncias a mim atribuidas pela Portaria 123/2018, BATIFICO as
informagdes contidas no BF - HORA A

Encaminho o presente processo & §

Documento assinado eletronicamente por Tatiana Renata Campos Guimardes Germano, Professor(a), em
onforme a Medida Proviséria n2 2.200-2 de 24/08/2001 e o Dacreto Mu

B3 MODELO_BF_ESC




NO CAMPO "“UNIDADES” PREENCHA COM:

CLIQUE EM "ENVIAR"

i.londrina.pr.gov

PREFEITURA DO MUNICIPIO DE LONDRINA

Publicagtes Eletronicas Para saber+ Menu Pesquisa _

Enviar Processo

BF - Hora Atividade
VIDADE - FEVEREIRO

ar unidades por onde tramitou

Exibir todos x




O SISTEMA MOSTRARA A TELA INICIAL DO PROCESSO COM A INFORMACAO:
"PROCESSO ABERTO SOMENTE NA UNIDADE SME-GCP”

PREFEITURA DO MUNICIPIO DE LONDRINA

Dados do Processo

Protocolo: Data de Autua

Tipo do Processo:
SME: BF - Hora Atividade

HORA ATIVIDADE MODELO

Exibir todos X



APOS O ENVIO, O PROCESSO NAO
APARECERA NA TELA DA UNIDADE.

O MESMO SO RETORNARA A UNIDADE,
CASO NECESSITE DE CORRECAO OU
PARA ENCAMINHAR A PLANILHA DO
PROXIMO MES.




AO ABRIR O PROCESSO, O ULTIMO DOCUMENTO INSERIDO SERA “SME: SOLICITACAO DE
ALTERACAO/CORRECAQ"

A UNIDADE DEVERA PROVIDENCIAR AS CORRECOES APONTADAS E REPETIR AS TAREFAS
(PASSO A PASSO) PARA ENCAMINHAR A PLANILHA CORRIGIDA.

AO ABRIR O PROCESSO, O ULTIMO DOCUMENTO INSERIDO SERA “SME: ENCAMINHAMENTO
DE BF - HORA ATIVIDADE"

A UNIDADE DEVERA AGUARDAR O FINAL DO MES PARA FAZER OS NOVOS LANCAMENTOS E
ENCAMINHAR PARA SME-GCP.

A CARGA HORARIA DOS PROFESSORES DE PROJETO OU QUALQUER ALTERACAO NO
QUADRO DE REGENCIA NO DECORRER DO ANO, DEVERAO SER ENCAMINHADAS, NO
MESMO PROCESSO, ATRAVES DO DOCUMENTO “DESPACHO ADMINISTRATIVO™



COMO INCLUIR DESPACHO ADMINISTRATIVOe

CLIQUE EM “INCLUIR DOCUMENTOS”

londrina.pr.g

PREFEITURA DO MUNICIPIO DE LONDRINA

Publicagiies Eletronicas Para saber+ Menu Pesquisa _ SME-GCP v JEH

; = i .
oo o oo 1E oéal RilacAlLllsmE3IRBe=e

E: Encaminnamento o2 BE 2 rocesso aberto somente na unidade SME-
. - cesso ab 0 S ente na jdade SME-
ilha BF - HORA A 3cP Dados do Processo

spacho Administrativa
b Protocolo:

nsultar Andamento
Tipo do Process

SME: BF - Hora Al

SME: BF - Hora Alividade

Interessados

HORA ATIVIDADE MODELO

s
]
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ESCOLHA O TIPO DE DOCUMENTO
"DESPACHO ADMINISTRATIVO”

zi.londrina.pr.go

PREFEITURA DO MUNICIPIO DE LONDRINA
seil
Gerar Documento

Planilha BF (17
E: Encaminhamento de BF - Hora Atividade

SME: BF - Hora Atividade

ntratos: Manifestagdo
niratos: Termo de Fomento
HORA AT|V|DADE MODELO Despacho Administrativo
pachos - FID
osta questionamento da DGLC ou PG

Minuta de Portaria Conjunta
Minuta de Portaria

Resposta Denuncia

Resposta Elog

: Resposta Pedido de Ac

Resposta Reclam Critica
PGM: sta a PGM
PGM: t Consulta Juridica
Re Gerais
SME: Concesséo de Férias Remanescentes
SME: Encaminhamento de BF - Hora Atividade
SME: Indeferimento de Férias Remanescentes
SME: » Administrativa - Hora Atividade
SME: Ra e Boletim de Freguéncia
SME: as Remanescentes
SMG: Errata de D unicipal

SMG: Minuta de D Aunicipal
1 laceeciciol

-‘ I Ep T'-EI -ll l -— - PP
. . - )%
=1 e, i i 2/02/2019




PREENCHA OS CAMPOS COMO SEGUE:

DESCRICAO: SOLOCITACAO DE ADEQUACOES
NIVEL DE ACESSO: ASSINALAR “PUBLICO"
"CONFIRMAR DADOS"

.pr.gov.|

PREFEITURA DO MUNICIFIO DE LONDRINA

Publicagdes Eletronicas Para saber+ Menu Pesquisa [ NNENGEGIGINTG =R

(AT Gerar Documento
Planilha BF (17!
AE: Encaminhamento de BF - Hora Atividade 1 (1 ) Confirmsr Dsd
BF - HORA ATIVIDADE - FEVEREIRO

Despacho Administrativo
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