Prefeitura do Municipio de Londrina

Estado do Parana
Secretaria Municipal de Fazenda

Londrina, 01 de Julho de 2020.

PASSO A PASSO PARA EMISSAO DE NFS-e

Procedimento em trés etapas:

A. Pedido de liberagcédo de AIDF-e no sistema DMS
B. Protocolo do pedido no sistema SEI
C. Acesso ao modulo emissor

PROCEDIMENTO (A) - Pedido de liberacédo de AIDF-e no sistema DMS

1. Acessar Declaracdo Mensal de Servigcos (DMS) — prestador / tomador pelo
link do site da PML: https://iss.londrina.pr.gov.br/contribuinte/login.php

(Vera esta pagina ap6s o acesso):

& @ isslondrina.pr.gov.br/contribuinte/login.php

Contribuinte (Prestador e Tomador) ,

Domicilio do contribuinte:

® Londrina Outro Municipio

CMC:

Senha:

Digite o5 nimeros ao lado!

Entrar

Contribuinte com domicilio fora de municipio de
Landrina
Clique aqui para cadastrar

2. Preencha os campos. Se ndo possuir senha, utilize o “‘esqueci a senha”

¢ Informe o CMC, o numero que sera informado na tela e solicite a troca da
senha.


https://iss.londrina.pr.gov.br/contribuinte/login.php
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e Como resposta recebera informacdo na tela que sera encaminhado um link
para o e-mail cadastrado.

e Sera enviado um e-mail (cujo assunto sera “alteracdo de senha”), abra-o e
depois clique no link dentro do e-mail. Faca uma nova senha (entre 6 e 8
digitos podendo ser s6 numeros, so letras ou letras e nimeros).

e Com a nova senha, acesse o0 sistema DMS novamente. Acessando a DMS,
vera a tela baixo:

3. Cligue em AIDF

* =

" " ISS Londrina
*

PRESTADOR

CONTADOR:

QUADRO DE AVISOS

ATENDIMENTO PLANTAO FISCAL DO ISS

? O atendimento presencial do Plantio Fiscal do ISS sera realizado

cOntribuinte de segunda a sexta-feira, das 12h00 as 17h30. SOMENTE COM

AGENDAMENTO PREVIO.

4. Clicando em AIDF, vera a tela abaixo. Cligue em “Preenchimento do
formulario para solicitacédo de autorizacdo para emissado de NFS-e”.

< (&} # isslondrina.pr.gov.br/contribuinte/main.php?msg=acesso_a

* ISS Londrina

L * e Declaracao Mensal de Servigos

FRESTADOR B - ESTIMATIVA - REGIME . - - - =
CONTADOR: CONTADOR - TESTE - FM

Menu de Opgdes para o Contribuinte

V'AIDF'S - Documentos Impressos
a Notas Fiscais Convencionais - Solicitagio & Confirmagdo

V'AIDF-e - Nota Fiscal de Servigos Eletronica (NFS-g)
a Praanchimento do Formularie para Solicitacdo de Autorizagdo para Emissio de NFS-e
a |mpressao do Formulario para Solicitacdo de Autorizagdo para Emissdo de NFS-e
V’AGRS - RPS gerado por Sistemas Informatizados
a Asolicitagdo para Geragdo do RPS por Sistemas Informatizados 50 estard disponivel apds autorizagdo da AlIDFe.

Clique avancar sempre que solicitado até o preenchimento efetivo do requerimento.
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Atencdo: no preenchimento do formulario, sera solicitado informar senha. Esta
senha ser& a utilizada para emissdo da NFS-e, quando houver a autorizacdo pela
PML. (Nao confundir com a senha criada para acessar a DMS).

Quando enviar os dados, automaticamente o requerimento sera gerado.

5. Clique naimpresséao, conforme indicacdo abaixo:

*

Z " ISS Londrina
i Declaraciao Mensal de Servicos

g | A, i .
FRESTADOR B - ESTIMATIVA - REGIME = . - - - -~
CONTADOR: CONTADOR, - TESTE - BM

Menu de Opgodes para o Contribuinte

V’AIDF'S - Documentos Impressos
a Motas Fiscais Convencionais - Solicitacdo e Confirmacao

V’AIDF-& - Nota Fiscal de Servigos Eletrénica (NFS-g)
a Presnchimento do Formulario para Solicitac 3o de Autorizacdo para Emniss3o de NFS-e
s |mpressic do Formulario para Solicitacio de Autorizacio para Emissdo de NFS-e

Faca a impressdo em PDF do reguerimento e passe para 0 pProximo
procedimento.
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e LONDRINA

PROCEDIMENTO (B): Protocolo do pedido no sistema SEI

1. Acesse o Sistema Eletrénico de Informacg6es (SEI) pelo link abaixo:
https://www.londrina.pr.gov.br/menu-servicos-online-sei

Clique em “Acesso de Usuario Externo”. Vera a tela abaixo:

PREFEITURA DO MUNICIPIO DE LONDRINA-

SEi! Publicag|

Eletronic

Acesso para Usuarios Externos

E-mail:

o
Se I_ Senha:
. [ ]

Confirma Es

Cligue aqui se vocé ainda nio esta

e Se ja é usuario do sistema, informe o e-mail e a senha cadastrados.

¢ Nao sendo usuario ainda, devera se cadastrar pelo “clique aqui...”

Acesso para Usudrios Externos

E-mail:

2
seil | =
]

| Confirma | | Esgueci minha senha

@hm}ue aqui se vocé ainda ndo esta cadastrado

Sera visualizado Cadastro de Usuario Externo.
Leia a informacéo.

Apos, “clique aqui para continuar”.

Preencha todos os campos informativos e envie.

Quando houver a validacdo do cadastro pela Equipe SEI da PML, podera
acessar o sistema e iniciar o protocolo.


https://www.londrina.pr.gov.br/menu-servicos-online-sei
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2. ApOs acesso, aparecera a tela abaixo, cligue em “Peticionamento” e
apés, clique em “Processo Novo”:

PREFEITURA DO MUNICIPIO DE LONDRINA

sei!

e Controle de Acessos Externos
Alterar Senha

Peticionamento 3 Processo Novo

Recibos Eletrénicos de [ ——

Protocolo

Intimacées Eletrénicas Processo Documento

Fale com a Equipe SEI

Manual de Usuario Externo SEI
PublicagBes Eletrénicas SEI
Video Tutorial Como Peticionar
Pesquisa Pablica

3. Na tela “Peticionamento de Processo Novo”, digite no tipo de processo
SMF e clique em SMF: solicitagdes via DMS:

Peticionamento de Processo Novo

— Orientagdes Gerais |
Prezado Cidadio,

O Peticionamento Eletronico € a mais nova ferramenta disponibilizada no Sistema Eletronic
disponibilizados diversos tipos de processos para protocolo neste canal.

Contato para diuvidas ou informagdes e-mail: sei@londrina.pr.govbr

Att
Equipe SEI
Tipo do Processo: Orgdo: @
[smf | | Todos v

Escolha o Tipo do Processo que deseja iniciar:
SMF: Abertura de Inscricdo Imobiliaria
SMF: Alteracdo de Proprietario ou Compromissario-Comprador de Imavel
SMF: Apuragdo de ISS construcdo civil
SMF: Autorizacdo de Eventos/Diversdo Publica
SMF: Compensagdo de Valores Devidos
SMF: Dendncia espontanea de débitos de 1SS
SMF: Emissdo ou Alteracdo de Alvara de Licenga
SMF: Impugnacao
SMF: Impugnacao IPTU/ Taxa de Coleta de Lixo do Exercicio
SMF: Recurse Yoluntario ac TARF
SMF: Revisfo de Area e Caracteristicas de Imdvel
SMF: Revisdo de Lancamento de 1SS Construgdo Civil
SMF: Solicitacdo de Isengdo de IPTU

L= SIiF: Solicitacdes via DMS
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4. ApoOs a selecdo da solicitagcdo, apareceré a tela:

Peticionamento de Processo Novo

Tipo de Processo: SMF: Solicitagdes via DMS

—| Orientagdes sobre o Tipo de Processo |

Ligue 3372-4253 ou issonline@londrina.pr.gov.br Maiares InformacBes: hitp:/fiwww2 londrina.pr.gov.briiss/

—] Formuldrio de Peticionamento |

Especificagdo (resumo limitado a 50 caracteres):

Interessados: () ) Pessoa Fisica Pessoa Juridica

Tipo CPFICNPJ Nome/Razdo Social Acdes

—| Documentos
(Os documentos devem ser carregados abaixo, sendo de sua exclusiva responsabilidade a conformidade entre os dados informados e os documentos. Os Niveis de Acesso
que forem indicados abaixo estardo condicionades a analise por servidor publico. que podera altera-los a qualgusr momento sem necessidade de prévio aviso.
Documento Principal: I=_“’I SMF: Solicitagdes DMS-Declaracdo Mensal de Servico  (cligue agui para editar conteldo)

Nivel de Acesso: (7) Hipotese Legal: (3)
Restrito Sigilo Fiscal {Art. 1958, caput, da Lei n® 5.172/1968)

Documentos Complementares (10 Mbj:
Escolher ficheiro | Nenhum ficheiro selecionado

Tipo de Documento: @ Complemento do Tipo de Documento: ®

Nivel de Acesso: (7) Hipotese Legal: (3)

Restrito Sigilo Fiscal (Art. 198, caput, da Lein® 5.172/1968)
Formato: (7} Nato-digital Digitalizado m
Nome do Arquivo Data Tamanho Documento Nivel de Acesso Formato Agdes

5. Natela especificacdo, informe: EMISSAO DE NFSe.

Apds, marque interessado Pessoa Juridica, informando o CNPJ e validar. Aparecera
a tela abaixo:
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T3 SEI - Cadastro de Interessado - Pessoa Juridica = - Google Chrome (=l=] & |

8 seilondrina.pr.gov.br/sei/controlador_externo.php?acao=md_pet_interessado_cadastro&tipo_selecan=28&cnpj=true8cadastro=truefid...

Cadastro de Interessado - Pessoa Juridica

Salvar Fechar

—| Matureza

® Pessoa Juridica

— Formuldric de Cadastro |

Tipo de Interessado:

Razao Social:

CNPJ:
959.990.186/9999-01

Telefone:

E-mail: Sitio na Internst;

Enderego: Bairro:

Estado: Cidade: CEP:

T v

Clique dentro do campo “tipo de interessado”;

Selecione “usuario externo”;

Informe todos os campos e clique no botao “salvar”.

Ao Salvar, voltar4 para a tela anterior automaticamente. Clique no botdo
adicionar.

e ApOs, cligue para editar conteudo:

—| Documentos

Os documentos devem ser carregados abaixo, sendo de sua exclusiva responsabilidade a conformidade enfre os dados informados & os documentos. Os Niveis de Acesso
que forem indicados abaixo estardo condicionados 3 andlise por servidor plblico, que podera altera-los a gualquer momento sem necessidade de prévio aviso.

Documento Principal: El SMF: Solicitagdes DMS-Declaracio Mensal de Servico  (cligue agui para editar conteddo)¢

Nivel de Acesso: () Hipdtese Legal: (3)
Restrito Sigilo Fiscal (Art. 195, caput, da Lei n® 5.172/1268)

Documentos Complementares (10 Mb):

Preencha novamente os dados solicitados. Assinale o servico relacionado: AIDF-e e
cligue em salvar (canto superior direito).

[ salvar
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Feche esta pagina. Havera o retorno automatico para a pagina anterior:

—| Documentos

Os documentos devem ser carregados abaixo, sendo de sua exclusiva responsabilidade a conformidade entre os dados informados e os documentos. Os Niveis de Acesso
que forem indicados abaixo estardo condicionados & analise por servidor plblico, gue poderd alterd-los a qualquer momento sem necessidads de prévio aviso.
Documento Principal: I=:| SMF: Solicitagfes DMS-Declaracdo Mensal de Servico (cligue agui para editar conteldo)

Nivel de Acesso: (7) Hipotese Legal: ()
Restrito Sigilo Fiscal (Art. 198, caput, da Lei n® 5.172/1966)

Documeantos Complementares (10 Mb):
Escolher ficheiro | Nenhum ficheiro selecionado

Tipo de Documento: @ Complemento do Tipo de Documento: ®

v

Nivel de Acesso: () Hipdtese Legal: (7

Restrito Sigilo Fiscal (Art. 195, caput, da Lei n® 5.172/1268)
Formato: ® MNato-digital Digitalizado
MNome do Arquivo Data Tamanho Documento Nivel de Acesso Formato Agdes

Cliqgue em escolher ficheiro e anexe o requerimento de AIDF gerado anteriormente
no sistema de Declaragédo Mensal de Servigos (DMS).

e Ap0s, clique em tipo de documento, selecione o tipo desejado, informando no
complemento nota fiscal eletrénica (por exemplo).

e Selecione “digitalizado”, adicione o documento.

e Clicar em peticionar.

e Assinar (senha de acesso ao sistema SEI)

REQUERIMENTO PROTOCOLADO COM EMISSAO DO N° DO PROCESSO SEI
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PROCEDIMENTO (C): EMITINDO UMA NFS-e

A administracao Tributaria ira enviar um e-mail automatico avisando da liberacdo do
Modulo Emissor de NFS-e.

1. Acessar moédulo emissor

e Clique no link recebido por e-mail, ou no link abaixo:

https://www.londrina.pr.gov.br/nfse-inicio

¢ Informe os seguintes dados:

NFS-e

CMC:

Nota Fiscal de Servicos Eletrénica

‘e
e [ Emissao Consulta de oigte o imares o ldo:
da nota Autenticidade

Entrar

e CMC: Fornecido no momento da liberacdo do Alvara de Licenca para
funcionamento.

e CPF: N° do CPF do usuéario cadastrado como administrador do sistema
emissor da NFS-e ou demais pessoas por ele cadastrado como
usuario/emissor da NFS-e.

e SENHA: Senha devidamente cadastrada no sistema emissor da NFS-e. Caso
nao se recorde, clicar em “Esqueci a senha” no canto superior direito.
e Digitar os numeros visualizados a direita e pressione o botéo Entrar.

Passo a passo para emissao

Duvidas: issonline@londrina.pr.gov.br / 3372-4253

GERENCIA DE GESTAO FISCAL
DFT/SMF/PML


https://www.londrina.pr.gov.br/nfse-inicio
mailto:issonline@londrina.pr.gov.br

