Prefeitura do Municipio de Londrina
Estado do Parana

SMGP: EMISSAO DE PROCURACOES ELETRONICAS

A) OBJETIVO DO TIPO PROCESSUAL

Possibilitar que o usuéario externo do SEI emita procuracdes
eletrbnicas simples ou especiais.

B) UNIDADE RESPONSAVEL

SMGP-DGIAP (Diretoria de Gestéo de Informacgdes e Arquivo Publico)

C) PUBLICO-ALVO

Usuarios externos cadastrados no SEl-Londrina

D) ORIENTACOES AO SOLICITANTE / USUARIO

EXTERNO:

1- Acessar
https://sei.londrina.pr.gov.br/sei/controlador _externo.php?acao=usuario_extern
0 _logar&acao_origem=usuario_externo_gerar_senha&id orgao _acesso_extern
0=0 e entrar com seu e-mail e senha.

2- No menu principal a sua esquerda (cinza), clique em procuracdes
eletronicas;

3- Sera aberta tela intitulada “Procuracfes Eletrbnicas” onde
constardo todas as procuragcdes emitidas pelo usuario.


https://sei.londrina.pr.gov.br/sei/controlador_externo.php?acao=usuario_externo_logar&acao_origem=usuario_externo_gerar_senha&id_orgao_acesso_externo=0
https://sei.londrina.pr.gov.br/sei/controlador_externo.php?acao=usuario_externo_logar&acao_origem=usuario_externo_gerar_senha&id_orgao_acesso_externo=0
https://sei.londrina.pr.gov.br/sei/controlador_externo.php?acao=usuario_externo_logar&acao_origem=usuario_externo_gerar_senha&id_orgao_acesso_externo=0
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4- Para emitir uma nova procuragao eletronica, clicar em “Nova
procuracao eletrénica, no canto superior direito.

a. Escolher o tipo de procuracdo simples ou especial (para
emitir procuracfes especiais € necessario primeiro se
identificar como responséavel legal de pessoa juridica);

b. Escolher o outorgante Pessoa Fisica ou Pessoa Juridica
(caso vocé nado seja responsavel legal de PJ, aparecera
apenas a opc¢ao pessoa fisica);

c. Preencher a secao “Dados da Procuracao”

i. Digitar o CPF do usuério externo ao qual delegara
poderes e clicar em validar;

ii. Escolher os poderes que deseja delegar-lhe;

iii. Escolher a validade da procuracdo, que pode ser
indeterminado ou determinado (até uma data limite
que deverd indicar);

iv. Escolher a abrangéncia; no caso, qualquer processo
em nome do outorgante ou para processos
especificos que deverao ser indicados;

d. Clicar em peticionar;

e. Escolher um cargo/funcao, digitar a sua senha de acesso
ao SEl e clicar em Assinar.

5- Para revogar uma procuracao emitida,
a. Na coluna “Ag¢bes” — 12 coluna da direita — clicar no icone

I (revogar procuracao)
b. Explicitar o motivo da revogacéo;
c. Clicar em peticionar;
d. Escolher um cargo/funcéo, digitar a sua senha de acesso
ao SEI e clicar em Assinar
6- Para renunciar a uma procuracao que lhe foi emitida,
a. Na coluna “A¢des” — 12 coluna da direita — clicar no icone
(renunciar procuragao)
b. Explicitar o motivo da renuncia;
Clicar em peticionar;
Escolher um cargo/funcéo, digitar a sua senha de acesso
ao SEl e clicar em Assinar
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