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Como realizar o cadastro no Sistema SEI

O que é o Cadastro Externo no SEI?

O Cadastro Externo no SEI é destinado a todo e qualquer
cidadao que deseja peticionar eletronicamente servicos publicos junto
a Prefeitura do Municipio de Londrina, independente de vinculagéo a
determinada pessoa juridica, bem como para fins de peticionamento,
intimacdes e notificacdes eletrbnicas, visualizacao de processos
com restricao de acesso aos interessados e assinatura de contratos,
convénios, termos, acordos e outros instrumentos congéneres.

Como se cadastrar?

Para se cadastrar no SEI € necessario realizar um pré-cadastro
no sistema e apds o envio da documentacao necessaria. Faca seu
pré-cadastro clicando no icone ou escaneando QR code ao lado:

Clique aqui

Envio da documentacao / Liberacao de cadastro

Apds 0 pré-cadastro no sistema, o usuario deve enviar a
documentacdo necessaria para a liberacdo do cadastro. O envio
pode ser feito de trés formas:

- E-mail
- Presencial
- Correios



3 FORMAS DE ENVIO

E-MAIL
- Copia digital de RG

ou CPF.

- Foto “Selfie” com
documento de
identificacao.

- Termo de declaragao
de Concordancia e
Veracidade.

- Comprovante de
residéncia atualizado.

PRESENCIAL
- Céopia digital de RG

ou CPF.

- Termo de declaragao
de Concordancia e
Veracidade, original,
preenchido com as
mesmas informacdes
do cadastro online e
assinado a proprio
punho.

CORREIOS
- Copia digital de RG

ou CPF.

- Termo de
declaragao de
Concordancia e
Veracidade assinado
com reconhecimento
de firma em cartdrio.

-
ﬁ E-MAIL

sei@londrina.pr.gov.br

Londrina

PRESENCIAL
Unidades de Credenciamento da Prefeitura Municipal de

CORREIOS

e r A correspondéncia por Correios deve ser enderecada a Diretoria
v de Gestao de Informagdes e Arquivo Publico - DGIAP
Avenida Duque de Caxias n° 635, Londrina—PR, CEP 86.015-901
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INFORMAGCOES GERAIS

§1°. Copia digital de RG e CPF ou de outro documento de identidade no qual
conste CPF e Foto.

| - Para fins de comprovacao de identidade, ser&o aceitos somente documentos
publicos emitidos por érgéos oficiais, inclusive os de Classe, bem como
documentos emitidos no exterior.

Il - Nao serao aceitos documentos de identidade como crachas de empresas,
clubes ou associa¢des, documentos sem foto, com fotos antigas, ou muito
desgastadas;

§2°. Termo de Declaracao de Concordancia e Veracidade, disponivel
em http://repositorio.londrina.pr.gov.br/index.php/menu-gestaopublica/
dgiap/47512-declaracao-concordancia-seiexterno/file, preenchido com as
mesmas informacgdes do cadastro online, e assinado nas seguintes opc¢des:

| - Em formato digital, assinado por meio da assinatura eletrénica do Governo
Federal (gov.br), acessando: assinador.iti.br;

Il - Em formato digital, assinado por meio de certificado digital, nos termos do
Instituto de Chaves Publicas Brasileiras - ICP-Brasil, conforme MP 2200-
2/2001;

lll - Copia digitalizada do documento assinado de préprio punho e com
reconhecimento de firma em cartério.

a) Para assinatura com o Assinador Digital do Governo Federal: FACA
DOWNLOAD do Termo de Declaracdo de Concordancia e Veracidade, em
http://repositorio.londrina.pr.gov.br/index.php/menu-gestaopublica/
dgiap/47512-declaracao-concordancia-seiexterno/file, ou seja, baixe e salve
no seu computador, (deve estar em formato PDF), va até o local onde esta salvo
o documento, abra o documento e preencha todos os campos obrigatdrios
com os mesmos dados informados no cadastro online, salve esse documento,
acesse assinador.iti.br, faca seu login no Portal de Servicos gov.br (Login Unico
do Governo Federal), siga as orientacées apresentadas na pagina do servico,
e faca o download do documento assinado.

b) Para assinatura com Certificado Digital ICP-Brasil: faca download do Termo,
conforme informado acima, preencha todos os campos obrigatorios do Termo
com os mesmos dados informados no cadastro online, conforme item acima,
salve esse documento em PDF, acesse o Portal de assinatura digital de sua



preferéncia (do Serpro, do Certisign etc.), faca seu login, siga as orientagdes
apresentadas na pagina do servico, e faca o download do documento assinado
ou, se tiver, utilize seu token para assina-lo.

§3°. Também como alternativa, poderdo ser encaminhados ao endereco de
e-mail sei@londrina.pr.gov.br:

| - Os documentos referenciados no §1°.;

Il - Foto “selfie” do usuario segurando o documento de identificacao do §1°, de
forma legivel,

lIl - O Termo de Declaracdo de Concordancia e Veracidade, preenchido com
as mesmas informacdes do cadastro online e assinado de préprio punho,
digitalizado. A assinatura a proprio punho devera coincidir com a assinatura
constante do documento pessoal enviado.

IV - Comprovante de residéncia, atualizado em até 90 dias, em nome do
usuario.

a) Caso o comprovante de endereco nao esteja no nome do usuario, devera
seranexado documento comprobatério de vinculo entre o titular do comprovante
€ 0 usuario externo.

§4°. Ainda, o Usuario pode apresentar pessoalmente, nas unidades de
Credenciamento da Prefeitura Municipal de Londrina:

| - Cépias simples de RG e CPF ou de outro documento de identidade no qual
conste CPF e Foto [juntamente com o original para fins de autenticacéo
administratival.

Il - O Termo de Declaracéo de Concordancia e Veracidade, original, preenchido
com as mesmas informacgdes do cadastro online e assinado de prdprio punho.
A assinatura a proprio punho devera coincidir com a assinatura constante do
documento pessoal enviado.

§5°. Poderao ser entregues por terceiro ou enviados por Correios, as copias
simples de RG e CPF ou de outro documento de identidade no qual conste
CPF e Foto, e o Termo de Declaracédo de Concordancia e Veracidade assinado
com reconhecimento de firma em cartério. A correspondéncia por Correios
deve ser enderecada a Diretoria de Gestédo de Informagdes e Arquivo Publico -
DGIAP - Avenida Duque de Caxias n° 635, Londrina —PR, CEP 86.015-901.

A realizacao do cadastro como Usuario Externo no SEIl importara na aceitacao
de todos os termos e condi¢cdes que regem o processo eletrénico, conforme
Regulamento do Processo Eletrédnico no Municipio de Londrina conforme



Decreto Municipal n® 1525 de 15 dezembro de 2017 e demais normas
aplicaveis, admitindo como valida a assinatura eletrénica na modalidade
cadastrada (login/senha), tendo como consequéncia a responsabilidade pelo
uso indevido das acbes efetuadas, as quais seréo passiveis de apuracgao civil,
penal e administrativa.

Para mais informacoes:

Manual do Usuario Externo do Sistema Eletrénico de Informacoes (SEI)

Contatos

E-mail de contato
agricultura@londrina.pr.gov.br

Fone de contato
(43) 3372-4791

Localizacao
Rua Anisio Rigioli, s/n, Centro Civico

Horario de funcionamento
Seg. a Sex. das 7h30 as 17h30
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