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O que e o Cadastro Externo no SEI?

O Cadastro Externo no SEI € destinado a todo e qualquer cidadao que deseja peticionar eletronicamente
servicos publicos junto a Prefeitura do Municipio de Londrina, independente de vinculacao a determinada
pessoa juridica, bem como para fins de peticionamento, intimacoes e notificacoes eletronicas, visualizacao de
processos com restricao de acesso aos interessados e assinatura de contratos, convenios, termos, acordos
e outros instrumentos congéeneres.

Como se cadastrar?

Para se cadastrar no SEl, € necessario realizar um pre-cadastro no sistema e, em seqguida, enviar a documenta-
Cao necessaria.
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1° Passo

Entre no site: https://portal.londrina.pr.qgov.br/

e portallondrina.pr.gov.br
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2° Passo

Desca a pagina ate encontrar o "Sistema Eletronico de Informacoes(SEl)™

b *; Portal da Prefeitura de Londrin: X +

— P
« C 2o portal.londrina.pr.gov.br W L} L, G
+':"""$ PREFEITURA DE . L.
i%i--LONDRlﬂA PORTAL DA TRANSPARENCIA OUVIDORIA-GERAL SECRETARIAS/ORGAOS/ENTIDADES  ATIVIDADES E PROJETOS  PORTAL DO SERVIDOR

Servicos Online

| GPD Blog.Londrina

Lei Geral de Protecdo de Dados —

C DL LT LT 11 L L L

Carta de
Servicos

Parcerias Londrina

@ Programa Municipal de

Concessdes e Parcerias

Cidadao

@1 Destaques FEDEERE WP Lok dd
Servidora'Renata Siqueira & anunciada
como nova procuradora-geral do
Municipio

& n.comlondrina @ 16 de janeiro de 2025 ™0 & 11

Destaques

Empresa

PTU 2025 i

Pague u-:;.qf:;f;giﬂ PIX

%
¢  Acesso a
- ™ - - = = - ™ - - ., = -
(D 15 de janeiro de 2025 [ 2 ge jJaneiro de ULy "y U ' Informacao

Londrina langa mutirdo ‘Viva o Centro”  Estudantes camaroneses chegam a

com servigcos variados feitos de forma  Londrina para interca@mbio no IFPR
conjunta

Booti=  ONLINE

SEL

Sistema Eletronico de
Informacoes

GONGURSOIPUBLIGO APROVA
'L-I__c_-lllll'n Cl |.|]II(_|I'III.| Apsh““” Londﬂna

CLIUE AQUI E ACESSE Secretaria de Obras
B EoRiNA | TIDETIT | @i e Pavimentagéao

N . . - - 4 - . . - o
= a = :.I-I=”w—. o =T | P ol | =T = :.I-:II-F. o =T | iy ' |
- Rl . | - L o AL ! R N ey ) L | TR L _4' t
-

| ] L - L - [ | [ ] L T
Prafaitiira ranliTh AacAn intanrada com TrikiinAal Admiinistrative da Raclirens .. .



3° Passo

Escolha a opcao: “Acesso de Usuario Externo™:
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4° Passo

Clique na opcao para se cadastrar:

Sel

Acesso para Usuarios Externos




6° Passo

Clique para continuar:

PREFEITURA DO MUNICIPIO DE LONDRINA

SeI. oo

Cadastro de Usuario Externo

O Cadastro Externo no SEl e destinado a todo e qualquer cidadao que deseja peticionar eletronicamente servicos publicos junto a Prefertura do Municipio de Londrina, independente de vinculacao
a determinada pessoa juridica, bem como para fins de peticionamento, intimacoes e notificacoes eletronicos, visualizacao de processos com restricao de acesso aos interessados e assinatura de
contratos, convénios, termos. acordos e outros instrumentos congéneres. ***Q ACESSO AO SISTEMA SEI. SERA LIBERADO SOMENTE APOS EFETIVACAO DO CREDENCIAMENTO DO
USUARIO EXTERNO JUNTO A PREFEITURA DE LONDRINA.

Clique aqui para continuar _




7° Passo

Preencha o formulario de cadastro:

PREFEITURA DO MUM GRS DE LN ORI R

S@IL. Fons

Cadastro de Usuario Externo

Dados Cadasztrais

Nome do Representante:
|:| Estrangeins
Yome Social do Representante {opcional, identidade de genero - Decreto n® 8.727/2018):
CPF: RG: Orgaoc Expedidor:
Telefone Comercial: Telefone Celular: Telefone Hesidencial:
Enderego Residencial:
Complementa: g3l
Pais: Estadao: Cidade: CEP:
drasil by Ly Ly
Dados de Autenficacao
E-mail pessoal:
Senha (no minimo 8 caracteres com letras e numeros):
Confirmar Senha:
e F : . L e .. + '.

Apos preenchido o formulario,

cligue em enviar.

-~

L




8° Passo

ApOs o pre-cadastro, € necessario fazer o envio de sua documentacao:

3 FORMAS DE ENVIO

ENDERECOS DE ENVIO

E-MAIL

- Copia digital de RG
ou CPF.

- Foto "Selfie” com
documento de
identificacao.

- fTermo de declaracao
de Concordancia e
Veracidade.

- Comprovante de
residéncia atualizado.

PRESENCIAL

- Copia digital de RG
ou CPF.

- Termo de declaracao
de Concordancia e
Veracidade, original,
preenchido com as
mesmas informacoes
do cadastro online e
assinado a proprio
punho.

CORREIOS

- Copia digital de RG
ou CPF.

- Termo de
declaracao de
Concordancia e
Veracidade assinado
com reconhecimento
de firma em cartorio.
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E-MAIL
sei@londrina.pr.gov.br

PRESENCIAL

Unidades de Credenciamento da Prefeitura Municipal de
Londrina

CORREIOS

A correspondéncia por Correios deve ser enderecada a Diretoria

de Gestao de Informacoes e Arquivo Publico - DGIAP
Avenida Duque de Caxias n° 635, Londrina—PR, CEP 86.015-901



INFORMACOES GERAIS
Conforme Instrucao Normativa SMGP-DGIAP N° 1, de 08 de maio de 2018

§1°. Copia digital de RG e CPF ou de outro documento de identidade no qual conste CPF e Foto.

| - Para fins de comprovacao de identidade, serao aceitos somente documentos publicos emitidos por orgaos oficiais, inclusive
0s de Classe, bem como documentos emitidos no exterior.

Il - Nao serao aceitos documentos de identidade como crachas de empresas, clubes ou associacoes, documentos sem foto,
com fotos antigas, ou muito desgastadas;

§2°. Termo de Declaracao de Concordancia e Veracidade, disponivel em:
http://repositorio.londrina.pr.gov.br/index.php/menu-gestao-publica/dgiap/47512-declaracao-concordancia-seiexterno/file
preenchido com as mesmas informacoes do cadastro online, e assinado nas seguintes opcoes:

| - Em formato digital, assinado por meio da assinatura eletronica do Governo Federal (gov.br), acessando: assinador.iti.br
Il - Em formato digital, assinado por meio de certificado digital, nos termos do Instituto de Chaves Publicas Brasileiras -
|CP-Brasil, conforme MP 2200- 2/2001 ;

lll - Copia digitalizada do documento assinado de proprio punho e com reconhecimento de firma em cartorio.
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https://repositorio.londrina.pr.gov.br/index.php/menu-gestao-publica/dgiap/46850-instrucao-normativa-alterada/file

INFORMACOES GERAIS
Conforme Instrucao Normativa SMGP-DGIAP N° 1, de 08 de maio de 2018

a) Para assinatura com o Assinador Digital do Governo Federal: FACA DOWNLOAD do Termo de Declaracao de
Concordancia e Veracidade, em:
http://repositorio.londrina.pr.gov.br/index.php/menu-gestao-publica/dgiap/47512-declaracao-concordancia-seiexterno/file
Ou seja, baixe e salve no seu computador, (deve estar em formato PDF), va ate o local onde esta salvo o documento, abra
0 documento e preencha todos os campos obrigatorios com 0s mesmos dados informados no cadastro online, salve esse
documento, acesse assinador.iti.br, faca seu login no Portal de Servicos gov.br (Login Unico do Governo Federal), siga as
orientacoes apresentadas na pagina do servico, e faca o download do documento assinado.

b) Para assinatura com Certificado Digital ICP-Brasil: faca download do Termo, conforme informado acima, preencha todos
0S campos obrigatorios do Termo com os mesmos dados informados no cadastro online, conforme item acima, salve esse
documento em PDF, acesse o Portal de assinatura digital de sua preferéencia (do Serpro, do Certisign etc.), faca seu login,
siga as orientacoes apresentadas na pagina do servico, e faca o download do documento assinado ou, se tiver, utilize seu
token para assina-lo.
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INFORMACOES GERAIS
Conforme Instrucao Normativa SMGP-DGIAP N° 1, de 08 de maio de 2018

§3°. Também como alternativa, poderao ser encaminhados ao endereco de e-mail sei@londrina.pr.gov.br :

| - Os documentos referenciados no §1°.;
Il - Foto “selfie” do usuario segurando o documento de identificacao do §1°, de forma legivel;
lll - O Termo de Declaracao de Concordancia e Veracidade, preenchido com as mesmas informacoes do cadastro online

e assinado de proprio punho, digitalizado. A assinatura a proprio punho devera coincidir com a assinatura constante do
documento pessoal enviado.

IV - Comprovante de residencia, atualizado em até 90 dias, em nome do usuario.

a) Caso o comprovante de endereco nao esteja no nome do usuario, devera ser anexado documento comprobatorio de
vinculo entre o titular do comprovante e o usuario externo.

§4°. Ainda, o Usuario pode apresentar pessoalmente, nas unidades de Credenciamento da Prefeitura Municipal de Londrina:
| - Copias simples de RG e CPF ou de outro documento de identidade no qual conste CPF e Foto [jJuntamente com o original
para fins de autenticacao administratival.

Il - O Termo de Declaracao de Concordancia e Veracidade, original, preenchido com as mesmas informacoes do cadastro

online e assinado de proprio punho. A assinatura a proprio punho devera coincidir com a assinatura constante do documento
pessoal enviado.




INFORMACOES GERAIS
Conforme Instrucao Normativa SMGP-DGIAP N° 1, de 08 de maio de 2018

§5°. Poderao ser entregues por terceiro ou enviados por Correios, as copias simples de RG e CPF ou de outro documento de
identidade no qual conste CPF e Foto, e o Termo de Declaracao de Concordancia e Veracidade assinado com reconhecimento
de firma em cartorio. A correspondéencia por Correios deve ser enderecada a Diretoria de Gestao de Informacoes e Arquivo
Publico - DGIAP - Avenida Duque de Caxias n° 635, Londrina —PR, CEP 86.015-901.

A realizacao do cadastro como Usuario Externo no SEl importara na aceitacao de todos os termos e condicoes que regem o
processo eletronico, conforme Regulamento do Processo Eletronico no Municipio de Londrina conforme Decreto Municipal
n° 1525 de 15 dezembro de 2017 e demais normas aplicaveis, admitindo como valida a assinatura eletronica na modalidade
cadastrada (login/senha), tendo como consequéencia a responsabilidade pelo uso indevido das acoes efetuadas, as quais
serao passiveis de apuracao civil, penal e administrativa.

Confira a Instrugdo Normativa na integra [ 2 .
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Para mais informacoes:

Manual do Usuario Externo do Sistema Eletronico de Informacoes (SEI

Contatos

E-mail de contato
agricultura@londrina.pr.gov.br

Fone de contato
(43) 3372-4791

Localizacao
Rua Anisio Rigioli, s/n, Centro Civico

Horario de funcionamento
Seg. a Sex. das 7h30 as 17h30



https://repositorio.londrina.pr.gov.br/index.php/menu-gestao-publica/dgiap/55899-manual-usuario-externo-sei-v-4-0/file
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Este material esta licenciado sob CC BY-NC-ND 4.0. Para ver uma copia desta licenca, visite hitps://creativecommons.org/licenses/by-nc-nd/4.0/
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