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1- PARA NOVOS USUÁRIOS: 

A. Para efetuar o cadastro, clique em “ainda não sou cadastrado” 

 



B. Insira os dados solicitados (nome e CPF) 

 

C. Insira um número de telefone celular ativo, com código de área, informando apenas os 

números. ​Obs: É necessário um número válido para a primeira validação do cadastro. 

 

 

 

 

 

 



D. Insira o código recebido via SMS, e clique em próximo: 

 

E. Após inserir o código recebido via SMS, insira um e-mail válido para nova confirmação: 

 

 

 

 

 

 



F. Insira o código recebido por e-mail para nova validação, e clique em próximo 

 

G. Insira os próximos dados, conforme solicitado abaixo: 

 

 

 

 

 



H. Finalize o cadastro inserindo uma senha com letras e números: 

 

 

PARA USUÁRIOS JÁ CADASTRADOS NO SISTEMA SGA.  

Efetue o login, inserindo CPF/e-mail cadastrado e senha. Em seguida clique em acessar. 

 

 

1- Cadastro de Usuário Ambiental 



A. Efetue o cadastro de usuário ambiental. 

 

B. Clique em incluir novo usuário 

 

C. Insira o CPF/CNPJ e clique em confirmar. 

 

 

D. Preencha todos os dados solicitados.  Os campos com asterisco devem ser preenchidos. 



 

E. Cadastre um novo endereço 

 

F. Após identificar o endereço como comercial ou residencial, insira o CEP e complete as 

demais informações. Clique em confirmar para finalizar esta etapa. 

 



 

G. Clique na aba de “representante legal” e efetue o cadastro de um usuário autorizado a 

requerer o licenciamento. O representante pode ser o usuário principal do SGA. 

 

H. Insira os dados do representante legal. 

 

I. Na aba de informações complementares, poderá ser preenchido outros dados. Para finalizar 

o cadastro, clique em gravar. 



 

2. Cadastro de imóvel 

A. Clique em “Cadastro” e selecione a opção “imóvel”. 

  

B. Selecione a opção “Incluir” 

 

C. Na aba “identificação”, preencha todos os dados solicitados. 



 

D. Insira o CEP para cadastrar o empreendimento. 

 

Obs: Será liberada uma nova aba para a inserção da localização. 

E. Na opção de Geolocalização poderá ser inserido o ponto por busca no mapa ou por 

coordenada UTM. 

→ Selecionando a localização via mapa 



 

Após a localização do ponto, clique em “gravar” para finalizar. 

→ Localização via coordenada UTM 

 

 

No Google Earth, selecione no menu “Ferramentas”, em seguida “opções” 

Na janela “Opções do Google Earth”, selecione a opção “Universal Transversa de Mercator” 

- Coordenada UTM. Finalize clicando em aplicar. 



 

Selecione o ponto e copie as coordenadas. 

 

Cole as coordenadas no campo de geolocalização no SGA. Finalize clicando em gravar. 



 

3. Efetuar cadastro do empreendimento 

A. Na página inicial do SGA, clique em “cadastro” e em seguida “empreendimento” 

 

B. Para a inclusão de um novo empreendimento clique em incluir 

 

C. Identifique o empreendimento, inserindo os dados solicitados. 



 

D. Prossiga inserindo o endereço, selecionando o endereço cadastrado anteriormente  

 

E. Selecione o imóvel. 

 



 

F. Insira a geolocalização (conforme item 3.2.3), e finalize clicando em gravar. 

 

4. Requerimento de licença 

A. Na págína inicial da plataforma do SGA, clique em “Licenciamento Ambiental”  em 

seguida “requerimento de licença” 



 

B. Na nova página, clique em “selecionar empreendimento” 

 

C. Selecione o empreendimento cadastrado e confirme. 

 

D. Clique em novo requerimento 



 

E. Confirme os dados, o órgão responsável e a modalidade do licenciamento. Finalize em 

“requerer licenciamento” 

 

F. Confirme os dados  e anexe a documentação solicitada 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


