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PROCESSO DE REQUERIMENTO DE INSCRIÇÃO E RENOVAÇÃO DE INSCRIÇÃO NO  
CONSELHO MUNICIPAL DE ASSISTÊNCIA SOCIAL – CMAS  

VIA SEI – SISTEMA ELETRÔNICO DE INFORMAÇÕES 
(Decreto Municipal nº 1431 de 01/11/2023) 

 

Conforme estabelece o Decreto Municipal nº 1431/2023, os interessados em requerer nova inscrição ou 

renovação/manutenção de inscrição junto a este Conselho Municipal de Assistência Social, devem peticionar 

requerimento através de Acesso de Usuário Externo ao SEI – Sistema Eletrônico de Informações, disponível na página 

da Prefeitura Municipal de Londrina (https://portal.londrina.pr.gov.br/menu-servicos-online-sei). 

Para acesso ao SEI – Usuário Externo, o requerente deve ter cadastro prévio. Segue link do Manual de Orientação para 

cadastro de usuário externo e acesso ao sistema (https://repositorio.londrina.pr.gov.br/index.php/menu-gestao-

publica/dgiap/55899-manual-usuario-externo-sei-v-4-0/file); 

Com o intuito de facilitar o novo processo de inscrição, elaboramos o passo a passo a seguir: 

Mas atenção, antes de iniciar o acesso ao processo SEI, sugerimos que já tenham devidamente preenchidos, assinados 

e digitalizados em PDF, todos os formulários, documentos e certidões necessários para requerer sua 

inscrição/renovação, para saber quais documentos necessários clique na aqui na Lista de Documentos. 

Importante: O processo só poderá ser peticionado (protocolado), após a inclusão de todos os documentos essenciais 

constantes da Lista de Documentos necessários para inscrição/renovação (para ver a lista clique aqui); 

Tudo pronto, vamos lá!  

 

1. Acesse o portal da Prefeitura Municipal de Londrina (https://portal.londrina.pr.gov.br/) e clique no banner do 

SEI – Sistema Eletrônico de Informações; 

 

https://portal.londrina.pr.gov.br/menu-servicos-online-sei
https://repositorio.londrina.pr.gov.br/index.php/menu-gestao-publica/dgiap/55899-manual-usuario-externo-sei-v-4-0/file
https://repositorio.londrina.pr.gov.br/index.php/menu-gestao-publica/dgiap/55899-manual-usuario-externo-sei-v-4-0/file
https://repositorio.londrina.pr.gov.br/index.php/menu-assistencia/cmas/inscricao-das-entidades-servicos/57423-lista-de-documentos-inscricao-cmas/file
https://portal.londrina.pr.gov.br/
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2. Na próxima tela clique em “Acesso de Usuário Externo”;  

 

3. Em seguida digite o login e senha de usuário externo previamente cadastrado; 
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4. Após realizado o login, no menu vertical esquerdo, clique em “Peticionamento”, e depois em “Processo Novo”; 

  

 

 

5. Na tela que se abrirá, digite no quadro “Tipo do Processo” a sigla “SMAS:”, note que logo abaixo do título 

“Escolha o Tipo do Processo que deseja iniciar:” aparecerá  “SMAS: Requerimento/ Renovação de Inscrição”, 

clique no tipo de processo “SMAS: Requerimento/ Renovação de Inscrição”; 
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6. Na Tela seguinte, digite no campo “Especificação” o nome (Razão Social) da OSC. Depois clique em “Pessoa 

Jurídica” e digite o CNPJ da OSC:  

 

 

7. Depois de clicar em “Pessoa Jurídica”, abrirá o CNPJ, digite o CNPJ da OSC e clique em “validar”, o nome da 

OSC aparecerá no campo “Razão Social”, então clique em adicionar;  
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8. Rolando a tela para baixo, vá até o quadro “Documento Principal” e clique em “SMAS: Requerimento de 

Inscrição/Renovação”, e preencha todos os campos do requerimento.  

 

 

9. Após preenchido o requerimento, clique em “salvar”, e feche a janela do requerimento no canto direito;  
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10. Agora vamos incluir no processo todos os documentos considerados essenciais, os quais não poderão faltar 

nem um documento da lista de documentos disponível no site do CMAS. No quando “Documento Essencial”, 

clique em “Escolher arquivo” e encontre no seu computador o documento já digitalizado;  

 

 

11. Depois clique no campo “Tipo de Documento” e selecione na lista o tipo correspondente ao documento 

inserido na etapa anterior. Ex. Se escolheu na etapa anterior o arquivo “Plano de Ação” na lista selecione 

“Plano de Ação” e no complemento digite o ano do Plano de Ação. 
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12. Clique no formato do documento anexado no processo (nato-digital ou digitalizado) e em “conferência com o 

documento digitalizado” escolha a opção mais adequada ao formato do documento, e finalmente clique em 

“Adicionar” para incluir o documento no processo.  

 

13. Após clicar em adicionar, o documento aparecerá em uma linha amarela na tela. Repita os passos 11. e 12. 

para todos os documentos da lista que aparece em “tipo de documentos”. 
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14. Após incluir todos os documentos, role a tela para baixo e clique em “Peticionar”  

 

Importante: O processo só poderá ser peticionado (protocolado), após a inclusão de todos os documentos essenciais 

constantes da Lista de Documentos necessários para inscrição/renovação (para ver a lista clique aqui);  

 

- Abaixo o link dos formulários e relatórios (baixe, preencha, assine e inclua no processo SEI): 

- FORMULÁRIO DE CADASTRO; 

- PLANO DE AÇÃO DA ENTIDADE; 

- RELATÓRIO DE ATIVIDADES; 

 

https://repositorio.londrina.pr.gov.br/index.php/menu-assistencia/cmas/inscricao-das-entidades-servicos/57423-lista-de-documentos-inscricao-cmas/file
https://repositorio.londrina.pr.gov.br/index.php/menu-assistencia/cmas/inscricao-das-entidades-servicos/56741-formulario-de-cadastro-novo/file
https://repositorio.londrina.pr.gov.br/index.php/menu-assistencia/cmas/inscricao-das-entidades-servicos/56742-plano-acao-novo/file
https://repositorio.londrina.pr.gov.br/index.php/menu-assistencia/cmas/inscricao-das-entidades-servicos/56743-relatorio-de-atividade-novo/file

