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Prefeitura do Municipio de Londrina
Estado do Parana

Controladoria-Geral do Municipio

CGM-GFRR - ORIENTACAO CGM N¢ 23 / 2020

Destinatarios: Unidades Executoras dos Convénios Estaduais via Sistema Integrado de Transferéncias - SIT/TCE-PR

Assunto: Prestacdo de Contas das Informagdes Essenciais e Obrigatérias no SIT/TCE-PR

Convénios Estaduais: "Em Execugdo" - 4183118

Prezados Gestores de Convénios,

Em atendimento a Resolugdo n? 28/2011 (4182101) e a IN 61/2011 (4182123), no que se refere as
informacdes essenciais e obrigatdrias nas prestacdo de contas, principalmente, dos atos e fatos ocorridos na execugdo do
convénio, de forma tempestiva e oportuna, conforme prevé o Art. 15 da IN 61/2011, em seu § 62:

"(...) § 62 Sem prejuizo dos prazos finais para os fechamentos bimestrais, as demais informagdes
poderdo ser langadas no Sistema Integrado de Transferéncias — SIT a qualquer momento apds a
ocorréncia do fato a ser(...)."

Desta forma, recomendamos aos gestores das unidades executoras a realizarem os seguintes procedimentos
a seguir:

a

a) Solicitar seu login de acesso ao SIT, a CGM - DRC, via SEI ou E-mail
(regina.motoki@londrina.pr.gov.br) dos gestores da unidade executora, com as seguintes informagdes:

e CPF

¢ Nome Completo
Matricula

Perfil de Gestor
E-mail Institucional

b) Observar, atentamente, as principais normativas aplicadas na analise das presta¢des de contas de
transferéncias voluntarias estaduais e municipais:

¢ Disponivel por meio do Link https://www 1 .tce.pr.gov.br/conteudo/transferencias-voluntarias-
legislacao-e-normas/236780/area/251;

c) Realizar os procedimentos operacionais no SIT por meio do seu login e senha de acesso:
¢ Nas Telas da Aba do Tomador:

1. Despesas
2. Outras Receitas / Aplicagdes
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3. Saldo Bancario

4. Devolucdo de Saldo
5. UGT do Tomador

6. Fechar Bimestres

7. Resumo Financeiro
8. Documentos Anexos
9. Finalizagdo

d) Detalhamento das funcionalidades das telas do TOMADOR DE RECURSOS no SIT:
1. Despesas

o FUNCAO GERAL DA TELA

Registrar de forma detalhada todas as despesas efetuadas pelo Tomador para a execug@o do objeto da
transferéncia.

O registro das despesas ¢ padronizado. Quando se tratar de bens adquiridos, sera necessario um
registro adicional para este tipo de despesa.

Quando a despesa for relativa a bens e equipamentos, o usudrio serd direcionado a uma tela
complementar para registro de outras informacgdes.

Quando existirem despesas que ndo foram pagas ou debitadas, isso ndo impede o registro, contudo
quando o pagamento ou o débito bancario ocorrer a informagdo deve ser prestada na despesa ja
lancada. As despesas devem estar relacionadas com o bimestre aberto.

Caso alguma despesa ndo tenha sido langada e o bimestre ja esteja fechado, deve-se solicitar ao
concedente para a reabertura e os ajustes necessarios.

As despesas realizadas com recursos de transferéncia deverdo ser precedidas do regular processo
licitatorio.

2. Outras Receitas / Aplicacoes
o FUNCAO GERAL DA TELA

Relacionar outras receitas do convénio que ndo sejam oriundas dos repasses do concedente, sendo
utilizada para registro de contrapartida, rendimentos de aplicagdes financeiras, recursos proprios do
tomador.

Toda a movimentacdo financeira, incluindo os repasses, a contrapartida financeira prevista, os
rendimentos de aplicag@o financeira e outros recursos do tomador destinados a execugdo do objeto
pactuado irdo compor demonstrativo dos recursos da transferéncia e deverdo ser informados no SIT.

3. Saldo Bancario

o FUNCAO GERAL DA TELA
Registra o saldo da conta especifica da transferéncia a qualquer momento. Contudo, é obrigatdrio que
se informe o saldo do ultimo dia de cada bimestre a ser fechado.

4. Devolucgao de Saldo

o FUNCAO GERAL DA TELA
Registrar o valor do saldo devolvido ao Concedente, que geralmente ocorre uma Unica vez, ao final da
execucdo da transferéncia, ou o ressarcimento ao proprio Tomador, nos casos excepcionais de
adiantamento de despesas sem a realizacdo de repasse prévio efetuado pelo Concedente.

Além disso, nessa tela sdo apresentados todas as glosas realizadas pelo concedente, consideradas
inadequadas para a transferéncia.

5. Unidade Gestora de Transferéncias do Tomador
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o FUNCAO GERAL DA TELA

Identificar as pessoas que compdem a Unidade Gestora de Transferéncias e os respectivos periodos de
atuacdo, em conformidade com as atribui¢des elencadas na Portaria de Designagdo, pela unidade
executora e gestora do convénio ou contrato.

Tem a fung@o também de registrar as avaliagdes realizadas pelos membros da Unidade Gestora de
Transferéncias no decorrer da execugao de fatos relevantes de necessitam de esclarecimentos ao
concedente.

6. Fechar Bimestres
o FUNCAO GERAL DA TELA

Consolidar o envio das informagdes ao sistema para cumprimento da agenda bimestral definida em ato
normativo.

A contagem dos bimestres se d4 automaticamente a partir da data do inicio da vigéncia da
transferéncia e se encerra na data do fim da vigéncia.

Os bimestres sdo fixos, sendo que o primeiro bimestre corresponde aos meses de Janeiro/Fevereiro, o
segundo a Margo/Abril e assim sucessivamente.

A tela apresenta um resumo geral da situac@o financeira da transferéncia (referente ao bimestre a ser
fechado) e também apresenta outras verificagdes feitas pelo proprio sistema.

O tomador dos recursos possui um prazo maximo de 30 dias ap6s o ultimo dia do bimestre para
realizar o fechamento do mesmo.

J& o concedente possui um prazo maximo de 60 dias apds o ultimo dia do bimestre para realizar o
fechamento.

O fechamento do tomador ¢ condigdo indispensavel para ser poder haver o do concedente.

7. Resumo Financeiro
o FUNCAO GERAL DA TELA

Registra o resumo geral da movimentacao financeira da transferéncia e serve para consulta atualizada
destes dados, ndo havendo informagdes para serem registradas diretamente nesta tela.

A informacdo apresentada ¢ o saldo atual da transferéncia, independente da data do registro.

Permite avaliar a integridade dos dados langados e a movimentacao dos extratos bancarios.

8. Documentos Anexos
o FUNCAO GERAL DA TELA

Documentos anexos sdo documentos complementares a prestacdo de contas.

Os documentos devem estar em arquivos separados, sendo que para anexagdo ao SIT devem ser
gravados em formato PDF.

Os arquivos serdo anexados ao sistema através desta tela.

Cada parte pode consultar os anexos da outra parte nas abas especificas

9. Finalizagdo
o FUNCAO GERAL DA TELA

Finalizar o convénio quando os objetivos ja estiverem sido concluidos com todos os documentos
previstos no instrumento de repasse.

Precondig¢do para permitir ao Concedente o encaminhamento das informagdes ao Tribunal em forma
de processo (e-Contas) para serem julgadas.

As telas de Finalizagdo do Concedente e do Tomador sdo distintas e obrigatorias para o encerramento
da transferéncia.

Quando os objetivos do convénio estiverem concluidos e os bimestres ja estiverem devidamente
fechados, a tela de “Fechar Bimestres” dara o seguinte aviso: “A vigéncia desta Transferéncia encerra-
se neste bimestre (...), ela devera ser finalizada.

Caso haja algum aditivo de prazo ndo registrado, contate o0 Concedente e peca o registro do aditivo
para efetivar o fechamento deste bimestre, caso contrario, finalize o convénio normalmente”. Ou seja,
a finalizacdo do convénio deve ocorrer apenas por meio desta tela, sendo que a mesma requer a
regularizagdo das pendéncias para que se possa finalizar com sucesso.
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e) De acordo com a Resolugdo n2 28/2011, cada uma das partes responsaveis (CONCEDENTE OU
TOMADOR) devera registrar, fiscalizar, consolidar, avaliar, cumprir os prazos, as normas, periodicamente,
as informagdes constantes no Sistema Integrado de Transferéncias o SIT.

f) Quando houver outras entidades envolvidas no processo da transferéncia e que ndo sejam
concedentes ou tomadores de recursos, a tela de Participes devera ser usada para seu registro.

g) Os participes deverdo constar expressamente no instrumento juridico vinculado a transferéncia
voluntaria, bem como suas obrigagGes junto ao convénio, inclusive a conta especifica para execugdo do
objeto devera ser vinculado ao CNPJ da mesma.

h) Toda a movimentagdo financeira, incluindo os repasses, a contrapartida financeira prevista, os
rendimentos de aplicacdo financeira e outros recursos do tomador destinados a execucdo do objeto
pactuado irdo compor demonstrativo dos recursos da transferéncia e deverdo ser informados no SIT.

i) O SIT, automaticamente, calculara a situacdo de cada bimestre e verificard se esta “em dia” (verde),
“pendente” (amarelo) ou com “perda de prazo” (vermelho), na questdo dos prazos legais de fechamentos;

j) Sem prejuizo das informagdes e outros documentos solicitados pelo concedente, a prestagdo de contas
e o julgamento da transferéncia ao Tribunal se dard mediante as informagdes constantes do Sistema
Integrado de Transferéncias — SIT.

k) A regularidade da execugdo do objeto, pelo tomador, se dard mediante os seguintes documentos,
conforme a IN 61/2011, em seu Art. 11:

I - processos de compras realizadas por intermédio de procedimento licitatorio ou pesquisa de pregos;
I - os comprovantes de despesas previstos no art. 19, da Resolugdo n° 28/2011, em vias originais;

IIT - informacdo integral, no SIT, das despesas realizadas e respectivos processos de compras;

IV - documentos que comprovem a realizag@o das atividades previstas e o atingimento das metas
propostas;

V - manifestagdo do conselho de politica publica da area de atuagdo correspondente ao objeto firmado,
quanto a execugdo e o cumprimento da finalidade da transferéncia.

I) Nos casos em que o objeto da transferéncia compreender execugdo de obra, reforma ou ampliacdo,
deverdo ser observadas, ainda o § 12 do referido artigo:

I - a prévia inscricdo no CEI — Cadastro Especifico do INSS, quando assim determinar a legislacao;

IT - a comprovagdo do recolhimento das contribui¢des devidas, com indica¢do do niimero de inscrigdo
no CEI;

IIT - a comprovacao de recolhimento do FGTS e Informagdes a Previdéncia Social — GFIP, ou, quando
ndo houver mio-de-obra propria, GFIP com declaragdo de auséncia de fato gerador;

IV - a emissdo da Certiddo Negativa de Débitos especifica da obra pelo 6rgao previdenciario.

m)A perda de prazo podera acarretar automaticamente o bloqueio da Certiddo Liberatéria do Tribunal e,
ainda, outras sangoes previstas.

n) O processo de prestagdo de contas ao portal e-Contas serd o ultimo comando a ser executado pelo
concedente no SIT.

o) De acordo com a Resolugdo n? 28/2011, a prestacdo de contas serd encaminhada pelo 6rgdo
concedente dos recursos e tem a fun¢do de preparar o processo para ser autuado no e-Contas. Os
processos deverdo ser encaminhados ao Tribunal ao final de cada convénio, com exce¢do dos casos
previstos no art. 18 § 32 da Instrugdo Normativa n. 61/2011, em que devera haver presta¢des de contas
parciais.

p) Quando o processo for autuado no e-Contas, haverd um numero de protocolo. Este nimero também
aparecera nesta tela do SIT, quando este for acessado novamente.

g) O Relatério de Execucdo é uma das caracteristicas da boa pratica de gestdo, devendo ser gerado ao
final da transferéncia. No entanto, podera, caso o responsavel gestor entenda necessario, a qualquer
tempo.

r) Sem prejuizo das informagdes e documentos solicitados pelo concedente, a prestacdo de contas da
transferéncia ao Tribunal se dard mediante as informagBes constantes do Sistema Integrado de
Transferéncias — SIT.

s) A fiscalizacdo, nos termos do art. 20, da Resolugdo 28/2011, poderd ocorrer a qualguer momento pelos
orgdos e sistemas de controle.

t) Independentemente da realizacdo de repasses ou despesas, em todos os bimestres devera haver o
envio de informagdes ao Tribunal pelo tomador e pelo concedente, por intermédio do SIT.

u) O acesso ao SIT, sera mediante a utilizagdo de senhas mestras, pelos GESTORES dos o¢rgdos e
entidades.
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v) As senhas fornecidas serdo de uso pessoal e intransferivel, ficando estes responsaveis por todas as
informagdes prestadas e documentos anexados.

w) Ao acessar o sistema, o usuario ird declarar que esta ciente de que os dados e documentos inseridos no
SIT e serdo de sua responsabilidade os registrados realizados.

x) Para o envio das informacgGes bimestrais e encaminhamento da presta¢do de contas, o usudario assinara
termo declaratério de que se responsabiliza pelas informacGes prestadas e documentos anexados, ficando
sujeito a responder pelas inconsisténcias verificadas em analise realizada pelo Tribunal de Contas.

A presente orientagdo foram elencadas as funcionalidades das telas e outras informagdes essenciais que
possibilitem realizar os procedimentos operacionais, nas telas do Sistema SIT, na Aba do Tomador, a fim de auxiliar no
combate de evento(s) que venha(m) a ter impacto(s), no cumprimento dos objetivos dos convénios.

Colocamo-nos a disposi¢cdo para prestar os esclarecimentos relativos a condugao dos trabalhos, durante toda
a fase de execugdo do convénio. Da mesma forma, é importante que os interlocutores, os gestores da unidade executora,
mantenham postura dinamica e agil, na prestacao de contas no sistema SIT, registrando, tempestivamente, as informacdes,
inserindo os documentos obrigatérios, conciliando os dados informados, a fim de assegurar o cumprimento das normas,
das orientac¢des e prevenir eventuais riscos de inexecugao.

Encaminhamos as unidades executoras e gestoras de convénios, para ciéncia e providéncias necessarias.

Atenciosamente,

Londrina, 10 de agosto de 2020.
(datado e assinado eletronicamente)

Geréncia de Fiscalizagdo de Recursos Recebidos
Diretoria Revisora de Contas

Controladoria-Geral do Municipio
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eil Documento assinado eletronicamente por Regina Motoki de Oliveira, Gerente de Fiscalizagdo de Recursos Recebidos,
el ll_Il em 10/08/2020, as 19:02, conforme horario oficial de Brasilia, conforme a Medida Proviséria n? 2.200-2 de 24/08/2001 e

assinatura

eletrénica o Decreto Municipal n? 1.525 de 15/12/2017.
—y
eil Documento assinado eletronicamente por Elias Floriano, Diretor(a) Revisor(a) de Contas, em 11/08/2020, as 22:35,
_;-gmml'm Lﬁ] conforme horario oficial de Brasilia, conforme a Medida Proviséria n2 2.200-2 de 24/08/2001 e o Decreto Municipal n®
eletrénica 1.525 de 15/12/2017.
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