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Apresentacao

Com este manual, a Controladoria Geral do Municipio, busca orientar e
auxiliar as unidades gestoras e/ou executoras de transferéncias recebidas, que
exercem a fung¢ao de tomador de recursos publicos, por meio de intrumentos de
repasse firmados entre o Municipio e o Estado do Parand, para receber

transferéncias voluntarias;

A prestacdo de contas dos repasses financeiros, sem prejuizo das
informacgdes e documentos solicitados pelo concedente, ao Tribunal de Contas,
se dara mediante as informacdes constantes do Sistema Integrado de

Transferéncias — SIT.

Assim, disponibilizamos este Manual de Instru¢ao no intuito de padronizar
os procedimentos operacionais a serem adotados, e orientar os gestores publicos
que participardo do processo como unidade executora e/ou gestora do
instrumento de repasse, vinculada a administracdo direta ou indireta,
objetivando a boa e regular aplicacao dos recursos publicos e a prestacdao de

contas, conforme legislagdes e normas vigentes.




1 - Transferéncias Voluntarias

O QUE SAO TRANSFERENCIAS

e

“Todo repasse de recursos por entidades da Administracdao Publica
Estadual ou Municipal a outra pessoa juridica de direito publico ou privado da
Administracdao Publica Federal, Estadual ou Municipal, ou a pessoa juridica de
direito privado sem fins lucrativos, a titulo de convénio, colabora¢ao, fomento,
parceria, contrato de gestdo ou outros instrumentos congéneres, que nao
decorra de determinagao constitucional ou legal ou os destinados ao Sistema
Unico de Saude”. (fonte: material de capacitagio do Tribunal de Contas do Estadodo Parand)

As transferéncias voluntdrias, para efeitos da Lei de Responsabilidade
Fiscal (LRF), compreendem a entrega de recursos correntes ou de capital a outro
ente da Federacao, a titulo de cooperacdo, auxilio ou assisténcia financeira, que
ndo decorra de determinacgao constitucional, legal ou os destinados ao Sistema
Unico de Saude.

A Lei de Responsabilidade Fiscal estabelece determinadas exigéncias para
a realizacdo de transferéncia voluntaria entre entes da federacao além daquelas
gue vierem ser estabelecidas na Lei de Diretrizes Orcamentarias.

a) Existéncia de dotacao especifica e vinculada ao projeto atividade prevista
na unidade/drgdo responsavel pela execucdo do objeto pactuado;

b) O ente municipal deve dispor em seu orcamento dotacdo especifica para
receber as transferéncias voluntdrias vinculadas na respectiva fonte de
recursos;

il
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2 - FASES

FASES DO CONVENIO

Proposicao
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Salvo motivo de caso fortuito ou de forca maior devidamente justificado e
comprovado ou, ainda, se expressamente estabelecido de forma diversa pelo
plano de trabalho, o gestor deverd iniciar a execucao do objeto do termo de
transferéncia dentro de 30 (trinta) dias a partir do recebimento da primeira ou
da Unica parcela dos recursos.

A liberacdao de recursos financeiros deve obedecer ao cronograma de
desembolso previsto no Plano de Trabalho de que trata o art. 82, VII, da Resolugao
28/2011-TCE/PR, e guardar consonancia com as fases ou etapas de execugdo do
objeto do ato de transferéncia voluntaria, sob pena de aplicacdo das penalidades
previstas na Lei Complementar n? 113/2005.

Os valores repassados pelo concedente ao municipio sdao para que
realizem os servicos de obras, aquisicao de bens, ou seja, relacionados as despesas
de capital/investimentos;

» Investimento: é a aquisi¢do de bens e servigos de engenharia e/ou
para o tomador, especificados no plano de aplicacdao previamente
aprovados.

Esse investimento deve estar previsto no Plano de Trabalho especificando
os seus valores, por meio do detalhamento da despesa, em instrumento
denominado de Plano de Aplicacao Detalhado, com as quantidades, os valores
unitarios, tanto com recursos de repasse como os da contrapartida.

A aplicacdo dos recursos de forma diversa do que houver sido originalmente
estabelecido pelo Plano de Trabalho, exige a prévia alteracdo deste e sua

aprovagao pelo concedente, observada, sempre, a compatibilidade com o objeto

do convénio.

4 - Movimentacao Financeira

Os recursos serao repassados por meio de conta corrente aberta antes da
assinatura do instrumento, atendendo o Art. 51. dalLei Federal n? 13.019/14,
alterada pela Lei 13.204/15:

Art. 51. Os recursos recebidos em decorréncia da parceria seréo
depositados em conta corrente especifica ISENTA DE TARIFA
BANCARIA na instituicdo financeira publica determinada pela
administra¢do publica (Reda¢do dada pela Lei Federal n2
13.204/2015. (nosso grifo)




Atendendo a Resolugdo n? 28/2011, alterada pela Resolugdo n246/2014,
do Tribunal de Contas do Parand, sendo esta conta Unica e especifica em nome
da tomadora de recursos, para a finalidade a que se destinam.

A movimentacao financeira refere-se a utilizagdo dos recursos repassados
pelo CONCEDENTE ao MUNICIPIO e, que devem ser utilizados de forma adequada
e transparente, conforme a seguir;

a) Utilizacdo da Conta de Movimentacao Especifica

E importante lembrar que a conta bancéria serd utilizada apenas e
exclusivamente para a movimentacdo dos valores disponibilizados no
instrumento de repasse, que foi firmado entre o 6rgao concedente do Estado do

Parand e o Municipio de Londrina, conforme Art. 13 da Resolugdo n? 28/11
alterada pela Resolugdo n2 46/2014:

$ 42 Os recursos da conta especifica somente poderdo ser
utilizados para pagamento de despesas previstas no plano de
aplicagdo. ( grifo nosso)

Conforme Lei Federal n2 13.019/2014 alterada pela 13.204/2015:

Art. 53. Toda a movimentagcdo de recursos no dmbito da
parceria serd realizada mediante transferéncia eletrénica

sujeita a identificacgdo do beneficiario final e a
obrigatoriedade de depdsito em sua conta bancdria. (Nosso
grifo)

$ 12 Os pagamentos deverdo ser realizados mediante crédito
na conta bancdria de titularidade dos fornecedores e
prestadores de servigos.

Tigr Ao

Estrabos Bancirios
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No SIT deverdao anexar no Sistema Integrado de Transferéncias — SIT do
Tribunal de Contas do Estado do Parana no Menus “Tomador” na

Documentos Anexos:

O extrato bancario da conta corrente demonstrando o débito referente valor

da despesa paga e saldo do periodo;

e Comprovante de depdsito ao beneficiario/credor da despesa paga, emitida
pela instituicdo bancaria;

e O extrato bancario da conta de aplicacdes demonstrando os rendimentos do
periodo;

b) Conformidade Financeira

nwsn ] 0 gestor financeiro da unidade executora

IMPORTANTE deverad verificar e atestar a conformidade financeira da
P T oo tirion de oxerueno toenics o francdrer
r e ;

o . Avaliar a compatibilidade do saldo do
extrato bancario, de forma mensal, as despesas langadas, os rendimentos
auferidos, e outros movimentos financeiros versus o resumo financeiro emitido
pelo sistema SIT/TCE-PR.

e Verificar a integridade e a equivaléncia de valores da execugdo financeira e
contabil vinculados a fonte de recursos do instrumento no sistema operacional
da PML;

e Qualquer indicio de divergéncia dectada deverad o gestor tomar todas as
medidas necessarias para sanar a irregularidade, de forma tempestiva a prestacao
de contas bimestral;

c) Certidoes de Regularidade

Conforme Acdrddo n2 4182/15 — Tribunal Pleno — TCE/PR o tomador deve
apresentar as certiddes negativas para recebimento de parcela de recursos
financeiros de convénio durante a sua execu¢ao, ainda que o termo nao preveja
tal exigéncia, desde que haja motivacdao pertinente e seja a solugdao menos
gravosa ao interesse publico.

Caso o Ente repassdor dos recursos tenha motivado a exigéncia das
certidoes e o tomador nao as tenhas apresentado ou esteja sem a certidao,




motivado a situacdo de auséncia com lastro probatério adequado, havera
irregularidade no convénio por descumprimento a norma legal que autoriza a
administracdao publica a verificar as condi¢cdes de habilitacdo durante a fase de
execugao.

O gestor devera verificar os responsaveis pela regularidade da certidao de
regularidade para agilizar a liberacdo de recursos.

A liberagao dos recursos esta vinculado a validade do Certificado de Gestao
de Materiais e Servigos, Certificado GMS, em que sao avaliados as seguintes
certiddes e suas respectivas validades:

< Certiddo de Débitos Relativos a Créditos Tributarios
Federais e a Divida Ativa da Uniao - CND

Certidao Negativa de Détivos Trabalhistas - CNDT
Fundo de Garantia do Tempo de Servico — FGTS

\/
A X4

R/
%*

% Certiddo Negativa para Transferéncias Voluntaria no Estado do Parana
% Certidao Liberatoria do Tribunal de Contas do Estado do Parana

M

O documento do certificado GMS

terd validade de 10 dias, apenas,

TIITKE
1 " Brruw n
e poderd ser reemitido I ¢ %
quantas vezes for necessdrio B 21 22 23
FEl 28 29 30 31

dentro do prazo de validade do cadastro

(712 meses a partir da ultima avalia¢do)

5 - Aplicacao Financeira

O correto é utilizar-se da Caderneta de Poupanca tendo em vista que se
trata de dinheiro publico, sendo que esta aplicagao é a Unica que nao apresenta
risco, conforme dispde no § 22 do Art. 13 da Resolugdo 28/2011 — TCE/PR;

a) Rendimento

Os rendimentos da aplicacao financeira sé poderao ser utilizados pelo
Tomador com autorizacdo e aprovac¢ao prévia da Concedente por meio de

9




Termo Aditivo de Valor entre as partes, trés meses antes do final da vigéncia do
instrumento com a exposicao justificada e Ajuste do Plano de Trabalho.

As receitas financeiras auferidas na forma do paragrafo anterior serdo
obrigatoriamente computadas a crédito do termo de transferéncia e aplicadas

IR 1 reites 3

e e g e P e g Nirsacaia [TYE!

Fanie: 51T « TEE-FR
exclusivamente no objeto de sua finalidade, devendo constar de demonstrativo
especifico que integrard as prestacdes de contas do ajustes do Plano de Trabalho,
mediante Termo Adidivo, quando ocorrer a presta¢ao de contas;

Tela de Lancamento de Outras Receitas:

As receitas financeiras auferidas serdao obrigatoriamente computadas a
crédito do termo de transferéncia e aplicadas exclusivamente no objeto de sua
finalidade, devendo constar de demonstrativo especifico que integrara as
prestacdes de contas do ajuste.

a) Depdsito de Recursos Préprios: Trata-se quando da ocorréncia de atraso
dos repasses efetuados pela Concedente, podendo mediante solicitacao
do Ordenador da Despesa e aprovagao da Secretaria Municipal de
Fazenda ocorrer a execugao antecipada com recursos préprios, vinculado
ao ressarcimento a fonte livre;

b) Depdsito de Contrapartida: a contrapartida deve constar no Instrumento
de Repasse, conforme consta na Resolucdo n? 28/11, alterada pela
Resolucdo n? 46/2014 do TCE —PR:

Art. 13. Os recursos repassados e a contrapartida financeira, quando
prevista pelo termo de transferéncia, deverdo ser depositados e
movimentados na mesma conta corrente especifica em instituicdo
financeira oficial;

10




Art. 14. A contrapartida, quando houver, deverd ser depositada, no
minimo, proporcionalmente, na mesma data da liberacdo da primeira
ou da unica parcela da transferéncia ou conforme estabelecido no ato
da transferéncia ou nocronograma de desembolso da Resolugéo n®
28/11 do TCE — PR.

6 - Realizacao de Despesas

a) Processo de Execugao da Despesa

O planejamento de despesas deverd ser de acordo com o previsto no plano de
aplicacao do Plano de Trabalho, ou seja, conforme rubricas selecionadas pela
Tomadora e devidamente acordado entre as partes.

As aquisicdes ou prestacdesde servicos devem ser precedidas de Processo
Administrativo de Licitacdo conforme a Lei Federal 14.133/2021, de 12 de abril de
2021;

Para a aquisicao de bens e a contratagao de servicos comuns pelos entes
federativos, com a utilizacgdo de recursos decorrentes de transferéncias
voluntarias, tais como convénios e contratos de repasse ou outros instrumentos
congéneres, a utilizacdo da modalidade de pregao, na forma eletrbnica, ou da
dispensa eletronica serd obrigatdria;

A inviabilidade da utilizacdo do pregdo na forma eletronica devera ser

devidamente justificada pela autoridade competente tomadora de recursos;
A regularidade da execucdo do objeto, pelo tomador, se dara mediante os
seguintes documentos, conforme Art. 11 da IN 61/2011-TCE/PR:

| - processos realizados por intermédio de procedimento licitatdrio;

Il - os comprovantes de despesas previstos no art. 19, da Resolugdao n?
28/2011, em vias originais;

lll - informacado integral, no SIT, das despesas realizadas e respectivos
processos de compras, publicagdes inclusive;

IV - documentos que comprovem a realizagdao das atividades previstas e o
atingimento das metas propostas;

V - manifestacdo do conselho de politica publica da area de atuagao
correspondente ao objeto firmado, quanto a execu¢ao e o cumprimento da
finalidade da transferéncia, se for o caso.

Nos casos em que o objeto da transferéncia compreender execu¢ao de

obra, reforma ou ampliagao, deverio ser observadas, ainda, conforme §
19, Art. 10 da IN 61/2011 -TCE/PR:

11




| - a prévia inscricdao no CEl — Cadastro Especifico do INSS, quando assim
determinar a legislacao;

Il - a comprovagao do recolhimento das contribuigdes devidas, com
indicacdo do nimero de inscricdao no CEl;

IIl - a comprovacao de recolhimento do FGTS e Informacdes a Previdéncia
Social — GFIP, ou, quando ndo houver mao-de-obra prépria, GFIP com declaracao
de auséncia de fato gerador;

IV - a emissdo da Certiddao Negativa de Débitos especifica da obra pelo
drgao previdenciario.

b) Contrato Administrativo

. E um instrumento juridico que disciplina a execucdo de
(\*e}' obra, fornecimento de bem ou servico, regulado pela Lei n?
1“\.90‘('*0 14.133/2021 e demais normas pertinentes a matéria, tendo

como contratante o érgao publico, que figura como tomador
de recursos;
Os contratos celebrados a conta dos recursos dos instrumentos deverao

conter clausula que obrigue o contratado a conceder livre acesso aos documentos
e registros contabeis da empresa, referentes ao objeto contratado, para os
servidores do 6rgéo ou entidade publica concedente e dos 6rgaos de controle
interno e externo;

A clausula de garantia no contrato administrativo confere ao Gestor Publico
a possibilidade de exigi-la quando for conveniente e necessario pois a garantia o
objeto adquirido € obrigatéria, quando se tratar de aplicagdo de recursos publicos
recebidos de outros entes, em cumprimento de objeto e objetivos pactuados, para
isso, devera o seguro, estar previsto ndo somente no contrato, mas também, no

edital de convocacgao do instrumento;

¢) Documentos Anexos

O gestor da transferéncia devera anexar todos os documentos, editais,
anexos ao Processo Administrativo de Licitagdo, inclusive os pareceres juridicos, as
publicagdes em jornais oficiais, contratos administrativos, aditivos e afins, que
comprovem todo processo de execuc¢do, para aquisicao de bens ou servigos que
serdo suportados com recursos das transferéncias voluntarias;

12




d) Comprovagao das Despesas

+* Pessoa Juridica: Nota Fiscal de Venda ao Consumidor, Nota Fiscal
Eletronica, Cupom Fiscal, devidamente discriminado e Nota Fiscal de
Prestagao de Servigos.

A comprovacdo das despesas efetuadas se dard por notas fiscais e demais
documentos comprobatdrios, revestidos das formalidades legais, os quais deverao

conter:
‘\ > além da descricdo do bem ou do servico adquirido, expressa
Atencao! men¢ao ao numero do convénio, seguido do ano e do nome ou da

sigla do orgao concedente.

O documento emitido deve ser legivel, sem rasuras, e constar certificagdao do
responsavel pelo recebimento das mercadorias ou servigos prestados atestando o
cumprimento do servico ou objeto recebido; identificar se ha instrumento de
nomeacao, indicagcdao desses responsaveis, e se alocaram as assinaturas.

O Tomador deve estar atento a aplicagao dos recursos, principalmente no
que se refere a contratacdo de servicos e aquisicao de bens, sempre utilizando
carimbos que identifiquem o numero do convénio, além de acusar o

recebimento/finalizagdo dos produtos e servicos nos documentos

comprobatdrios de despesas;

Os documentos comprobatérios deverao ser anexados na aba de Anexos
do Tomador, em “ Vencedores da Licitagao” juntamente com as medigdes, guias
de recolhimentos de impostos, se houver, e os comprovantes de transferéncias

ao credor;

7 - Responsabilidades
Cabe ao tomador dos recursos, Resolucdo 28/2011, art. 18:

| —empregar os recursos exclusivamente para o cumprimento dos objetivos
estabelecidos pelo termo de transferéncia;

13




Il — atender as recomendacdes, exigéncias e determinacdes do concedente
dos recursos e dos agentes dos sistemas de controle interno e externo.
O responsavel designado pela gestdo e execucdao devera ser profissional

detentor de qualificacdo compativel para a analise da execucdo do objeto a ser
aferido, devendo constar as atribuicdes no ato da autoridade que o designou para
a fiscalizagao e acompanhamento da aplicagao dos recursos, com a publicagao em
jornal oficial da respectiva Portaria.

Observar as seguintes atribuicdes minimas:

| — controlar a aplicagcdo dos recursos no objeto pactuado;

Il — controlar a movimentacao financeira a partir do momento da
celebracdo do termo de transferéncia;

IIl — aferir as despesas pertinentes a execucao do ato de transferéncia;

IV — acompanhar o cumprimento e avaliar as metas pactuadas com o
concedente dos recursos;

V — elaborar parecer ou relatério sobre a execucdo do termo de
transferéncia;

A Orientacido CGM-GFRR -N2 14/2020 descreve o Perfil e as

Atribuigdes Minimas de Gestores na Execucao de Convénios, Contratos ou Outros
Instrumentos Congéneres.

Sobre a qualificacdao técnica e profissional a Recomendacdo CGM-GFRR n?
01/2020, alerta as unidades executoras na operacionalizacdo e gestdo dos
recursos recebidos.

8 - Vedacoes

E vedada, sob pena de nulidade, rescisdo, dentncia, do ato e de imputacdo
de responsabilidade pessoal aos gestores, que permitam:

| — Aplicacdo dos recursos em finalidade diversa da estabelecida no instrumento;

Il — Realizagdo de despesas em data anterior ou posterior a sua vigéncia;

[l — Atribuicdo de vigéncia ou de efeitos financeiros retroativos;

IV — Pagamento de taxas bancarias, multas, juros ou atualizacdo monetaria,
decorrentes de culpa de agente do tomador dos recursos ou pelo

14




descumprimento de determinacdes legais;

V — Repasse, cessdao ou transferéncia a terceiros da execu¢ao do objeto do ato
de transferéncia; transferéncia de recursos a terceiros que nao figurem como
participes do termo de transferéncia;

Nao sendo prestadas as contas ou informacdes
Atencgao!!! devidas pelo tomador, nos prazos estabelecidos
e nos termos dispostos nesta Resolugdo e na
Instrucdo Normativa n? 61/2011, ou verificada a

pratica de qualquer ato ilegal, ilegitimo ou
antiecondmico de que resulte dano ao erdrio, a autoridade administrativa
competente do 6rgao concedente, sob pena de responsabilidade solidaria
e demais cominacgdes legais, deverd instaurar, dentro de 30 (trinta) dias, a
Tomada de Contas Especial, observados o art. 13 da Lei Complementar n2
113/05 e arts. 233 e 234 do Regimento Interno do TCE/PR.

9 -Prestacao de Contas

a. Prestacdao de Contas Bimestral

As entidades obrigadas a utilizar o SIT nos termos da Resolugdo 28/2011
deverao informar e atualizar, bimestralmente, os dados exigidos pelo sistema.

Para fins de atendimento do caput deste artigo, serdao considerados como
bimestres para cada exercicio, os periodos fixos dos meses de janeiro e fevereiro,
marg¢o e abril, maio e junho, julho e agosto, setembro e outubro, novembro e
dezembro, a partir da entrada em vigor do sistema.

Independentemente da realizacdo de repasses ou despesas, em todos os

bimestres, deverd haver o envio de informacdes ao Tribunal pelo tomador e pelo

concedente, por intermédio do SIT.

15




ATEN(;AO! Sem prejuizo dos prazos finais para os

fechamentos bimestrais, as demais informacgoes
poderao ser langadas no Sistema Integrado de

Transferéncias — SIT a qualqguer momento apés a

ocorréncia do fato a ser informado.

Sao consideradas informacgdes do SIT todos os dados alimentados e

documentos anexados em meio digital.

Por meio da Orientagdo CGM 23/2020, A GFRR destaca sobre a
“Prestagao de Contas das Informacgdes Essenciais e Obrigatérias no SIT/TCE-PR”.

b. Prestacao de Contas Final

O Tomador tera 30 (trinta) dias apds o fim da vigéncia do Termo de

Parceria para finalizar a prestacdo de contas no Sistema Integrado de

Transferéncia — SIT do Tribunal de Contas do Estado do Parana, tomando os

seguintes cuidados:

Os saldos financeiros remanescentes, inclusive os provenientes das
receitas obtidas nas aplicacdes financeiras realizadas, nao utilizadas
no objeto pactuado, serao devolvidos a entidade ou orgao

repassador dos recursos, no prazo estabelecido para a
apresentacao da prestacao de contas.

A devolugdo prevista podera ser realizada observando-se a
proporcionalidade dos recursos transferidos e os da contrapartida desde
que previstos na celebragao, independentemente da época em que
foram aportados pelas partes, por meio da aprovacao PREVIA do
concedente.

O prazo para a prestacdo de contas final da transferéncia serd o
mesmo para o encerramento do bimestre em que houver a extingdo do ato,
conforme definido no art. 15, § 42 da IN 61/2011.

§ 42 O prazo final para o envio das informac¢des no SIT sera de 30
(trinta) dias para o tomador e de 60 (sessenta) dias para o concedente,
contados do encerramento do bimestre a que se referem.
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10 - Demais atribuicoes dos Tomadores

Devera cumprir conforme Resolugdo n? 28/11 alterada pela Resolugdo n®

46/2014 e Instrucdo Normativa n2 61/11, do Tribunal de Contas do Estado do
Parand, o cronograma de fechamentos bimestrais no Sistema Integrado de

Transferéncias — SIT do TCE PR, conforme tabela abaixo. Lembramos que o nado

cumprimento dos prazos acarretara Notificacdes por parte da Concedente e

posteriormente possivel multa por parte do Tribunal de Contas do Estado do

Parana.
BIMESTRES ATE O DIA 30 DE
10 JANEIRO/FEVEREIRO MARCO
) 20 MARCO/ABRIL MAIO
‘F‘?uﬂ’ 30 MAIO/JUNHO JULHO
ﬂ)\'ﬁ’d“) 40 JULHO/AGOSTO SETEMBRO
. 52|  SETEMBRO/OUTUBRO NOVEMBRO
62| NOVEMBRO/DEZEMBRO JANEIRO

f)

g)

Deixar atualizados mensalmente os langamentos no Sistema Integrado de
Transferéncias/SIT do Tribunal de Contas do Estado do Parand;

Realizar os lancamentos corretamente em cada bimestre, utilizando as
rubricas corretas para cada despesa efetuada;

Fazer aplicagao financeira e anexar mensalmente o extrato;

Fazer os pagamentos das despesas conforme o Plano de Aplicagdo anexo
no SIT-TCE/PR, e langar no sistema assim que sejam efetuados;
Acompanhar periodicamente e atender as solicitacdes nas avaliacdes dos
analistas e fiscais do concedente, atendendo os prazos previstos, sob pena
de bloqueio da Certidao Liberatdéria Municipal.

Manter atualizado o Sistema Integrado de Transferéncias-SIT do Tribunal
de Contas do Estado do Parang;

Seguir as orientagdes contidas neste Manual, bem como a Lei Federal n?
13.019/2014 alterada pela 13.204/2015, na Resolucdo n? 28/11 alterada
pela Resolucdo n? 46/2014 e Instrucdo Normativa n? 61/11 do Tribunal de
Contas do Estado do Paran3;
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11 - San¢oes para o Tomador

Ao acessar o sistema, o usuario esta ciente de que os dados e documentos
inseridos no SIT serao de sua responsabilidade, ficando sujeito a penalizagdes em
casos de fraudes ou informacgdes falsas.

Apos 02 (duas) Notificacdes recebidas pelo Tomador da mesma
ocorréncia, a Concedente ird iniciar Procedimento Administrativo que podera

setransformar em Processo de Tomada de Contas Especial, nos termos

Art. 19 da Instrugcdo Normativa n? 61/2011 e do Regimento Interno, ambos, do
Tribunal de Contas do Estado do Parana.

Todo o envio das informacdes bimestrais e encaminhamento
da prestacao de contas, o usudrio atesta no fechamento ou finalizagao, sua

responsabilidade pelas informagdes prestadas e documentos anexados, ficando
sujeito a responder pelas inconsisténcias verificadas em andlise realizada
pelo Tribunal de Contas. (Art.23 da IN 61/2011-TCE/PR)

Ficando, ainda, sujeito a aplicagao da multa prevista no art. 87, IlI, b, da

Lei Complementar Estadual n2. 113/2005 aos representantes legais dos 6rgdos e
das entidades sujeitos a esta Instrucdo Normativa (61/2011-TCE), que ndo
prestarem as informacgdes necessarias no Sistema Integrado de Transferéncias, nos

prazos definidos.

12 - GESTAO E MONITORAMENTO

Ao celebrar o ato de transferéncia, o

TOMADOR DE RECURSOS, por meio da unidade - . .

executora, DEVERA, designar os gestores nos
seguintes perfis: financeiro, técnico e do convénio,
por meio de ato préprio, devidamente publicado,
que serao responsaveis pelo acompanhamento e
gestdao da transferéncia, e principalmente pela
execugado do respectivo objeto pactuado em Plano
de Trabalho, e serdo responsdveis pela emissdao dos seguintes documentos,
destinados a atestar a adequada utilizagdo dos recursos durante a vigéncia do
instrumento:
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Na Orientacdo CGM n2 14/2020, os referidos GESTORES tera a

responsabilidade, inclusive, de apresentarem ao Secretdrio da Pasta, um relatdrio

mensal, sobre a execucdao do ajuste devidamente assinados pelos gestores

designados.

DADOS E
INFORMAGOES

Assim, deverao conter nos relatérios de gestao, os seguintes elementos:

| — descrigdo circunstanciada da execug¢ao do Instrumento de
Repasse;

Il — eventual risco de descumprimento das clausulas ajustadas;
Il — as ocorréncias que os Gestores julgarem pertinente
relatar, antes da possibilidade de uma interrup¢do ou a
suspensao da execuc¢ao do instrumento;

IV —a necessidade de tomada de decisdes que exorbitarem de
suas fungoes.

V - A periodicidade estabelecida ndo impede que haja
comunicacdo eventual de ocorréncias consideradas
relevante e urgentes pelos Gestores aos seus superiores.

O relatdrio técnico de monitoramento a ser emitido pelos gestores, sem

prejuizo de outros elementos, contera ainda:

Descrigao sumaria das atividades e metas estabelecidas e executadas do
Plano de Trabalho;

Valores transferidos pelos participes e sua execucdo financeira, de forma
distinta, na proporcionalidade pactuada;

Indicacdo do processo licitatorio e do contrato administrativo executado;
Indicacdao dos documentos fiscais e de informagdes comprobatdrias das
despesas realizadas por meio da execuc¢ao orcamentdria e financeira,
mediante emissao de empenhos, liquidagdes e pagamentos;

Situagao dos saldos a pagar dos empenhos, liquidagdes e pagamento, até
o periodo avaliado.

“Compatibilidade  Fisico-Financeira: = documento
emitido nos casos em que o objeto ainda ndo tenha
sido concluido, certificando se o percentual fisico
executado é compativel com o percentual dos recurso
até entdo repassados”
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| A rmecio

YEm se tratanto de Aquisicao de Bens, Instalagdo e Funcionamento de
Equipamentos atentar-se de documento que certifigue que os
equipamentos:

(a) foram adquiridos conforme previsto pelo termo de transferéncia;
(b) estdo adequadamente instalados;

(c) estdo em pleno funcionamento nas dependéncias do tomador dos
recursos ou em outro local designado pelo termo de transferéncia; e

(d) em uso na atividade proposta no Plano de Trabalho.

(e) deverd operar, manter e conservar adequadamente o patrimonio
publico gerado pelos investimentos decorrentes do convénio ou
contrato, apds sua execu¢ao, de modo a assegurar a sustentabilidade do
projeto e atender as finalidades sociais as quais se destina;

A unidade executora do instrumento emitira o relatério da execucgao
técnica e financeira, no minimo, bimestralmente, para compor os documentos
complementares e informac¢Oes adicionais, que poderao ser solicitados pela
Controladoria-Geral do Municipio, independentemente, da obrigatoriedade de
apresentacao da prestacao de contas no prazos do Sistema Integrado de

Transferéncias — SIT.

13 - Certidao Liberatoria

As certidOes liberatdrias terao validade de, no

b TCEPR maximo, 60 (sessenta) dias.

A ndo observancia da obrigatoriedade do envio das
informagdes ao SIT, acarretara a perda da validade da
certidao liberatoéria, ou impedimento para sua concessao.

A falta da certidao impediré a_liberacao ou obtencao de recursos publicos de

outros entes ao municipio;
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14  Avaliacao das
Prestacgoes
de Contas

As prestagdes de contas serdo avaliadas:

| - REGULARES, quando expressarem, de forma clara e objetiva, o
cumprimento dos objetivos e metas estabelecidos no plano de trabalho;

Il — REGULARES COM RESSALVA, quando evidenciarem impropriedade ou
gualquer outra falta de natureza formal que ndo resulte em dano ao erario;

Il - IRREGULARES, quando comprovada qualquer das seguintes
circunstancias:

a) omissao no dever de prestar contas;

b) descumprimento injustificado dos objetivos e metas estabelecidos
noplano de trabalho;

c) dano ao erdrio decorrente de ato de gestao ilegitimo ou antieconémico;
d) desfalque ou desvio de dinheiro, bens ou valores publicos.

O tomador respondera pela prestacdo de contas ou pela sua omissdo em
relagdo ao cumprimento do objeto, fazendo como prova da movimentagao fisico
do plano e trabalho e financeiro, ao concedente, os seguintes itens:

+»+ Cumprimento do Plano de Trabalho

+»+ Conformidade e integridade financeira
% Demonstrativo da movimentacdo financeira informada no SIT
+ Toda movimentacdo em conta especifica

+»+ Extratos bancarios da conta especifica e das aplicagdes financeiras a ela
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vinculadas

Comprovantes dos pagamentos realizados pelo tomador aos
fornecedores e/ou prestadores de servigos, nos termos do art. 13, § 52
da Resolugdo 28/2011Recolhimentos das guias INSS, ISS, IRRF
Documentos de comprovacao das despesas realizadas, nos termos do
art. 19 da Resolugdo 28/2011

Rendimentos de aplicacdo financeira e outros recursos do tomador
destinados a execug¢ao do objeto

Guias de recolhimento ou comprovantes de depdsito relativos a
devolugao de valores ou recolhimento de saldos

Cumprimento dos ojetivos e objeto pactuados
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ANEXOS
RELATORIOS MODELOS

> EXECUCAO
>PRESTACAO DE CONTAS

Politicas
Publicas

Prestacao Plano de
de Contas Trabalho
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PREFEITURA DO MUNICIPIO DE LONDRINA
ESTADO DO PARANA

DECLARAGAO / NOTIFICAGAO DO ADMINISTRADOR MUNICIPAL REPASSES

Em cumprimento a clausula contratual e ao artigo 22. da Lei n2. 9.452 de 20 de

Marco de 1997, declaro sob as penas da lei, que os partidos politicos, os sindicatos de trabalhadores e as entidades

empresariais, com sede neste Municipio, foram notificados no prazo legal sobre os recursos recebidos a titulo de

transferéncia voluntdria do Orcamento do Estado do Parand, para execucdo do objeto consignado no Termo de

Instrumento *¥**** po *¥xxx fxxx* _ de SIT/TCE-PR ou SICONV n2 ¥***** de objeto referente g *** ¥ * ¥ ¥k xkxikkxx

Gestor Responsavel do Convenente

Gestor Responsavel do Ente Convenente

Funcdo/Nome: CPF:

Gestor Técnico: Rk kokok kokk %k

Gestor Financeiro: R Kok kkk %k

Gestor do Convénio: KK Kok kkk %k

Nome: CPF:

Representante Legal HAK Kk Hokok kK

Secretario da Pasta R KKk kkok kK

Data:

Londrina, de de 202*.

Data:

Londrina, de de 202*.
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PREFEITURA DO MUNICIPIO DE LONDRINA

ESTADO DO PARANA

EXTRATO DE ENCERRAMENTO

Orgdo concedente:

SECRETARIA *****

CNPJ:

kk kokk ***/****_**

Convenente/Tomador:

MUNICIPIO DE LONDRINA

CNPJ:

75.771.477/0001-70

Secretarig *****x*x**

Tipo de Instrumento: Numero: Vigéncia:

CV XXX/ANO

Termo de Convénio A Rk AR K g Kk KK Rk

Valor Total do Convénio: Valor do Repasse: Valor da Contrapartida

RS RS RS

Objeto do Termo de Convénio:

DESCRICAO REPASSE CONTRAPARTIDA
Valor Executado do Convénio R$ RS
Rendimentos Auferidos na Vigéncia R$ R$
Saldo Remanescente R$ R$
Devolugao Proporcional ao % Repasse: 95% - 05% R$ R$
RESUMO FINANCEIRO DA EXECUCAO
Total de Repasses Realizados RS
Total de Repasses Utilizados RS
Total de Rendimentos do Periodo RS
Total do Saldo Remanescente Devolvidos RS
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PREFEITURA DO MUNICIPIO DE LONDRINA
ESTADO DO PARANA

RELATORIO DE CUMPRIMENTO E ACEITAGAO DE OBJETO

RELATORIO N2:  **/202* - SMFHHE Periodo:

**7/**/****a **/**/****
Orgdo concedente: CNPJ:
Convenente/Tomador: CNPJ:
MUNICIPIO DE LONDRINA 75.771.477/0001-70
SECRETARIA MUNICIPAL ******
Tipo de Instrumento: Numero: Vigéncia:
Termo de Convénio/Contrato *rkk DO * KET [HK [REKK G Rk [k [k k%
Valor Total do Convénio: Valor do Repasse: Valor da Contrapartida:
RS * % %k ok % % % RS * % % % % % R$ % % % % % %

Objeto do Termo de Convénio:

5k 3k sk 3k sk %k %k 3k %k %k k
DESCRICAO TOTAL (RS)
OBJETO QUANTIDADE | VALOR TOTAL
TOTAL RS

Certificamos, para os devidos fins, que todos os bens e/ou obras/servigos acima identificados foram
executados e concluidos (ou adquiridos/produzidos) conforme previsto no referido instrumento de repasse
acima identificado

Gestor Responsavel Técnico do Convenente Representante Legal do Convenente

Nome: CPF: Nome: CPF:

Gestor Técnico: R Rk Rk _kx Prefeito: RHE K KKKk K
Portaria:

Secretario: kokk kokk kkk_kk
Local e Data: Local e Data:
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PREFEITURA DO MUNICIPIO DE LONDRINA

ESTADO DO PARANA

RELATORIO DE EXECUGAO DE RECEITA E DESPESA

RELATORIOQ NQ¥** /***x /g% .

Periodo:

Orgido concedente:
SECRETARIA ******

CNPJ:

kk kkk ***/*****_**

Convenente/Tomador:
MUNICIPIO DE LONDRINA

CNPJ:
75.771.477/0001-70

Tipo de Instrumento:
Termo de Convénio

Numero:
CV XXX/ANO

Vigéncia:

Valor Total do Convénio:

Valor do Repasse:

Valor da Contrapartida:

RS RS RS
Objeto do Termo de Convénio:
RECEITA DESPESA
Valores Repassados pelo RS Despesas om Recursos | RS
Concedente do Repasse
Valores Depositados da RS Despesas om Recursos | RS
Contrapartida da Contrapartida
Rendimentos da Aplicacoes RS
Financeiras
TOTAL DA RECEITA RS TOTAL DA DESPESA |R$S

Gestor Responsavel Financeiro do Convenente Representante Legal do Convenente
Nome: CPF: Nome: CPF:
GeStor: ***.***.***_** Prefeito: ***.***.***_**
Portaria:
Secretario: HAE HRE hokk_kk
Local e Data: Local e Data:
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PREFEITURA DO MUNICIPIO DE LONDRINA
ESTADO DO PARANA

RELATORIO DE EXECUGAO DO PLANO DE TRABALHO

RELATORIO Ne: Periodo:
**/****_SM** **/**/*****a**/**/****
Orgido concedente: CNPJ:
Convenente/Tomador: MUNICIPIO DE LONDRINA CNPJ: 75.771.477/0001-70
SECRETARIA MUNICIPAL *****¥x%x%
Tipo de Instrumento: Numero/Ano: SIT N2: Vigéncia: ¥ /** [x**x g %k [xk [xkskx
Termo de Convénio KRRk [k xk K Hkk A
Valor Total do Convénio: Valor do Repasse: Valor da Contrapartida:
RS RS RS
Objeto do Termo de Convénio:
DOCUMENTO FISCAL DESCRICAO Natureza | Quantidade | Quantidade | Valor Valor Valor
Data de Tipo | Numero CNPJ da Prevista Realizada | Previsto | Realizado Total
Emissao Despesa Realizado
**/**/**** NFSE * ok ok K K **.***.***/*****_** ok 3k ok oK ok ok ok ok ok 3k ok K ok ok * ok K ok ok K * ok Kk ok ok kK * %k ok ok k
NFSE
NFSE
NFSE
NFSE
SOMA
Gestor Responsavel Técnico do Convenente Representante Legal do Convenente
Nome: Nome: CPF:
Gestor Técnico: Prefeito: A ok kA
o kkk kkk kokok_kk
Portaria: o
***.***.***_**
Gestor do Convénio: Kok ok Kok Secretario:
Portaria:
Local e Data: Local e Data:
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PREFEITURA DO MUNICIPIO DE LONDRINA
ESTADO DO PARANA

RELATORIO DE EXECUGAO FINANCEIRA DO PLANO DE TRABALHO

RELATORIO N¢:

**/**** _ SM**

Periodo:

Org3o concedente:

SECRETARIA DE ESTADQ #*#**x*

CNPJ:

kk kkk ***/*****_**

Convenente/Tomador:

MUNICIPIO DE LONDRINA
SECRETARIA MUNICIPAL****x*

CNPJ:

75.771.477/0001-70

Tipo de Instrumento:

Termo de Convénio

Numero:

***/****

SIT N2: Vigéncia:

Valor Total do Convénio:

Valor do Repasse:

Valor da Contrapartida:

RS RS RS
Objeto do Termo de Convénio:
Data .
Meta e P Valor . Recurso de Recurso de Rendimentos
Descrigdo Término . Valor Realizado . L
Etapa . Previsto Repasse Contrapartida | de AplicagGes
Prevista
1 ok ok ok ok ok o Hok [k [ookok ok RS RS RS RS RS
Gestor Responsavel do Convenente Representante Legal do Convenente

Nome: CPF: Nome: CPF:
Gestor Financeiro: AR Rk ok koK Prefeito: KK KKK KKKk

Poraria:

Gestor do Convénio:
Portaria:

kkk kkk kkk_kx

kkk kkk kkk_¥k

Secretario:

Local e Data:

Local e Data:
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PREFEITURA DO MUNICIPIO DE LONDRINA
ESTADO DO PARANA

RELATORIO DE SALDO REMANESCENTE E RENDIMENTOS

RELATORIO Ne:
01/2020

Periodo:

Orgido concedente:

SECRETARIA DE ESTADQ **ksk xokoxsdoxsox

CNPJ:

Kk kokk ***/*****_**

Convenente/Tomador:

MUNICIPIO DE LONDRINA

SECRETARIA MUNICIPAL******

CNPJ:

75.771.477/0001-70

Tipo de Instrumento:

Termo de Convénio

NUmero:

***/****

SIT N2:

% %k %k %k k

Vigéncia:

**/**/***** a **/**/****

Valor Total do Convénio:

Valor do Repasse:

Valor da Contrapartida

RS RS RS
Objeto do Termo de Convénio:
Valor Valor B‘?CUFSO B?CU"SO SALDOS RATEIO TOTAL
Previst Realizad Utilizado de Utilizado de
revisto ealizado Repasse Contrapartida | Rendimento Remanescente | Concedente **% | Tomador **%
DETALHAMENTO DO RATEIO — PROPORCIONALIDADE
SALDOS Concedente **% Tomador **% TOTAL
Rendimento
Remanescente
TOTAL
Gestor Responsaveis do Convenente Represetante Legal do Convenente
Nome: CPF: Nome: CPF:
Gestor Financeiro: AR AR ok koK Prefeito: Ak Rk Rk ko
Portaria:
Gestor Técnico: AR AR ok koK Secretario: A Rk Rk ko
Portaria
Gestor do Convénio: R K ok ok ok
Portaria:
Local e Data: Local e Data:
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