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SOLICITAÇÃO INICIAL DE INFORMAÇÕES DE AUDITORIA INTERNA
 
De: Unidade de Auditoria Interna / Controladoria-Geral do Município 
Para: Unidade Auditada 
 
Assunto: Solicitação inicial de informações para instrução de procedimento de auditoria interna. 
  
Senhor(a) [Cargo do dirigente máximo da Unidade Auditada], 
 
Em decorrência dos trabalhos de auditoria em curso nessa Unidade, ainda na fase de planejamento, e considerando o disposto no art. 17 do Decreto Municipal 407, de 10 de abril de 2023, solicitamos a apresentação das seguintes informações: 
 
1. Indicação de servidor para interlocução com a Unidade de Auditoria Interna
Solicitamos indicação do(s) servidor(es), nos termos do Art. 4º, § 1ª, da Portaria CGM-GAB nº 9, de 08 de maio de 2023, para realizar a interlocução entre a Unidade de Auditoria Interna da CGM e as unidades organizacionais abrangidas pelo presente trabalho, de forma a viabilizar a tempestiva apresentação de documentos, manifestações e/ou esclarecimentos necessários à condução da auditoria; 
 
2. Apresentar as seguintes informações da unidade: 
a. Estrutura organizacional;
b. Regimento interno;
c. Demonstrativo de execução orçamentária do exercício XXXX;
d. Outras informações a serem definidas pelos Auditores Internos.
 
3. Descrever quais os procedimentos de controle utilizados no processo [detalhar processo] 
a. Procedimento de controle X
b. Procedimento de controle Y
c. Procedimento de controle Z
 4. Disponibilizar documentação original dos seguintes processos: 
a. Processo nº XXXX/AAAA 
b. Processo nº YYYY/AAAA 
 
5. Processo de Gerenciamento de Riscos da Unidade: 
(  ) Existente 
(  ) Inexistente 
 
Em caso de indisponibilidade de alguma das informações solicitadas, orientamos que as devidas justificativas sejam encaminhadas à Unidade de Auditoria Interna dentro do prazo estabelecido para o atendimento à presente solicitação. 
 
A Unidade de Auditoria Interna permanece disponível para prestar quaisquer esclarecimentos necessários em relação aos itens solicitados. 
 
[bookmark: item_itzCy5iRfFSLrW3z]Prazo[1]: XX/XX/XXXX  
  
Atenciosamente, 
Nome
Auditor Interno
Nome
Gerente de Auditoria Geral
Nome
Diretor(a) da Unidade de Auditoria Interna
Nome
Controlador(a)-Geral do Município
 
____________________________
[1] Vide arts. 7º, 11 e 13, do Decreto Municipal Nº 407, de 10 de abril de 2023, combinado com o art. 20, da Portaria CGM-GAB nº 9, de 08 de maio de 2023.
 
Fonte: Adaptado de “Orientação Prática: Serviços de Auditoria”, CGU, 2022. Disponível em: < https://repositorio.cgu.gov.br/bitstream/1/68936/3/OP_Servicos_de_Auditoria >. Acesso em: 17 de ago. de 2024.
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