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ORDEM DE SERVIÇO DE AUDITORIA INTERNA

De: Unidade de Auditoria Interna / Controladoria-Geral do Município 
Para: Unidade Auditada
 
Assunto: Ordem de Serviço - Procedimento de Auditoria Interna 
  
Senhor(a) [Cargo do Dirigente Máximo da Unidade Auditada], 
 
O(A) Controlador(a)-Geral do Município de Londrina, [nome do (a) CGM], no uso de suas atribuições, em especial o contido na Lei nº 9.698 de 29 de dezembro de 2004 e nos termos dos arts. 31, 70 e 74 da Constituição Federal e do art. 40 da Lei Orgânica do Município, RESOLVE: 
 
Instaurar, em conformidade com o disposto no Decreto Municipal nº 407, de 10 de abril, de 2023, disciplinado pela Portaria CGM-GAB nº 9, de 08 de maio de 2023, abertura de Procedimento de Auditoria Interna. 
 
	1. Origem:
(  ) Planejamento
(  ) Especial / Extraordinária

	2. Tipo de Serviço de Auditoria Interna: 
(  ) Avaliação 
(  ) Consultoria 
(  ) Apuração 

	3. Objeto de Auditoria: 
Unidade, função, processo, sistema ou similar, sob a responsabilidade de uma Unidade Auditada, sobre o qual pode ser realizada um trabalho de auditoria. 

	4. Escopo: 
Determina os limites da auditoria, ou seja, descreve tanto o que foi incluído na auditoria quanto o que foi excluído e que o leitor poderia esperar que fosse abordado. Nesses casos, é necessário explicar os motivos da exclusão. 
Como um trabalho de auditoria, geralmente, não pode abranger tudo, os auditores internos devem determinar os limites da auditoria, o que será e o que não será incluído, ou seja, o escopo. Quando os auditores internos estabelecem o escopo do trabalho, eles consideram componentes como os limites da área ou do processo, subprocessos, período e localizações geográficas a serem avaliadas. Assim, o escopo deve apresentar uma clara declaração do foco, da extensão e dos limites da auditoria.


 
Os trabalhos serão realizados a partir do dia DD/MM/AAAA, compreendendo, no primeiro momento, a fase de planejamento dos trabalhos e, na sequência, a execução dos procedimentos de auditoria. A equipe será composta pelos auditores internos:
 
1. [Nome do Auditor Interno]. 
[bookmark: _Hlk177494544]2. [Nome do Auditor Interno]. 
3. [Nome do Auditor Interno]. 
 
Para o bom desenvolvimento dos trabalhos, solicitamos a adoção das seguintes providências: 
 
1. Disponibilização de acesso aos seguintes sistemas corporativos:
a. [especificar sistemas]; 
b. [especificar sistemas].
2. Disponibilizar os documentos a seguir listados: 
a. [especificar documento]
b. [especificar documento]
3. Disponibilização de sala para que a equipe possa se instalar durante os trabalhos de campo [se for o caso]. 
 
Caso entenda que os critérios de avaliação ora apresentados não sejam apropriados, solicito que essa informação nos seja reportada de imediato, em resposta à presente comunicação.  
  
Após a finalização da fase de execução dos trabalhos, será encaminhado Relatório Preliminar de Auditoria, que servirá de base para a realização de busca soluções conjuntas e para a posterior emissão do Relatório Final de Auditoria. 
 
[bookmark: item_kIOJ6xiNpwQ6yRPM]Prazo[1]: DD/MM/AAAA
 
Atenciosamente, 
 
 
Nome
Auditor Interno
Nome
Gerente de Auditoria
Nome
Diretor de Auditoria
Nome
Controlador(a)-Geral do Município

Como ciência, assinam também:
Nome
Titular da Pasta
Nome
Servidor Indicado pelo Titular da Pasta
Datado e assinado eletronicamente.
 
____________________________.
[1] Vide arts. 7º, 11 e 13, do Decreto Municipal Nº 407, de 10 de abril de 2023, combinado com o art. 20, da Portaria CGM-GAB nº 9, de 08 de maio de 2023.
 
Fonte: Adaptado de “Orientação Prática: Serviços de Auditoria”, CGU, 2022. Disponível em: < https://repositorio.cgu.gov.br/bitstream/1/68936/3/OP_Servicos_de_Auditoria >. Acesso em: 17 de ago. de 2024.
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