Orientagdo Usudrio Externo — SEI

Vocé recebeu uma Intimacgdo Eletronica de Notificagdo Administrativa? Aqui vocé encontrard um passo a passo para vocé realizar a leitura e resposta a essa
Notificacdo Administrativa.

Ao receber um E-mail do sistema SEIl avisando de que vocé recebeu uma intimagdo eletrénica, ndo se assuste, caso vocé esteja com um projeto em
execucdo é a forma oficial da Administragao Publica se comunicar com o proponente em casos de orienta¢des, recomendacgdes e solicitagdes.

Em seguida estamos disponibilizando para vocé um passo a passo para poderem realizar os procedimentos de resposta as Intimacoes Eletrdonicas.



Primeiro Passo — Inicio

Orientamos que ao receber o E-mail informando da notificagdo, o proponente entre no site do Municipio de Londrina na pagina que o levard ao menu de
servigos online do SEI (https://portal.londrina.pr.gov.br/menu-servicos-online-sei), nesta pagina o proponente ira clicar o botdo em “Acesso de Usuario

Externo” acessando a pagina de login
(https://sei.londrina.pr.gov.br/sei/controlador externo.php?acao=usuario externo logar&acao origem=usuario externo gerar senha&id orgao acesso

externo=0), e dessa forma, acessando seu usuario através do E-mail e Senha ja cadastrados.

Segundo Passo — Aba Intimacdes Eletronicas

Vocé podera consultar as intimagdes eletronicas recebidas na aba Intimagdes Eletronicas, no menu a esquerda, como na Imagem 1 de exemplo:

ABA INTIMACOES ELETRONICAS

Nesta aba vocé tera acesso a todas as intimagdes recebidas, em ordem cronoldgica, de todos os processos que vocé participa como proponente.

Vocé também podera nesta pagina pesquisar a intimacdo pelo nimero de processo, periodo de expedicdo, tipo de destinatario, tipo intimacao e situacao.

Todos esses tipos de consulta também podem ser usados pelo proponente para controle dos processos vigentes do qual vocé faca parte.



Imagem 1 — Intimacdes Eletrdnicas:
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Legenda Aba Intimagdes Eletrénicas Imagem 1:

1. Paraalinha onde a situagdo se encontra “Respondida”, houve a leitura da intimacdo, gerando uma Certiddo de Intimacdo Cumprida. Nesta mesma
linha constata-se que houve a resposta diretamente dentro da intimacao, gerando também um Recibo da Resposta.

2. Para alinha onde a situagdo se encontra “Cumprida por Decurso de Prazo Tacito”, houve a leitura automatica da intimagao, quando o proponente
nao faz a leitura da intimagdo dentro do prazo estabelecido, porém nesta modalidade também é gerado uma Certiddo de Intimacdo Cumprida.

3. Paraalinha onde a situagdo se encontra “Cumprida por Consulta Direta”, houve a leitura da intimagdo por parte do proponente, gerando uma
Certidao de Intimagdo Cumprida.

4. Para alinha onde a situagdo se encontra “Pendente”, houve o recebimento da intimacdo e esta ainda n3o foi lida pelo proponente, nem tampouco
passado o prazo automatico para gerar a Certiddo de Intimag¢do Cumprida.

@ - Botdo para leitura de Intimacg3do Eletronica: Este botdo da acesso a pagina de Acesso Externo com Disponibilizagao Parcial de Documentos referente ao
processo em que se efetivou a intimacao.

& - Certiddo de Intimagdo Cumprida Documento Principal: Este botdo informa a Certiddo de Intimagdo Cumprida correspondente a intimagdo lida.



'« - Recibo da Resposta: Este botdo informa o Recibo Eletronico de Protocolo, referente a peti¢do intercorrente realizada dentro do processo via Intimagdo
Eletronica.

Terceiro Passo — Tela de Acesso Externo com Disponibilizacdo Parcial de Documentos

Quando clicar no botao @ o proponente podera acessar a pagina do processo em que teve a intimagao realizada, nesta pagina ele terd acesso a todo o
historico de intimagdes, notificacbes e documentos gerados, conforme Imagem 2.

Imagem 2 — Acesso Externo com Disponibilizacdao Parcial de Documentos 1:
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sei!

Acesso Externo com Disponibilizagdao Parcial de Documentos

Peticionamento |ntercorrente H Gersar POF | l Gersr ZIP

Autuagao
Processo: 19.024.082421/2020-52
Tipo: SMC: Acompanhamento técnico e administrativo
Data de Geracao: 30/06/2020
SMC-Diretoria de Incentivo a Cultura
. SMC-Geréncia de Incentivo a Cultura
Interessados: SMC-Comissdo de Andlise de Programas e Projetos Estratégicos
SMC-Comissdo de Andlise de Projetos Culturais
Lista de Protocolos (44 registros):
Processo / Documento Tipo Data Unidade Agoes
7112281 Certiddo de Intimacdo Cumprida 31/01/2022 SMC-GI* . e e
ntimagao Eletronica: expedida
O 7224847 CertidZo de Intimacio Cumprida 151022022 SMC-Gl e 15/%3/2021_ ) =
0 7669066 SMC: Notificacio administrativa Teste Gestores 27/04/2022 smc-g Documento Principal: SMC: bid
Notificacao administrativa
7669228 Certiddo de Intimagéo Cumprida 27/04/2022 SMC-GI On'entat;&o Intimagéo Eletronica
7669373 Anexo imagem 27/04/2022 smc-gl (SEIn°8394156)
7669374 Recibo Eletrénico de Protocolo 27/04/2022 SMC-Gl Destinatarios:
7669445 Certid@o de Intimac@o Cumprida 27/04/2022 SMC-GI
107645 SMO: Rectio 03/052022 Sme ) Clique para consultar a Intimacdo e
7743790 Certidao de Intimacio Cumprida 091052022 SMCOI| e o e oo 0
! )
8394156 SMC: Notificacdo aﬂnlrisﬁalv; Orientacdo Intimacdo 16/08/2022 SMC-GIA o)
O 8394192 Certid@o de Intimac@o Cumprida 16/08/2022 SMC-GIA
Lista de Andamentos (91 registros):
Data/Hora Unidade Descrigao
16/08/2022 15:16 SMC-GIA Processo recebido na unidade
16/08/2022 15:10 SMC-GIA Processo remetido pela unidade SMC-GIA

16/08/2022 1510 SMC-GIA Intimacao cuminda em 16/08/2022, conforme Certiddo 8394192, por consulta direta, sobre a Intimacéo expedida em 16/08/2022 13:02:32 e Documento Principal 7669066 (SMC: Notificacao

administrativa ) para|

16/08/2022 1510 SMC-GIA Intimac@o Eletronica expedida em 16/08/2022 15:10:20, sobre o Documento Principal 8394156 (SMC: Notificacdo administrativa Orientacdo Intimacao Eletronica), para



Nesta pdgina, de acordo com a data da intimag¢do o proponente podera identificar qual o documento estara disponivel para acessar.

Quarto Passo — Abertura da Intimacao Eletrdnica

O proponente somente podera ter acesso ao documento apds realizar a Consulta de Intimagdo Eletronica, sendo que para isso ele devera clicar no icone

do qual serd ¥s direcionado a pagina de Consulta Intimag3o Eletrdnica, Imagem 3:

Imagem 3 — Consultar Intimacao Eletrdnica:
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Lisla te Andamentos (91 egistras):

Recibo Elplmbnico e Protocolo 1611172021 SME-GIA

>
T :: SEI - Consultar Intimagdo Eletrdnica :: - Google Chrome =@ S

@ seilondrina.pr.gov.br/sei/controlador_externo.php?acao=md_pet_intimacao_usu_ext_confirmar_aceite&id_acesso_externo=10549928&id._...

Consultar Intimagao Eletronica

Para visualizar os documentos da Intimacéo Eletronica referente ao Documento Principal SEI n® 8394156, além de poder
efetivar sua resposta, se faz necessario confirmar a consulta a intimacéo.

Lembramos que, considerar-se-a cumprida a intimac&o com a presente consulta no sistema ou, ndo efetuada a consulta, em
15 dias apos a data de sua expedicdo

Como a presente Intimacéo foi expedida em 16/08/2022 e em conformidade com as regras de contagem de prazo dispostas
no art. 66 da Lei n® 9.784/1999, mesmo se ndo ocorrer a consulta acima indicada, a Intimacéo sera considerada cumprida por
decurso do prazo tacito ao final do dia 31/08/2022.

I Confirmar Consults & Intimscdo I I Feghar |

Data/Hora
16/03/2022 15:16
ARNBO3 ARAN

1A

o] e

i

®

SMC-CIA Frocesse receblido na unidade
QRATAIA Prasacca ramatida nalza inidada QMO QIA

Ap0s realizar a consulta de intimagdo eletronica, o proponente podera ter acesso ao documento principal da intimacao.

Sendo que neste momento serd atualizada a coluna “Ag¢des” passando a ter os seguintes icones conforme_Imagem 4:



Imagem 4 — Acesso Externo com Disponibilizacdo Parcial de Documentos 2:

PREFEITURA DO MUNICIPIO DE LONDRINA

sel!

Acesso Externo com Disponibilizagao Parcial de Documentos
Peticionamento |ntercorrente I [ Gerar POF I I Gersr ZIP
Autuagao
Processo: 19.024.082421/2020-52
Tipo: SMC: Acomy ) técnico e admini:
Data de Geracao: 30/06/2020
SMC-Diretoria de Incentivo a Cultura
: SMC-Geréncia de Incentivo a Cultura
Intsressados: SMC-Comissdo de Andlise de Prog e Projetos égico:
SMC-Comissdo de Andlise de Projetos Culturais
Lista de Protocolos (44 registros):
Processo / Documento Tipo Data Unidade Acgoes
7707645 SMC: Recibo 03/05/2022 SMC-GIA
7743790 Certid@o de Intimac&o Cumprida 09/05/2022 SMC-GIA
O 8394156 SMC: Notificacéo admg:;lg;:g Orientacéo Intimacéo 16/08/2022 SMC-GIA BSatd
(] 8394192 Certiddo de Intimacdo Cumprida 16/08/2022 SMC-GIA
O 8394908 Certid@o de Intimacdo Cumprida 16/08/2022 SMC-GIA
Lista de Andamentos (93 registros):
Data/Hora Unidade Descrigao
16/08/2022 15:43 SMC-GIA Processo remetido pela unidade SMC-GIA
16/08/2022 1543 SMC-GIA Intimac&o cumprida em 16/08/2022, conforme Certiddo 8394908. por consulta direta. sobre a Intimac#o expedida em 16/08/2022 15:10:20 e Documento Principal 8394156 (SMC: Notificacdo
administrativa Orientacdo Intimacéo Eletronica) para_
16/08/2022 15:16 SMC-GIA Processo recebido na unidade
16/08/2022 15:10 SMC-GIA Processo remetido pela unidade SMC-GIA
16/08/2022 15-10 SMC-GIA Iann;:::z?sat:’a ;‘#mprida em 16/08/2;)32[2. conforme Certiddo 8394192 ior consulta direta, sobre a Intimacéo expedida em 16/08/2022 13:02:32 e Documento Principal 7669066 (SMC: Notificacdo
16/08/2022 1510 SMC-GIA Inumaﬁo Eletranica expedida em 16/08/2022 15:10:20, sobre 0 Documento Principal 8394156 (SMC: Notificacéo administrativa Orientacdo Intimacao Eletronica), para ||| N

Na coluna ag¢Bes o proponente tera os seguintes icones:

.‘% - icone informando que a Intimac3o Eletrdnica foi cumprida e levando para a pagina do documento principal disponibilizado;

&

g - icone de Certid3o de Intimacdo Cumprida; e

- [cone para que o proponente possa responder a intimag3o eletrénica.



O proponente ao fazer a consulta de intimac3o terd em sua coluna de acdo oicone  « - icone para que o proponente possa responder a intimacdo
eletronica, conforme Imagem 5:

Imagem 5 — Acesso Externo com Disponibilizacdo Parcial de Documentos 3:

PREFEITURA DO MUNICIPIO DE LONDRINA

sel!

Acesso Externo com Disponibilizagao Parcial de Documentos
Paticionsmento Intercorrente | [ Gerar POF | [ GersrzP
Autuagao
Processo: 19.024.082421/2020-52
Tipo: SMC: Acompanhamento técnico e administrativo
Data de Geracdo: 30/06/2020
SMC-Diretoria de Incentivo a Cultura
SMC-Geréncia de Incentivo a Cultura
Interessados: SMC-Comissdo de Andlise de Programas e Projetos Estratégicos
SMC-Comissdo de Andlise de Projetos Culturais
Lista de Protocolos (44 registros):
Processo / Documento Tipo Data Unidade Agoes
7707645 SMC: Recibo 03/05/2022 SMC-GIA
7743790 Certid@o de Intimacdo Cumprida 09/05/2022 SMC-GIA
] 8394156 SM&NWMW;WIM 16/08/2022 SMC-GIA el
O 8394192 Certid@o de Intimacdo Cumprida 16/08/2022 SMC-GIA Responder Intimagéo Eletronica
] 8394908 Certido de Intimac&o Cumprida 16/08/2022 Smc-GlA  Documento Principal: SMC:
z Notificacao administrativa
Orientagao Intimagao Eletronica
Lista de Andamentos (93 registros): (SEI n® 8394156)
Data/Hora Unidade » . Descrigao Destinatérios:
16/08/2022 15:43 SMC-GIA Processo remetido pela unidade SMC-GIA André Gustavo Martins de
16/08/2022 1543 SMC-GIA Intimac&o cumprida em 16/08/2022, conforme Certiddo 8394908, por consulta direta. sobre a Intimacdo expedida em 16/08/2022 15:10:20 e Documer Almeida (023.073.229-14)
i administrativa Orientacgo Intimacao Eleuénica)* Clique para Peticionar Resposta a
16/08/2022 15:16 SMC-GIA Processo recebido na unidade Intimacéo.
16/08/2022 15:10 SMC-GIA Processo remetido pela unidade SMC-GIA
16/08/2022 1510 SMC-GIA Ianémﬁéa'?a g\l]xmpnda em 16/08/2:32[23. conforme Certiddo 8394192 ior consulta direta, sobre a Intimacéo expedida em 16/08/2022 13:02:32 e Documento Principal 7669066 (SMC: Notificacdo
16/08/2022 1510 SMC-GIA Intlmaﬁo Eletronica expedida em 16/08/2022 15:10:20, sobre 0 Documento Principal 8394156 (SMC: Notificaco administrativa Orientacdo Intimacao Eletronica), para || | N



Neste passo o proponente podera clicar noicone -« para responder diretamente na intimac3do através de peti¢do intercorrente, o levando para a tela
da Imagem 6:

Imagem 6 — Peticionamento de Resposta a Intimacdo Eletrdnica 1:
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R El de Pr os documentos poderdo ser incluidos diretamente no processo indicado ou em processo novo relacionado.
Intimacdes Eletronicas

i 3 oni 1
Fale com a Equipe SEI — Intimacao Eletrénica |
Manual de Usuario Externo SEI Processo n° 19.024.082421/2020-52 (SMC: Act técnico e administrativo)
Orientagbes sobre processos Tipo de Intimac&o: Notificacdo Administrativa

Documento Principal da Intimacao: SMC: Notificacdo administrativa Orientac&o Intimac&o Eletrénica (8394156)

Perguntas frequentes Data de Expedico da Intimacéo: 16/08/2022 15:10:20

Publicacbes Eletronicas SEI Tipo de Cumprimento: Consulta Direta
= e Data do Cumprimento da Intimac&o: 16/08/2022
Video Tutorial Como Peticionar -

Pesquisa Publica —{ _Resposta

Peticionamento: Direto no Processo Indicado

Tipo de Resposta: (3)

[ v

Peticionsr Feghar

Nesta pdgina o proponente ira realizar a peti¢do intercorrente diretamente ligada a intimacao eletronica.

Orientamos que o proponente realize a resposta diretamente pela intimacdo eletrénica tendo em vista que o sistema continuard a emitir os alertas via E-
mail da cobranca da resposta enquanto este ndo fizer o procedimento de resposta corretamente.



Quanto aos passos seguintes o proponente devera selecionar o tipo de resposta e peticionar de acordo com a solicitagcdo enviada pela Administragdo
Publica, com isso se encerrara os procedimentos de resposta a Intimacgdo Eletronica vigente, conforme Imagem 7:

Imagem 7 — Peticionamento de Resposta a Intimacdo Eletrdnica 2:

PREFEITURA DO MUNICIPIO DE LONDRINA

.
Sel! Publicagdes Eletronicas Menu £ -f
Controle de Acessos Extemos Peticionamento de Resposta a Intimagéo Eletronica
Alterar Senha
Responsavel Legal de Pessoa Juridica
Procuracdes Eletronicas Orientacé
Peticionamento » - . - ; - . —— . x .

e —— 5 — Este peticionamento serve para protocolizar documentos em resposta a intimacao eletronica recebida. Condicionado ao nimero do processo e p cdes da 30 sobre o Tipo de Processo correspondente,
R E 0s de Pr os documentos poderdo ser incluidos diretamente no processo indicado ou em processo novo relacionado.
Intimacdes Eletronicas
Fale com a Equipe SEI —{ Intimacao Eletronica |
Manual de Usuario Exteno SEI Processo n° 19.024.082421/2020-52 (SMC: A« técnico e administrativo)
Orientacdes sobre p Tipo de Intimacdo: Notificacdo Administrativa

= Documento Principal da Intimac&do: SMC: Notificacdo administrativa Orientac@o Intimac&o Eletronica (8394156)

Perguntas frequentes Data de Expedicio da Intimaco: 16/08/2022 15:10:20
Publicacbes Eletronicas SEI Tipo de Cumprimento: Consulta Direta

Data do Cumprimento da Intimacao: 16/08/2022
Video Tutorial Como Peticionar e e

Pesquisa Publica —[_Resposta

Peticionamento: Direto no Processo Indicado

Tipo de Resposta: (2)

Notificacao Administrativa (1 Dia) - Data Limite: 17/08/2022

E ap0ds selecionar o tipo de resposta fazer a inclusdo do(s) documento(s) que se forem necessarios, conforme Imagem 8:



Imagem 8 — Peticionamento de Resposta a Intimacdo Eletrdnica 3:
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Peticionamento de Resposta a Intimagao Eletronica
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Este peticionamento serve para protocolizar documentos em resposta a intimacao eletronica recebida. Condicionado ao niimero do processo e p

Recibos Eletrdnicos de Protocolo os documentos poderdo ser incluidos diretamente no processo indicado ou em processo novo relacionado.

cdes da acdo sobre o Tipo de Processo correspondente,

Intimacdes Eletronicas

Fale com a Equipe SEI —{_Intimacao Eletrdnica |

Manual de Usuario Externo SEI
Orientacdes sobre processos
Perguntas frequentes
Publicacbes Eletrénicas SEI
Video Tutorial Como Peticionar

Processo n° 19.024.082421/2020-52 (SMC: Ac
Tipo de Intimacdo: Notificacdo Administrativa
Documento Principal da Intimac&o: SMC: Notificacdo administrativa Orientacéo Intimacdo Eletronica (8394156)
Data de Expedicéo da Intimacdo: 16/08/2022 15:10:20

Tipo de Cumprimento: Consulta Direta

Data do Cumprimento da Intimacao: 16/08/2022

técnico e ativo)

Pesquisa Pablica

Peticionamento: Direto no Processo Indicado

Tipo de Resposta: (2)
[ Notificacdo Administrativa (1 Dia) - Data Limite: 17/08/2022 v

—| Documentos

condicionados a analise por servidor publico, que podera altera-los a sem nec de prévio aviso.

D axi 25Mb):
Escolher arquivo | Nenhum arquivo escolhido

Tipo de Documento: (%) Complemento do Tipo de Documento: ()
[ v | ]

Nivel de Acesso: ()

Os documentos devem ser carregados abaixo, sendo de sua exclusiva responsabilidade a conformidade entre os dados informados e os documentos. Os Niveis de Acesso que forem indicados abaixo estardo

Restrito
Formato: ® () Nato-Digital () Digitalizado
Nome do Arquivo Data Tamanho Documento Nivel de Acesso Formato Acobes
Resposta a Notificacdo Administrativa Orientacdo.pdf 16/08/2022 18:23:45 0.64 Kb R ta a Notificacdo A ativa Orientacéo Restrito Digitalizado X

E por fim peticionar entrando na pagina de Concluir Peticionamento — Assinatura Eletrdnica, adicionando o Cargo/Funcg&o, a Senha de Acesso ao Sei e

assinando, conforme Imagem 9:



Imagem 9 — Concluir Peticionamento — Assinatura Eletrdnica:

Conirole de Acessos Extemos Peticionamento de Resposta a Intimagéo Eletronica
Alterar Senha
Responsavel Legal de Pessoa Juridica
Procuracdes Eletronicas —{_Orientagdes
Peticionamento 4 e T z - . . < e _ . i
Recibos Eletrani de P = Este peticionamento serve para protocolizar d em resposta a ir cao eletronica recebida. Condicionado ao numero do processo e trizacoes da admir cao sobre o Tipo de Processo correspondente,
le Prot 0s doc A0 car inclui i no indi ouam noun i .
Intimacdes Eletrénicas T = SEI - Concluir Peticionamento - Assinatura Eletrénica = - Google Chrome o B8 X
Fale com a Equipe SEI @ seilondrina.pr.gov.br/sei/controlador_externo.php?acao=md_pet_responder_intimacao_usu_ext_assinar&tipo_s... ©Ow
Manual de Usudrio Externo SEI Processo n
Orientacdes sobre Tipo de Inti s 5_s = e _rg
- ~ pocumentg | Concluir Peticionamento - Assinatura Eletronica

Perguntas frequentes Data de Ex|
Publicacdes Eletronicas SEI Tipo de Cu

< s Data do Cul
Video Tutorial Como Peticionar

g = A confirmacdo de sua senha de acesso iniciaré o peticionamento e importa na aceitacdo dos termos e condicdes que regem o
Pesquisa Publica —_Respo|| processo eletronico, além do disposto no credenciamento prévio, e na assinatura dos documentos nato-digitais e declaracdo de que
sdo auténticos os digitalizados, sendo responsavel civil, penal e ini i te pelo uso indevido. Ainda, sdo de sua exclusiva

Peticionami responsabilidade: a conformidade entre os dados informados e os documentos; a conservacdo dos originais em papel de documentos
digitalizados até que decaia o direito de revisdo dos atos praticados no processo, para que, caso solicitado, sejam apresentados para
Tipo de Re| qualquer tipo de conferéncia; a realizacéo por meio eletronico de todos os atos e comunicacbes processuais com o proprio Usudrio
@ Externo ou, por seu intermédio, com a entidade porventura representada; a observancia de que 0s atos processuais se consideram

= realizados no dia e hora do recebimento pelo SEI, considerando-se tempestivos os praticados até as 23h59min59s do Ultimo dia do
prazo, considerado sempre o horario oficial de Brasilia, independente do fuso hordrio em que se encontre; a consulta periodica ao
—{ Docun SEI, a fim de verificar o recebimento de intimacdes eletronicas.

Os docume| Usuario Externo:

condicionad |

Document{ |  Cargo/Fungéo:
[ Escolher | Selecione Cargo/Funcdo v

s de Acesso que forem indicados abaixo estardo

Tipo de Dol Senha de Acesso ao SEI:

|: I....nn. I

Nivel de A
Restrito
Formato: (]
\ M v
Nome do Arquivo Data Tamanho Documento Nivel de Acesso Formato Acoes
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Agradecemos desde ja e esperamos ter colaborado para que vocé, proponente, possa identificar passo a passo para realizar os procedimentos de resposta
as Intimagdes Eletronicas!!!



