


MODELO DE REGISTRO DE ATIVIDADES DAS OFICINAS E MODELOS DE REGISTROS DE PRESENÇA 

Em atenção ao Artigo 32 do Decreto Municipal Nº 35/18 e Instrução Normativa nº 01/18, que instrui que os relatórios de execução do objeto, parciais ou finais, devem ser acompanhados de documentação comprobatória, ou seja, de registros que demonstrem a realização das atividades; estamos apresentando um modelo de registro de atividades das oficinas e dois modelos de registros de presenças de alunos, um para ser utilizado em atividades contínuas e outro para as atividades pontuais. 
Os formulários devem ser preenchidos ao longo do desenvolvimento das atividades e anexados aos relatórios bimestrais e finais. 
Lembramos que estas informações serão consideradas imprescindíveis para comprovação de cumprimento da carga horária prevista em plano de trabalho, conteúdos  a serem desenvolvidos e presença de público. 
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	FICHA DE REGISTRO DE ATIVIDADES DIÁRIAS - SEMANAIS 

	Projeto:

	Proponente:

	Monitor (a) /Professor (a): 

	Data de início:                                           Carga horária total prevista: 

	Local:

	Tema do curso/oficina: 



	Data 
	Atividades desenvolvidas [Tipo de atividade, conteúdos, local, etc.] 
	Carga Horária diária
	Visto do responsável  do espaço/ ou do representante da turma / e do Professor/Monitor 

	
	

	Nº de 
Horas
____
	

	
	



	Nº de 
Horas
____
	

	
	



	Nº de 
Horas
____
	

	
	



	Nº de 
Horas
____
	

	
	
	Nº de 
Horas
____

	

	
	



	Nº de 
Horas
____
	

	
	



	Nº de 
Horas
____


	

	
	



	Nº de 
Horas
____


	








	REGISTRO DE FRENQUÊNCIA PARA ALUNOS MATRICULADOS REGULARMENTE 



	PROJETO:

	PROPONENTE: 

	MONITOR (A) / PROFESSOR (A): 

	LOCAL:                                                     

	DATA DE INÍCIO:                                                                 CARGA HORÁRIA POR ENCONTRO:                                    CARGA HORÁRIA TOTAL PREVISTA:  

	TEMA DO CURSO / OFICINA


	
	
OBS.: Colocar “C”  para presença/comparecimento e “A” para Ausente 
	Dia/mês
___/___ 
	Dia/mês
___/___
	Dia/mês ___/___
	Dia/mês ___/___


	Dia/mês ___/___
	Dia/mês ___/___
	Dia/mês ___/___
	Dia/mês
___/___

	Dia/mês
___/___

	Dia/mês
___/___

	Dia/mês
___/___

	Dia/mês
___/___

	Dia/mês
___/___

	Dia/mês
___/___

	Dia/mês
___/___


	Nº
	NOMES DOS PARTICIPANTES                                        
	  01/03
	 /
	 /
	 /
	 /
	 /
	/
	 /
	 /
	 /
	 /
	 /
	 /
	 /
	 /
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	Participante 1
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	Participante 2
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	Participante 3
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__________________________________________________________________________________
Local , Data ,   Assinatura do Proponente 




	LISTA DE PRESENÇA PARA ATIVIDADES FORMATIVAS EVENTUAIS (PONTUAIS) 

	Projeto:

	Proponente:

	Monitor (a) /Professor (a):

	Data:                                                          Horário de início:                                      Carga horária:  

	Local:

	Pauta / Tema da aula / Conteúdo da oficina



	Nº
	NOME COMPLETO DO PARTICIPANTE
	ASSINATURA PARTICIPANTE

	1
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