Prefeitura do Municipio de Londrina
Estado do Parana

SMF — ALTERACAO DE PROPRIETARIO’OU COMPROMISSARIO
COMPRADOR DE IMOVEL

Inicialmente, fazer o cadastro de Usudario Externo no Sistema SEl (apenas 1° acesso)
em: https://sei.londrina.pr.gov.br/sei/controlador_externo.php?acao=usuario_externo_logar&acao_ori
gem=usuario_externo_gerar_senha&id_orgao_acesso_externo=0

Preencher o cadastro na Internet: “Termo de Declaracao de Concordancia e Veracidade”.

Para credenciamento: preencher, assinar e apresentar o “Termo de Declara¢do de Concordancia
e Veracidade” juntamente com os documentos pessoais (RG/CPF ou CNH e comprovante de
endereco) diretamente na Praca de Atendimento. Por e-mail (sei@londrina.pr.gov.br), é
necessaria firma reconhecida ou certificacao digital.

1. Logar como usuario externo e iniciar processo SElI em PETICIONAMENTO:
processo novo;

2. Escolher o TIPO DO PROCESSO SMF: Alteracdo de Proprietario ou
Compromissario-Comprador de Imovel;

3. No campo FORMULARIO DE PETICIONAMENTO;

3.1 Especificacdo: Informar se é Alteracdo de Proprietario ou Alteracdo de
Compromissario;

3.2 Interessados: selecionar pessoa fisica ou pessoa juridica, digitar o CPF ou
CNPJ (validar), se estiver ok (adicionar). Caso o peticionamento esteja sendo
feito por terceiros, devera ser incluida a qualificacdo do interessado, ou seja,
devera ser informado o CPF ou CNPJ (validar e adicionar). Neste caso sera
necessario anexar a procuracdo que autoriza o terceiro a efetuar o protocolo em
campo especifico (documentos complementares).

4 No campo DOCUMENTOS:

4.1 Documento principal: SMF: ALTERA(;AO DE PROPRIETARIO OU
COMPROMISSARIO COMPRADOR DE IMOVEL (Editar o documento e
preencher todos os dados solicitados).

Observacgao: ndo ha documento essencial a ser inserido.
4.2 Documentos complementares: anexar os PDFs pesquisaveis necessarios

para andlise do pedido (obs: atentar para informacfes eventualmente existentes
no verso do documento).
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Nos casos de “alteragdo de proprietario”, serdo aceitos:

1. ESCRITURA: escritura publica de compra e venda REGISTRADA do
imoével (deve conter todas as paginas, principalmente o carimbo com a
indicacao do registro); ou

2. MATRICULA IMOVEL: registro geral do imével em questio atualizado,
contendo todas as paginas, inclusive com a indicacdo do imovel.

3. PROCURACAO: na situacdo em que o requerente (responsavel pelo
peticionamento) nao é o transmitente/vendedor  ou 0
adquirente/comprador do imovel.

Nos casos de “alteracdo (inclusdo, exclusdo ou alteracdo) de
compromisséario-comprador”, serao aceitos:

1. ESCRITURA: escritura publica de compra e venda do imdvel (deve conter
todas as péaginas); ou

2. CONTRATO: contrato de compra e venda do imével (deve conter todas
as paginas, inclusive com assinaturas e descri¢cdo do imével); ou

3. CERTIDAO MUNICIPAL: Certiddo Narrativa de Quitacéo de ITBI (emitida
pelo atendente da Praca de Atendimento da Secretaria de Fazenda)

4. PROCURACAO: na situacdo em que o requerente (responsavel pelo
peticionamento) nao e o transmitente/vendedor  ou o}
adquirente/comprador do imovel.

4.2.1 Complemento do Tipo de Documento: Informar a inscricao
imobiliaria (sem pontos - total de 17 digitos).

4.2.2 Formato: Selecionar "Digitalizado”

4.2.3 Conferéncia com o documento digitalizado: Selecionar o tipo em
conformidade com o documento anexado (adicionar).

5. Clicar em Peticionar.

6. Caso seja enviada Notificacdo Administrativa solicitando a incluséo de novos
documentos e/ou informacdes em virtude dos mesmos estarem incompletos ou
insuficientes para andalise do processo, acessar 0 processo e incluir os
documentos solicitados por meio de PETICIONAMENTO INTERCORRENTE
(somente arquivos no formato PDF s&do aceitos neste caso).

OBSERVACAOQ: para cada imével devera ser feito um protocolo.
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QUAIS AS LEGISLACOES VINCULADAS A ESTE PROCESSO?
Lei municipal n°® 7.303, de 30 de dezembro de 1997

Lei n®5.172 de 25 de Outubro de 1966



