Pretfeitura do Municipio de Londrina
Estado do Parana

DECRETO N° 1061 DE 22 DE SETEMBRO DE 2021

SUMULA: Institui a Segunda Fase do Programa de
Implementacdo dos Processos Eletronicos, por meio do
Sistema Eletronico de Informacdes - SEI, - PEMSEI, no
ambito dos 6rgdos e entidades do Municipio de Londrina.

O PREFEITO DO MUNICIPIO DE LONDRINA, ESTADO
DO PARANA, no exercicio de suas atribui¢des legais,
conforme Processo SEI n° 19.008.109613/2021-01, e

Considerando o disposto na Lei Federal 13.460/2017, no que
tange a participacdao, protecdo e defesa dos direitos do
usudrio dos servicos publicos da administragdo publica;
destacando inciso XIII, previsto no Art. 5°, Cap. II -
aplicacao de solugdes tecnoldgicas que visem a simplificar
processos e procedimentos de atendimento ao usuario € a
propiciar melhores condigdes para o compartilhamento das
informacgades;

Considerando o estabelecido na Lei Federal n® 12.527 de 18
de novembro de 2011, que dispde sobre o acesso a
informacgdes previsto no inciso XXXIII do caput do Art. 5°,
no inciso Il do § 3° do Art. 37 e no art. 216 da Constituicao
Federal;

Considerando o disposto na Medida Provisoria n® 2.200-2, de
24 de agosto de 2001, que institui a Infraestrutura de Chaves
Publicas Brasileira (ICP - Brasil), para garantir a
autenticidade, a integridade e a validade juridica de
documentos em forma eletronica;

Considerando Contrato N° 138/2019, executado no
Municipio de Londrina, entre os anos de 2019 e 2020, cujo
objeto foi a Prestacdo de servigos técnicos especializados de
capacitacdo e implantacdo do Gerenciamento de Processos
de Negocios (Business Process Management — BPM), na
Administragdo Direta e Indireta do Municipio;



Considerando Decreto N° 006/2018 - que Instituiu o
Programa de Implementacdo do Processo Eletronico
Municipal — Sistema Eletronico de Informacdes — PEMSEI
no ambito dos orgaos e entidades do Municipio de Londrina,
cujo prazo de implementacdo findou em janeiro de 2021,

Considerando a necessidade de estabelecer a Segunda Fase
do Programa de Implementagdo de Processos Eletronicos,
por meio do Sistema Eletronico de Informagdes - SEI, -
PEMSEI, tendo como prioridade a implantagdo dos tipos
processuais  finalisticos dos  Orgdos/entidades  da
Administracdo Direta e Indireta (servigos ao cidadao),
processos meio da Administracao Indireta, como: Licitagdes,
Gestao Contratual, Pagamentos, processos de RH, Atos
administrativos, a exemplo da Administragdo Direta, visando
padronizar a tramitacdo destes em toda a Administragdo,
promover a utilizagdo do sistema e a simplificagdo do
atendimento prestado aos usudrios dos servigos publicos no
Municipio de Londrina,

DECRETA:

Fica instituida a Segunda Fase do Programa de Implementacdo do

Processo Eletronico Municipal, utilizando o Sistema Eletronico de Informagdes - SEI - PEMSEI,
no ambito dos 6rgdos e das entidades da administracdo publica municipal direta e indireta bem
como o modelo de governanca que sera exercido por intermédio da seguinte estrutura:

I - Comité Gestor;
II - Coordenacao-Executiva;

III - Comunidade de Negocio.

Art. 2°. A tramitacdo dos processos administrativos, a comunicacao de atos, a
formacdo de autos, transmissao de pecas processuais € a publicacdo oficial dos atos produzidos
no ambito da Administracdo Direta e Indireta do Municipio de Londrina, serdo realizados
obrigatoriamente por intermédio do Sistema Eletronico de Informagdes - SEI, exceto os casos
em que os Orgdos e Entidades tramitem os processos em ferramenta/sistema de informacio
especialista na forma eletronica com os conceitos andlogos aos do Sistema SEI.

§ 1°. Caso o sistema especialista citado no Caput, ndo contemple os conceitos
Basicos do SEI como: processo eletronico, documento eletronico, assinatura eletronica, devera
ser avaliada a conveniéncia de integragao processual por meio das ferramentas envolvidas, junto
ao SEL

§ 2°. Serdo realizados, exclusivamente por meio eletronico a exibicao e o envio de
documentos necessarios a instru¢do do processo, sendo vedada a sua tramitagao fisica, exceto os
casos previstos em legislacdo especifica.

§ 3°. Os documentos impressos de origem externa, necessarios a utilizagdo do SEI,
serdo digitalizados e ocerizados, ou seja, os documentos digitalizadas devem permitir que seus
dados sejam pesquisaveis ou editaveis, para sua incorporagao aos autos dos processos.



DO COMITE GESTOR

Art. 3° O Comité Gestor ¢ a autoridade maxima no modelo de governanga do
Programa e serd composto, de no minimo I(um) titular e 1(um) suplente, da Secretaria
Municipal de Gestdo Publica, Secretaria Municipal de Planejamento, Or¢amento e Tecnologia da
Informacdo, Controladoria Geral do Municipio e Ouvidoria Geral do Municipio.

§ 1° As deliberagdes do Comité Gestor deverao ser tomadas em consenso;
§ 2° O Comité Gestor sera presidido pelo Secretario Municipal de Gestao Publica.
Art. 4° Sao atribuicoes do Comité Gestor:
I - emanar diretrizes estratégicas para a evolu¢ao do Processo Eletronico no Municipio de
Londrina;

II- editar normas complementares a este Decreto; e

ITI- deliberar sobre casos omissos na aplicagdo deste Decreto.

DA COORDENACAO-EXECUTIVA

Art. 5° A Coordenagdo-Executiva ¢ responsavel pela operacionalizagdo do modelo
de governanca do SEI e serd composta por representantes da Diretoria de Gestao de Informagdes
e Arquivo Publico - Secretaria Municipal de Gestao Publica.

Art. 6° Sao atribuicdes da Coordenacao-Executiva:
I - elaborar e propor, em conjunto com o Comité Gestor, os planos de agdo relativos ao
SEI;
I - organizar as evolugdes a serem implementadas, considerando:
a) as diretrizes emanadas pelo Comité Gestor;
b) as necessidades e sugestdes levantadas pela Comunidade de Negocio;
¢) o atendimento as disposigoes legais; e
d) a integragdo com outras iniciativas do Executivo Municipal;
IIT - submeter ao Comité Gestor as evolugdes a serem implementadas no SEI;
IV - expedir orientagdes quanto ao uso do SEI;
V - promover eventos e capacitacdes de gestores sobre o SEI;
VI - manter a documentagao do SEI atualizada; e

VII- submeter questdes a apreciagdo do Comité Gestor.

DA COMUNIDADE DE NEGOCIO

Art. 7° A Comunidade de Negdcio sera composta pelos representantes designados
nos Orgaos e Entidades da Administracdo Publica Municipal, conforme estabelecido no Decreto
Municipal n° 1.525 de 2017 e alteracdes.

Paragrafo Unico: Cada Orgdo/Entidade devera designar um Representante Titular
e um suplente, no minimo, para compor a Comunidade de Negocio;

Art. 8° Sao atribuigdes da Comunidade de Negocio:



I - apresentar a Coordenagdo-Executiva necessidades e sugestdes de evolucao e falhas do
SEI,

IT - colaborar na resolucdo de duvidas e problemas reportados pelos membros da
Comunidade de Negdcio, bem como na evolucao da documentacao do SEI;

IIT - compartilhar boas praticas de implantagdo e uso do SEI com a Coordenagao-
Executiva e com os demais membros da Comunidade de Negocio; e

I'V- Orientar usuarios do 6rgao ou entidade quanto a utilizagdo do SEI;
V - Solicitar capacitagdo de usuarios ao Orgdo Gestor do SEI;

VI - Dirimir davidas dos usuarios de sua unidade quanto a utilizagdo do sistema ou
demandas intervenientes com relacdo a este;

VII - Atuar como gestor do tipo de processo a que lhe competem.

Paragrafo tnico: O Orgao Gestor do SEI ndo atenderd diretamente a servidores
com duvidas do sistema, sendo, os representantes designados de sua unidade, os interlocutores
para estas agoes.

Art. 9. Sao objetivos deste Decreto:

I - assegurar a eficiéncia, a eficacia e a efetividade da acdo governamental e promover a
adequacao entre meios, agdes, impactos e resultados;

IT - promover a utilizagdo de meios eletronicos para a realizagdo dos processos
administrativos com seguranga, transparéncia e economicidade;

IIT - ampliar a sustentabilidade ambiental com o uso da tecnologia da informagado e da
comunicacgao; e

IV - facilitar o acesso do cidaddo as instancias administrativas com ganhos na satisfacao
do usuario.

DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 10. Fica estabelecido o Sistema Eletronico de Informagoes - SEI como
ferramenta exclusiva do projeto de forma a proporcionar a inovacdo de processos € o
compartilhamento do conhecimento produzido;

Art. 11. Nos processos administrativos eletronicos, os atos processuais deverao ser
realizados em meio eletronico, exceto nas situagdes em que este procedimento for inviavel ou
em caso de indisponibilidade do meio eletronico cujo prolongamento cause dano relevante a
celeridade do processo.

Art. 12. No prazo nao superior a sessenta dias, contados da data de publicacao
deste Decreto, os Orgaos e as entidades da administracdo publica municipal direta, autarquica e
fundacional deverdo apresentar cronograma de implementacao do uso do meio eletronico para a
realizacdo dos processos administrativos, conforme Anexo Unico deste Decreto.

Art. 13. A partir da defini¢do das atividades administrativas cujos processos
determinarem sua realizacao no SEI, fica vedada a autuagdo de processos em meio fisico para a
realizagdo dessas atividades.

Paragrafo Unico. O uso do meio eletronico para a realizagio de processos
administrativos na administragao publica municipal direta, autdrquica e fundacional devera estar
implementado no prazo maximo de 24 (vinte e quatro meses), contados da data de publicagdao
deste Decreto.



Art. 14. Este Decreto entra em vigor na data de sua publicacdo, revogadas as
disposi¢des em contrario.

Londrina, 22 de setembro de 2021.

Marcelo Belinati Martins Alex Canziani Silveira
PREFEITO DO MUNICIPIO SECRETARIO DE GOVERNO
Fabio Cavazotti e Silva Janderson Marcelo Canhada

SECRETARIO DE GESTAO PUBLICA SECRETARIO DE PLANEJAMENTO,
ORCAMENTO E TECNOLOGIA

Newton Hideki Tanimura Alexandre Sanches Vicente
CONTROLADOR GERAL DO MUNICIPIO OUVIDOR GERAL DO MUNICIPIO

Documento assinado eletronicamente por Fabio Cavazotti e Silva, Secretario(a) Municipal de Gestdo
Publica, em 22/09/2021, as 17:16, conforme horario oficial de Brasilia, conforme a Medida Proviséria
n2 2.200-2 de 24/08/2001 e o Decreto Municipal n2 1.525 de 15/12/2017.

il
el
ot &)
assinatura
eletronica

Documento assinado eletronicamente por Alexandre Sanches Vicente, Ouvidor(a) Geral do
Municipio, em 23/09/2021, as 14:07, conforme horario oficial de Brasilia, conforme a Medida
Provisdria n2 2.200-2 de 24/08/2001 e o Decreto Municipal n2 1.525 de 15/12/2017.
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Documento assinado eletronicamente por Alex Canziani Silveira, Secretario(a) Municipal de
Governo, em 23/09/2021, as 15:09, conforme hordario oficial de Brasilia, conforme a Medida
Provisdria n2 2.200-2 de 24/08/2001 e o Decreto Municipal n2 1.525 de 15/12/2017.
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Documento assinado eletronicamente por Janderson Marcelo Canhada, Secretario(a) Municipal de
Planejamento, Orcamento e Tecnologia, em 24/09/2021, as 09:38, conforme horario oficial de
Brasilia, conforme a Medida Proviséria n? 2.200-2 de 24/08/2001 e o Decreto Municipal n2 1.525 de
15/12/2017.
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Documento assinado eletronicamente por Newton Hideki Tanimura, Controlador(a) Geral do
Municipio, em 24/09/2021, as 11:01, conforme horario oficial de Brasilia, conforme a Medida
Provisdria n2 2.200-2 de 24/08/2001 e o Decreto Municipal n2 1.525 de 15/12/2017.
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Documento assinado eletronicamente por Marcelo Belinati Martins, Prefeito do Municipio, em
24/09/2021, as 14:17, conforme horario oficial de Brasilia, conforme a Medida Proviséria n2 2.200-2
de 24/08/2001 e o Decreto Municipal n? 1.525 de 15/12/2017.
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A autenticidade deste documento pode ser conferida no site
http://sei.londrina.pr.gov.br/sei/controlador_externo.php?

=] acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=0, informando o c4digo verificador 6362055 e o
cédigo CRC F689E053.

Referéncia: Processo n? 19.008.109613/2021-01 SEI n2 6362055






