Prefeitura do Municipio de Londrina
Estado do Parana

SMF: IMPUGNACAO DE LANCAMENTO ISSQN/SIMPLES NACIONAL

OBJETIVO DO TIPO PROCESSUAL

Destina-se a impugnacdo de lancamento de ISSQN (Notificacao
Fiscal (NF), Auto de Infracdo - Codigo Tributario Municipal (Al), Auto de Infracdo
do Simples Nacional (AISN), Termo de Excluséo vinculado a Auto de Infracéo do
Simples Nacional (TESN) pelo sujeito passivo da obrigagdo tributaria, principal
ou acessoria, no prazo de 30 (trinta) dias contados da notificacdo do lancamento.
O prazo fixado é continuo, excluindo-se na sua contagem o dia do inicio e
incluindo-se o dia do vencimento e sO se inicia ou vence em dia de expediente
normal na reparticdo. Pode ser utilizado para questionamento de valor inscrito
em divida ativa ou executado.

A) UNIDADE RESPONSAVEL

SMF-CCON (Coordenadoria de Contencioso do ISSQN)

B) PUBLICO-ALVO

Sujeitos passivos notificados de exigéncia fiscal.

C) ORIENTACOES AO SOLICITANTE / USUARIO
EXTERNO:

1- Acessar
https://sei.londrina.pr.gov.br/sei/controlador_externo.php?acao=usuario_extern
0_logar&acao_origem=usuario_externo_gerar_senha&id_orgao_acesso_extern
0=0 e entrar com seu e-mail e senha.

2- Clicar no menu peticionamento > processo Novo SMF: Impugnacio de
Lancamento de Taxas Mobilidrias (P.F / P.J.) / ISSQN Fixo (P.F.) (procure por ISSQN na
pesquisa para encontrar facilmente);

3- No campo especificagbes preencher resumidamente o assunto.

4- No menu interessados, escolher Pessoa Fisica e preencher o CPF
correlato, clicar em validar e, depois, adicionar. (caso seja a 12 vez que o
interessado é indicado no sistema SEI, abrirh uma janela com informacgdes
basicas a serem preenchidas).

5- Preencher o documento principal: SMF: Impugnacdo de
Lancamento de Taxas Mobiliarias (P.F. / P.J.) / ISSQN Fixo (P.F.) |- interno SElI,
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clicar em salvar no canto superior direito e, depois, fechar a janela retornando a
tela principal do processo;

6- Inserir documentos externos essenciais (se ndo anexados,
impedem o peticionamento - OBRIGATORIOS). Para inseri-los, clicar em
“escolher arquivo” e escolher o arquivo que deseja adicionar, escolher o tipo de
documento, preencher o complemento do tipo de documento, indicar o formato
nato-digital ou digitalizado e clicar em adicionar.

S&0 essenciais para este tipo processual:

« Documento oficial de identificagdo com assinatura, no caso
de pessoa fisica, ou CNPJ (em formato pdf);
o Documento impugnado;

Inserir documentos externos complementares (sdo OPCIONAIS).
Para inseri-los, clicar em “escolher arquivo” e escolher o arquivo que
deseja adicionar, escolher o tipo de documento (anexos), preencher
o complemento do tipo de documento, indicar o formato nato-digital
ou digitalizado e clicar em adicionar.

Séao exemplos de documentos complementares:

« Ato Constitutivo/altima alteracédo, no caso de pessoa
juridica;

« Ata de eleicdo da diretoria, no caso de pessoa juridica

e Procuracao simples com documento de identificagéo oficial
do procurador;

e Procuragao (em formato pdf);

o Documento oficial de identificacdo do(a) procurador(a) (em
formato pdf);

7- Clicar em peticionar no canto inferior direito da tela.

8- Abrira uma Janela intitulada “Concluir Peticionamento — Assinatura
Eletronica”. Ler as disposi¢des, confirmar se seu nome de usuario esta correto,
escolher um cargo/funcao (clicar na setinha) e inserir sua senha no campo
“senha de acesso ao SEI

9- O sistema remetera diretamente a tela Recibos eletrbnicos de
Protocolo. Entéo, o pedido ja terd sido enviado ao setor competente.

10- Ap6s o protocolo, acompanhar e atentar a notificacdes
recebidas pedindo situacOes de peticionamento intercorrente. Se recebidas, as
notificagces devem ser respondidas por meio de peticionamento intercorrente.

a. Para realizar o peticionamento intercorrente:

b. Clicar em Peticionamento -> intercorrente;

c. Digitar o numero do processo, clicar em validar e depois em
adicionar;
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d. Inserir os documentos desejados. Para inseri-los, clicar em
“escolher arquivo” e escolher o arquivo que deseja adicionar, escolher o tipo de
documento, preencher o complemento do tipo de documento, indicar o formato
nato-digital ou digitalizado e clicar em adicionar.



