
SEI 4.0 – Novidades da Versão 

 

Seguem as principais novidades: 

 

Mudança de Layout do sistema, ou seja, seu visual está mais moderno e intuitivo, com 

ícones renovados. A função de cada ícone continua a mesma e passando o cursor do mouse 

sobre eles, conseguimos visualizar o que cada um faz. 

 

O menu principal agora está em ordem alfabética, melhorando a acessibilidade e 

localização de cada menu. Também foi adicionada a caixa de pesquisa no Menu, facilitando ainda 

mais a busca destes. Observem que o menu “Iniciar processo” ficou mais abaixo. 

 

 



 

Agora a troca de unidade está diferente.  

Clicando na sua unidade, aparece a tela conforme abaixo, com a lista de unidades que o 

usuário possui acesso. Basta selecionar a unidade desejada, ou procurá-la, podendo pesquisar 

por Sigla ou Descrição. Ao encontrar a unidade, basta selecioná-la e a troca já é realizada.  

Esta atualização facilita para aqueles usuários que possuem acesso a várias unidades, 

como Diretores ou Secretários por exemplo! 

 

 

Por vezes, a sua tela de controle de processos pode ocultar o Menu Principal lateral. Isso 

ocorre devido a uma adaptação do sistema para melhor utilização do SEI em telas de dispositivos 

menores, como tablets e smartphones, possibilitando uma melhor visualização dos processos. 

Se isso ocorrer, basta clicar em Menu, na barra de ferramentas, e ele volta a aparecer!

 

 

 

Uma outra novidade, é o Controle de Prazos, onde podemos atribuir prazos a processos. 

É um controle realizado dentro da unidade, então outras unidades não conseguem visualizar. É 

possível atribuir prazos em dias ou data programada. O ícone ficará visível no processo conforme 

abaixo. Quando o relógio está em laranja indica que seu prazo está em andamento, em vemelho 

indica que seu prazo está em atraso e azul, indica que o prazo foi concluído.

 

 



 

Através do menu “Controle de Prazos” podemos obter uma visão geral dos processos com 

prazos atribuídos, conforme tela abaixo, informando o prazo restante e data de conclusão. 

 

 

Tivemos também a ampliação da quantidade de cores de marcadores, de 11 para 32. Isso 

facilita para aquelas unidades que possuem muitos processos e necessitam de vários marcadores 

diferentes para melhor organização dos processos na unidade. 

  

 

 

 



Temos também agora o Painel de Controle, que é uma nova funcionalidade acessada pelo 

Menu Principal, onde podemos ter uma visão resumida e organizada dos processos na unidade, 

onde o gestor pode ter uma visão geral do status dos processos, auxiliando na gestão processual 

na unidade. 

 

 

Esse painel pode ser customizado pelo usuário, selecionando dentre as opções abaixo, as 

informações que deseja exibir: 

 

 



Temos atualização também nos blocos de assinatura, onde agora podemos inserir 

sinalizações como: prioritários, revisados e ainda inserir comentários, onde ficam registrados o 

usuário que inseriu, data e horário. Podemos também atribuir os blocos a um usuário. Esta é 

uma funcionalidade para gestão dos blocos dentro da sua unidade! 

 

 

 

 

Agora há a possibilidade de inserir comentários em processos e documentos. Funciona 

como se fossem as “Anotações”, porém ficam visíveis para outras unidades. Funciona como um 

diálogo dentro da unidade ou entre unidades e podem ser excluídas ou alteradas. Os 

comentários não fazem parte da instrução processual. 

 

 

Uma outra nova funcionalidade é o filtro “Linha direta”. Clicando no ícone, conforme 

abaixo, o sistema filtra apenas os documentos que possuem relação direta com a minha unidade, 

ou seja aqueles documentos que foram inseridos no processo por uma determinada unidade e 

este tramitado para minha unidade, e também vice-versa, os documentos que a minha unidade 

inseriu no processo e tramitou para outra unidade. Isso facilita muito na localização da 

informação e resposta à unidade solicitante, para aqueles processos que possuem muitos 

documentos e tramitam em várias unidades ao mesmo tempo. 

 


