PREFEITURA DO MUNICiPIO DE LONDRINA

GRUPO FUNCIONAL: 1.0 GOVERNO

FUNGAO: 1.1.01 GESTAO DO GOVERNO MUNICIPAL

SUBGRUPO FUNCIONAL: NAO HA

SUBFUNGAO: NAO HA

Prazos de
i Arquivamento
CODIGO Série Documental Destinagao Final Nivel de Acesso Observagoes
Arquivo Arquivo
Corrente Intermediario
Até a
1.1.01.00.01 | Contrato, convénio, termo, ajuste e acordo :‘:;Z::g;: g: 10 anos Guarda Permanente Restrito
contas final

Passivel de eliminagao, de acordo com a

1.1.01.00.02 | Correspondéncia (Cl, Oficio, E-mail) - - Guarda Permanente Restrito avaliagdo da CADS! Quando guarda
permanente, os registros devem ser
armazenados na unidade produtora.

1.1.01.00.03 | Guia do investidor do municipio de Londrina 01 ano - Guarda Permanente Publico

1.1.01.00.04 | Lei de diretrizes orgcamentarias 02 anos - Guarda Permanente Publico

1.1.01.00.05 | Lei do plano plurianual 05 anos - Guarda Permanente Publico

1.1.01.00.06 | Lei orcamentaria anual 01 ano - Guarda Permanente Publico

1.1.01.00.07 | Orcamento cidadao de Londrina 01 ano - Guarda Permanente Publico

1.1.01.00.08 | Parecer técnico ligado ao PPA,LDO e LOA 05 anos - Guarda Permanente Publico

1.1.01.00.09 | Processo de alteragao orgamentaria - decretos 01 ano - Guarda Permanente Publico

1.1.01.00.10 | Processo de organizacao de audiéncias publicas 04 anos 02 anos Guarda Permanente Publico

1.1.01.00.11 | Projeto de lei de diretrizes orcamentarias 01 ano - Guarda Permanente Publico

1.1.01.00.12 | Projeto de lei orgamentaria anual 01 ano - Guarda Permanente Publico

1.1.01.00.13 | Projeto de lei do plano plurianual 05 anos - Guarda Permanente Publico

1.1.01.00.14 | Projeto de lei relativo a alteragdo orgcamentaria, PPA e LDO 01 ano - Guarda Permanente Publico

* Para efeito de amostragem, selecionar 5% da massa documental.

Tabela de Temporalidade e Destinagao de Documentos | 1




PREFEITURA DO MUNICiPIO DE LONDRINA

GRUPO FUNCIONAL: 1.0 GOVERNO FUNGAO: 1.1.01 GESTAO DO GOVERNO MUNICIPAL
SUBGRUPO FUNCIONAL: NAO HA SUBFUNGAO: NAO HA
Prazos de
i Arquivamento
CODIGO Série Documental Destinagao Final Nivel de Acesso Observagoes
Arquivo Arquivo
Corrente Intermediario
1.1.01.00.15 Perfi_l s’o_cioeconémi_co da regido metropolitana do 01 ano - Guarda Permanente Publico
municipio de Londrina
1.1.01.00.16 | Perfil socioeconémico do municipio de Londrina 01 ano - Guarda Permanente Publico
1.1.01.00.17 Perfil _socioeconomico dos distritos do municipio de 01 ano i} Guarda Permanente Publico
Londrina
1.1.01.00.18 Rgl_atc’)rio apugl de atividades da entidade declarada de } 05 anos Eliminacio Publico
utilidade publica
1.1.01.00.19 | Relatérios/Atas de audiéncias publicas - PPA, LDO e LOA. 04 anos - Guarda Permanente Publico

* Para efeito de amostragem, selecionar 5% da massa documental.
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PREFEITURA DO MUNICiPIO DE LONDRINA

GRUPO FUNCIONAL: 1.0 GOVERNO

FUNGAO: 1.1.01 GESTAO DO GOVERNO MUNICIPAL

SUBGRUPO FUNCIONAL: NAO HA

SUBFUNGAO: 1.1.01.01 PLANEJAMENTO E DESENVOLVIMENTO ECONOMICO DO MUNICIPIO

Prazos de
Arquivamento

CcODIGO Série Documental Destinagao Final Nivel de Acesso Observagoes
Arquivo Arquivo
Corrente Intermediario
1.1.01.01.01 | Boletim econémico do municipio de Londrina 01 ano - Guarda Permanente Publico
1.1.01.01.02 Caderno de ficha técnica para inclusao de emenda 01 ano ) Guarda Permanente Publico
parlamentar
Passivel de eliminagéo, de acordo com a
— _ . . avaliagdao da CADS. Quando guarda
1.1.01.01.03 | Correspondéncia (Cl, Oficio, E-mail) - - Guarda Permanente Restrito permanente, os registros devem ser
armazenados na unidade produtora.
1.1.01.01.04 | Documento pessoal de autoridade (copia) - - Guarda Permanente Restrito
1.1.01.01.05 | Manual de convénio 02 anos ap6s ; Eliminagio Publico
arevisao
Processo relativo a captacao de recurso por contrato de Atéa
1.1.01.01.06 repasse ptag p prestacgao de 10 anos Guarda Permanente Restrito
P contas final
Até a
1.1.01.01.07 | Processo relativo a captagao de recurso por convénio prestacgao de 10 anos Guarda Permanente Restrito
contas final
Até a
1.1.01.01.08 | Processo relativo a captagao de recurso por financiamento prestagao de 10 anos Guarda Permanente Restrito
contas final
Processo relativo a publicagao de ato vinculado a Atéa
1.1.01.01.09 Vo a publicaga prestagao de 10 anos Guarda Permanente Restrito
Contrato, Convénio e Financiamento contas final
Até a
1.1.01.01.10 | Processo relativo a captagao de recurso (SICONV) prestacao de 10 anos Guarda Permanente Restrito
contas final
Relatorio relativo ao acompanhamento e controle de Até_a
1.1.01.01.11 e ) - prestacgao de 10 anos Guarda Permanente Restrito
contrato, convénio e financiamento contas final

* Para efeito de amostragem, selecionar 5% da massa documental.
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PREFEITURA DO MUNICiPIO DE LONDRINA

GRUPO FUNCIONAL: 1.0 GOVERNO FUNGAO: 1.1.01 GESTAO DO GOVERNO MUNICIPAL
SUBGRUPO FUNCIONAL: NAO HA SUBFUNGAO: 1.1.01.02 FORMALIZAGAO DE LEIS
Prazos de
i Arquivamento
CODIGO Série Documental Destinagao Final Nivel de Acesso Observagoes
Arquivo Arquivo
Corrente Intermediario
- Digitalizagao e Guarda _—
1.1.01.02.01 | Decreto municipal - - permanente Publico
Até a
1.1.01.02.02 | Minuta de ato do executivo elaboracao 01 ano Eliminagao Publico
do ato
Até a
1.1.01.02.03 | Minuta de ato normativo elaboragao 01 ano Eliminacao Publico
do ato
05 anos apés
. . . promulgacao, } Digitalizagao e Guarda _
1.1.01.02.04 | Processo relativo a projeto de lei sancéo ou permanente Publico
veto
s . - A 30 dias apos S -
1.1.01.02.05 | Publicagao de lei municipal e ato juridico a publicagdo - Eliminagao Publico
1.1.01.02.06 | Sangiao e promulgagao ou veto de lei - - Digitalizagao e Guarda Publico
permanente

* Para efeito de amostragem, selecionar 5% da massa documental.
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PREFEITURA DO MUNICiPIO DE LONDRINA

GRUPO FUNCIONAL: 1.0 GOVERNO FUNGAO: 1.1.01 GESTAO DO GOVERNO MUNICIPAL
SUBGRUPO FUNCIONAL: NAO HA SUBFUNGAO: 1.1.01.03 INVESTIGAGAO
Prazos de
i Arquivamento
CODIGO Série Documental Destinagao Final Nivel de Acesso Observagoes
Arquivo Arquivo
Corrente Intermediario
1.1.01.03.01 | Controle de documento sigiloso - 05 anos Guarda Permanente Restrito

* Para efeito de amostragem, selecionar 5% da massa documental.
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PREFEITURA DO MUNICiPIO DE LONDRINA

GRUPO FUNCIONAL: 1.0 GOVERNO FUNGAO: 1.2.01 COMUNICAGAO INSTITUCIONAL
SUBGRUPO FUNCIONAL: NAO HA SUBFUNGAO: 1.2.01.01 COMUNICAGAO SOCIAL - IMPRENSA
Prazos de
i Arquivamento
CODIGO Série Documental Destinagao Final Nivel de Acesso Observagoes
Arquivo Arquivo
Corrente Intermediario
1.2.01.01.01 | Artigo e matéria para publicacao 05 anos - Guarda Permanente Publico
1.2.01.01.02 | Correspondéncia de divulgagao de eventos (convites) 06 meses - Eliminagao Publico
1.2.01.01.03 | Clipping 05 anos - Eliminagao Publico
1.2.01.01.04 | Controle de entrega de Jornal Oficial do Municipio 01 ano - Eliminagao Publico
1.2.01.01.05 | Jornal Oficial 05 anos - Guarda Permanente Publico
1.2.01.01.06 | Registro fotografico relativo a agdes melhorias do 05 anos - Guarda Permanente | Publico
municipio
1.2.01.01.07 | Registro fotografico relativo a campanha educativa 05 anos - Guarda Permanente Publico
1.2.01.01.08 | Registro fotografico relativo a histéria do municipio 05 anos - Guarda Permanente Publico
1.2.01.01.09 | Registro fotografico relativo a evento municipal 05 anos - Guarda Permanente Publico
1.2.01.01.10 | Sinopse e release 05 anos - Guarda Permanente Publico

* Para efeito de amostragem, selecionar 5% da massa documental.
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PREFEITURA DO MUNICiPIO DE LONDRINA

GRUPO FUNCIONAL: 1.0 GOVERNO FUNGAO: 1.2.01 COMUNICAGAO INSTITUCIONAL
SUBGRUPO FUNCIONAL: NAO HA SUBFUNCAO: 1.2.01.02 RELACOES PUBLICAS - CERIMONIAL
Prazos de
i Arquivamento
CODIGO Série Documental Destinagao Final Nivel de Acesso Observagoes

Arquivo Arquivo
Corrente Intermediario

1.2.01.02.01 | Informativo relativo a ato oficial ou evento de terceiro 06 meses - Eliminacao Publico

1.2.01.02.02 I\I!emo~rial descritivo relativo a visita de autoridade oficial 05 anos ) Guarda Permanente Publico

cidadao de destaque
1.2.01.02.03 | Roteiro de cerimonial 06 meses - Eliminacao Publico

* Para efeito de amostragem, selecionar 5% da massa documental.
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PREFEITURA DO MUNICiPIO DE LONDRINA

GRUPO FUNCIONAL: 1.0 GOVERNO FUNGAO: 1.3.01 OUVIDORIA GERAL
SUBGRUPO FUNCIONAL: NAO HA SUBFUNGAO: NAO HA
Prazos de
i Arquivamento
CODIGO Série Documental Destinagao Final Nivel de Acesso Observagoes
Arquivo Arquivo
Corrente Intermediario
Processo relativo a denudncia, reclamagao, sugestao,
1.3.01.00.01 | elogio, acesso, recurso e intervencao no prazo de sigilo de 01 ano 07 anos Eliminacao Sigiloso
informacgao sigilosa ou publica

* Para efeito de amostragem, selecionar 5% da massa documental.
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PREFEITURA DO MUNICiPIO DE LONDRINA

GRUPO FUNCIONAL: 2.0 ADMINISTRAGAO

FUNGAO: 2.0.01 CIENCIA E TECNOLOGIA

SUBGRUPO FUNCIONAL: NAO HA

SUBFUNGAO: NAO HA

Prazos de
Arquivamento

CcODIGO Série Documental Destinagao Final Nivel de Acesso Observagoes
Arquivo Arquivo
Corrente Intermediario
Ata de reunidao de Conselho Municipal de Ciéncia e _—
2.0.01.00.01 Tecnologia - - Guarda Permanente Publico
Passivel de eliminagéo, de acordo com a
. _ . . avaliagdao da CADS. Quando guarda
2.0.01.00.02 | Correspondéncia (Cl, Oficio, E-mail) - - Guarda Permanente Restrito permanente, os registros devem ser
armazenados na unidade produtora.
. - Prazo de _
2.0.01.00.03 | Processo relativo a convénio vigéncia 07 anos Guarda Permanente Publico
Processo relativo a projeto de incentivo fiscal para o 01 ano ap6s
2.0.01.00.04 . P encerrament 07 anos Eliminacao Publico
desenvolvimento econémico o
01 ano apds
2.0.01.00.05 | Processo relativo ao ISS Tecnolégico encerrament 07 anos Eliminacao Publico
o

* Para efeito de amostragem, selecionar 5% da massa documental.
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PREFEITURA DO MUNICiPIO DE LONDRINA

GRUPO FUNCIONAL: 2.0 ADMINISTRAGAO

FUNGAO: 2.0.02 COMPRAS E LICITAGAO

SUBGRUPO FUNCIONAL: NAO HA

SUBFUNGAO: 2.0.02.01 CONTROLE DE COMPRAS E LICITACAO

Prazos de
Arquivamento

CcODIGO Série Documental Destinagao Final Nivel de Acesso Observagoes
Arquivo Arquivo
Corrente Intermediario
. 20 anos apés
02 anos apés = S
2.0.02.01.01 | Processo administrativo licitatério o periodo de aprovagao de Dl_glt_allza_gao e Publico
PN contas pelo Eliminagao
vigéncia TCE
2.0.02.01.02 | Processo de registro cadastral de fornecedor 01 ano 05 anos Eliminagao Publico
2.0.02.01.03 | Processo relativo a atestado de capacidade técnica 01 ano 05 anos Eliminacao Publico
02 anos apés Digitalizagao e guarda
2.0.02.01.04 | Processo administrativo licitatorio de obras o periodo de - Publico

vigéncia

permanente

* Para efeito de amostragem, selecionar 5% da massa documental.

Tabela de Temporalidade e Destinacao de Documentos | 10




PREFEITURA DO MUNICiPIO DE LONDRINA

GRUPO FUNCIONAL: 2.0 ADMINISTRAGAO FUNGAO: 2.0.03 GERENCIAMENTO DE BENS MOVEIS E IMOVEIS
SUBGRUPO FUNCIONAL: NAO HA SUBFUNGAO: NAO HA
Prazos de
i Arquivamento
CODIGO Série Documental Destinagao Final Nivel de Acesso Observagoes
Arquivo Arquivo
Corrente Intermediario
2.0.03.00.01 | Processo de controle patrimonial 05 anos 5 anos 2;3‘: tiilgzz(}oéo e Restrito
2.0.03.00.02 | Relatério de bens particulares 05 anos 5 anos 2;31'1 t;l;zgaéiéo e Restrito

* Para efeito de amostragem, selecionar 5% da massa documental.
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PREFEITURA DO MUNICiPIO DE LONDRINA

GRUPO FUNCIONAL: 2.0 ADMINISTRAGAO FUNGAO: 2.0.03 GERENCIAMENTO DE BENS MOVEIS E IMOVEIS
SUBGRUPO FUNCIONAL: NAO HA SUBFUNGAO: 2.0.03.01 CONTROLE DE BENS IMOVEIS
Prazos de
i Arquivamento
CODIGO Série Documental Destinagao Final Nivel de Acesso Observagoes
Arquivo Arquivo
Corrente Intermediario
L Até migracao | Digitalizacao e .

2.0.03.01.01 | Controle de bens iméveis 05 anos sistémica Eliminacao Restrito
2.0.03.01.02 | Processo de cadastro de bens imoveis do municipio - - Guarda Permanente Publico
2.0.03.01.03 | Processo relativo a aquisicao de bens imoveis - SEl 05 anos - Guarda Permanente Publico
2.0.03.01.04 | Processo relativo a fiscalizagdo dos bens imoéveis 05 anos - Guarda Permanente Publico
2.0.03.01.05 | Transferéncia de bens iméveis - SEI 05 anos - Guarda Permanente Publico

* Para efeito de amostragem, selecionar 5% da massa documental.
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PREFEITURA DO MUNICiPIO DE LONDRINA

GRUPO FUNCIONAL: 2.0 ADMINISTRA(;AO FUN(;AO: 2.0.03 GERENCIAMENTO DE BENS MOVEIS E IMOVEIS
SUBGRUPO FUNCIONAL: NAO HA SUBFUNCAO: 2.0.03.02 CONTROLE DE BENS MOVEIS
Prazos de
i Arquivamento
CODIGO Série Documental Destinagao Final Nivel de Acesso Observagoes
Arquivo Arquivo
Corrente Intermediario
L Digitalizagao e .
2.0.03.02.01 | Controle de bens moéveis 02 anos 8 anos Eliminacao Restrito
2.0.03.02.02 antr_ole de entrega de bens moéveis (cadastro de bens 05 anos ) Di_git_aliza_géo e Publico
moveis) Eliminagao
2.0.03.02.03 | Inventario de bens méveis At.é a - Guarda Permanente Publico
atualizagao
2.0.03.02.04 | Processo de desfazimento de bens méveis 02 anos - Guarda Permanente Publico
2.0.03.02.05 | Processo de transferéncia de bens méveis 02 anos - Guarda Permanente Publico
2.0.03.02.06 | Processo de cessao de bens méveis 05 anos - Digitalizagdo e Guarda Publico
Permanente
2.0.03.02.07 | Processo de doagio de bens méveis 05 anos ] gigita"za?“ eGuarda | ppico
ermanente

* Para efeito de amostragem, selecionar 5% da massa documental.
Tabela de Temporalidade e Destinagao de Documentos | 13




PREFEITURA DO MUNICiPIO DE LONDRINA

GRUPO FUNCIONAL: 2.0 ADMINISTRAGAO

FUNGAO: 2.0.03 GERENCIAMENTO DE BENS MOVEIS E IMOVEIS

SUBGRUPO FUNCIONAL: NAO HA

SUBFUNGAO: 2.0.03.03 CONTROLE E CONSERVAGAO DA FROTA

Prazos de
Arquivamento

CcODIGO Série Documental Destinagao Final Nivel de Acesso Observagoes
Arquivo Arquivo
Corrente Intermediario
Durante a
2.0.03.03.01 | Boletim de inspecao - empresa terceirizada vigéncia do 07 anos Guarda Permanente Publico
contrato
10 anos apoés
2.0.03.03.02 | Boletim de ocorréncia abertura e - Guarda Permanente Restrito
providencias
10 anos apos
2.0.03.03.03 | Controle de dano a frota abertura e - Guarda Permanente Restrito
providencias
2.0.03.03.04 | Processo de cadastro da frota 02 anos apos - Guarda Permanente Publico
o registro
2.0.03.03.05 | Processo de cadastro de motoristas 01 ano apos - Guarda Permanente Publico
o registro
2.0.03.03.06 | Processo de controle e gestado de veiculo 05 anos 07 anos Guarda Permanente Restrito
Durante a
2.0.03.03.07 | Processo de manutengao regular de veiculo vigéncia do 07 anos Guarda Permanente Publico
contrato
2.0.03.03.08 | Processo para controle de uso de veiculo 05 anos 07 anos Guarda Permanente Restrito
2.0.03.03.09 | Relatorio de utilizagado de veiculo oficial 02 anos - Guarda Permanente Publico
2.0.03.03.10 | Solicitagao de motorista para abordagem 02 anos - Guarda Permanente Publico

* Para efeito de amostragem, selecionar 5% da massa documental.
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PREFEITURA DO MUNICiPIO DE LONDRINA

GRUPO FUNCIONAL: 2.0 ADMINISTRAGAO

FUNGAO: 2.0.04 GESTAO DE DOCUMENTOS E DE ARQUIVOS

SUBGRUPO FUNCIONAL: NAO HA

SUBFUNGAO: NAO HA

Prazos de
Arquivamento

CcODIGO Série Documental Destinagao Final Nivel de Acesso Observagoes
Arquivo Arquivo
Corrente Intermediario
Durante o
2.0.04.00.01 | Ato normativo para a gestdao documental periodo 05 anos Guarda Permanente Publico Inclusive documentos eletrénicos — GED
vigente
02 anos a
2.0.04.00.02 | Controle de empréstimo e devolugao de documento pgll;ti%go 02 anos Eliminagao Publico
registro
Durante o
2.0.04.00.03 | Manual de normalizagao de procedimentos arquivisticos periodo - Guarda Permanente Publico
vigente
olr‘:m: Lei Federal 8.159 de 08 de janeiro de
2.0.04.00.04 | Processo de consulta ao Arquivo Publico fin:Iiza 30 da 01 ano Eliminagao Restrito 1991. Lei Federal n° 12.527 de 18 de
cons?:lta novembro de 2011.
Lei Federal 8.159 de 08 de janeiro de
1991. Resolugdo CONARQ n° 05 de 30 de
Lo - setembro de 1996. Resolugdo CONARQ
2.0.04.00.05 | Processo de eliminagao de documento - - Guarda Permanente Publico n° 7 de 20 de maio de 1997. Resolugdo
CONARAQ n° 40, de 9 de dezembro de
2014
Processo de transferéncia de documento para o Arquivo Lei Federal 8.159 de 08 de janeiro de
2.0.04.00.06 Publi - - Guarda Permanente Publico 1991. Resolugdo CONARQ n° 2, de 18 de
ublico outubro de 1995.
Até o termino
do trabalho Lei Federal n°5.433, de 8 de maio de
2.0.04.00.07 | Processo relativo a microfilmagem de - Guarda Permanente Publico 1968. Decreto Federal n°1.799, de 30 de
microfilmage janeiro de 1996.
m
Até a
2.0.04.00.08 | Relatorio de atividade conclusao do 05 anos Eliminagao Restrito
trabalho
Até a
2.0.04.00.09 | Relatorio gerencial conclusédo do 05 anos Eliminagao Restrito
trabalho
Durante o . S
2.0.04.00.10 | Tabela de temporalidade e destinagdo de documentos periodo - Guarda Permanente Publico I;g;::ederal 8.159 de 08 de janeiro de
vigente .

* Para efeito de amostragem, selecionar 5% da massa documental.

Tabela de Temporalidade e Destinagao de Documentos | 15




PREFEITURA DO MUNICiPIO DE LONDRINA

GRUPO FUNCIONAL: 2.0 ADMINISTRAGAO FUNGAO: 2.0.04 GESTAO DE DOCUMENTOS E DE ARQUIVOS
SUBGRUPO FUNCIONAL: NAO HA SUBFUNGAO: NAO HA
Prazos de
i Arquivamento
CODIGO Série Documental Destinagao Final Nivel de Acesso Observagoes

Arquivo Arquivo

Corrente Intermediario

Durante o Lei Federal 8.1~59 de 08 de janeiro de
2.0.04.00.11 | Plano de classificagdo de documentos periodo - Guarda Permanente Publico li?:b?:i:lﬁ'ggso CONARQn®1de 18 de

vigente ’
2.0.04.00.12 | Documentos de usuarios externos SEI - - eDIii?'itiﬁg‘z;ggéo e Restrito Iz'g; g ederal n®. 12.682 de 09 de julho de

* Para efeito de amostragem, selecionar 5% da massa documental.
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PREFEITURA DO MUNICiPIO DE LONDRINA

GRUPO FUNCIONAL: 2.0 ADMINISTRAGAO FUNGAO: 2.0.04 GESTAO DE DOCUMENTOS E DE ARQUIVOS
SUBGRUPO FUNCIONAL: NAO HA SUBFUNGAO: 2.0.04.01 CONTROLE DE ENTREGA DE DOCUMENTOS
Prazos de
i Arquivamento
CODIGO Série Documental Destinagao Final Nivel de Acesso Observagoes
Arquivo Arquivo
Corrente Intermediario
02 anos a
2.0.04.01.01 | Caderno de protocolo Eft::;) do 03 anos Eliminacao Restrito
registro
02 anos a
5 . partir do I = .
2.0.04.01.02 | Controle de entrega de papel as unidades altimo 02 anos Eliminagao Restrito
registro
02 anos a
. partir do I = .
2.0.04.01.03 | Controle de recebimento de AR Gltimo 03 anos Eliminacao Restrito
registro
02 anos a
. partir do L .
2.0.04.01.04 | Guia de remessa de documentos Gltimo 03 anos Eliminacao Restrito
registro
2.0.04.01.05 | Lista de postagem de correspondéncias 90 dias - Eliminacao Restrito
2.0.04.01.06 | Requisicao de fotocépias 90 dias - Eliminagao Restrito

* Para efeito de amostragem, selecionar 5% da massa documental.
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PREFEITURA DO MUNICiPIO DE LONDRINA

GRUPO FUNCIONAL: 2.0 ADMINISTRAGAO FUNGAO: 2.0.05 GESTAO DE RECURSOS DE INFORMATICA
SUBGRUPO FUNCIONAL: NAO HA SUBFUNGAO: NAO HA
Prazos de
i Arquivamento
CODIGO Série Documental Destinagao Final Nivel de Acesso Observagoes
Arquivo Arquivo
Corrente Intermediario
. . . = . = 01 ano apés
Ficha de projeto para inser¢cao no Sistema de Informagao i} S _—
2.0.05.00.01 da Gestao Estratégica Orientada para Resultados (SIGEOR) cagigz::ano Eliminagao Pablico
2.0.05.00.02 | Parecer técnico relativo a tecnologia da informagao 05 anos 02 anos Eliminacao Restrito
2.0.05.00.03 | Processo relativo a controle de processos e documentos 05 anos 02 anos Eliminacao Restrito
2.0.05.00.04 | Processo relativo a controle de usuarios 05 anos 02 anos Eliminacao Restrito
Relatério técnico de uso de recurso tecnolégico (auditoria,
2.0.05.00.05 | logs de acesso automatico, controle de IP, maquina 05 anos 02 anos Eliminacao Restrito
impressora)

* Para efeito de amostragem, selecionar 5% da massa documental.
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PREFEITURA DO MUNICiPIO DE LONDRINA

GRUPO FUNCIONAL: 2.0 ADMINISTRAGAO

FUNGAO: 2.0.06 GESTAO DE RECURSOS HUMANOS

SUBGRUPO FUNCIONAL: NAO HA

SUBFUNGAO: NAO HA

Prazos de
Arquivamento

CcODIGO Série Documental Destinagao Final Nivel de Acesso Observagoes
Arquivo Arquivo
Corrente Intermediario
2.0.06.00.01 | Cadastro Geral de Empregados e Demitidos (CAGED) 01;221?;’5 2 anos Eliminagdo Publico
02 anos apos
2.0.06.00.02 | Controle de admissdes e demissoes ultimo - Eliminagao Publico
registro
2.0.06.00.03 | Portaria relativa a pessoal Ate:(l)teartaogao - Guarda Permanente Publico
2.0.06.00.04 Processo de prestagat_: de contas (TCE-PR) referente a 01 ano apos 10 anos Guarda Permanente Publico
concurso e teste seletivo exercicio
Até Microfilmagem e Devera ser mantida uma amostragem da
2.0.06.00.05 | Processo de promogao funcional desfazimento 45 anos Eliminacs g Publico documentagao em meio fisico para
do vinculo Iminagao guarda permanente.
2.0.06.00.06 | Processo de solicitagao de estagiario 02 anos - Eliminacao Publico
Processos relativos a convénios (consulta juridica sobre Prazo de
2.0.06.00.07 P o . vigéncia do 10 anos Guarda Permanente Publico
convénio de estagio) convanio
Até
2.0.06.00.08 | Prontuario de estagiario desfazimento 7 anos Eliminagao Restrito
do vinculo
Até Microfilmagem e Devera ser mantida uma amostragem da
2.0.06.00.09 | Prontuario de temporario desfazimento 45 anos Eliminac 9 Restrito documentagao em meio fisico para
do vinculo Iminagao guarda permanente.
Até Microfilmagem e Devera ser mantida uma amostragem da
2.0.06.00.10 | Prontuario de servidor desfazimento 45 anos Eliminacs 9 Restrito documentagao em meio fisico para
do vinculo Iminagao guarda permanente.

* Para efeito de amostragem, selecionar 5% da massa documental.
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PREFEITURA DO MUNICiPIO DE LONDRINA

GRUPO FUNCIONAL: 2.0 ADMINISTRAGAO FUNGAO: 2.0.06 GESTAO DE RECURSOS HUMANOS
SUBGRUPO FUNCIONAL: NAO HA SUBFUNCAO: 2.0.06.01 AVALIACAO DE DESEMPENHO
Prazos de
i Arquivamento
CODIGO Série Documental Destinacgao Final Nivel de Acesso Observagoes
Arquivo Arquivo
Corrente Intermediario
Até Microfilmagem e Devera ser mantida uma amostragem da
2.0.06.01.01 | Avaliagao de desempenho de estagio probatério desfazimento 45 anos Eliminac 9 Restrito documentagao em meio fisico para
do vinculo Iminagao guarda permanente.
Até Microfilmagem e Devera ser mantida uma amostragem da
2.0.06.01.02 | Avaliagao de desempenho de servidor desfazimento 45 anos Eliminacs 9 Restrito documentagdao em meio fisico para
do vinculo iminagao guarda permanente.

* Para efeito de amostragem, selecionar 5% da massa documental.
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PREFEITURA DO MUNICiPIO DE LONDRINA

GRUPO FUNCIONAL: 2.0 ADMINISTRAGAO

FUNGAO: 2.0.06 GESTAO DE RECURSOS HUMANOS

SUBGRUPO FUNCIONAL: NAO HA

SUBFUNGAO: 2.0.06.02 CONTROLE DAS ATIVIDADES DE MEDICINA E HIGIENE DO TRABALHO

Prazos de
Arquivamento

CODIGO Série Documental Destinagao Final Nivel de Acesso Observagoes
Arquivo Arquivo
Corrente Intermediario
Ate Microfilmageme
2.0.06.02.01 | Laudo de readaptagao desfazimento 45 anos Eliminac Restrito
do vinculo Iminagao
Até a
2.0.06.02.02 | Laudo técnico de condicoes ambientais do trabalho atualizagao 40 anos Eliminacao Publico
do programa
- . . Até a
2.0.06.02.03 fprgﬁl';‘g‘)a de Controle Médico de Saide Ocupacional atualizagio | 40anos | Eliminagéo Publico
do programa
Até a
2.0.06.02.04 | Programa de Gerenciamento de Riscos (PGR) atualizacao 40 anos Eliminagao Publico
do programa
Até Microfilmagem e Devera ser mantida uma amostragem da
2.0.06.02.05 | Prontuario médico de servidor desfazimento 45 anos . hag Restrito documentagao em meio fisico para
do vinculo Eliminagao guarda permanente.

* Para efeito de amostragem, selecionar 5% da massa documental.
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PREFEITURA DO MUNICiPIO DE LONDRINA

GRUPO FUNCIONAL: 2.0 ADMINISTRACAO FUNCAO: 2.0.06 GESTAO DE RECURSOS HUMANOS
SUBGRUPO FUNCIONAL: NAO HA SUBFUNCAO: 2.0.06.03 CONTROLE DE BENEFICIOS
Prazos de
i Arquivamento
CODIGO Série Documental Destinagao Final Nivel de Acesso Observagoes
Arquivo Arquivo
Corrente Intermediario
2.0.06.03.01 :‘:ég:\zean%zo de desconto de farmécia em folha de ::):g:r:g:tz 05 anos Eliminacao Restrito
Até Microfilmagem e Devera ser mantida uma amostragem da
2.0.06.03.02 | Processo de adicional noturno desfazimento 45 anos Elimina 509 Restrito documentagao em meio fisico para
do vinculo ¢ guarda permanente.
Até Microfilmagem e Devera ser mantida uma amostragem da
2.0.06.03.03 | Processo de adicional por tempo de servigo desfaz_imento 45 anos Elimi = Restrito documentagao em meio fisico para
do vinculo Iminagao guarda permanente.
Até Microfilmagem e Devera ser mantida uma amostragem da
2.0.06.03.04 | Processo de declaragao desfaz_imento 45 anos Eliminac Restrito documentagao em meio fisico para
do vinculo Iminagao guarda permanente.
Até Microfilmagem e Devera ser mantida uma amostragem da
2.0.06.03.05 | Processo de designagao de fungao de confianga desfaz_imento 45 anos Eliminac Restrito documentagao em meio fisico para
do vinculo Iminagao guarda permanente.
Até Microfilmacem e Devera ser mantida uma amostragem da
2.0.06.03.06 | Processo de exoneragao desfazimento 45 anos Eliminac 9 Restrito documentagao em meio fisico para
do vinculo iminagao guarda permanente.
Até Microfilmagem e Devera ser mantida uma amostragem da
2.0.06.03.07 | Processo de férias desfazimento 45 anos Elimina éog Restrito documentagdo em meio fisico para
do vinculo ¢ guarda permanente.
Até Microfilmagem e Devera ser mantida uma amostragem da
2.0.06.03.08 | Processo de hora extra desfazimento 45 anos Eliminacio Restrito documentagao em meio fisico para
do vinculo ¢ guarda permanente.
Até Microfilmagem e Devera ser mantida uma amostragem da
2.0.06.03.09 | Processo de licenga prémio desfazimento 45 anos . hag Restrito documentagao em meio fisico para
do vinculo Eliminagao guarda permanente.
Até Microfilmagem e Devera ser mantida uma amostragem da
2.0.06.03.10 | Processo de permuta desfazimento 45 anos Eliminacs g Restrito documentagdo em meio fisico para
do vinculo Iminagao guarda permanente.
Até Microfilmagem e Devera ser mantida uma amostragem da
2.0.06.03.11 | Processo de remogao desfazimento 45 anos . hag Restrito documentagao em meio fisico para
do vinculo Eliminagao guarda permanente.
Até Microfilmagem e Devera ser mantida uma amostragem da
2.0.06.03.12 | Processo de revisao de provento desfaz_imento 45 anos Eliminac Restrito documentagao em meio fisico para
do vinculo Iminagao guarda permanente.

* Para efeito de amostragem, selecionar 5% da massa documental.

Tabela de Temporalidade e Destinacao de Documentos | 22




PREFEITURA DO MUNICiPIO DE LONDRINA

GRUPO FUNCIONAL: 2.0 ADMINISTRACAO FUNCAO: 2.0.06 GESTAO DE RECURSOS HUMANOS
SUBGRUPO FUNCIONAL: NAO HA SUBFUNCAO: 2.0.06.03 CONTROLE DE BENEFICIOS
Prazos de
i Arquivamento
CODIGO Série Documental Destinacgao Final Nivel de Acesso Observagoes
Arquivo Arquivo
Corrente Intermediario
Agé Microfilmagem e Devera ser mﬂantida uma a'm'ostragem da
2.0.06.03.13 | Processo de verba indenizatéria para falecido e exonerado desfaz_lmento 45 anos Eliminagio Restrito documentagao em meio fisico para
do vinculo guarda permanente.
Agé Microfilmagem e Devera ser mﬂantida uma §n'wstragem da
2.0.06.03.14 | Processo relativo alicenga sem vencimento desfazimento 45 anos Eliminaco Restrito documentagdao em meio fisico para
do vinculo guarda permanente.
Processo relativo a bolsa de estudos do servidor (controle Até Microfilmagem e Devera ser mantida uma amostragem da
2.0.06.03.15 | de afastamento para participagdo em congresso e certame | desfazimento 45 anos Eliminacio Restrito documentagao em meio fisico para
cultural, técnico ou cientifico) do vinculo ¢ guarda permanente.
Processos relativos a bolsa de estudos do servidor A'té Microfilmagem e Devera ser m~antida uma amostragem da
2.0.06.03.16 (contrple de afastament.o para programa de estu~do, desfazllmento 45 anos Eliminacs Restrito documentagao em meio fisico para
aperfeigoamento, especializagio ou pés-graduagio) do vinculo Iminagao guarda permanente.

* Para efeito de amostragem, selecionar 5% da massa documental.
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PREFEITURA DO MUNICiPIO DE LONDRINA

GRUPO FUNCIONAL: 2.0 ADMINISTRAGAO

FUNGAO: 2.0.06 GESTAO DE RECURSOS HUMANOS

SUBGRUPO FUNCIONAL: NAO HA

SUBFUNGAO: 2.0.06.04 CONTROLE DE FREQUENCIA E FOLHA DE PAGAMENTO

Prazos de
Arquivamento

CcODIGO Série Documental Destinacgao Final Nivel de Acesso Observagoes
Arquivo Arquivo
Corrente Intermediario
Ate Microfilmageme
2.0.06.04.01 | Atestado médico sem pericia oficial desfazimento 45 anos EIiminagéog Restrito
do vinculo
Até Microfilmagem e Devera ser mantida uma amostragem da
2.0.06.04.02 | Cartao ponto desfazimento 45 anos Elimina 509 Restrito documentagdao em meio fisico para
do vinculo ¢ guarda permanente.
o o A_te Microfilmagem e . Devera ser m~ant|da uma a’m_ostragem da
2.0.06.04.03 | Certidao - abono permanéncia desfazimento 45 anos Eliminac Restrito documentagdo em meio fisico para
do vinculo iminagao guarda permanente.
2.0.06.04.04 | Controle de afastamentos servidores para misséo ou dosfasimento 45anos | Microfilmageme Restrito 33!3::?:&2&?2?522 2222‘,22?2’" o
e representagao oficial de governo do vinculo Eliminacao guarda permanente.
) ) A'te Microfilmagem e . Devera ser m~ant|da uma amostragem da
.0.06.04.05 | Controle de fornecimento de vale transporte desfazimento 45 anos Eliminacs Restrito documentacdo em meio fisico para
do vinculo Iminagao guarda permanente.
) ] Age Microfilmagem e . Devera ser m~ant|da uma a'm'ostragem da
.0.06.04.06 | Controle de presenga em curso ofertado pela PML até 2016 | desfazimento 45 anos Eliminac Restrito documentagado em meio fisico para
do vinculo Iminagao guarda permanente.
. . Até . . Devera ser mantida uma amostragem da
2.0.06.04.07 Con_trc_:)le d_e turno espem_al de trabalho de servidor para desfazimento 45 anos Ml_cr_ofllm_agem e Restrito documentagao em meio fisico para
participagdo em exame final do vinculo Eliminacao guarda permanente.
Controle de turno especial de trabalho para participagao Até Microfilmagem e Devera ser mantida uma amostragem da
2.0.06.04.08 | em exame admissional para ingresso de servidor desfazimento 45 anos Eliminac g Restrito documentagao em meio fisico para
(graduagao e pés-graduagao) do vinculo Iminagao guarda permanente.
. L Até . " Devera ser mantida uma amostragem da
2.0.06.04.09 E:tgtric::igfi tl:;g?igspemal de trabalho para reallzagéo de desfazimento 45 anos glli(:ic:::n;igem e Restrito documentagao em meio fisico para
9 9 do vinculo ¢ guarda permanente.
. . . Devera ser mantida uma amostragem da
2.0.06.04.10 | Declaragao de Imposto de Renda retido na Fonte (DIRF) 25;;"2;?;: 45 anos “Ellllifr';?::";igem e Restrito documentacdo em meio fisico para
P ¢ guarda permanente.
. . N s . . . Devera ser mantida uma amostragem da
Guia de recolhimento do FGTS e de Informacoes a 05 anos apés Microfilmagem e . = i
2.0.06.04.11 BN . N 45 anos S Restrito documentagdo em meio fisico para
Previdéncia Social (GFIP) competéncia Eliminagao guarda perlfr;lanente. P
} o A?e Microfilmagem e . Devera ser m~antlda uma z'm.wstragem da
2.0.06.04.12 | Isencéao de contribuigao sindical desfazimento 45 anos Eliminacs Restrito documentagido em meio fisico para
do vinculo Iminagao guarda permanente.

* Para efeito de amostragem, selecionar 5% da massa documental.
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PREFEITURA DO MUNICiPIO DE LONDRINA

GRUPO FUNCIONAL: 2.0 ADMINISTRAGAO

FUNGAO: 2.0.06 GESTAO DE RECURSOS HUMANOS

SUBGRUPO FUNCIONAL: NAO HA

SUBFUNGAO: 2.0.06.04 CONTROLE DE FREQUENCIA E FOLHA DE PAGAMENTO

Prazos de
Arquivamento

CODIGO Série Documental Destinagao Final Nivel de Acesso Observagoes
Arquivo Arquivo
Corrente Intermediario
Planilhas de controle de desconto de pagamento de Ate Microfilmageme Devera ser mantida uma amostragem da
2.0.06.04.13 [ desfazimento 45 anos A Restrito documentacado em meio fisico para
associagao de classe do vinculo Eliminacao guarda permanente.
. Até . . Devera ser mantida uma amostragem da
2.0.06.04.14 Planllhas_ de controle de desconto de pagamento de desfazimento 45 anos M|_cr_of|In1agem e Restrito documentagdao em meio fisico para
cooperativas do vinculo Eliminagao guarda permanente.
Até Microfilmagem e Devera ser mantida uma amostragem da
2.0.06.04.15 | Processo de calculo de abono de permanéncia desfazimento 45 anos Eliminac 9 Restrito documentagao em meio fisico para
do vinculo iminagao guarda permanente.
Até Microfilmagem e Devera ser mantida uma amostragem da
2.0.06.04.16 | Processo de calculo de insalubridade desfazimento 45 anos icrofiimag Restrito documentagao em meio fisico para
do vinculo Eliminagao guarda permanente.
Até Microfilmagem e Devera ser mantida uma amostragem da
2.0.06.04.17 | Processo de calculo de periculosidade desfazimento 45 anos icrotiimag Restrito documentagao em meio fisico para
do vinculo Eliminagao guarda permanente.
Até Microfilmagem e Devera ser mantida uma amostragem da
2.0.06.04.18 | Processo de calculo de sobreaviso desfazimento 45 anos Eliminac g Restrito documentagado em meio fisico para
do vinculo Iminagao guarda permanente.
Até Microfilmagem e Devera ser mantida uma amostragem da
2.0.06.04.19 | Processo de calculo proporcional desfazimento 45 anos Eliminac g Restrito documentagao em meio fisico para
do vinculo Iminagao guarda permanente.
Até Microfilmagem e Devera ser mantida uma amostragem da
2.0.06.04.20 | Processo de calculo retroativo desfazimento 45 anos Eliminac g Restrito documentagao em meio fisico para
do vinculo Iminagao guarda permanente.
Até Microfilmagem e Devera ser mantida uma amostragem da
2.0.06.04.21 | Processo de cobranga por DAM desfazimento 45 anos Elimina 5°g Restrito documentagdo em meio fisico para
do vinculo ¢ guarda permanente.
Até Microfilmagem e Devera ser mantida uma amostragem da
2.0.06.04.22 | Processo de comprovante de rendimento desfazimento 45 anos Elimina aog Restrito documentagdao em meio fisico para
do vinculo ¢ guarda permanente.
Processo de controle de desconto de pagamento de Ats Microfilmageme Devera ser mantida uma amostragem da
2.0.06.04.23 Lo desfazimento 45 anos ‘crotiimag Restrito documentagdo em meio fisico para
sindicato do vinculo Eliminagao guarda permanente.
Processo de declaragéao a previdéncia social (GFIP/SEFIP) Até Microfilmagem e Devera ser mantida uma amostragem da
2.0.06.04.24 | e emissao de guia de recolhimento para o Instituto desfazimento 45 anos Eliminacs 9 Restrito documentagao em meio fisico para
Nacional de Seguro Social (INSS) do vinculo iminagao guarda permanente.

* Para efeito de amostragem, selecionar 5% da massa documental.
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PREFEITURA DO MUNICiPIO DE LONDRINA

GRUPO FUNCIONAL: 2.0 ADMINISTRAGAO

FUNGAO: 2.0.06 GESTAO DE RECURSOS HUMANOS

SUBGRUPO FUNCIONAL: NAO HA

SUBFUNGAO: 2.0.06.04 CONTROLE DE FREQUENCIA E FOLHA DE PAGAMENTO

Prazos de
Arquivamento

CcODIGO Série Documental Destinagao Final Nivel de Acesso Observagoes
Arquivo Arquivo
Corrente Intermediario
Até Microfilmagem e Devera ser mantida uma amostragem da
2.0.06.04.25 | Processo de Inclusao/exclusao - SINDSERV mensalidade desfazimento 45 anos Eliminac 9 Restrito documentagao em meio fisico para
do vinculo Iminagao guarda permanente.
. = = . Até . . Devera ser mantida uma amostragem da
2.0.06.04.26 z;ogsjjoé%eéz(;’mszgiixgéu;an%:e dependentes para fins desfazimento 45 anos gl'iﬁ:ionﬁ;n;igem e Restrito documentagdao em meio fisico para
¢ P do vinculo ¢ guarda permanente.
. = = . Até . . Devera ser mantida uma amostragem da
2.0.06.04.27 Zrocessbc_) de I:lclélsao{e’x_clgsac?rde dependentes para fins desfazimento 45 anos gll_cr_ofllnlagem e Restrito documentagao em meio fisico para
e recebimento de salario familia do vinculo iminacao guarda permanente.
] o A'te Microfilmagem e . Devera ser m~ant|da uma amostragem da
2.0.06.04.28 | Processo de pagamento do servidor e estagiario desfazimento 45 anos Eliminacs Restrito documentagado em meio fisico para
do vinculo Iminagao guarda permanente.
) ] ) A'te Microfilmagem e . Devera ser m~ant|da uma amostragem da
2.0.06.04.29 | Processo de pagamento servidor regime especial desfazimento 45 anos Eliminacs Restrito documentagado em meio fisico para
do vinculo Iminagao guarda permanente.
] o Age Microfilmagem e . Devera ser m~ant|da uma a'm'ostragem da
2.0.06.04.30 | Processo relativo a contribuigdo sindical desfazimento 45 anos Eliminac Restrito documentagado em meio fisico para
do vinculo Iminagao guarda permanente.
. . . . Até . . Devera ser mantida uma amostragem da
2.0.06.04.31 PILOSCS%SO relativo ao Instituto Nacional de Seguro Social desfazimento 45 anos gll_cr_ofllm_agem e Restrito documentagao em meio fisico para
( ) do vinculo Iminagao guarda permanente.
] o o A_te Microfilmagem e _ Devera ser m_antlda uma a’m_ostragem da
2.0.06.04.32 | Processo relativo ao pagamento de pensao alimenticia desfazimento 45 anos Elimi = Restrito documentagao em meio fisico para
do vinculo Iminagao guarda permanente.
) ) o Microfilmagem e _ Devera ser nJantlda uma z'a\rf\ostragem da
2.0.06.04.33 | Relagao Anual de Informagoes Sociais (RAIS) 05 anos 45 anos Eliminacio Restrito documentagao em meio fisico para
¢ guarda permanente.
2.0.06.04.34 | Relatorio de uso de cartao vale transporte - 10 anos Eliminagao Restrito

* Para efeito de amostragem, selecionar 5% da massa documental.
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PREFEITURA DO MUNICiPIO DE LONDRINA

GRUPO FUNCIONAL: 2.0 ADMINISTRAGAO FUNGAO: 2.0.06 GESTAO DE RECURSOS HUMANOS
SUBGRUPO FUNCIONAL: NAO HA SUBFUNCAO: 2.0.06.05 CONTROLE DE PROCESSOS DE TRABALHO
Prazos de
i Arquivamento
CODIGO Série Documental Destinagao Final Nivel de Acesso Observagoes
Arquivo Arquivo
Corrente Intermediario
. . = . Até .
2.0.06.05.01 | Boletim de inspecéao de servicos atualizagdo - Guarda Permanente Restrito
2.0.06.05.02 | Caderno de orientagado sobre servigos A.‘té = - Guarda Permanente Restrito
atualizagao
2.0.06.05.03 | Fluxo de trabalho operacional A.‘té = - Guarda Permanente Restrito
atualizagao
2.0.06.05.04 Procgd.imento operfa\cional padrao relativo a sistematizagao A'té ) } Guarda Permanente Restrito
de atividade em saude atualizagao
2.0.06.05.05 | Processo de determinagao sobre procedimento funerario Até = - Guarda Permanente Restrito
atualizagao

* Para efeito de amostragem, selecionar 5% da massa documental.
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PREFEITURA DO MUNICiPIO DE LONDRINA

GRUPO FUNCIONAL: 2.0 ADMINISTRAGAO FUNGAO: 2.0.06 GESTAO DE RECURSOS HUMANOS
SUBGRUPO FUNCIONAL: NAO HA SUBFUNCAO: 2.0.06.06 DIREITOS FUNCIONAIS
Prazos de
i Arquivamento
CODIGO Série Documental Destinagao Final Nivel de Acesso Observagoes
Arquivo Arquivo
Corrente Intermediario
Até Microfilmagem e Devera ser mantida uma amostragem da
2.0.06.06.01 | Averbacao de tempo de servigo desfazimento 45 anos Eliminac 9 Restrito documentagao em meio fisico para
do vinculo Iminagao guarda permanente.
o ] Age Microfilmagem e . Devera ser mﬂantlda uma §n'wstragem da
2.0.06.06.02 | Certidao - aposentadoria desfazimento 45 anos Eliminacio Restrito documentagdao em meio fisico para
do vinculo ¢ guarda permanente.
] A_te Microfilmagem e . Devera ser m~ant|da uma a’m_ostragem da
2.0.06.06.03 | Processo de aposentadoria desfazimento 45 anos Eliminac Restrito documentagao em meio fisico para
do vinculo Iminagao guarda permanente.
) o ] A'te Microfilmagem e . Devera ser m~ant|da uma a'm'ostragem da
2.0.06.06.04 | Processo de verba indenizatéria para aposentadoria desfazimento 45 anos Elimi ~ Restrito documentagao em meio fisico para
do vinculo Iminagao guarda permanente.
o ] A'te Microfilmagem e . Devera ser m~ant|da uma a'm'ostragem da
2.0.06.06.05 | Processo de verificagdao de acumulo de cargo desfazimento 45 anos Elimi < Restrito documentagao em meio fisico para
do vinculo Iminagao guarda permanente.
o ) . Age Microfilmagem e . Devera ser m~ant|da uma a'm'ostragem da
2.0.06.06.06 | Processo relativo a reversao de aposentadoria desfazimento 45 anos Eliminac Restrito documentagao em meio fisico para
do vinculo Iminagao guarda permanente.
. . Até . . Devera ser mantida uma amostragem da
2.0.06.06.07 groc_e SSOF:;.:.aSt'VO ao Fundo de Garantia por Tempo de desfazimento 45 anos gll_cr_ofllm_agem e Restrito documentagdo em meio fisico para
ervigo ( ) do vinculo Iminagao guarda permanente.

* Para efeito de amostragem, selecionar 5% da massa documental.
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PREFEITURA DO MUNICiPIO DE LONDRINA

GRUPO FUNCIONAL: 2.0 ADMINISTRAGAO

FUNGAO: 2.0.06 GESTAO DE RECURSOS HUMANOS

SUBGRUPO FUNCIONAL: NAO HA

SUBFUNGAO: 2.0.06.07 ENCARGO E CONSIGNAGAO

Prazos de
Arquivamento

CODIGO Série Documental Destinagao Final Nivel de Acesso Observagoes
Arquivo Arquivo
Corrente Intermediario
Até a
2.0.06.07.01 | Processo relativo a credenciamento prestacgao de 10 anos Guarda Permanente Restrito
contas final
Até a
2.0.06.07.02 | Processo relativo a termo de cooperagao prestacgao de 10 anos Guarda Permanente Restrito
contas final
Até a
2.0.06.07.03 | Processo relativo a convénio prestagao de 10 anos Guarda Permanente Restrito
contas final

* Para efeito de amostragem, selecionar 5% da massa documental.
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PREFEITURA DO MUNICiPIO DE LONDRINA

GRUPO FUNCIONAL: 2.0 ADMINISTRAGAO FUNGAO: 2.0.06 GESTAO DE RECURSOS HUMANOS
SUBGRUPO FUNCIONAL: NAO HA SUBFUNCAO: 2.0.06.08 PROCEDIMENTOS DISCIPLINARES
Prazos de
i Arquivamento
CODIGO Série Documental Destinacgao Final Nivel de Acesso Observagoes
Arquivo Arquivo
Corrente Intermediario
Até Microfilmagem e Devera ser mantida uma amostragem da

2.0.06.08.01 | Notificacao disciplinar de servidor desfazimento 45 anos Eliminacio Restrito documentagao em meio fisico para

do vinculo ¢ guarda permanente.

* Para efeito de amostragem, selecionar 5% da massa documental.
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PREFEITURA DO MUNICiPIO DE LONDRINA

GRUPO FUNCIONAL: 2.0 ADMINISTRAGAO

FUNGAO: 2.0.06 GESTAO DE RECURSOS HUMANOS

SUBGRUPO FUNCIONAL: NAO HA

SUBFUNGAO: 2.0.06.0G PROVIMENTO DE PESSOAL

Prazos de
Arquivamento

CcODIGO Série Documental Destinagao Final Nivel de Acesso Observagoes
Arquivo Arquivo
Corrente Intermediario
Até Microfilmagem e Devera ser mantida uma amostragem da
2.0.06.09.01 | Contrato de trabalho pela CLT e registro de empregado desfazimento 45 anos Eliminac 9 Restrito documentagao em meio fisico para
do vinculo Iminagao guarda permanente.
= Digitalizagdo e Guarda -
2.0.06.09.02 | Decreto de nomeacao de pessoal - - permanente Publico
08 anos apos
2.0.06.09.03 | Ficha de inscrigdo de candidato (aprovado/reprovado) - vigénciado | Eliminagao Restrito
concurso
= PR PP Durante a I = .
2.0.06.09.04 | Processo de contratagao de estagiario nao obrigatério vigéncia 05 anos Eliminacao Restrito
Até Microfilmagem Devera ser mantida uma amostragem da
2.0.06.09.05 | Processo de contratacao de pessoal temporario desfazimento 45 anos Eliminac gem e Restrito documentagdo em meio fisico para
do vinculo Iminagao guarda permanente.
Até Microfilmagem e Devera ser mantida uma amostragem da
2.0.06.09.06 | Processo de contratagao de servidor desfazimento 45 anos Elimina 509 Restrito documentagdao em meio fisico para
do vinculo ¢ guarda permanente.
2.0.06.00.07 | Processo de convocagao, desclassificagdo e Durante a 05anos | Eliminagio Restrito
reclassificagado de estagiario vigéncia
Processo de convocacao, reclassificagao, Até Microfilmagem e Devera ser mantida uma amostragem da
2.0.06.09.08 | desclassificagdo, homologagao e prorrogagao de desfazimento 45 anos Eliminacé g Restrito documentagdo em meio fisico para
concursolteste seletivo do vinculo Iminagao guarda permanente.
Até Microfilmagem e Devera ser mantida uma amostragem da
2.0.06.09.09 | Processo de nomeacao de pessoal efetivo desfazimento 45 anos Eliminacs g Restrito documentagdo em meio fisico para
do vinculo Iminagao guarda permanente.
Até Microfilmagem e Devera ser mantida uma amostragem da
2.0.06.09.10 | Processo de prorrogacao de posse para servidor efetivo desfazimento 45 anos Eliminac 9 Restrito documentagao em meio fisico para
do vinculo Iminagao guarda permanente.
2.0.06.09.11 Processo de rgcrutamento de estagiario nao obrigatorio Dl_xr?ntg a 05 anos Eliminacdo Restrito
por teste seletivo vigéncia
2.0.06.09.12 | Processo relativo a estagio obrigatorio IZ\),liJ;'g:(t:?aa 05 anos Eliminagao Restrito

* Para efeito de amostragem, selecionar 5% da massa documental.
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PREFEITURA DO MUNICiPIO DE LONDRINA

GRUPO FUNCIONAL: 2.0 ADMINISTRAGAO FUNGAO: 2.0.06 GESTAO DE RECURSOS HUMANOS
SUBGRUPO FUNCIONAL: NAO HA SUBFUNGAO: 2.0.06.0G PROVIMENTO DE PESSOAL
Prazos de
i Arquivamento
CODIGO Série Documental Destinagao Final Nivel de Acesso Observagoes
Arquivo Arquivo
Corrente Intermediario
Processo relativo a recurso de revisao de prova e/ou nota Durante a S .
2.0.06.09.13 em concurso publico vigéncia 07 anos Eliminagao Restrito
2.0.06.09.14 | Processo relativo ao concurso publico 3?;2:2?: 07 anos Eliminacao Restrito
2.0.06.09.15 | 1ermo de estagio e documento referente ao programa de Durante a 05anos | Eliminagio Restrito
estagio curricular ndo obrigatério e convénio vigéncia
Até Microfilmagem e Devera ser mantida uma amostragem da
2.0.06.09.16 | Termo de posse para servidor efetivo e comissionado desfazimento 45 anos Eliminacs 9 Restrito documentagao em meio fisico para
do vinculo Iminagao guarda permanente.

* Para efeito de amostragem, selecionar 5% da massa documental.
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PREFEITURA DO MUNICiPIO DE LONDRINA

GRUPO FUNCIONAL: 2.0 ADMINISTRAGAO FUNGAO: 2.0.06 GESTAO DE RECURSOS HUMANOS
SUBGRUPO FUNCIONAL: NAO HA SUBFUNGAO: 2.0.06.10 TREINAMENTO E DESENVOLVIMENTO
Prazos de
i Arquivamento

CODIGO Série Documental Destinagao Final Nivel de Acesso Observagoes
Arquivo Arquivo
Corrente Intermediario

2.0.06.10.01 | Certificado de curso de capacitagao - 10 anos Eliminacao Restrito

2.0.06.10.02 | Controle de entrega de certificado - 10 anos Eliminacao Restrito

2.0.06.10.03 | Controle de logistica de curso realizado - 10 anos Eliminagao Restrito

Cursos, eventos e controles de participagao (contrato
2.0.06.10.04 | relacionado a curso, controle de presenca em curso - 10 anos Eliminacao Restrito
ofertado e entrega de certificado)

Até
2.0.06.10.05 | Processo de gestdao de documento de material didatico elgg?‘r;(l;go - Guarda Permanente Restrito

projeto

Até
Processo de valorizagao e aprimoramento de servidor elaboragao .
2.0.06.10.06 através de programa de integracio de novo - Guarda Permanente Restrito

projeto

* Para efeito de amostragem, selecionar 5% da massa documental.
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PREFEITURA DO MUNICiPIO DE LONDRINA

GRUPO FUNCIONAL: 2.0 ADMINISTRAGAO

FUNGAO: 2.0.07 GESTAO DE RECURSOS MATERIAIS

SUBGRUPO FUNCIONAL: NAO HA

SUBFUNGAO: NAO HA

Prazos de
Arquivamento

CcODIGO Série Documental Destinagao Final Nivel de Acesso Observagoes
Arquivo Arquivo
Corrente Intermediario
2.0.07.00.01 | Controle almoxarifado 05 anos - Eliminacao Publico
2.0.07.00.02 | Controle de maquina e equipamento 05 anos - Eliminagao Publico
Passivel de eliminagéo, de acordo com a
2.0.07.00.03 | Correspondéncia (Cl, Oficio, E-mail) - - Guarda Permanente Restrito ::?:Zgnaeong: g: ll?esg.igt?:: dd:vgel::r::r
armazenados na unidade produtora.
2.0.07.00.04 | Processo de aquisigdo do sistema almoxarifado web 05 anos 07 anos Eliminacao Publico
2.0.07.00.05 §Bo[;:Eesso de cadastro patrimonial bens adquiridos pelo 02 anos i} Eliminacdo Puablico
2.0.07.00.06 | Processo de entrega do almoxarifado 05 anos - Eliminagao Publico
2.0.07.00.07 | Processo de remanejamento de medicamento Siclom 05 anos - Eliminacao Publico
2.0.07.00.08 | Controle de saida de medicamento Siclom 05 anos - Eliminagao Publico

* Para efeito de amostragem, selecionar 5% da massa documental.
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PREFEITURA DO MUNICiPIO DE LONDRINA

GRUPO FUNCIONAL: 2.0 ADMINISTRAGAO

FUNGAO: 2.0.08 PREVIDENCIA

SUBGRUPO FUNCIONAL: NAO HA

SUBFUNGAO: NAO HA

Prazos de
Arquivamento

CcODIGO Série Documental Destinagao Final Nivel de Acesso Observagoes

Arquivo Arquivo

Corrente Intermediario

Cadastro de fornecedor (requerimento de cadastro Até a ultima
2.0.08.00.01 fornecedor) Farmacia mo;nfTsecr;tlaga 10 anos Eliminagao Restrito
Passivel de eliminagéo, de acordo com a
T _ . . avaliagdao da CADS. Quando guarda

2.0.08.00.02 | Correspondéncia (Cl, Oficio, E-mail) - - Guarda Permanente Restrito permanente, os registros devem ser

armazenados na unidade produtora.

* Para efeito de amostragem, selecionar 5% da massa documental.
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PREFEITURA DO MUNICiPIO DE LONDRINA

GRUPO FUNCIONAL: 2.0 ADMINISTRAGAO

FUNGAO: 2.0.08 PREVIDENCIA

SUBGRUPO FUNCIONAL: NAO HA

SUBFUNGAO: 2.0.08.01 ATENDIMENTO AO SERVIDOR

Prazos de
Arquivamento

CcODIGO Série Documental Destinagao Final Nivel de Acesso Observagoes
Arquivo Arquivo
Corrente Intermediario
Até Microfilmagem e Devera ser mantida uma amostragem da
2.0.08.01.01 | Processo relativo a pensionista desfazimento 45 anos Eliminac 9 Restrito documentagao em meio fisico para
do vinculo Iminagao guarda permanente.
20 anos apos
. . Durante a a ultima Microfilmageme .
2.0.08.01.02 | Processo relativo a plano de saude vigéncia movimentaga | Eliminacao Restrito
o
Até Microfilmagem e Devera ser mantida uma amostragem da
2.0.08.01.03 | Prontuario de beneficiario (cadastro de servidor) desfazimento 45 anos Eliminac g Restrito documentagdo em meio fisico para
do vinculo Iminagao guarda permanente.

* Para efeito de amostragem, selecionar 5% da massa documental.
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PREFEITURA DO MUNICiPIO DE LONDRINA

GRUPO FUNCIONAL: 2.0 ADMINISTRAGAO FUNGAO: 2.0.08 PREVIDENCIA
SUBGRUPO FUNCIONAL: NAO HA SUBFUNGAO: 2.0.08.02 ATENDIMENTO FARMACEUTICO
Prazos de
i Arquivamento
CODIGO Série Documental Destinagao Final Nivel de Acesso Observagoes
Arquivo Arquivo
Corrente Intermediario
Até a ultima
2.0.08.02.01 | Receituario controlado de farmacia movifmentlagé 10 anos Eliminacao Restrito
o fisca

* Para efeito de amostragem, selecionar 5% da massa documental.
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PREFEITURA DO MUNICiPIO DE LONDRINA

GRUPO FUNCIONAL: 2.0 ADMINISTRAGAO

FUNGAO: 2.0.08 PREVIDENCIA

SUBGRUPO FUNCIONAL: NAO HA

SUBFUNGAO: 2.0.08.03 BENEFICIOS PREVIDENCIARIOS

Prazos de
Arquivamento

CODIGO Série Documental Destinacgao Final Nivel de Acesso Observagoes
Arquivo Arquivo
Corrente Intermediario
Até Microfilmagem e Devera ser mantida uma amostragem da
2.0.08.03.01 | Processo de aposentadoria (por invalidez) desfazimento 45 anos Eliminac Restrito documentagao em meio fisico para
do vinculo Iminagao guarda permanente.
- . L Até . . Devera ser mantida uma amostragem da
2.0.08.03.02 :;?:::; ° dietfau;(;::oa&;i?rl;te de trabalho - Comunicagdo de desfazimento 45 anos gl'iﬁ:?nﬁam;igem e Restrito documentagdao em meio fisico para
do vinculo ¢ guarda permanente.
Até Microfilmagem e Devera ser mantida uma amostragem da
2.0.08.03.03 | Processo de auxilio doenca desfazimento 45 anos Eliminacio Restrito documentagdo em meio fisico para
do vinculo ¢ guarda permanente.

* Para efeito de amostragem, selecionar 5% da massa documental.
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PREFEITURA DO MUNICiPIO DE LONDRINA

GRUPO FUNCIONAL: 2.0 ADMINISTRAGAO FUNGAO: 2.0.08 PREVIDENCIA
SUBGRUPO FUNCIONAL: NAO HA SUBFUNGAO: 2.0.08.04 CONTROLE DA PRODUGCAO E FATURAMENTO
Prazos de
i Arquivamento

CODIGO Série Documental Destinagao Final Nivel de Acesso Observagoes
Arquivo Arquivo
Corrente Intermediario
Até o

2.0.08.04.01 | Processo relativo a conta médica p?_gamento 15 anos Eliminacao Restrito
inal das
contas

* Para efeito de amostragem, selecionar 5% da massa documental.
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PREFEITURA DO MUNICiPIO DE LONDRINA

GRUPO FUNCIONAL: 2.0 ADMINISTRAGAO FUNGAO: 2.0.08 PREVIDENCIA
SUBGRUPO FUNCIONAL: NAO HA SUBFUNCAO: 2.0.08.05 CONTROLE DE ALMOXARIFADO
Prazos de
i Arquivamento
CODIGO Série Documental Destinagao Final Nivel de Acesso Observagoes
Arquivo Arquivo
Corrente Intermediario
2.0.08.05.01 Processo relativo a estoque de materiais e medicamentos n’?té '::lnﬂlr:itm{ 10 Eliminacs Restrit
D (ficha de transferéncia de estoque) - Farmacia Ozzonfisecala(}a anes rminagao este

* Para efeito de amostragem, selecionar 5% da massa documental.
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PREFEITURA DO MUNICiPIO DE LONDRINA

GRUPO FUNCIONAL: 2.0 ADMINISTRA(;AO FUNCAO: 2.0.08 PREVIDENCIA
SUBGRUPO FUNCIONAL: NAO HA SUBFUNCAO: 2.0.08.06 CONTROLE DE CREDENCIAMENTO
Prazos de
i Arquivamento
CODIGO Série Documental Destinagao Final Nivel de Acesso Observagoes
Arquivo Arquivo
Corrente Intermediario
2.0.08.06.01 | Processo de credenciamento de farmacia vigéi:ia 10 anos Guarda Permanente Restrito
2.0.08.06.02 | Processo de credenciamento de hospital vigéi:ia 10 anos Guarda Permanente Restrito
2.0.08.06.03 | Processo de credenciamento de laboratério vigéi:ia 10 anos Guarda Permanente Restrito
2.0.08.06.04 | Processos de credenciamento de médico vigéigia 10 anos Guarda Permanente Restrito

* Para efeito de amostragem, selecionar 5% da massa documental.
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PREFEITURA DO MUNICiPIO DE LONDRINA

GRUPO FUNCIONAL: 3.0 FINANCAS

FUNGAO: 3.0.01 CONTROLADORIA FINANCEIRA

SUBGRUPO FUNCIONAL: NAO HA

SUBFUNGAO: NAO HA

Prazos de
Arquivamento

CcODIGO Série Documental Destinagao Final Nivel de Acesso Observagoes
Arquivo Arquivo
Corrente Intermediario
Passivel de eliminagao, de acordo com a
3.0.01.00.01 | Correspondéncia (Cl, Oficio, E-mail) - - Guarda Permanente Restrito avaliagdo da CADSZ Quando guarda
permanente, os registros devem ser
armazenados na unidade produtora.
3.0.01.00.02 | Plano anual de auditoria interna 03 anos apos | Guarda Permanente Publico
o exercicio
10 anos apos 20 anos apos
3.0.01.00.03 | Processo de Verificagdao em Processo Licitatério (PVPL) = aaprovacao | Eliminagao Restrito
a execugao das contas
3.0.01.00.04 | Processo de controle de transferéncia concedida (PIAPC) | 05 anos 10 anos gl'ﬁ‘]':l‘;‘";zg";%a° e Pablico
3.0.01.00.05 | Processo de prestacao de conta 01 ano apos 10 anos Guarda Permanente Publico
exercicio
3.0.01.00.06 | Processo de revisao de contas 01 ano apos 10 anos Guarda Permanente Publico
exercicio
- s = o
3.0.01.00.07 Relatério anual referente a implementagao do Decreto n 01 ano 05 anos Eliminacdo Publico
744/2016
3.0.01.00.08 | Relatoério de controle interno g;l(;r;?c?(fos 10 anos Guarda Permanente Publico

* Para efeito de amostragem, selecionar 5% da massa documental.
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PREFEITURA DO MUNICiPIO DE LONDRINA

GRUPO FUNCIONAL: 3.0 FINANCAS

FUNGAO: 3.0.02 GESTAO FINANCEIRA

SUBGRUPO FUNCIONAL: NAO HA

SUBFUNGAO: NAO HA

Prazos de
Arquivamento

CcODIGO Série Documental Destinagao Final Nivel de Acesso Observagoes
Arquivo Arquivo
Corrente Intermediario
Até a ultima
3.0.02.00.01 | Comprovante e nota fiscal de farmacia movimentaca 10 anos Eliminacao Restrito
o fiscal
3.0.02.00.02 | Controle de combustivel e itinerario - - Eliminacao Restrito
Passivel de eliminacao, de acordo com a
P . . . avaliagao da CADS. Quando guarda
3.0.02.00.03 | Correspondéncia (Cl, Oficio, E-mail) - - Guarda Permanente Restrito permanente, os registros devem ser
armazenados na unidade produtora.
3.0.02.00.04 | Oficio de solicitagdo de recurso 01 ano 10 anos Eliminagao Restrito
3.0.02.00.05 | Processo de movimentagao bancaria 02 anos 05 anos Eliminacao Publico
3.0.02.00.06 | Processo relativo as guias de previdéncia - 10 anos Dllglt.allzaj;ao e Publico
Eliminacao
3.0.02.00.07 zrrgdcitte:so relativo a liberagao da certidao de operagao de 06 meses i} Eliminacdo Publico
Até
3.0.02.00.08 | Relatoério contraditério prestagao de 02 anos Guarda Permanente Publico
contas TCE

* Para efeito de amostragem, selecionar 5% da massa documental.
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PREFEITURA DO MUNICiPIO DE LONDRINA

GRUPO FUNCIONAL: 3.0 FINANCAS

FUNGAO: 3.0.02 GESTAO FINANCEIRA

SUBGRUPO FUNCIONAL: NAO HA

SUBFUNGAO: 3.0.02.01 PLANEJAMENTO ECONOMICO E FINANCEIRO

Prazos de
Arquivamento

CcODIGO Série Documental Destinagao Final Nivel de Acesso Observagoes
Arquivo Arquivo
Corrente Intermediario
3.0.02.01.01 | Cronograma mensal de desembolso 01 ano - Eliminagao Publico
3.0.02.01.02 | Declaragao de compatibilidade PPA/LDO/LOA 03 anos - Guarda Permanente Publico
3.0.02.01.03 Decreto de alteragao orgamentaria e cronograma mensal 01 ano . Guarda Permanente Publico
de desembolso
3.0.02.01.04 | Plano de A¢ao Plurianual 04 anos - Guarda Permanente Publico
3.0.02.01.05 | Processo de elaboragao de proposta orgamentaria 01 ano - Guarda Permanente Publico
3.0.02.01.06 | Processo relativo ao impacto orgamentario e financeiro 03 anos - Guarda Permanente Publico
3.0.02.01.07 | Processo relativo ao cronograma de execugdo 01 ano - Guarda Permanente | Publico
orcamentaria
3.0.02.01.08 Z_rggt)essos relativos a Lei de Diretrizes Orgamentarias 01 ano ) Guarda Permanente Publico
3.0.02.01.09 | Processos relativos a Lei Orgamentaria Anual (LOA) 02 anos - Guarda Permanente Publico
3.0.02.01.10 | Processos relativos ao Plano Plurianual (PPA) 05 anos - Guarda Permanente Publico
3.0.02.01.11 | Programacao financeira 01 ano - Eliminagao Publico
3.0.02.01.12 | Quadro de Detalhamento de Despesas (QDD) 01 ano - Eliminagao Publico
3.0.02.01.13 Relatc_mos de acompanhamentos da assessoria de 01 ano 02 anos Guarda Permanente Publico
planejamento
3.0.02.01.14 Relatorio referente ao instrumento de planejamento 01 ano } Eliminacdo Publico

orgamentario

* Para efeito de amostragem, selecionar 5% da massa documental.
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PREFEITURA DO MUNICiPIO DE LONDRINA

GRUPO FUNCIONAL: 3.0 FINANCAS FUNGAO: 3.0.02 GESTAO FINANCEIRA
SUBGRUPO FUNCIONAL: NAO HA SUBFUNCAO: 3.0.02.02 COBRANCA E CONTROLE DA ARRECADACAO
Prazos de
i Arquivamento
CODIGO Série Documental Destinagao Final Nivel de Acesso Observagoes
Arquivo Arquivo
Corrente Intermediario
01 ano apés

3.0.02.02.01 | Processo de execugao fiscal transitado e 20 anos Eliminacao Sigiloso

julgado
s = Durante o I = .

3.0.02.02.02 | Processo relativo a arrecadacgao exercicio 20 anos Eliminagao Restrito

3.0.02.02.03 | Processo relativo a certidao narrativa Duran’te. ° 06 anos Eliminacao Sigiloso
exercicio

3.0.02.02.04 | Processo relativo a certidao negativa Duran'te_ ° - Eliminacao Sigiloso
exercicio

3.0.02.02.05 | Processo relativo a certiddo positiva Durante o 06 anos | Eliminagdo Sigiloso
exercicio

3.0.02.02.06 | Processo relativo ao inteiro teor Duran'te_ o - Eliminacao Sigiloso
exercicio

* Para efeito de amostragem, selecionar 5% da massa documental.
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PREFEITURA DO MUNICiPIO DE LONDRINA

GRUPO FUNCIONAL: 3.0 FINANCAS

FUNGAO: 3.0.02 GESTAO FINANCEIRA

SUBGRUPO FUNCIONAL: NAO HA

SUBFUNGAO: 3.0.02.03 CONTROLE DA CONTABILIDADE

Prazos de
Arquivamento

CcODIGO Série Documental Destinagao Final Nivel de Acesso Observagoes
Arquivo Arquivo
Corrente Intermediario
Autorizagao bancaria, resgate e aplicacao (ordem bancaria, | 02 anos apo6s gorzcgséipgz Digitalizacio e
3.0.02.03.01 | ordem de pagamento, nota de pagamento, relagdao o periodo de p ¢ gitalizag Publico
. PN contas pelo Eliminagao
bancaria) vigéncia TCE
3.0.02.03.02 | Balancete mensal 01:ano apos 10anos | Eliminagdo Pablico
exercicio
3.0.02.03.03 | Balancete contabil 01ano apos 10 anos Guarda Permanente Publico
exercicio
3.0.02.03.04 | Balancgo geral anual 01 ano - Digitalizagao e Guarda Publico
permanente
3.0.02.03.05 | Conciliagao bancaria 02 anos 10 anos Eliminagao Publico
3.0.02.03.06 Con?rat.o .de prestagdo de servigos funerarios e servigos 05 anos 05 anos Guarda permanente Restrito
cemiteriais
3.0.02.03.07 | Controle de arrecadagao — diario de caixa - 05 anos Eliminacao Publico
3.0.02.03.08 | Documento de Arrecadacgao de Receita Federal (DARF) 01 ano 30 anos glllgnI1 ti?‘I;zgaE%ao e Publico
Langamento de crédito do Fundo Municipal do Meio S .
3.0.02.03.09 Ambiente (FMMA) 01 ano 01 ano Eliminacao Restrito
3.0.02.03.10 | Livro didrio 01 ano - Digitalizagdo e Guarda | p ) ;¢
permanente
3.0.02.03.11 | Livro razio 01 ano - Digitalizagdo e Pablico
Guarda Permanente
3.0.02.03.12 Guias de recolhimento de servigos funerarios e de servigos 05 anos 05 anos Guarda permanente Restrito

cemiteriais

* Para efeito de amostragem, selecionar 5% da massa documental.
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PREFEITURA DO MUNICiPIO DE LONDRINA

GRUPO FUNCIONAL: 3.0 FINANCAS

FUNGAO: 3.0.02 GESTAO FINANCEIRA

SUBGRUPO FUNCIONAL: NAO HA

SUBFUNGAO: 3.0.02.03 CONTROLE DA CONTABILIDADE

Prazos de
Arquivamento

CcODIGO Série Documental Destinagao Final Nivel de Acesso Observagoes
Arquivo Arquivo
Corrente Intermediario
3.0.02.03.13 Processo relativo a a’tu'allza(;ao de Requisi¢ado de Pequeno 03 anos 10 anos Eliminacio Publico
Valor (RPV) e precatério
Processo relativo ao controle de contabilidade da .
3.0.02.03.14 Fundaco de Esportes de Londrina (FEL) - - Guarda Permanente Restrito
. 20 anos apés
2 anos apos = S
3.0.02.03.15 | Processo relativo ao pagamento de precatério o periodo de aprovagdo de Dl_glt_allza_gao e Publico
S contas pelo Eliminagao
vigéncia TCE
3.0.02.03.16 | Relatério contabil 01 ano - Guarda permanente Publico
Relatério de conferéncia de calculo de liquidagao de _—
3.0.02.03.17 sentenca judicial 05 anos Guarda permanente Publico
3.0.02.03.18 Relatério de conferéncia de calculo Requisigao de 05 anos i} Guarda permanente Publico
Pequeno Valor (RPV)
3.0.02.03.19 | Relatério de custo 01 ano - Guarda permanente Publico
3.0.02.03.20 | Resumo e contribuiges sociais das autarquias e 05 anos ] Guarda Permanente Restrito

secretarias

* Para efeito de amostragem, selecionar 5% da massa documental.
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PREFEITURA DO MUNICiPIO DE LONDRINA

GRUPO FUNCIONAL: 3.0 FINANCAS

FUNGAO: 3.0.02 GESTAO FINANCEIRA

SUBGRUPO FUNCIONAL: NAO HA

SUBFUNGAO: 3.0.02.04 CONTROLE DE EXECUGAO E ACOMPANHAMENTO ORGAMENTARIO

Prazos de
Arquivamento

CcODIGO Série Documental Destinagao Final Nivel de Acesso Observagoes
Arquivo Arquivo
Corrente Intermediario
. 20 anos apés
3.0.02.04.01 | Controle de plano de viagem 10anos apos | a aprovagéo | Eliminagao Restrito
2 eXecugao | gas contas
3.0.02.04.02 | Controle de repasse de recurso 01 ano - Guarda permanente Restrito
. 20 anos apos
02 anos apos aprovacao de | Digitalizacao e
3.0.02.04.03 | Processo relativo a execugao de despesa o p(.erllodc? de contas pelo | Eliminagio Publico
vigéncia TCE
. 20 anos apos
02 anos apos aprovacéao de | Digitalizagdo e
3.0.02.04.04 | Processo relativo ao pagamento o pt_erledc_a de contas pelo Eliminacao Publico
vigéncia TCE

* Para efeito de amostragem, selecionar 5% da massa documental.
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PREFEITURA DO MUNICiPIO DE LONDRINA

GRUPO FUNCIONAL: 3.0 FINANCAS FUNGAO: 3.0.02 GESTAO FINANCEIRA
SUBGRUPO FUNCIONAL: NAO HA SUBFUNGAO: 3.0.02.05 FISCALIZAGAO E POSTURAS
Prazos de
i Arquivamento
CODIGO Série Documental Destinagao Final Nivel de Acesso Observagoes
Arquivo Arquivo
Corrente Intermediario
3.0.02.05.01 | Processo relativo ainfragédo do cédigo de posturas 05 anos 20 anos Eliminagao Sigiloso

* Para efeito de amostragem, selecionar 5% da massa documental.
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PREFEITURA DO MUNICiPIO DE LONDRINA

GRUPO FUNCIONAL: 3.0 FINANCAS

FUNGAO: 3.0.02 GESTAO FINANCEIRA

SUBGRUPO FUNCIONAL: NAO HA

SUBFUNGAO: 3.0.02.06 MANUTENGAO E ATUALIZAGAO DO CADASTRO MUNICIPAL IMOBILIARIO

Prazos de
Arquivamento

CcODIGO Série Documental Destinagao Final Nivel de Acesso Observagoes
Arquivo Arquivo
Corrente Intermediario
05anos a
3.0.02.06.01 | Caderno de protocolo Elat:'rt:;)do 05 anos Eliminagao Restrito
registro
Passivel de eliminagao, de acordo com a
3.0.02.06.02 | Correspondéncia (Cl, Oficio, E-mail) - - Guarda Permanente Restrito avaliagdo da CADS! Quando guarda
permanente, os registros devem ser
armazenados na unidade produtora.
Durante o S .
3.0.02.06.03 | Comprovante de entrega IPTU, CTM por AR exercicio 20 anos Eliminagao Restrito
3.0.02.06.04 Processo relativo a avaliagdo do Imposto de Transmissao 01 ano 05 anos Eliminacio Sigiloso
A de Bens Imoéveis (ITBI) ¢ 9
3.0.02.06.05 Processg re_Iatlvo aisengao do Imposto de Transmissao de 02 anos 05 anos Eliminacdo Sigiloso
Bens Iméveis (ITBI)
3.0.02.06.06 | Processo relativo a revisao da taxa de iluminagao publica 02 anos 05 anos Eliminacao Sigiloso
3.0.02.06.07 | Frocesso relativo ao Imposto de Transmissao de Bens 02 anos 05anos | Eliminagdo Sigiloso
Iméveis (ITBI)
3.0.02.06.08 | Processo relativo aos tributos imobilisrios 02 anos 20anos | Digitalizagdoe Sigiloso

Eliminagao

* Para efeito de amostragem, selecionar 5% da massa documental.
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PREFEITURA DO MUNICiPIO DE LONDRINA

GRUPO FUNCIONAL: 3.0 FINANCAS

FUNGAO: 3.0.02 GESTAO FINANCEIRA

SUBGRUPO FUNCIONAL: NAO HA

SUBFUNGAO: 3.0.02.07 MANUTENGAO E ATUALIZACAO DO CADASTRO MUNICIPAL MOBILIARIO

Prazos de
Arquivamento

CcODIGO Série Documental Destinagao Final Nivel de Acesso Observagoes
Arquivo Arquivo
Corrente Intermediario
3.0.02.07.01 | Comprovante de entrega ISS por AR Duran'te. ° 20 anos Eliminagao Restrito
exercicio
3.0.02.07.02 Processo de calculo de ISS para realizagao de eventos em 02 anos 05 anos D|_g|t_aI|za_gao e Sigiloso
geral Eliminagao
I s . Até a S
3.0.02.07.03 Proc'ess_o de con§tltulgao de débito de ISS por meio de extingdo do 05 anos D|_g|t_aI|za_gao e Sigiloso
denuncia espontanea débito Eliminacao
Até a Digitalizagsio e
3.0.02.07.04 | Processo de langamento de ISS construgao civil extingao do 05 anos Eliminacs Sigiloso
débito Iminagao
Processo referente a solicitagdo de baixa de alvara de i} Digitalizacado e .
3.0.02.07.05 empresa prestadora de servigos com receita homologada 05 anos Eliminacao Sigiloso
. . . o Digitalizagao e Guarda .
3.0.02.07.06 | Processo relativo ao alvara de licenga - pessoa fisica 05 anos - permanente Sigiloso
. . . - Digitalizagdao e Guarda .
3.0.02.07.07 | Processo relativo ao alvara de licencga - pessoa juridica 05 anos - permanente Sigiloso
3.0.02.07.08 | Processo relativo a anulagao de ato administrativa 05 anos 02 anos D|_g|t_a||zalgao € Sigiloso
Eliminacao
3.0.02.07.09 | Processo relativo a baixa oficial de cadastro mobiliario 05 anos 02 anos Eliminacao Sigiloso
3.0.02.07.10 Proc.e.s’s.o relativo a baixa por solicitagdo de cadastro . 05 anos Dllglt.allzzzgao e Sigiloso
mobiliario Eliminagao
3.0.02.07.11 rroc_esso relativo a cassagdo de alvara de licenca de 02 anos 05 anos Eliminagao Sigiloso
uncionamento
3.0.02.07.12 Proc.esso relativo a dentincia espontanea de nota fiscal de 02 anos 05 anos Eliminagio Sigiloso
servigos
3.0.02.07.13 | Processo relativo ao enquadramento da lei geral 10 anos 10 anos Eliminagao Sigiloso
Até a baixa
3.0.02.07.14 | Processo relativo a estimativa inicial do c.ac.iastro 05 anos Eliminacao Sigiloso
municipal
mobiliario

* Para efeito de amostragem, selecionar 5% da massa documental.
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PREFEITURA DO MUNICiPIO DE LONDRINA

GRUPO FUNCIONAL: 3.0 FINANCAS

FUNGAO: 3.0.02 GESTAO FINANCEIRA

SUBGRUPO FUNCIONAL: NAO HA

SUBFUNGAO: 3.0.02.07 MANUTENGAO E ATUALIZACAO DO CADASTRO MUNICIPAL MOBILIARIO

Prazos de
i Arquivamento
CODIGO Série Documental Destinagao Final Nivel de Acesso Observagoes
Arquivo Arquivo
Corrente Intermediario
3.0.02.07.15 | Processo relativo aos eventos 02 anos - Eliminacao Restrito
3.0.02.07.16 | Processo relativo ao extravio de notas fiscais de servigos 02 anos 05 anos Eliminacao Sigiloso
3.0.02.07.17 Pros:esso relativo ao indeferimento da opgao pelo simples 10 anos 10 anos Eliminacéo Sigiloso
nacional
Até a baixa
Processo relativo ao pedido de autorizacao de regime do cadastro S .
3.0.02.07.18 especial para emissdo NF servicos municipal 05 anos Eliminagao Sigiloso
mobiliario
Até a baixa
Processo relativo ao pedido de autorizagao para emissao do cadastro i = .
3.0.02.07.19 de NF de servios eletranica municipal 05 anos Eliminacao Sigiloso
mobiliario
3.0.02.07.20 E{g;esm relativo ao pedido de cancelamento de AIDF e 02 anos 05anos | Eliminagdo Sigiloso
3.0.02.07.21 | Processo relativo ao pedido de cancelamento de notas 02 anos 05anos | Eliminagdo Sigiloso
fiscais de servigos
Processo relativo ao pedido de isengéo ISS - Programa S .
3.0.02.07.22 Minha Casa Minha Vida 02 anos 05 anos Eliminagao Sigiloso
3.0.02.07.23 | Processo relativo ao pedido de prorrogagdo de prazo para 02 anos 05anos | Eliminagio Sigiloso
apresentagao de documentos
Até a baixa
3.0.02.07.24 ProcgssoNreIatlvo ao p_edldoNde regime especial para do c_anqastro 05 anos Eliminacdo Sigiloso
autorizagao para escrituragao (ISS) ou vigéncia
da lei
3.0.02.07.25 | Processo relativo a reativacao de alvara de licenga 05 anos 02 anos Eliminagao Sigiloso
3.0.02.07.26 Procgss_o relativo a reclamagéo contra atividades 02 anos 05 anos Eliminacao Restrito
econdmicas

* Para efeito de amostragem, selecionar 5% da massa documental.
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PREFEITURA DO MUNICiPIO DE LONDRINA

GRUPO FUNCIONAL: 3.0 FINANCAS FUNGAO: 3.0.02 GESTAO FINANCEIRA
SUBGRUPO FUNCIONAL: NAO HA SUBFUNGAO: 3.0.02.07 MANUTENGAO E ATUALIZAGAO DO CADASTRO MUNICIPAL MOBILIARIO
Prazos de
i Arquivamento
CODIGO Série Documental Destinagao Final Nivel de Acesso Observagoes
Arquivo Arquivo
Corrente Intermediario
Até a baixa
3.0.02.07.27 Pro_cess_o relativo a revisao ou cancelamento de regime de do c_aqastro ) Eliminagdio Sigiloso
estimativa mensal (ISS) municipal
mobiliario
3.0.02.07.28 Pros:esso relativo ao termo de exclusao do simples 02 anos 05 anos Di_git_aliza_géo e Sigiloso
nacional Eliminagao
3.0.02.07.29 | Processo relativo a ISS/HABITE-SE - calculo - 05 anos Eliminacao Sigiloso
3.0.02.07.30 Processo rc:alativo ao cancelamento de taxa de Imposto 02 anos 05 anos Di.git.aliza}:éo e Sigiloso
sobre Servigos (ISS) Eliminacao
3.0.02.07.31 | Processo relativo ao plantao noturno - 2 anos Eliminacao Sigiloso

* Para efeito de amostragem, selecionar 5% da massa documental.
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PREFEITURA DO MUNICiPIO DE LONDRINA

GRUPO FUNCIONAL: 4.0 SERVICOS JURIDICOS

FUNCAO: 4.0.01 ORIENTAGAO E ATUAGAO JURIDICA

SUBGRUPO FUNCIONAL: NAO HA

SUBFUNGAO: NAO HA

Prazos de
Arquivamento

CcODIGO Série Documental Destinagao Final Nivel de Acesso Observagoes
Arquivo Arquivo
Corrente Intermediario
Passivel de eliminagao, de acordo com a
4.0.01.00.01 | Correspondéncia (Cl, Oficio, E-mail) - - Guarda Permanente Restrito avaliagdo da CADSZ Quando guarda
permanente, os registros devem ser
armazenados na unidade produtora.
05anos a
4.0.01.00.02 | Caderno de protocolo Eﬁm\; do 05 anos Eliminagao Restrito
registro
4.0.01.00.03 | Comprovante de precatério - 10 anos Guarda Permanente Restrito
05anos a
4.0.01.00.04 | Livro de carga zﬁm‘;do 05 anos Eliminacao Restrito
registro
01 ano apés
4.0.01.00.05 | Petigoes protocoladas de extingao transitado e 02 anos Eliminagao Restrito
julgado
4.0.01.00.06 | Precatorio trabalhista da indireta ou alimentar - - Guarda Permanente Restrito
4.0.01.00.07 | Processo relativo a acao trabalhista de terceiro - - Eliminagao Restrito
4.0.01.00.08 | Processo relativo aos assuntos fiscais e tributarios - - Eliminagao Restrito
4.0.01.00.09 | Processo relativo aos assuntos legislativos e normativos - - Eliminagao Restrito
4.0.01.00.10 | Processo relativo a consulta juridica - 10 anos Guarda Permanente Restrito
01 anos apos
4.0.01.00.11 | Processo relativo a execugao fiscal transitado e 20 anos Eliminagao Restrito
julgado
4.0.01.00.12 | Processo relativo a licitagao - - Eliminagao Restrito
4.0.01.00.13 Processo relativo ao patriménio publico, urbanismo e meio } } Eliminagio Restrito

ambiente

* Para efeito de amostragem, selecionar 5% da massa documental.

Tabela de Temporalidade e Destinagao de Documentos | 54




PREFEITURA DO MUNICiPIO DE LONDRINA

GRUPO FUNCIONAL: 4.0 SERVICOS JURIDICOS FUNCAO: 4.0.01 ORIENTAGAO E ATUAGAO JURIDICA
SUBGRUPO FUNCIONAL: NAO HA SUBFUNGAO: NAO HA
Prazos de
i Arquivamento
CODIGO Série Documental Destinagao Final Nivel de Acesso Observagoes
Arquivo Arquivo
Corrente Intermediario
4.0.01.00.14 | Processo relativo a Requisigao de Pequeno Valor (RPV) 05::;:::5265 03 anos Guarda Permanente Restrito
4.0.01.00.15 Processo r_el_ativ'o_as servigo publico (parecer juridico em i} i} Eliminacéo Restrito
processo licitatorio)
4.0.01.00.16 | Processo relativo ao servidor publico - - Eliminagao Restrito

* Para efeito de amostragem, selecionar 5% da massa documental.
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PREFEITURA DO MUNICiPIO DE LONDRINA

GRUPO FUNCIONAL: 4.0 SERVICOS JURIDICOS FUNGAO: 4.0.02 ATENDIMENTO AO CONSUMIDOR (PROCON)
SUBGRUPO FUNCIONAL: NAO HA SUBFUNGAO: NAO HA
Prazos de
i Arquivamento
CODIGO Série Documental Destinagao Final Nivel de Acesso Observagoes

Arquivo Arquivo

Corrente Intermediario
4.0.02.00.01 | Auto de constatacao 05 anos 02 anos Eliminacao Publico
4.0.02.00.02 | Ata do COMDECON - - Guarda Permanente Restrito
4.0.02.00.03 | Ata do PROCON - - Guarda Permanente Restrito

Até a

4.0.02.00.04 | Plano de trabalho e relatério de atividade concluséo do 05 anos Eliminacao Restrito

trabalho

Durante o

4.0.02.00.05 | Portarias periodo 05 anos Guarda Permanente Publico

vigente
4.0.02.00.06 Processo_de atendimento pessoal (pré-atendimento e 05 anos 05 anos Eliminacao Restrito

reclamagao)
4.0.02.00.07 | Processo de investigacgao preliminar 10 anos 05 anos D|_g|t_a I|za_gao e Restrito
Eliminacao
4.0.02.00.08 | Processo relativo a pré-atendimento telefénico 01 ano 02 anos Eliminagdo Restrito
. . . - Digitalizacao e .

4.0.02.00.09 | Processo administrativo sancionatério 10 anos 05 anos Eliminagio Restrito
4.0.02.00.10 | Segunda via de auto de infragao 05 anos - Eliminagao Restrito
4.0.02.00.11 | Segunda via do termo de fiscalizagédo 05 anos - Eliminagao Restrito

* Para efeito de amostragem, selecionar 5% da massa documental.
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PREFEITURA DO MUNICiPIO DE LONDRINA

GRUPO FUNCIONAL: 4.0 SERVICOS JURIDICOS FUNGAO: 4.0.02 ATENDIMENTO AO CONSUMIDOR (PROCON)

SUBGRUPO FUNCIONAL: NAO HA SUBFUNGAO: 4.0.02.01 CONTROLE DE ENTREGA DE DOCUMENTOS
Prazos de
i Arquivamento

CODIGO Série Documental Destinagao Final Nivel de Acesso Observagoes
Arquivo Arquivo
Corrente Intermediario
02 anosa

4.0.02.01.01 | Caderno de protocolo Eft::;) do 03 anos Eliminacao Restrito
registro

Passivel de eliminacao, de acordo com a
4.0.02.01.02 | Correspondéncia (Cl, Oficio, E-mail) - - Guarda Permanente Restrito :\éa:::‘aagnaeongea f):: gzisctlliasn;’:vgl:;i?
armazenado’s na unidade produtora.

4.0.02.01.03 | Lista de postagem 90 dias - Eliminacao Restrito
05anos a

4.0.02.01.04 | Livro de carga zﬁm‘;do 05 anos Eliminacao Restrito
registro

* Para efeito de amostragem, selecionar 5% da massa documental.
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PREFEITURA DO MUNICiPIO DE LONDRINA

GRUPO FUNCIONAL: 4.0 SERVICOS JURIDICOS FUNCAO: 4.0.03 ATIVIDADE CORREICIONAL (CORREGEDORIA)
SUBGRUPO FUNCIONAL: 5.12 NAO HA SUBFUNGAO: NAO HA
Prazos de
i Arquivamento inz
CODIGO Série Documental Destinagao Final Coxg:,;asc;de Observagoes
Arquivo Arquivo
Corrente Intermediario
Passivel de eliminagao, de acordo com a
4.0.03.00.01 Correspondéncia (Cl, Oficio, E-mail) - - Guarda Permanente Restrito :\é:rlrl]aa%aeon?ea g:zz-isot:oasng:vge:ﬁ;ﬁ
armazenados na unidade produtora.
Restrito
4.0.03.00.02 Sindicancia - 10 anos Guarda Permanente
Restrito
4.0.03.00.03 Processo Administrativo Disciplinar - 10 anos Guarda Permanente
Restrito
4.0.03.00.04 Dentincia - 10 anos Guarda Permanente

* Para efeito de amostragem, selecionar 5% da massa documental.
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PREFEITURA DO MUNICiPIO DE LONDRINA

GRUPO FUNCIONAL: 5.0 SERVICOS PUBLICOS

FUNGAO: 5.1.01 ADMINISTRAGAO DE CEMITERIOS

SUBGRUPO FUNCIONAL: 5.1 ADMINISTRACAO DE CEMITERIOS

SUBFUNGAO: NAO HA

Prazos de
Arquivamento

CcODIGO Série Documental Destinagao Final Nivel de Acesso Observagoes
Arquivo Arquivo
Corrente Intermediario
5.1.01.00.01 | Ata de reunido - - Guarda Permanente Restrito
Passivel de eliminagéo, de acordo com a
. _ . . avaliagdao da CADS. Quando guarda
5.1.01.00.02 | Correspondéncia (Cl, Oficio, E-mail) - - Guarda Permanente Restrito permanente, os registros devem ser
armazenados na unidade produtora.
5.1.01.00.03 | Ficha de ocorréncia de plantao 30 dias 20 anos Eliminagao Restrito
5.1.01.00.04 | Guia de sepultamento: corpo, osso e cinza 90 dias 20 anos Guarda permanente Restrito
5.1.01.00.05 | Portaria - - Guarda Permanente Publico
5.1.01.00.06 | Processo de autorizagao para construcao e reforma 01ano apos - Guarda Permanente Restrito
a execugao
5.1.01.00.07 Processo de not'lflcagao sobre sepultura em estado de 01 ano apos i} Guarda Permanente Restrito
abandono ou ruina a execugao
Processo de ressarcimento de valores - pagamento Até a
5.1.01.00.08 | 008 pag prestagdo de 10 anos | Eliminagdo Restrito
indevido contas final
5.1.01.00.09 Process_o de registro de sepultamento, inumacgéo e . . Guarda permanente Restrito
exumacao
5.1.01.00.10 | Processo de requerimento de aquisicdo de concessao - - Guarda Permanente Restrito
5.1.01.00.11 Processo de revogagao de concessao em estado de 01 ano apos } Guarda Permanente Restrito
abandono e Ruina a execugao
5.1.01.00.12 | Projeto (Planta baixa) de construcao de cemitério e capela - - Guarda Permanente Publico
5.1.01.00.13 Relats)rlo de monltora’upento do uso de cemitério (em 02 anos - Guarda Permanente Restrito
relagao ao lencol freatico)
5.1.01.00.14 | Requerimento de servigos esporadicos nos cemitérios 180 dias 02 anos Eliminagao Restrito

* Para efeito de amostragem, selecionar 5% da massa documental.
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PREFEITURA DO MUNICiPIO DE LONDRINA

GRUPO FUNCIONAL: 5.0 SERVICOS PUBLICOS FUNGAO: 5.1.01 ADMINISTRACAQO DE CEMITERIOS
SUBGRUPO FUNCIONAL: 5.1 ADMINISTRAGAO DE CEMITERIOS SUBFUNGAO: NAO HA
Prazos de
i Arquivamento

CODIGO Série Documental Destinagao Final Nivel de Acesso Observagoes

Arquivo Arquivo

Corrente Intermediario

Até a
5.1.01.00.15 | Processo de baixa de pagamento nao identificado prestaga_o de 25 anos Eliminacao Restrito
contas final

* Para efeito de amostragem, selecionar 5% da massa documental.
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PREFEITURA DO MUNICiPIO DE LONDRINA

GRUPO FUNCIONAL: 5.0 SERVICOS PUBLICOS FUNGAO: 5.2.01 GESTAO DE AGRICULTURA E ABASTECIMENTO
SUBGRUPO FUNCIONAL: 5.2 AGRICULTURA E ABASTECIMENTO SUBFUNGAO: NAO HA
Prazos de
) Arquivamento
CODIGO Série Documental Destinagao Final Nivel de Acesso Observagoes
Arquivo Arquivo
Corrente Intermediario
5.2.01.00.01 | Processo de emissdo de documento fiscal 02 anos 05 anos Eliminagao Restrito
5.2.01.00.02 | Processo de producao de feira e festa rural 05 anos Guarda Permanente Restrito

* Para efeito de amostragem, selecionar 5% da massa documental.
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PREFEITURA DO MUNICiPIO DE LONDRINA

GRUPO FUNCIONAL: 5.0 SERVICOS PUBLICOS

FUNGAO: 5.2.01 GESTAO DE AGRICULTURA E ABASTECIMENTO

SUBGRUPO FUNCIONAL: 5.2 AGRICULTURA E ABASTECIMENTO

SUBFUNGAO: 5.2.01.01 FOMENTO A PRODUCAO AGROPECUARIA

Prazos de
Arquivamento

CcODIGO Série Documental Destinagao Final Nivel de Acesso Observagoes
Arquivo Arquivo
Corrente Intermediario
Passivel de eliminagao, de acordo com a
5.2.01.01.01 | Correspondéncia (Cl, Oficio, E-mail) Guarda Permanente Restrito avaliagdo da CADSZ Quando guarda
permanente, os registros devem ser
armazenados na unidade produtora.
05 anos apos
5.2.01.01.02 | Processo de controle de produgao agropecuaria af:ig‘;?faalzgo Guarda Permanente Restrito
contas

* Para efeito de amostragem, selecionar 5% da massa documental.
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PREFEITURA DO MUNICiPIO DE LONDRINA

GRUPO FUNCIONAL: 5.0 SERVICOS PUBLICOS FUNGAO: 5.2.01 GESTAO DE AGRICULTURA E ABASTECIMENTO
SUBGRUPO FUNCIONAL: 5.2 AGRICULTURA E ABASTECIMENTO SUBFUNCAO: 5.2.02 ATIVIDADES DE ENSINO
Prazos de
i Arquivamento
CODIGO Série Documental Destinagao Final Nivel de Acesso Observagoes
Arquivo Arquivo
Corrente Intermediario
eIabAo:i 50 Devera ser mantida uma amostragem da
5.2.02.00.01 | Processo de outorga de diplomas, apostilas e relatorios de nofo Guarda Permanente Restrito documentagao em meio fisico para
projeto guarda permanente.

* Para efeito de amostragem, selecionar 5% da massa documental.
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PREFEITURA DO MUNICiPIO DE LONDRINA

GRUPO FUNCIONAL: 5.0 SERVICOS PUBLICOS

FUNGAO: 5.3.01 PLANEJAMENTO DE ACOES DOS DIREITOS DA MULHER

SUBGRUPO FUNCIONAL: 5.3 DIREITOS DA MULHER

SUBFUNGAO: NAO HA

Prazos de
Arquivamento

CcODIGO Série Documental Destinagao Final Nivel de Acesso Observagoes
Arquivo Arquivo
Corrente Intermediario
Passivel de eliminagao, de acordo com a
5.3.01.00.01 | Correspondéncia (Cl, Oficio, E-mail) - - Guarda Permanente Restrito avaliagdo da CADSZ Quando guarda
permanente, os registros devem ser
armazenados na unidade produtora.
5.3.01.00.02 | Fotos de evento realizado - - Guarda Permanente Restrito
5.3.01.00.03 | Plano do Conselho Municipal dos Direitos da Mulher vigé?'ngia - Guarda Permanente Publico
5.3.01.00.04 | Processo de recorte de noticia de imprensa (Clipping) 05 anos - Eliminagao Publico
Até a
5.3.01.00.05 | Projeto de captagao de recurso prestacao de 10 anos Guarda Permanente Restrito
contas final
5.3.01.00.06 | Relatorio estatistico 05 anos apos - Eliminagdo Restrito
exercicio

* Para efeito de amostragem, selecionar 5% da massa documental.
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PREFEITURA DO MUNICiPIO DE LONDRINA

GRUPO FUNCIONAL: 5.0 SERVICOS PUBLICOS

FUNGAO: 5.3.02 PROTECAO A MULHER

SUBGRUPO FUNCIONAL: 5.3 DIREITOS DA MULHER

SUBFUNGAO: NAO HA

Prazos de
i Arquivamento
CODIGO Série Documental Destinacgao Final Nivel de Acesso Observacgoes
Arquivo Arquivo
Corrente Intermediario
Processo de atendimento a mulher em situagao de 05 anos apos Microfilmageme - Os processos micfro.filma~d05
5.3.02.00.01 s oA o ultimo 20 anos S Sigiloso possibilitardao a eliminacao do suporte em
violéncia evento Eliminagao papel.
05 anos apos Microfilmagem e Os processos miqrofilmaflos
5.3.02.00.02 | Processo de protecao especial a mulher o ultimo 20 anos o Sigiloso possibilitardao a eliminacao do suporte em
evento Eliminagao papel.

* Para efeito de amostragem, selecionar 5% da massa documental.
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PREFEITURA DO MUNICiPIO DE LONDRINA

GRUPO FUNCIONAL: 5.0 SERVICOS PUBLICOS FUNGAO: 5.4.01 DIREITOS DO IDOSO

SUBGRUPO FUNCIONAL: 5.4 DIREITOS DO IDOSO SUBFUNGAO: NAO HA
Prazos de
i Arquivamento
CODIGO Série Documental Destinagao Final Nivel de Acesso Observagoes
Arquivo Arquivo
Corrente Intermediario
Até a
5.4.01.00.01 | Ficha de inscricao informatizaca - Eliminagao Restrito
o
5.4.01.00.02 | Lista de presenca 01 ano 07 anos Eliminagao Restrito
5.4.01.00.03 | Perfil do idoso do municipio de Londrina 01 ano - Guarda Permanente Publico
Até a
5.7.01.00.04 | Processo de cadastro informatizaca - Eliminagao Restrito
o

* Para efeito de amostragem, selecionar 5% da massa documental.
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PREFEITURA DO MUNICiPIO DE LONDRINA

GRUPO FUNCIONAL: 5.0 SERVICOS PUBLICOS FUNGAO: 5.4.02 ASSISTENCIA AO IDOSO

SUBGRUPO FUNCIONAL: 5.4 DIREITOS DO IDOSO SUBFUNGAO: NAO HA
Prazos de
i Arquivamento
CODIGO Série Documental Destinagao Final Nivel de Acesso Observagoes

Arquivo Arquivo
Corrente Intermediario

5.4.02.00.01 | Processo de registro do Conselho Municipal do Idoso 0; 3?5%?12;5 - Eliminagao Restrito

5.4.02.00.02 | Prontuario de atendimento social - - Guarda Permanente Restrito

= AL Durante a .
5.4.02.00.03 | Termos de colaboragao/convénios/fomento vigéncia - Guarda Permanente Restrito

* Para efeito de amostragem, selecionar 5% da massa documental.
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PREFEITURA DO MUNICiPIO DE LONDRINA

GRUPO FUNCIONAL: 5.0 SERVICOS PUBLICOS

FUNGAO: 5.4.03 PLANEJAMENTO DE AGOES DOS DIREITOS DO IDOSO

SUBGRUPO FUNCIONAL: 5.4 DIREITOS DO IDOSO

SUBFUNGAO: NAO HA

Prazos de
Arquivamento

CcODIGO Série Documental Destinagao Final Nivel de Acesso Observagoes
Arquivo Arquivo
Corrente Intermediario
5.4.03.00.01 | Ata de eleicao de conferéncia - - Guarda Permanente Publico
5.4.03.00.02 | Ata de reunido do Conselho Municipal do Idoso - - Guarda Permanente Publico
5.4.03.00.03 | Controle do Fundo Municipal dos Direitos do Idoso (FMDI) 01 ano 10 anos Eliminacao Restrito
Passivel de eliminagao, de acordo com a
P . . . avaliagao da CADS. Quando guarda
5.4.03.00.04 | Correspondéncia (Cl, Oficio, E-mail) - - Guarda Permanente Restrito permanente, os registros devem ser
armazenados na unidade produtora.
5.4.03.00.05 | Edital do Fundo Municipal dos Direitos do Idoso At?/i; fnalde | 10anos | Guarda permanente Pablico
5.4.03.00.06 | Plano do Conselho Municipal do Idoso vig:e?\gia - Guarda Permanente Publico
5.4.03.00.07 | Processo de nomeacgéo de conselheiro Até o termino - Guarda Permanente Publico
do mandato
5.4.03.00.08 | Programacao mensal de atividade 01 ano - Eliminacao Restrito
5.4.03.00.09 | Projeto do Conselho Municipal do Idoso 02 anos apos ; Guarda Permanente Restrito
a execugao
5.4.03.00.10 | Relatério de atividade 01 ano 04 anos Eliminagao Restrito
5.4.03.00.12 | Resolugao - - Guarda Permanente Publico

* Para efeito de amostragem, selecionar 5% da massa documental.
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PREFEITURA DO MUNICiPIO DE LONDRINA

GRUPO FUNCIONAL: 5.0 SERVICOS PUBLICOS FUNGAO: 5.5.01 GESTAO CULTURAL
SUBGRUPO FUNCIONAL: 5.5 GESTAO CULTURAL SUBFUNCAO: NAO HA
Prazos de
i Arquivamento
CODIGO Série Documental Destinagao Final Nivel de Acesso Observagoes
Arquivo Arquivo
Corrente Intermediario
5.5.01.00.01 | Ata de Conselho de Cultura - - Guarda Permanente Publico
Passivel de eliminagéo, de acordo com a
. _ . . avaliagdao da CADS. Quando guarda
5.5.01.00.02 | Correspondéncia (Cl, Oficio, E-mail) - - Guarda Permanente Restrito permanente, os registros devem ser
armazenados na unidade produtora.
5.5.01.00.03 | Documento em formato de video - - Guarda Permanente Restrito
5.5.01.00.04 | Documento fotografico - - Guarda Permanente Restrito
5.5.01.00.05 | Inventario de acervo - - Guarda Permanente Restrito
5.5.01.00.06 | Processo de recebimento de doagao - - Guarda Permanente Restrito
5.5.01.00.07 | Processo de uso de espaco 02 anos - Eliminacao Restrito
5.5.01.00.08 | Projeto para decreto e projeto de lei - - Guarda Permanente Publico

* Para efeito de amostragem, selecionar 5% da massa documental.
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PREFEITURA DO MUNICiPIO DE LONDRINA

GRUPO FUNCIONAL: 5.0 SERVICOS PUBLICOS

FUNGAO: 5.5.02 BIBLIOTECA

SUBGRUPO FUNCIONAL: 5.5 GESTAO CULTURAL

SUBFUNGAO: NAO HA

Prazos de
Arquivamento

CcODIGO Série Documental Destinagao Final Nivel de Acesso Observagoes
Arquivo Arquivo
Corrente Intermediario
Passivel de eliminagao, de acordo com a
5.5.02.00.01 | Correspondéncia (Cl, Oficio, E-mail) - - Guarda Permanente Restrito avaliagdo da CADSZ Quando guarda
permanente, os registros devem ser
armazenados na unidade produtora.
5.5.02.00.02 | Inventario de acervo - - Guarda Permanente Restrito
5.5.02.00.03 | Plano de meta anual 05 anos - Guarda Permanente Restrito
5.5.02.00.04 | Plano de voluntério 05 anos apos ; Eliminacio Restrito
a vigéncia
5.5.02.00.05 Processo de arquivo !‘“StOI’ICO retrospectivo de periédicos i} i} Guarda Permanente Publico
(local, estadual e nacional)
5.5.02.00.06 | Processo de doagao ou comodato de acervo - - Guarda Permanente Restrito
5.5.02.00.07 | Processo de parecer técnico - - Guarda Permanente Restrito
5.5.02.00.08 | Processo de producao bibliografica - - Guarda Permanente Restrito
5.5.02.00.09 | Processo de recolhimento de acervo - - Guarda Permanente Restrito
Até a
5.5.02.00.10 | Projeto de captagao de recurso prestagao de 10 anos Guarda Permanente Restrito
contas final
Até 02 anos
5.5.02.00.11 | Projeto de extensao apos a 07 anos Eliminagao Restrito
execucao
5.5.02.00.12 | Relatorio de atividade 05 anos - Eliminagao Restrito

* Para efeito de amostragem, selecionar 5% da massa documental.
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PREFEITURA DO MUNICiPIO DE LONDRINA

GRUPO FUNCIONAL: 5.0 SERVICOS PUBLICOS FUNGAO: 5.5.03 INCENTIVO A CULTURA
SUBGRUPO FUNCIONAL: 5.5 GESTAO CULTURAL SUBFUNGAO: NAO HA
Prazos de
i Arquivamento

CODIGO Série Documental Destinagao Final Nivel de Acesso Observagoes
Arquivo Arquivo
Corrente Intermediario

5.5.03.00.01 | Producao bibliografica - - Guarda Permanente Restrito

Projeto cultural apresentado ao Programa Municipal de Até a S _—
5.5.03.00.02 Incentivo 4 Cultura (PROMIC) execugio 20 anos Eliminacao Publico

* Para efeito de amostragem, selecionar 5% da massa documental.
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PREFEITURA DO MUNICiPIO DE LONDRINA

GRUPO FUNCIONAL: 5.0 SERVICOS PUBLICOS

FUNGAO: 5.5.04 PATRIMONIO ARTISTICO E HISTORICO CULTURAL

SUBGRUPO FUNCIONAL: 5.5 GESTAO CULTURAL

SUBFUNGAO: NAO HA

Prazos de
i Arquivamento
CODIGO Série Documental Destinagao Final Nivel de Acesso Observagoes
Arquivo Arquivo
Corrente Intermediario
5.5.04.00.01 | Inventario de acervo - - Guarda Permanente Restrito
5.5.04.00.02 | Listagem de bem de interesse de preservagao - - Guarda Permanente Restrito
5.5.04.00.03 | Livro tombo municipal - - Guarda Permanente Restrito
5.5.04.00.04 | Material jornalistico - - Guarda Permanente Restrito
5.5.04.00.05 | Processo de bem municipal tombado - - Guarda Permanente Restrito
5.5.04.00.06 Processo de d(_>agao, cessao, permissdo, declaragdes, - - Guarda Permanente Restrito
pareceres, projetos, propostas, planilhas
5.5.04.00.07 Processo de IlAstfangem de bem de interesse de preservagao i} i} Guarda Permanente Restrito
(formato eletrénico - SEI)
5.5.04.00.08 | Processo de registro fotografico - - Guarda Permanente Restrito
5.5.04.00.09 Pro'cesso para cessao de material de dlvulga_gao (folders, 02 anos i} Eliminacdo Restrito
catalogos, cartazes, programas, flyers, convites)
5.5.04.00.10 | Processo para proposta de preservagao de bem cultural - - Guarda Permanente Restrito
5.5.04.00.11 | Projeto arquitetonico — memorial e planta - - Guarda Permanente Restrito
5.5.04.00.12 | Projeto de restauracédo de bem cultural - - Guarda Permanente Restrito
5.5.04.00.13 | Publicacao - - Guarda Permanente Restrito

* Para efeito de amostragem, selecionar 5% da massa documental.

Tabela de Temporalidade e Destinacao de Documentos | 72




PREFEITURA DO MUNICiPIO DE LONDRINA

GRUPO FUNCIONAL: 5.0 SERVICOS PUBLICOS

FUNGAO: 5.6.01 GESTAO DA SEGURANGA PUBLICA

SUBGRUPO FUNCIONAL: 5.6 GESTAO DA SEGURANGA PUBLICA

SUBFUNGAO: NAO HA

Prazos de
Arquivamento

CcODIGO Série Documental Destinagao Final Nivel de Acesso Observagoes
Arquivo Arquivo
Corrente Intermediario
5.6.01.00.01 | Ata - - Guarda Permanente Restrito
5.6.01.00.02 | Controle de entrada/saida de materiais 05 anos Ate_ migragdo Eliminagao Restrito
sistémica
5.6.01.00.03 | Controle de estoque de arma, munigao e equipamento 05 anos Atseigé%:?c?o Eliminacao Restrito
Passivel de eliminagao, de acordo com a
P . . . avaliagao da CADS. Quando guarda
5.6.01.00.04 | Correspondéncia (Cl, Oficio, E-mail) - - Guarda Permanente Restrito permanente, os registros devem ser
armazenados na unidade produtora.
5.6.01.00.05 | Portaria Até alteragao - Guarda Permanente | Pablico
5.6.01.00.06 | Processo de geoprocessamento de areas de risco 04 anos - Guarda Permanente Publico
5.6.01.00.07 | Processo de relatério estatistico 05 anos apos - Eliminacao Restrito
exercicio
Até a
5.6.01.00.08 | Processo relativo ao convénio e parceria prestacgao de 10 anos Guarda Permanente Publico
contas final

* Para efeito de amostragem, selecionar 5% da massa documental.
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PREFEITURA DO MUNICiPIO DE LONDRINA

GRUPO FUNCIONAL: 5.0 SERVICOS PUBLICOS FUNGAO: 5.6.01.01 ATIVIDADES DE ENSINO
SUBGRUPO FUNCIONAL: 5.6 GESTAO DA SEGURANCA PUBLICA SUBFUNGAO: NAO HA
Prazos de
i Arquivamento
CODIGO Série Documental Destinacgao Final Nivel de Acesso Observagoes
Arquivo Arquivo
Corrente Intermediario
Durante a
5.6.01.01.01 | Alteracdao Administrativa Disciplinar (AAD) vigéncia do 05 anos Eliminagao Restrito
curso
Durante a
5.6.01.01.02 | Medida Corretiva Escolar (MCE) vigénciado 05 anos Eliminagao Restrito
curso
Durante a
5.6.01.01.03 | Normas Gerais de Acgao (NGA) vigéncia do 05 anos Eliminagao Restrito
curso
Durante a
5.6.01.01.04 | Processo de gerenciamento de curso vigéncia do 05 anos Eliminagao Restrito
curso
Durante a
5.6.01.01.05 | Sistema Disciplinar Escolar (SDE) vigéncia do 05 anos Eliminagao Restrito
curso

* Para efeito de amostragem, selecionar 5% da massa documental.
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PREFEITURA DO MUNICiPIO DE LONDRINA

GRUPO FUNCIONAL: 5.0 SERVICOS PUBLICOS

FUNGAO: 5.6.01.02 VIGILANCIA PREVENTIVA E OSTENSIVA

SUBGRUPO FUNCIONAL: 5.6 GESTAO DA SEGURANGA PUBLICA

SUBFUNGAO: NAO HA

Prazos de
Arquivamento

CcODIGO Série Documental Destinagao Final Nivel de Acesso Observagoes
Arquivo Arquivo
Corrente Intermediario
5.6.01.02.01 | Guia de armazenamento 05 anos 10 anos Eliminagao Restrito
5.6.01.02.02 | Ordens de servigos para os guardas municipais 01 ano 01 ano Eliminacao Restrito
5.6.01.02.03 | Processo de autorizagao de busca suspeita 01 ano 009 anos Eliminacao Restrito
5.6.01.02.04 | Processo de boletim de ocorréncia 01 ano 09 anos Eliminacao Restrito
5.6.01.02.05 |- rocesso de constatacdo de sinal de alteragao da 01 ano 09 anos | Eliminagdo Restrito
capacidade psicomotora
5.6.01.02.06 | Processo de crime ambiental 01 ano 09 anos Eliminacao Restrito
5.6.01.02.07 | Processo de entrega de objeto apreendido 01 ano 09 anos Eliminacao Restrito
5.6.01.02.08 | Processo de entrega de substancia entorpecente 01 ano 09 anos Eliminacao Restrito
5.6.01.02.09 | Processo de entrega do menor apreendido ao responsavel 01 ano 09 anos Eliminacao Restrito
5.6.01.02.10 | Processo de utilizagdo de armamento letal/ou menos letal 01 ano 09 anos Eliminagao Restrito
02 anos em
5.6.01.02.11 | Processo relativo ao fornecimento de imagem 30 dias caso de Eliminagao Restrito
I ocorréncia
solicitada
5.6.01.02.12 | Processo relativo ao servigo de patrulhamento e presenga 01 ano 2 anos Eliminagao Restrito
5.6.01.02.13 | Relatério de atividade 01 ano 05 anos Eliminacao Restrito

* Para efeito de amostragem, selecionar 5% da massa documental.
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PREFEITURA DO MUNICiPIO DE LONDRINA

GRUPO FUNCIONAL: 5.0 SERVICOS PUBLICOS

FUNGAO: 5.6.01.02 VIGILANCIA PREVENTIVA E OSTENSIVA

SUBGRUPO FUNCIONAL: 5.6 GESTAO DA SEGURANGA PUBLICA

SUBFUNGAO: NAO HA

cODIGO

Série Documental

Prazos de
Arquivamento

Arquivo
Corrente

Arquivo
Intermediario

Destinagao Final

Nivel de Acesso

Observagoes

5.6.01.02.14

Termo de atualizagado da Spark

Enquanto o
agente
estivercomo
equipamento

10 anos

Guarda Permanente

Restrito

5.6.01.02.15

Termo de cautela de armamento

Enquanto o
agente
estivercomo
equipamento

05 anos

Guarda Permanente

Publico

5.6.01.02.16

Termo de cautela de coldres e porta carregador

05 anos

05 anos

Eliminacao

Restrito

5.6.01.02.17

Termo de cautela de colete balistico

05 anos

10 anos

Eliminacao

Restrito

5.6.01.02.18

Termo de cautela de munigées

Enquanto o
agente
estivercomo
equipamento

05 anos

Guarda Permanente

Publico

5.6.01.02.19

Termo de cautela de Spark

Enquanto o
agente
estiver como
equipamento

05 anos

Guarda Permanente

Restrito

5.6.01.02.20

Termo de cautela de spray de pimenta

Enquanto o
agente
estivercomo
equipamento

05 anos

Guarda Permanente

Restrito

5.6.01.02.21

Termo de compromisso para uso de arma particular

Enquanto o
agente
estivercomo
equipamento

10 anos

Guarda Permanente

Restrito

5.6.01.02.22

Termo de recolhimento de arma ou carteira funcional

05 anos

10 anos

Eliminagao

Restrito

* Para efeito de amostragem, selecionar 5% da massa documental.
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PREFEITURA DO MUNICiPIO DE LONDRINA

GRUPO FUNCIONAL: 5.0 SERVICOS PUBLICOS

FUNGAO: 5.7.01 PLANEJAMENTO DE AGOES SOCIAIS E CIDADANIA

SUBGRUPO FUNCIONAL: 5.7 GESTAO DE ASSISTENCIA SOCIAL

SUBFUNGAO: NAO HA

Prazos de
Arquivamento

CcODIGO Série Documental Destinagao Final Nivel de Acesso Observagoes
Arquivo Arquivo
Corrente Intermediario
Ata do Conselho Municipal do Direito da Crianga e _—
5.7.01.00.01 Adolescente (CMDCA) Guarda Permanente Publico
5.7.01.00.02 | Atas do Conselho Municipal de Assisténcia Social - - Guarda Permanente Publico
5.7.01.00.03 Ates_tasio qe funt_:lonamento do Conselho Municipal de _AEe a i} Eliminacéo Restrito
Assisténcia Social vigéncia
5.7.01.00.04 | Certificados do Conselho Municipal de Assisténcia Social 02 anos 02 anos Eliminagao Publico
5.7.01.00.05 | Certificados, declaragoes, atestados, comprovantes 01 ano 05 anos Eliminacao Restrito
5.7.01.00.06 Conjperva_nte de_ Inscrigao do Conselho Municipal de _AEe a i} Eliminacéo Restrito
Assisténcia Social vigéncia
5.7.01.00.07 Comunicado de_ a!companhamento dos beneficios de 02 anos i} Eliminacéo Sigiloso
programas sociais
5.7.01.00.08 | Comunicado de inclusao ou atualizagao do cadastro tnico 02 anos - Eliminacao Sigiloso
Passivel de eliminacao, de acordo com a
5.7.01.00.09 | Correspondéncia (Cl, Oficio, E-mail) - - Guarda Permanente Restrito avallagdo da CADS! Quando guarda
permanente, os registros devem ser
armazenados na unidade produtora.
5.7.01.00.10 | Editais do Conselho Municipal de Assisténcia Social vigéisia 05 anos Guarda Permanente Publico
5.7.01.00.11 | Edital de chamamento publico _AEe a 05 anos Eliminagao Publico
vigéncia
Lista de Presenga do Conselho Municipal dos Direitos da S _—
5.7.01.00.12 Crianga e do Adolescente (CMDCA) 01 ano 05 anos Eliminagao Publico
5.7.01.00.13 Llst_a de presenga do Conselho Municipal de Assisténcia . . Guarda Permanente Publico
Social (CMAS)
5.7.01.00.14 Planq de Acao — Recursos do Fundo Municipal dos Direitos .AEe a 05 anos Eliminacdo Publico
da Crianga e do Adolescente vigéncia

* Para efeito de amostragem, selecionar 5% da massa documental.
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PREFEITURA DO MUNICiPIO DE LONDRINA

GRUPO FUNCIONAL: 5.0 SERVICOS PUBLICOS

FUNGAO: 5.7.01 PLANEJAMENTO DE AGOES SOCIAIS E CIDADANIA

SUBGRUPO FUNCIONAL: 5.7 GESTAO DE ASSISTENCIA SOCIAL

SUBFUNGAO: NAO HA

Prazos de
Arquivamento

CcODIGO Série Documental Destinagao Final Nivel de Acesso Observagoes
Arquivo Arquivo
Corrente Intermediario
5.7.01.00.15 gfc'};’lde Agdo do Conselho Municipal de Assisténcia 01 ano 02anos | Eliminagio Pablico
5.7.01.00.16 P_Iano ['nunlclpal de a_s§|stenC|a_soc|aI d? familias em 05 anos - Guarda Permanente Publico
situagao de vulnerabilidade e risco social
5.7.01.00.17 | Planos Municipais (CMDCA) vi‘;‘é‘; :ia 05anos | Guarda Permanente Publico
5.7.01.00.18 | Planos para a realizagao de evento 01 ano 01 ano Eliminacao Publico
5.7.01.00.19 Prestagao de_conta de_programa e projeto e servigo de 05 anos - Guarda Permanente Publico
protecgao social especial
5.7.01.00.20 | Processo de Inscrigao no Conselho Municipal de Atéa 03anos | Eliminagio Restrito
Assisténcia Social vigéncia
5.7.01.00.21 Proce_sso de Registro no Conselho Municipal dos Direitos 01 ano ap6s 03 anos Eliminacéo Restrito
da Crianca e do Adolescente a vigéncia
Processo relativo ao convénio com entidade Atéa
5.7.01.00.22 socioassistencial prestacgao de 10 anos Guarda Permanente Restrito
oclo contas final
L . 04 anos apos
5.7.01.00.23 Processo relativo a eleigdo de membros do conselho processo - Guarda Permanente Publico
tutelar -
eleitoral
5.7.01.00.24 Proc_:esAsos_ de Cc_:mlssoes do Conselho Municipal de _AEe a 05 anos Guarda Permanente Restrito
Assisténcia Social vigéncia
5.7.01.00.25 | Processos de Comissdes permanentes e temporarias vigéisia 05 anos Guarda Permanente Restrito
5.7.01.00.26 | Registro fotografico de servigo, programa e projeto - - Guarda Permanente Publico
5.7.01.00.27 Relqtotlo ?nual c_Ie atividades do Conselho Municipal de 01 ano 02 anos Eliminagao Publico
Assisténcia Social
5.7.01.00.28 | Relatorio anual de gestao da assisténcia social Ozavq;z:ggs - Guarda Permanente Publico
5.7.01.00.29 | Relatério de atividade - 05 anos Eliminagao Restrito

* Para efeito de amostragem, selecionar 5% da massa documental.
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5.7.01.00.30 | Relatério de Conferéncia Municipal de Assisténcia Social 02 anos - Guarda Permanente Publico
5.7.01.00.31 | Relatério de monitoramento 01lano | 953N0SaPOS | pjiinacss Restrito
a vigéncia
Até a
5.7.01.00.32 | Relatério MDSA prestagao de 10 anos Eliminagao Restrito
contas final
Relatério mensal de atividade Centro de Referéncia de I = _—
5.7.01.00.33 Assisténcia Social (CRAS) 05 anos - Eliminagao Publico
Relatorio mensal de atividade Centro de Referéncia S A
5.7.01.00.34 Especial Especializado de Assisténcia Social (CREAS) 05 anos ) Eliminagdo Pablico
Até a
5.7.01.00.35 | Relatério mensal de atividade e cumprimento de meta prestacao de 10 anos Eliminagao Restrito
contas final
Até a
5.7.01.00.36 | Relatoério para a SEDS prestagao de 10 anos Eliminagao Restrito
contas final
- = . Até a
5.7.01.00.37 | Relatérios/prestagdo de contas de programas/projetosde | | ostaciode |  10anos | Eliminagio Publico
servigos de protecao social basica contas final
- . . . 03 anos apos
5.7.01.00.38 Re_latonoslpro;etos do Conselho municipal dos direitos da termino do i} Guarda Permanente Restrito
crianca e adolescente (CMDCA) .
projeto
5.7.01.00.39 Res_olt{gaq e dell_beragao de Conselho Municipal de 05 anos - Guarda Permanente Restrito
Assisténcia Social (CMAS)
Resolucao e deliberagao de Conselho Municipal do Direito } .
5.7.01.00.40 da Crianca e Adolescente (CMDCA) 05 anos Guarda Permanente Restrito
Até a
5.7.01.00.41 | Termo de convénio de protecao social basica e especial prestagao de 10 anos Eliminacao Restrito
contas final
Até a
5.7.01.00.42 | Termo de cooperagao de protecao social basica e especial prestagao de 10 anos Eliminacao Restrito
contas final

* Para efeito de amostragem, selecionar 5% da massa documental.
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GRUPO FUNCIONAL: 5.0 SERVICOS PUBLICOS

FUNGAO: 5.7.02 ASSISTENCIA SOCIAL BASICA E ESPECIAL DE MEDIA E ALTA COMPLEXIDADE

SUBGRUPO FUNCIONAL: 5.7 GESTAO DE ASSISTENCIA SOCIAL

SUBFUNGAO: NAO HA

Prazos de
Arquivamento

CcODIGO Série Documental Destinagao Final Nivel de Acesso Observagoes
Arquivo Arquivo
Corrente Intermediario
Passivel de eliminagao, de acordo com a
5.7.02.00.01 | Correspondéncia (Cl, Oficio, E-mail) - - Guarda Permanente Restrito avaliagdo da CADSZ Quando guarda
permanente, os registros devem ser
armazenados na unidade produtora.
05 anos apos Devera ser mantida uma amostragem da
5.7.02.00.02 | Processo de prontuario SINAN ultimo 20 anos Guarda Permanente Sigiloso documentagao em meio fisico para
atendimento guarda permanente.
5.7.02.00.03 Relatorl_o de atend_lmento ao adolescente em cumprimento 05 anos 05 anos Eliminacéo Sigiloso
de medida em meio aberto
5.7.02.00.04 | Protocolo de trabalho de rede intersetorial Até a revisao - Eliminacao Publico

* Para efeito de amostragem, selecionar 5% da massa documental.
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GRUPO FUNCIONAL: 5.0 SERVICOS PUBLICOS

FUNGAO: 5.7.03 CONTROLE DE ENTREGA DE DOCUMENTOS

SUBGRUPO FUNCIONAL: 5.7 GESTAO DE ASSISTENCIA SOCIAL

SUBFUNGAO: NAO HA

Prazos de
i Arquivamento
CODIGO Série Documental Destinacgao Final Nivel de Acesso Observagoes
Arquivo Arquivo
Corrente Intermediario
05 anos apos Devera ser mantida uma amostragem da
5.7.03.00.01 | Controle de atendimento ultimo 20 anos Guarda Permanente Sigiloso documentacado em meio fisico para
atendimento guarda permanente.
02 anos a
5.7.03.00.02 | Protocolo pgll;ti%go 02 anos Eliminagao Restrito
registro

* Para efeito de amostragem, selecionar 5% da massa documental.
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GRUPO FUNCIONAL: 5.0 SERVICOS PUBLICOS

FUNGAO: 5.7.04 PROTECAO SOCIAL A CRIANGCA E AO ADOLESCENTE

SUBGRUPO FUNCIONAL: 5.7 GESTAO DE ASSISTENCIA SOCIAL

SUBFUNGAO: NAO HA

Prazos de
Arquivamento

CcODIGO Série Documental Destinagao Final Nivel de Acesso Observagoes
Arquivo Arquivo
Corrente Intermediario
05 anos apés
5.7.04.00.01 | Arquivo de listagem o ultimo - Eliminagao Restrito
registro
05 anos apos
5.7.04.00.02 | Controle de entrega de cartoes transporte urbano o ultimo - Eliminacao Restrito
registro
Passivel de eliminagao, de acordo com a
N _ i } } . avaliagao da CADS. Quando guarda
5.7.04.00.03 | Correspondéncia (Cl, Oficio, E-mail) Guarda Permanente Restrito permanente, os registros devem ser
armazenados na unidade produtora.
05 anos apos
5.7.04.00.04 | Fornecimento de servigo no restaurante popular o ultimo - Eliminagao Restrito
registro
5.7.04.00.05 | Laudo técnico 02 anos 05 anos Eliminacao Sigiloso
5.7.04.00.06 | Lista de averiguagao 02 anos 05 anos Eliminacao Sigiloso
05 anos apés
5.7.04.00.07 | Processo de notificagao (denuncias e buscas espontaneas) ultimo 20 anos Guarda Permanente Sigiloso
atendimento
5.7.04.00.08 | Processo de inclusao de transferéncia de renda 02 anos 05 anos Eliminacao Sigiloso
5.7.04.00.09 | Processo manutenc¢ao PBF, PMTR, FPGB, PETI e Projovem 02 anos 05 anos Eliminagao Sigiloso
5.7.04.00.10 | Processo operacional de cadastramento MDS 02 anos 03 anos Eliminagao Sigiloso
5.7.04.00.11 | Processo relativo ao auxilio a bolsa familia 02 anos 05 anos Eliminagao Sigiloso
5.7.04.00.12 | Processo relativo ao auxilio natalidade 02 anos 05 anos Eliminagao Sigiloso
5.7.04.00.13 Processo relativo ao Recurso do Ministério do 02 anos 03 anos Eliminagao Sigiloso

Desenvolvimento Social (MDS)

* Para efeito de amostragem, selecionar 5% da massa documental.
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GRUPO FUNCIONAL: 5.0 SERVICOS PUBLICOS

FUNGAO: 5.7.04 PROTEGAO SOCIAL A CRIANGA E ADOLESCENTE

SUBGRUPO FUNCIONAL: 5.7 GESTAO DE ASSISTENCIA SOCIAL

SUBFUNGAO: NAO HA

Prazos de
Arquivamento

CcODIGO Série Documental Destinagao Final Nivel de Acesso Observagoes
Arquivo Arquivo
Corrente Intermediario
5.7.04.00.14 | Processo relativo ao auxilio funeral 02 anos 05 anos Eliminacao Sigiloso
05 anos apos
5.7.04.00.15 | Prontuario ultimo 20 anos Guarda Permanente Sigiloso
atendimento
5.7.04.00.16 | SIMAC 02 anos 05 anos Eliminagao Sigiloso
5.7.04.00.17 | Termo de repasse (roupa, chuteira etc.) 05 anos Eliminagao Restrito

* Para efeito de amostragem, selecionar 5% da massa documental.
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GRUPO FUNCIONAL: 5.0 SERVICOS PUBLICOS

FUNGAO: 5.7.05 PROTEGAO SOCIAL AS FAMILIAS EM SITUAGAO DE VULNERABILIDADE E RISCO SOCIAL

SUBGRUPO FUNCIONAL: 5.7 GESTAO DE ASSISTENCIA SOCIAL

SUBFUNGAO: NAO HA

Prazos de
Arquivamento

CcODIGO Série Documental Destinagao Final Nivel de Acesso Observagoes
Arquivo Arquivo
Corrente Intermediario
5.7.05.00.01 | Comprovante de entrega de vale transporte 05 anos - Eliminacao Restrito
Passivel de eliminagéo, de acordo com a
. _ . . avaliagdao da CADS. Quando guarda
5.7.05.00.02 | Correspondéncia (Cl, Oficio, E-mail) - - Guarda Permanente Restrito permanente, os registros devem ser
armazenados na unidade produtora.
5.7.05.00.03 | Programalprojeto de protegao de inclusao social 03 anos - Guarda Permanente Restrito
5.7.05.00.04 | Projetos de geracao de renda 03 anos - Guarda Permanente Restrito
5.7.05.00.05 | Protocolo de trabalho de rede intersetorial Até a revisao - Eliminacao Publico
5.7.05.00.06 | Registro fotografico de servigos, programas e projetos - - Guarda Permanente Restrito
Relatérios de acompanhamentos de servigos, programas e Atéa
5.7.05.00.07 ot ’ prestagao de 10 anos Eliminacao Restrito
projetos contas final
. . Devera ser mantida uma amostragem da
5.7.05.00.08 Cartilhas, cartazes, folders e outros materiais de - - Guarda Permanente Restrito documentagao em meio fisico para

divulgacao

guarda permanente.

* Para efeito de amostragem, selecionar 5% da massa documental.
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GRUPO FUNCIONAL: 5.0 SERVICOS PUBLICOS

FUNGAO: 5.8.01 GESTAO DE ESPORTES

SUBGRUPO FUNCIONAL: 5.8 GESTAO DE ESPORTES

SUBFUNGAO: NAO HA

Prazos de
Arquivamento

CcODIGO Série Documental Destinagao Final Nivel de Acesso Observagoes
Arquivo Arquivo
Corrente Intermediario
5.8.01.00.01 ﬁ}tl?egg conselho administrativo, deliberativo, fiscal e de i} i} Guarda Permanente Restrito
5.8.01.00.02 | Controle de cesséao de direito de box de estacionamento - - Guarda Permanente Restrito
5.8.01.03.03 | Controle de cesséao de direito de cadeira cativa - - Guarda Permanente Restrito
Passivel de eliminagao, de acordo com a
P . . . avaliagao da CADS. Quando guarda
5.8.01.03.04 | Correspondéncia (Cl, Oficio, E-mail) - - Guarda Permanente Restrito permanente, os registros devem ser
armazenados na unidade produtora.
5.8.01.00.05 | Processo relativo a autorizagao de uso de espago publico - - Guarda Permanente Restrito
Até a
5.8.01.00.06 | Processo relativo a prestagao de contas prestacgao de 10 anos Guarda Permanente Restrito
contas final
Até a Devera ser mantida uma amostragem da
5.8.01.00.07 | Programacao mensal de evento duracéo do - Guarda Permanente Publico documentagdo em meio fisico para
evento guarda permanente.
5.8.01.00.08 | Projetos de atividades esportivas 01 ano apos - Guarda permanente Restrito
a vigéncia
5.8.01.00.09 | Regulamento de jogo Apos o - Eliminagao Restrito
evento
5.8.01.03.10 Resolugao do con§elho administrativo da fundacao de . . Guarda Permanente Restrito
esportes de Londrina
5.8.01.00.11 | Sumula Apés o - Eliminagdo Restrito
evento
5.8.01.00.12 | Termo de doagao e empréstimo - - Guarda Permanente Restrito

* Para efeito de amostragem, selecionar 5% da massa documental.
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GRUPO FUNCIONAL: 5.0 SERVICOS PUBLICOS FUNGAO: 5.8.01 GESTAO DE ESPORTES

SUBGRUPO FUNCIONAL: 5.8 GESTAQ DE ESPORTES SUBFUNGAO: 5.8.01.01 ATIVIDADES ESPORTIVAS
Prazos de
i Arquivamento
CODIGO Série Documental Destinagao Final Nivel de Acesso Observagoes

Arquivo Arquivo
Corrente Intermediario

5.8.01.01.01 | Processo relativo a lista de presenca 01 ano 07 anos Eliminacao Restrito

5.8.01.01.02 | Processo relativo ao pedido de material 02 anos 02 anos Eliminacao Restrito

5.8.01.01.03 | Termo de retirada de material 02 anos 02 anos Eliminacao Restrito

* Para efeito de amostragem, selecionar 5% da massa documental.
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GRUPO FUNCIONAL: 5.0 SERVICOS PUBLICOS FUNGAO: 5.8.01 GESTAO DE ESPORTES
SUBGRUPO FUNCIONAL: 5.8 GESTAO DE ESPORTES SUBFUNCAO: 5.8.01.02 FUNDO DE APOIO ESPORTE
Prazos de
i Arquivamento
CODIGO Série Documental Destinagao Final Nivel de Acesso Observagoes
Arquivo Arquivo
Corrente Intermediario
Processo relativo a prestagao de contas do Fundo Especial _—
5.8.01.02.01 de Incentivo a Projetos Esportivos (FEIPE) - - Guarda Permanente Publico
Processo relativo ao projeto do Fundo Especial de _—
5.8.01.02.02 Incentivo aos Projetos Esportivos (FEIPE) - - Guarda Permanente Publico

* Para efeito de amostragem, selecionar 5% da massa documental.
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GRUPO FUNCIONAL: 5.0 SERVICOS PUBLICOS

FUNGAO: 5.G.01 GESTAO DE OBRAS E PAVIMENTACAO

SUBGRUPO FUNCIONAL: 5.G GESTAO DE OBRAS E PAVIMENTACAO

SUBFUNGAO: NAO HA

Prazos de
Arquivamento

CcODIGO Série Documental Destinagao Final Nivel de Acesso Observagoes
Arquivo Arquivo
Corrente Intermediario
Passivel de eliminagao, de acordo com a
5.9.01.00.01 | Correspondéncia (Cl, Oficio, E-mail) - - Guarda Permanente Restrito avaliagdo da CADSZ Quando guarda
permanente, os registros devem ser
armazenados na unidade produtora.
5.9.01.00.02 | Portaria - - Guarda Permanente Publico
Até a 05 a:nos a;c)'os
Processo de elaboragao de orgamento de projeto, servigo finalizagao 0 termo de .
5.9.01.00.03 d . i ’ recebimento | Guarda permanente Restrito
e engenharia e obra publica do definitivo do
orgcamento objeto
05 anos apés
= Até a o termo de
5.9.01.00.04 Processo de elaboragao de plano de trabalho para formalizacdo | recebimento | Guarda Permanente Restrito

convénio

do convénio

definitivo do
objeto

* Para efeito de amostragem, selecionar 5% da massa documental.
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GRUPO FUNCIONAL: 5.0 SERVICOS PUBLICOS

FUNGAO: 5.G.02 CONTROLE, ACOMPANHAMENTO E EXECUCAO DE OBRAS

SUBGRUPO FUNCIONAL: 5.G GESTAO DE OBRAS E PAVIMENTACAO

SUBFUNGAO: NAO HA

Prazos de
Arquivamento

CcODIGO Série Documental Destinagao Final Nivel de Acesso Observagoes
Arquivo Arquivo
Corrente Intermediario
05 anos apés
Até a o termo de
5.9.02.00.01 | Elaboracio de projeto de engenharia = recebimento | Guarda permanente Publico
€Xecugdo | gefinitivo da
obra
5.9.02.00.02 | Processo de conclusao de obra - - Guarda Permanente Restrito
5.9.02.00.03 | Processo de execugao de obras - - Guarda Permanente Restrito
05 anos apés
. o . . Até o termo de
5.9.02.00.04 Processo_de flscallzagao_ de projeto e servigo de pagamento recebimento | Guarda permanente Publico
engenharia de obra publica da mediczio definitivo da
obra
5.9.02.00.05 | Processo de manutengao em via publica Até a - Eliminacao Publico
execucao
Passivel de eliminacao, de acordo com a
. - . avaliagao da CADS. Quando guarda
5.9.02.00.06 | Processo de pedido esporadico - - Guarda Permanente Restrito permanente, os registros devem ser
armazenados na unidade produtora.
Processo para emissao de licenga para execugao de .Até~a
5.9.02.00.07 N = e A emissao da - Guarda Permanente Restrito
pavimentagao asfaltica em via publica licenca
05 anos apos
Até o termo de
5.9.02.00.08 | Processo para fiscalizagdo de edificagao publica pagamento recebimento | Guarda Permanente Publico
da medigao definitivo da
obra
5.9.02.00.09 | Processo para manutencgao de galeria pluvial exﬁéﬁéﬁo - Eliminagao Publico
5.9.02.00.10 Processo relativo ao alvara de licenga para execugéao de . . Guarda Permanente Restrito

bueiro celular ou ponte

* Para efeito de amostragem, selecionar 5% da massa documental.
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GRUPO FUNCIONAL: 5.0 SERVICOS PUBLICOS

FUNGAO: 5.G.02 CONTROLE, ACOMPANHAMENTO E EXECUCAO DE OBRAS

SUBGRUPO FUNCIONAL: 5.G GESTAO DE OBRAS E PAVIMENTACAO

SUBFUNGAO: NAO HA

Prazos de
Arquivamento

CcODIGO Série Documental Destinagao Final Nivel de Acesso Observagoes
Arquivo Arquivo
Corrente Intermediario
5.9.02.00.11 Procgsso re'latlvo ao alvara de licenga para execugéao de i} i} Guarda Permanente Restrito
galeria pluvial
5.9.02.00.12 Pro<_:esso |_'elat_|vo ao alva_ra de licenca para execugao de ) ) Guarda Permanente Restrito
perfil longitudinal ou greide (terraplanagem)
5.9.02.00.13 Proct_esso re_Iatlvo ao alvara de licenga para ligagao de i} i} Guarda Permanente Restrito
galeria pluvial
5.9.02.00.14 Proces§o rela'tlvo a aprovagéo de anexagao, subdivisado e Até a } Guarda Permanente Restrito
anotagao de area publica aprovagao
5.9.02.00.15 Procesgo relativo a aprovagao de prolgto de a Iv_ara de - - Guarda Permanente Restrito
execucgao de tubulagao particular em area publica
5.9.02.00.16 | Processo relativo a execugao de galeria e boco de lobo - - Guarda Permanente Restrito
5.9.02.00.17 | Processo relativo a execugao de meio-fio e sarjeta - - Guarda Permanente Restrito
5.9.02.00.18 | Processo relativo a indenizagao - - Guarda Permanente Restrito
5.9.02.00.19 Processo relativo a projeto de drenagem e perfil de obra i} i} Guarda Permanente Restrito

publica

* Para efeito de amostragem, selecionar 5% da massa documental.
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GRUPO FUNCIONAL: 5.0 SERVICOS PUBLICOS FUNGAO: 5.G.03 ILUMINAGAO PUBLICA
SUBGRUPO FUNCIONAL: 5.G GESTAO DE OBRAS E PAVIMENTAGAO SUBFUNGAO: NAO HA
Prazos de
i Arquivamento
CODIGO Série Documental Destinagao Final Nivel de Acesso Observagoes
Arquivo Arquivo
Corrente Intermediario
5.9.03.00.01 ﬁ::ﬁ‘ sa%c;r;dsggli; ge solicitagdo para manutengdo de - - Guarda Permanente Restrito
5.9.03.00.02 | Projeto de iluminagao em via publica e praga ex:::ﬁ:ﬁo Guarda Permanente Publico

* Para efeito de amostragem, selecionar 5% da massa documental.
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GRUPO FUNCIONAL: 5.0 SERVICOS PUBLICOS

FUNGAO: 5.G.04 PARCELAMENTO DO SOLO

SUBGRUPO FUNCIONAL: 5.G GESTAO DE OBRAS E PAVIMENTACAO

SUBFUNGAO: NAO HA

Prazos de
i Arquivamento
CODIGO Série Documental Destinagao Final Nivel de Acesso Observagoes
Arquivo Arquivo
Corrente Intermediario
Passivel de eliminagao, de acordo com a
5.9.04.00.01 | Correspondéncia (Cl, Oficio, E-mail) - - Guarda Permanente Restrito avaliagdo da CADSZ Quando guarda
permanente, os registros devem ser
armazenados na unidade produtora.
5.9.04.00.02 | Escritura de hipoteca de caugao - - Guarda Permanente Restrito
5.9.04.00.03 | Planilha de acompanhamento de loteamento - - Guarda Permanente Restrito
5.9.04.00.04 Proce.:sso cgmplementar relativo a aprovagéao de projeto de } } Guarda Permanente Restrito
galeria pluvial
5.9.04.00.05 Pro<_:esso f:om_plementar relativo a aprovagéao de projeto de i} i} Guarda Permanente Restrito
perfil longitudinal
5.9.04.00.06 | Processo de orcamento da infraestrutura do loteamento - - Guarda Permanente Restrito
5.9.04.00.07 | Processo relativo a aceitacao de loteamento - - Guarda Permanente Restrito
5.9.04.00.08 Proc&_es_s ° relativo a aprovagao de projeto de anexagdo, Até a - Guarda Permanente Restrito
subdivisao e anotagao aprovagao
5.9.04.00.09 | Processo relativo a emisséao de certidao eQit:sgo - Guarda Permanente Restrito
5.9.04.00.10 | Processo relativo a liberagao de hipoteca de caugao - - Guarda Permanente Restrito
5.9.04.00.11 z;c:::ie;lsso relativo a liberagao para construgao total e . . Guarda Permanente Restrito
5.9.04.00.12 Processo relativo a revalidagao de planta aprovada de } } Guarda Permanente Restrito
loteamento
5.9.04.00.13 Processo relativo a substituigdo de projeto de loteamento e . . Guarda Permanente Restrito
arruamento
5.9.04.00.14 Processo relativo ao cancelamento de projeto de } } Guarda Permanente Restrito
loteamento

* Para efeito de amostragem, selecionar 5% da massa documental.
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PREFEITURA DO MUNICiPIO DE LONDRINA

GRUPO FUNCIONAL: 5.0 SERVICOS PUBLICOS FUNGAO: 5.G.04 PROCEDIMENTOS, APROVACAO, FISCALIZAGAO

SUBGRUPO FUNCIONAL: 5.G GESTAO DE OBRAS E PAVIMENTAGAO SUBFUNGAO: NAO HA
Prazos de
i Arquivamento
CODIGO Série Documental Destinagao Final Nivel de Acesso Observagoes

Arquivo Arquivo
Corrente Intermediario

5.9.05.00.01 | Processo de auto de infragao - - Guarda Permanente Restrito

5.9.05.00.02 !’rocesso~para enjissajlo !Je licenga para execucgéao de Até emissafio ) Guarda Permanente Restrito

intervengao em via publica do alvara
5.9.05.00.03 | Processo relativo a defesa de auto de infragdao - - Guarda Permanente Restrito

* Para efeito de amostragem, selecionar 5% da massa documental.
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GRUPO FUNCIONAL: 5.0 SERVICOS PUBLICOS

FUNGAO: 5.10.01 GESTAO DE SAUDE

SUBGRUPO FUNCIONAL: 5.10 GESTAO DE SAUDE

SUBFUNGAO: NAO HA

Prazos de
Arquivamento

CcODIGO Série Documental Destinagao Final Nivel de Acesso Observagoes
Arquivo Arquivo
Corrente Intermediario
5.10.01.00.01 | Ata de reunido - - Guarda Permanente Restrito
5.10.01.00.02 Controle de participagao social - - Guarda Permanente Restrito
Passivel de eliminagéo, de acordo com a
A _ . . avaliagdao da CADS. Quando guarda
5.10.01.00.03 Correspondéncia (Cl, Oficio, E-mail) - - Guarda Permanente Restrito permagnente, os registros de\?em ser
armazenados na unidade produtora.
5.10.01.00.04 | Correspondéncia da ouvidoria 01 ano 07 anos Eliminagao Sigiloso
02 anos apés
5.10.01.00.05 | Despacho da assessoria técnica ultimo 02 anos Eliminagao Restrito
registro
5.10.01.00.06 | Processo de audiéncia publica 01 ano 10 anos Guarda Permanente Publico
5.10.01.00.07 | Processo de geoprocessamento do sistema de saude - - Guarda Permanente Restrito
5.10.01.00.08 | Processo de gerenciamento de residuo soélido Até a revisao - Guarda Permanente Publico
Até a
5.10.01.00.09 Processo de solicitagdo de recurso prestacgao de 10 anos Guarda Permanente Restrito
contas final
5.10.01.00.10 :arzgzsso para consolidagdo de plano municipal de 05 anos - Guarda Permanente Publico
5.10.01.00.11 Processo para consolidagdo do programa anual de saude 05 anos - Guarda Permanente Publico
5.10.01.00.12 | Processo para consolidacao do relatorio de gestao 05 anos - Guarda Permanente Publico
Até a
5.10.01.00.13 | Projeto de captagao de recurso prestacao de 10 anos Guarda Permanente Restrito
contas final

* Para efeito de amostragem, selecionar 5% da massa documental.
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PREFEITURA DO MUNICiPIO DE LONDRINA

GRUPO FUNCIONAL: 5.0 SERVICOS PUBLICOS FUNGAO: 5.10.01 GESTAO DE SAUDE
SUBGRUPO FUNCIONAL: 5.10 GESTAO DE SAUDE SUBFUNGAO: 5.10.01.01 ASSISTENCIA FARMACEUTICA
Prazos de
i Arquivamento
CODIGO Série Documental Destinagao Final Nivel de Acesso Observagoes
Arquivo Arquivo
Corrente Intermediario
5.10.01.01.01 Livro de registro especifico 02 anos Eliminacao Publico
5.10.01.01.02 | Livro de registro especifico de Talidomida 02 anos 08 anos Eliminagao Publico
5.10.01.01.03 | Livro de registro especifico lista C3 - Imunossupressores 05 anos - Eliminacao Publico
5.10.01.01.04 | Notificagao de receita de Talidomida 02 anos 08 anos Eliminagao Publico
5.10.01.01.05 | Notificacao de receita lista C3 - Imunossupressores 05 anos - Eliminacao Publico
5.10.01.01.06 | Notificacao de receita ou receita de controle especial 01 ano 01 ano Eliminacao Publico 3P:4r/t1a;i9a8do Ministério da Satde — MS n°
5.10.01.01.07 | Receitas médicas 01 ano 01 ano Eliminacao Publico
5.10.01.01.08 | Guias de Transferéncias (Sistema Saude Web) 01 ano 01 ano Eliminagao Publico

* Para efeito de amostragem, selecionar 5% da massa documental.
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PREFEITURA DO MUNICiPIO DE LONDRINA

GRUPO FUNCIONAL: 5.0 SERVICOS PUBLICOS FUNGAO: 5.10.01 GESTAO DE SAUDE
SUBGRUPO FUNCIONAL: 5.10 GESTAO DE SAUDE SUBFUNCAO: 5.10.03.01 ATIVIDADES DE ENSINO
Prazos de
i Arquivamento
CODIGO Série Documental Destinagao Final Nivel de Acesso Observagoes

Arquivo Arquivo
Corrente Intermediario

5.10.01.03.01 z[’gl:;zso relativo a documentagao da Escola de Saude Guarda Permanente Sigiloso

* Para efeito de amostragem, selecionar 5% da massa documental.
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PREFEITURA DO MUNICiPIO DE LONDRINA

GRUPO FUNCIONAL: 5.0 SERVICOS PUBLICOS FUNGAO: 5.10.02 ACOES EM SAUDE BUCAL
SUBGRUPO FUNCIONAL: 5.10 GESTAO DE SAUDE SUBFUNCAO: NAO HA
Prazos de
i Arquivamento
CODIGO Série Documental Destinagao Final Nivel de Acesso Observagoes
Arquivo Arquivo
Corrente Intermediario
01 ano apos

5.10.02.00.01 Caderno de controle atendimento bucal o ultimo - Eliminacao Restrito
registro

5.10.02.00.02 :i;(;::';?;zearggoogeer:;i?::égi:i‘;gﬂ:ﬁvo a Até a revisao - Guarda Permanente Publico

* Para efeito de amostragem, selecionar 5% da massa documental.
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PREFEITURA DO MUNICiPIO DE LONDRINA

GRUPO FUNCIONAL: 5.0 SERVICOS PUBLICOS FUNGAO: 5.10.02 ACOES EM SAUDE BUCAL
SUBGRUPO FUNCIONAL: 5.10 GESTAO DE SAUDE SUBFUNCAO: 5.10.02.01 CONTROLE DE ENTREGA DE DOCUMENTOS
Prazos de
i Arquivamento
CODIGO Série Documental Destinagao Final Nivel de Acesso Observagoes

Arquivo Arquivo
Corrente Intermediario

5.10.02.01.01 Protocolo 02 anos 03 anos Eliminacao Restrito

* Para efeito de amostragem, selecionar 5% da massa documental.
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PREFEITURA DO MUNICiPIO DE LONDRINA

GRUPO FUNCIONAL: 5.0 SERVICOS PUBLICOS

FUNGAO: 5.10.03 ACOES MATERNO-INFANTIS

SUBGRUPO FUNCIONAL: 5.10 GESTAO DE SAUDE

SUBFUNGAO: NAO HA

Prazos de
i Arquivamento
CODIGO Série Documental Destinagao Final Nivel de Acesso Observagoes
Arquivo Arquivo
Corrente Intermediario
5.10.03.00.01 | Ata de reunido - - Guarda Permanente Restrito
5.10.03.00.02 | Boletim de Produgao Ambulatorial (BPA) 01 ano 05 anos Eliminagao Publico
5.10.03.00.03 | Controle de material 01 ano 4 anos Eliminacao Restrito
5.10.03.00.04 | Controle interno de dispensa de medicagao 01 ano 05 anos Eliminagao Restrito
Passivel de eliminagéo, de acordo com a
A o . . avaliagao da CADS. Quando guarda
5.10.03.00.05 | Correspondéncia (Cl, Oficio, E-mail) - - Guarda Permanente Restrito permanente, os registros devem ser
armazenados na unidade produtora.
5.10.03.00.06 | Faturamento ambulatorial 01 ano 05 anos Eliminacao Publico
05 anos apos
5.10.03.00.07 | Livro de laudo e registro ultimo 20 anos Guarda Permanente Sigiloso
atendimento
5.10.03.00.08 | Mapa de atendimento 01 ano 05 anos Eliminacao Restrito
5.10.03.00.09 | Material de comunicagao - - Guarda Permanente Restrito
01 ano apés
5.10.03.00.10 | Processo de controle de oxigénio termino do 4 anos Eliminagao Restrito
contrato
01 ano apés
5.10.03.00.11 Processo relativo ao fornecimento de alimento termino do 4 anos Eliminacao Restrito
contrato
05 anos apoés
5.10.03.00.12 | Prontuario de paciente ultimo 20 anos Guarda Permanente Sigiloso
atendimento
5.10.03.00.13 | Receituario 01 ano 4 anos Eliminacao Restrito

* Para efeito de amostragem, selecionar 5% da massa documental.
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PREFEITURA DO MUNICiPIO DE LONDRINA

GRUPO FUNCIONAL: 5.0 SERVICOS PUBLICOS FUNGAO: 5.10.03 AGOES MATERNO-INFANTIL

SUBGRUPO FUNCIONAL: 5.10 GESTAQ DE SAUDE SUBFUNGAO: NAO HA
Prazos de
i Arquivamento
CODIGO Série Documental Destinagao Final Nivel de Acesso Observagoes
Arquivo Arquivo
Corrente Intermediario
5.10.03.00.14 | Registro fotografico agdes materno-infantis - - Guarda Permanente Publico
5.10.03.00.15 | Relatério de dado estatistico 05Sanosapos | Eliminagio Restrito
exercicio
5.10.03.00.16 | Relatorio de estoque da farmacia 01 anos - Eliminacao Restrito
5.10.03.00.17 | Termo de empréstimo e responsabilidade 01:ano apos - Eliminagao Restrito
a devolugao

* Para efeito de amostragem, selecionar 5% da massa documental.
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PREFEITURA DO MUNICiPIO DE LONDRINA

GRUPO FUNCIONAL: 5.0 SERVICOS PUBLICOS

FUNGAO: 5.10.04 ACOES PSICOSSOCIAIS

SUBGRUPO FUNCIONAL: 5.10 GESTAO DE SAUDE

SUBFUNGAO: NAO HA

Prazos de
Arquivamento

CcODIGO Série Documental Destinagao Final Nivel de Acesso Observagoes
Arquivo Arquivo
Corrente Intermediario
5.10.04.00.01 | Ata de reuniado - - Guarda Permanente Restrito
5.10.04.00.02 | Boletim de Produgao Ambulatorial (BPA) 01 ano 05 anos Eliminagao Publico
5.10.04.00.03 | Controle interno de dispensa de medicagao 01 ano 05 anos Eliminacao Restrito
Passivel de eliminagao, de acordo com a
A . . . avaliagao da CADS. Quando guarda
5.10.04.00.04 | Correspondéncia (Cl, Oficio, E-mail) - - Guarda Permanente Restrito permanente, os registros devem ser
armazenados na unidade produtora.
Faturamento de Registro de Atendimento Ambulatorial R _—
5.10.04.00.05 em Satide (RAAS) 01 ano 05 anos Eliminacao Publico
01 ano apés
5.10.04.00.06 | Livro de registro ultimo 05 anos Eliminacao Restrito
registro
5.10.04.00.07 | Mapa de atendimento 01 ano 05 anos Eliminacao Restrito
5.10.04.00.08 | Material de comunicacgao - - Guarda Permanente Restrito
05 anos apoés Devera ser mantida uma amostragem da
5.10.04.00.09 | Prontuario de paciente altimo 20 anos Guarda permanente Sigiloso documentagao em meio fisico para
atendimento guarda permanente.
5.10.04.00.10 | Receituario 01 ano apos 04 anos Eliminacgao Restrito
a vigéncia
5.10.04.00.11 Registro fotografico - - Guarda Permanente Restrito
5.10.04.00.12 | Relatério de dado estatistico 0Sanosapds | Eliminacdo Restrito
exercicio

* Para efeito de amostragem, selecionar 5% da massa documental.
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PREFEITURA DO MUNICiPIO DE LONDRINA

GRUPO FUNCIONAL: 5.0 SERVICOS PUBLICOS FUNGAO: 5.10.05 ATENDIMENTO AMBULATORIAL
SUBGRUPO FUNCIONAL: 5.10 GESTAO DE SAUDE SUBFUNCAO: NAO HA
Prazos de
i Arquivamento
CODIGO Série Documental Destinagao Final Nivel de Acesso Observagoes
Arquivo Arquivo
Corrente Intermediario
01 anos apos
5.10.05.00.01 | Aprazamento (Pré-natal, Puericultura, Vacina) ° - Eliminagao Restrito
acompanham
ento
5.10.05.00.02 | Ata de reunido - - Guarda Permanente Restrito
. . 05 anos - = .
5.10.05.00.03 | Controle interno de medicamento controlado 01 ano Eliminacao Restrito
Passivel de eliminacao, de acordo com a
. _ . R . avaliagao da CADS. Quando guarda
5.10.05.00.04 | Correspondéncia (Cl, Oficio, E-mail) - - Eliminagéo Restrito Dermanente, o5 registros devem ser
armazenados na unidade produtora.
01 ano ou
5.10.05.00.05 | Ficha de atendimento do sistema e-SUS ia'ffgfmatizagé - Eliminagdo Restrito
o

* Para efeito de amostragem, selecionar 5% da massa documental.
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PREFEITURA DO MUNICiPIO DE LONDRINA

GRUPO FUNCIONAL: 5.0 SERVICOS PUBLICOS FUNGAO: 5.10.05 ATENDIMENTO AMBULATORIAL
SUBGRUPO FUNCIONAL: 5.10 GESTAO DE SAUDE SUBFUNCAO: 5.10.05.01 CONTROLE DE ENTREGA DE DOCUMENTOS
Prazos de
i Arquivamento
CODIGO Série Documental Destinagao Final Nivel de Acesso Observagoes
Arquivo Arquivo
Corrente Intermediario
20 anos apos
5.10.05.01.01 Protocolo o ultimo 03 anos Eliminacao Restrito
registro

* Para efeito de amostragem, selecionar 5% da massa documental.
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PREFEITURA DO MUNICiPIO DE LONDRINA

GRUPO FUNCIONAL: 5.0 SERVICOS PUBLICOS

FUNGAO: 5.10.06 ATENDIMENTO DE URGENCIA E EMERGENCIA

SUBGRUPO FUNCIONAL: 5.10 GESTAO DE SAUDE

SUBFUNGAO: NAO HA

Prazos de
i Arquivamento
CODIGO Série Documental Destinagao Final Nivel de Acesso Observagoes
Arquivo Arquivo
Corrente Intermediario
5.10.06.00.01 | Ata de reuniado - - Guarda Permanente Restrito
5.10.06.00.02 | Controle interno de dispensa de medicagao 01 ano 05 anos Eliminagao Restrito
Passivel de eliminagéo, de acordo com a
5.10.06.00.03 Correspondéncia (Cl, Oficio, E-mail) - - Guarda Permanente Restrito ::?:Zgnaeong: g: ll?esg.igt?:: dd:vgel::r::r
armazenados na unidade produtora.

5.10.06.00.04 | Exame de Raio-X 01 ano 05 anos Guarda permanente Sigiloso
5.10.06.00.05 | Livro ata - - Guarda Permanente Restrito

01 ano apés
5.10.06.00.06 | Livro de registro de plantao o ultimo 05 anos Eliminacao Restrito

registro
5.10.06.00.07 | Processo de plantado de servidor 02 anos 03 anos Eliminacao Publico

05 anos apos
5.10.06.00.08 | Prontuario de paciente ultimo 20 anos Guarda permanente Sigiloso

atendimento
5.10.06.00.09 | Relatdrio de Atendimento SAMU RAS 02 anos 10 anos Eliminagao Sigiloso

* Para efeito de amostragem, selecionar 5% da massa documental.
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PREFEITURA DO MUNICiPIO DE LONDRINA

GRUPO FUNCIONAL: 5.0 SERVICOS PUBLICOS

FUNGAO: 5.10.07 ATENDIMENTO DOMICILIAR

SUBGRUPO FUNCIONAL: 5.10 GESTAO DE SAUDE

SUBFUNGAO: NAO HA

Prazos de
i Arquivamento
CODIGO Série Documental Destinagao Final Nivel de Acesso Observagoes
Arquivo Arquivo
Corrente Intermediario
5.10.07.00.01 | Ata de reunido - - Guarda Permanente Restrito
5.10.07.00.02 | Controle interno de dispensa de medicagao 01 ano 05 anos Eliminagao Restrito
Passivel de eliminagéo, de acordo com a
5.10.07.00.03 Correspondéncia (Cl, Oficio, E-mail) - - Guarda permanente Restrito ::?:Zgnaeong: g: ll?esg.igt?:: dd:vgel::r::r
armazenados na unidade produtora.
Faturamento de Registro de Atendimento Ambulatorial T -

5.10.07.00.04 em Saude (RAAS) 01 ano 05 anos Eliminagao Publico

01 ano apds
5.10.07.00.05 | Livro de registro ultimo 05 anos Eliminagao Restrito

registro
5.10.07.00.06 | Mapa de atendimento 01 ano 05 anos Eliminacao Restrito
5.10.07.00.07 | Material de comunicagao - - Guarda permanente Restrito

. = - 05 anos apos
5.10.07.00.08 | i ocosso cadastral de Servigo de Atengao Domiciliar altimo 20 anos Guarda permanente Sigiloso
(SAD) atendimento

5.10.07.00.09 | Processo de solicitagdo de medicamento 01 ano 05 anos Eliminacao Sigiloso

05 anos apés
5.10.07.00.10 | Prontuario de paciente ultimo 20 anos Guarda permanente Sigiloso

atendimento

sl 01 ano apés Lo .

5.10.07.00.11 Receituario a vigéncia 04 anos Eliminagao Restrito
5.10.07.00.12 | Relatério de dado estatistico 0Sanosapds | Eliminacdo Restrito

exercicio

Qs_anos apés Digitalizagado e Guarda
5.10.07.00.13 | Termo de empréstimo e responsabilidade ultimo 20 anos t Sigiloso

atendimento permanente

* Para efeito de amostragem, selecionar 5% da massa documental.
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PREFEITURA DO MUNICiPIO DE LONDRINA

GRUPO FUNCIONAL: 5.0 SERVICOS PUBLICOS FUNGAO: 5.10.08 ATENDIMENTO LABORATORIAL
SUBGRUPO FUNCIONAL: 5.10 GESTAQ DE SAUDE SUBFUNGAO: NAO HA
Prazos de
i Arquivamento
CODIGO Série Documental Destinagao Final Nivel de Acesso Observagoes
Arquivo Arquivo
Corrente Intermediario
5.10.08.00.01 | Ata de reunido servico laboratorial - - Guarda Permanente Restrito
5.10.08.00.02 | Ficha de coleta de exame 01 ano 02 anos Eliminagao Sigiloso
5.10.08.00.03 | Relatério de dado estatistico 05anosapés | Eliminagao Restrito
exercicio

* Para efeito de amostragem, selecionar 5% da massa documental.
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PREFEITURA DO MUNICiPIO DE LONDRINA

GRUPO FUNCIONAL: 5.0 SERVICOS PUBLICOS

FUNGAO: 5.10.0G AVALIAGAO, CONTROLE E AUDITORIA

SUBGRUPO FUNCIONAL: 5.10 GESTAO DE SAUDE

SUBFUNGAO: 5.10.0G.01 REGULACAO NA AREA DA SAUDE

Prazos de
Arquivamento

CcODIGO Série Documental Destinagao Final Nivel de Acesso Observagoes
Arquivo Arquivo
Corrente Intermediario
Durante o 20 anos apos Digitalizacio e
5.10.09.01.01 Processo de auditoria médica prazo de aprovagao de El'sr,'n in G Publico
vigéncia contas iminagao
20 anos apos | p;citalizacio e
5.10.09.01.02 Processo de auditoria operativa 02 anos aprovagao de git G Publico
Eliminagao
contas
10 anos além | 20 anos apos L
5.10.09.01.03 | Processo de gestao de conta do ano do aprovacgao de E;_gnt_allzeigao e Publico
exercicio contas Iminagao
Até a
5.10.09.01.04 | Processo de gestédo de contrato e convénio prestacdode | 10 anos Guarda Permanente Restrito
contas final
5.10.09.01.05 | Protocolo clinico Até arevisao | - Guarda Permanente Publico

* Para efeito de amostragem, selecionar 5% da massa documental.
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PREFEITURA DO MUNICiPIO DE LONDRINA

GRUPO FUNCIONAL: 5.0 SERVICOS PUBLICOS FUNGAO: 5.10.10 CONTROLE DE ENDEMIA

SUBGRUPO FUNCIONAL: 5.10 GESTAO DE SAUDE SUBFUNCAO: NAO HA
Prazos de
i Arquivamento
CODIGO Série Documental Destinagao Final Nivel de Acesso Observagoes
Arquivo Arquivo
Corrente Intermediario
Passivel de eliminagao, de acordo com a
5.10.10.00.01 Correspondéncia (Cl, Oficio, E-mail) - - Guarda Permanente Restrito avaliagdo da CADSZ Quando guarda
permanente, os registros devem ser
armazenados na unidade produtora.
5.10.10.00.02 | Processo de vistoria de estabelecimento 03 anos - Eliminacao Restrito

* Para efeito de amostragem, selecionar 5% da massa documental.
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PREFEITURA DO MUNICiPIO DE LONDRINA

GRUPO FUNCIONAL: 5.0 SERVICOS PUBLICOS FUNGAO: 5.10.11 CONTROLE DE ZOONOSE
SUBGRUPO FUNCIONAL: 5.10 GESTAQ DE SAUDE SUBFUNGAO: NAO HA
Prazos de
i Arquivamento
CODIGO Série Documental Destinagao Final Nivel de Acesso Observagoes
Arquivo Arquivo
Corrente Intermediario
Pass.ive~I de eliminagéao, de acordo com a

5.10.11.00.01 Correspondéncia (Cl, Oficio, E-mail) - - Guarda permanente Restrito avaliagdo da CADS. Quando guarda

permanente, os registros devem ser
armazenados na unidade produtora.

05 anos apés

5.10.11.00.02 | Processo administrativo sanitario transitado em | 20 anos Eliminagao Sigiloso
julgado

5.10.11.00.03 | Processo de acesso a informagao e ouvidoria 01 ano 07 anos Eliminacao Sigiloso
10 anos sem Digitalizagdo e

5.10.11.00.04 | Processo de inspecgéao sanitaria movimentaca | - El'g a’izag Sigiloso
o iminagao

5.10.11.00.05 | Processo de vistoria de estabelecimento 03 anos - Eliminacao Restrito

5.10.11.00.06 | Relatério de Vigiagua 02 anos - Eliminacao Publico

* Para efeito de amostragem, selecionar 5% da massa documental.
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PREFEITURA DO MUNICiPIO DE LONDRINA

GRUPO FUNCIONAL: 5.0 SERVICOS PUBLICOS

FUNGAO: 5.10.12 DIAGNOSE E TERAPIA

SUBGRUPO FUNCIONAL: 5.10 GESTAO DE SAUDE

SUBFUNGAO: NAO HA

Prazos de
Arquivamento

CcODIGO Série Documental Destinagao Final Nivel de Acesso Observagoes
Arquivo Arquivo
Corrente Intermediario
5.10.12.00.01 | Ata de reunido - - Guarda Permanente Restrito
5.10.12.00.02 | Boletim de Produgao Ambulatorial (BPA) 01 ano 05 anos Eliminagao Publico
01 ano apés
5.10.12.00.03 | Controle de coleta de lixo termino do 04 anos Eliminacao Restrito
contrato
5.10.12.00.04 | Controle de entrega de material 01 ano 04 anos Eliminacao Restrito
5.10.12.00.05 | Controle de fornecimento de cesta basica 01 ano 05 anos Eliminacao Restrito
5.10.12.00.06 | Controle interno de dispensa de medicagao 03 anos 17 anos Eliminacao Restrito
01 ano apés
5.10.12.00.07 | Controle lavanderia termino do 04 anos Eliminacao Restrito
contrato
Passivel de eliminagéo, de acordo com a
T _ . . avaliagcao da CADS. Quando guarda
5.10.12.00.08 | Correspondéncia (Cl, Oficio, E-mail) - - Guarda Permanente Restrito permanente, os registros devem ser
armazenados na unidade produtora.
5.10.12.00.09 | Mapa de atendimento 01 ano 05 anos Eliminacao Restrito
5.10.12.00.10 | Material de comunicagao - - Guarda Permanente Restrito
05 anos apds Devera ser mantida uma amostragem da
5.10.12.00.11 Prontuario de paciente ultimo 20 anos Guarda permanente Sigiloso documentagao em meio fisico para
atendimento guarda permanente.
2 anos ap6s | 20 anos apoés Digitalizaciio e
5.10.12.00.12 | Relatério de atividade de ONG término do aprovagao de El'g alizag Publico
contrato contas iminagao
5.10.12.00.13 R_elatorlo de dadg estatistico servigos auxiliares de 05 anos apés | Eliminagdo Restrito
diagnose e terapia exercicio

* Para efeito de amostragem, selecionar 5% da massa documental.
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PREFEITURA DO MUNICiPIO DE LONDRINA

GRUPO FUNCIONAL: 5.0 SERVICOS PUBLICOS FUNGAO: 5.10.12 DIAGNOSE E TERAPIA
SUBGRUPO FUNCIONAL: 5.10 GESTAQ DE SAUDE SUBFUNGAO: NAO HA
Prazos de
i Arquivamento
CODIGO Série Documental Destinagao Final Nivel de Acesso Observagoes
Arquivo Arquivo
Corrente Intermediario
05 anos apos Devera ser mantida uma amostragem da
5.10.12.00.14 Exame de Raio-X ultimo 20 anos Guarda Permanente Sigiloso documentagao em meio fisico para
atendimento guarda permanente.

* Para efeito de amostragem, selecionar 5% da massa documental.
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PREFEITURA DO MUNICiPIO DE LONDRINA

GRUPO FUNCIONAL: 5.0 SERVICOS PUBLICOS FUNGAO: 5.10.13 FISCALIZACAO ALIMENTAR
SUBGRUPO FUNCIONAL: 5.10 GESTAO DE SAUDE SUBFUNCAO: NAO HA
Prazos de
i Arquivamento
CODIGO Série Documental Destinagao Final Nivel de Acesso Observagoes
Arquivo Arquivo
Corrente Intermediario
Passivel de eliminagao, de acordo com a
5.10.13.00.01 Correspondéncia (Cl, Oficio, E-mail) - - Guarda Permanente Restrito avaliagdo da CADSZ Quando guarda
permanente, os registros devem ser
armazenados na unidade produtora.
05 anos apés
5.10.13.00.02 | Processo administrativo sanitario transitado e | 20 anos Eliminagao Sigiloso
julgado
5.10.13.00.03 | Processo de acesso a informagao e ouvidoria 01 ano 07 anos Eliminacao Sigiloso
5.10.13.00.04 glrl‘v’fes“ de analise do Servigo de Inspegao Municipal - | ; Guarda Permanente Restrito
10 anos sem Digitalizagao e
5.10.13.00.05 | Processo de inspegao sanitaria movimentaca | - El'g alizag Sigiloso
o iminagao

* Para efeito de amostragem, selecionar 5% da massa documental.
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PREFEITURA DO MUNICiPIO DE LONDRINA

GRUPO FUNCIONAL: 5.0 SERVICOS PUBLICOS FUNGAO: 5.10.14 FISCALIZAGAO DA SAUDE DO TRABALHO

SUBGRUPO FUNCIONAL: 5.10 GESTAO DE SAUDE SUBFUNCAO: NAO HA
Prazos de
i Arquivamento
CODIGO Série Documental Destinagao Final Nivel de Acesso Observagoes
Arquivo Arquivo
Corrente Intermediario
Passivel de eliminagao, de acordo com a
5.10.14.00.01 Correspondéncia (Cl, Oficio, E-mail) - - Guarda permanente Restrito avaliagdo da CADSZ Quando guarda
permanente, os registros devem ser
armazenados na unidade produtora.
10 anos sem s o
5.10.14.00.02 | Processo de inspegao sanitaria movimentaca | - Ell_glt_allzeigao e Sigiloso
o iminagao

* Para efeito de amostragem, selecionar 5% da massa documental.
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PREFEITURA DO MUNICiPIO DE LONDRINA

GRUPO FUNCIONAL: 5.0 SERVICOS PUBLICOS FUNCAO: 5.10.15 FISCALIZACAO DE SERVICO DE SAUDE
SUBGRUPO FUNCIONAL: 5.10 GESTAQ DE SAUDE SUBFUNGAO: NAO HA
Prazos de
i Arquivamento
CODIGO Série Documental Destinagao Final Nivel de Acesso Observagoes
Arquivo Arquivo
Corrente Intermediario
Pass.ive~I de eliminagéao, de acordo com a

5.10.15.00.01 Correspondéncia (Cl, Oficio, E-mail) - - Guarda permanente Restrito avaliagdo da CADS. Quando guarda

permanente, os registros devem ser
armazenados na unidade produtora.

05 anos apés
5.10.15.00.02 | Processo administrativo sanitario transitado em | 20 anos Eliminagao Sigiloso
julgado

5.10.15.00.03 Proc_e SSO !Je andlise e aprovagdo do projeto - - Guarda permanente Restrito
arquiteténico

10 anos sem Digitalizagdo e
5.10.15.00.04 | Processo de inspegéao sanitaria movimentaca | - El'g a’izag Sigiloso
o iminagao

* Para efeito de amostragem, selecionar 5% da massa documental.
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PREFEITURA DO MUNICiPIO DE LONDRINA

GRUPO FUNCIONAL: 5.0 SERVICOS PUBLICOS

FUNGAO: 5.10.16 SERVICOS AUXILIARES

SUBGRUPO FUNCIONAL: 5.10 GESTAO DE SAUDE

SUBFUNGAO: NAO HA

Prazos de
Arquivamento

CcODIGO Série Documental Destinagao Final Nivel de Acesso Observagoes
Arquivo Arquivo
Corrente Intermediario
5.10.16.00.01 | Ata de reunido servigo auxiliar - - Guarda Permanente Restrito
5.10.16.00.02 | Controle de agendamento 06 meses - Eliminagao Restrito
01 ano apés
5.10.16.00.03 | Controle de coleta de lixo termino do 04 anos Eliminacao Restrito
contrato
01 ano apés
5.10.16.00.04 | Controle lavanderia termino do 04 anos Eliminagao Restrito
contrato
Passivel de eliminacao, de acordo com a
5.10.16.00.05 | Correspondéncia (Cl, Oficio, E-mail) - - Guarda Permanente Restrito avallagdo da CADS._Quando guarda
permanente, os registros devem ser
armazenados na unidade produtora.
5.10.16.00.06 | Mapa de atendimento 01 ano 05 anos Eliminacao Restrito
5.10.16.00.07 | Material de comunicagao - - Guarda Permanente Restrito
01 ano apés
5.10.16.00.08 | Processo de controle de oxigénio termino do 04 anos Eliminacao Restrito
contrato
05 anos apos A massa documental fisica sera mantida
5.10.16.00.09 | Prontuario de paciente ultimo 20 anos Guarda Permanente Sigiloso na forma de amostragem, podendo o
atendimento restante ser eliminado.
5.10.16.00.10 | Relatorio de dado estatistico servigo auxiliar gigg?csi:pos - Eliminacao Restrito

* Para efeito de amostragem, selecionar 5% da massa documental.
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PREFEITURA DO MUNICiPIO DE LONDRINA

GRUPO FUNCIONAL: 5.0 SERVICOS PUBLICOS FUNGAO: 5.10.17 SERVICOS INTERNOS E APOIO SOCIAL
SUBGRUPO FUNCIONAL: 5.10 GESTAO DE SAUDE SUBFUNCAO: NAO HA
Prazos de
i Arquivamento
CODIGO Série Documental Destinagao Final Nivel de Acesso Observagoes
Arquivo Arquivo
Corrente Intermediario
- 05 anos apés T .
5.10.17.00.01 Controle bolsa familia vigéncia Eliminacao Restrito

* Para efeito de amostragem, selecionar 5% da massa documental.
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PREFEITURA DO MUNICiPIO DE LONDRINA

GRUPO FUNCIONAL: 5.0 SERVICOS PUBLICOS FUNGAO: 5.10.17 SERVICOS INTERNOS E APOIO SOCIAL

SUBGRUPO FUNCIONAL: 5.10 GESTAO DE SAUDE SUBFUNCAO: 5.10.17.01 APOIO SOCIAL
Prazos de
i Arquivamento
CODIGO Série Documental Destinagao Final Nivel de Acesso Observagoes
Arquivo Arquivo
Corrente Intermediario
Passivel de eliminagao, de acordo com a
5.10.17.01.01 Correspondéncia (Cl, Oficio, E-mail) - - Guarda Permanente Restrito avaliagdo da CADSZ Quando guarda
permanente, os registros devem ser
armazenados na unidade produtora.
05 anos apés
5.10.17.01.02 | Ficha social relativa a beneficio ou servigo ultimo - Eliminagao Sigiloso
atendimento

* Para efeito de amostragem, selecionar 5% da massa documental.
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PREFEITURA DO MUNICiPIO DE LONDRINA

GRUPO FUNCIONAL: 5.0 SERVICOS PUBLICOS FUNGAO: 5.10.17 SERVICOS INTERNOS E APOIO SOCIAL
SUBGRUPO FUNCIONAL: 5.10 GESTAQ DE SAUDE SUBFUNGAO: 5.10.17.02 CONTROLE DE ENTREGA DE DOCUMENTOS
Prazos de
i Arquivamento
CODIGO Série Documental Destinagao Final Nivel de Acesso Observagoes
Arquivo Arquivo
Corrente Intermediario
02 anos a
5.10.17.02.01 Protocolo de documento Eﬁ:;:';do 02 anos Eliminagao Restrito
registro

* Para efeito de amostragem, selecionar 5% da massa documental.
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PREFEITURA DO MUNICiPIO DE LONDRINA

GRUPO FUNCIONAL: 5.0 SERVICOS PUBLICOS FUNGAO: 5.10.18 VIGILANCIA EPIDEMIOLOGICA
SUBGRUPO FUNCIONAL: 5.10 GESTAQ DE SAUDE SUBFUNGAO: NAO HA
Prazos de
i Arquivamento
CODIGO Série Documental Destinagao Final Nivel de Acesso Observagoes
Arquivo Arquivo
Corrente Intermediario

Passivel de eliminagao, de acordo com a
5.10.18.00.01 Correspondéncia (Cl, Oficio, E-mail) - - Guarda permanente Restrito :‘é?;aagnaeonfea g:‘rzzis?':;ng:vg":;:?
armazenadc;s na unidade produtora.

5.10.18.00.02 | Processo de investigacao de 6bito 02 anos - Eliminacao Sigiloso

5.10.18.00.03 | Processo de notificagao de doenga 05 anos - Eliminacao Sigiloso

* Para efeito de amostragem, selecionar 5% da massa documental.
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PREFEITURA DO MUNICiPIO DE LONDRINA

GRUPO FUNCIONAL: 5.0 SERVICOS PUBLICOS

FUNGAO: 5.11.01 GESTAO EDUCACIONAL

SUBGRUPO FUNCIONAL: 5.11 GESTAO EDUCACIONAL

SUBFUNGAO: NAO HA

Prazos de
) Arquivamento
CODIGO Série Documental Destinagao Final Nivel de Acesso Observagoes
Arquivo Arquivo
Corrente Intermediario
5.11.01.00.01 Ata - - Guarda Permanente Restrito
Durante a
5.11.01.00.02 | Cadastro APF/APM vigénciado 02 anos Eliminagao Restrito
mandato
02 anos a
partir do - = .
5.11.01.00.03 | Caderno de protocolo externo Gltimo 02 anos Eliminagao Restrito
registro
02 anos a
. partir do R .
5.11.01.00.04 | Caderno de protocolo interno Gltimo 02 anos Eliminacao Restrito
registro
5.11.01.00.05 | Cardapio 01 ano - Eliminagao Publico
Até a
5.11.01.00.06 | Certiddao de APF/APM/Filantrépica prestagdo de | 10 anos Guarda Permanente Restrito
contas final
5.11.01.00.07 | Certificado de credenciamento - - Guarda Permanente Restrito
Passivel de eliminagéo, de acordo com a
5.11.01.00.08 | Correspondéncia (Cl, Oficio, E-mail) - - Guarda Permanente Restrito avaliagdo da CADSZ Quando guarda
permanente, os registros devem ser
armazenados na unidade produtora.
5.11.01.00.09 | Guiadeentrega, retirada e remanejamento de género 01 ano ; Eliminagdo Pablico
alimenticio - unidade escolar
5.11.01.00.10 | Guiade entrega, retirada e remanejamento de género 01 ano ; Eliminacdo Pablico
alimenticio - unidade filantrépica
5.11.01.00.11 Manual PDDE At anova 02 anos Guarda Permanente Publico
publicagao
5.11.01.00.12 | Resolugao de funcionamento escolar - 02 anos apds Guarda Permanente Restrito

a autorizagao

* Para efeito de amostragem, selecionar 5% da massa documental.

Tabela de Temporalidade e Destinagao de Documentos | 120




PREFEITURA DO MUNICiPIO DE LONDRINA

GRUPO FUNCIONAL: 5.0 SERVICOS PUBLICOS

FUNGAO: 5.11.01 GESTAO EDUCACIONAL

SUBGRUPO FUNCIONAL: 5.11 GESTAO EDUCACIONAL

SUBFUNGAO: NAO HA

Prazos de
Arquivamento

CcODIGO Série Documental Destinagao Final Nivel de Acesso Observagoes
Arquivo Arquivo
Corrente Intermediario
01 ano apés
5.11.01.00.13 Prestagao de conta — PDDE a prestagao - Guarda Permanente Publico
de conta
Até a
5.11.01.00.14 | Processo relativo a eleicdo e alteracao de estatuto alteracdo de | - Guarda Permanente Publico
novo decreto
5.11.01.00.15 | Processo relativo a instru¢do normativa cit;ézcia 01 ano Guarda Permanente Publico
5.11.01.00.16 | Processo relativo a orientagées (CMEL e NRE) C}igézcia 01 ano Guarda Permanente Publico
Vigéncia da
. s oA . Licenga . = -
5.11.01.00.17 | Processo relativo a vigilancia sanitaria A 06 anos Eliminacao Publico
Sanitaria (01
ano)
Vigéncia da
autorizagao
5.11.01.00.18 Processo relativo ao corpo de bombeiro de 2 anos Guarda Permanente Restrito
funcionament
o (01 ano)
5.11.01.00.19 ePs'ggf:r“ relativo ao programa municipal de alimentagdo |, .\ 05 anos Eliminagéo Pablico
5.11.01.00.20 Regimento interno da secretaria C}i:g(gé?\cia 01 ano Guarda Permanente Publico
5.11.01.00.21 Registro de refeigao - unidade filantropica 01 ano - Eliminacao Publico
5.11.01.00.22 Relagao nominal de alunos 01 ano apos - Guarda Permanente Restrito
a vigéncia
5.11.01.00.23 | Relatério de atividade 05 anos - Guarda Permanente Restrito

* Para efeito de amostragem, selecionar 5% da massa documental.
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PREFEITURA DO MUNICiPIO DE LONDRINA

GRUPO FUNCIONAL: 5.0 SERVICOS PUBLICOS FUNGAO: 5.11.01 GESTAO EDUCACIONAL
SUBGRUPO FUNCIONAL: 5.11 GESTAO EDUCACIONAL SUBFUNGAO: NAO HA
Prazos de
i Arquivamento
CODIGO Série Documental Destinagao Final Nivel de Acesso Observagoes

Arquivo Arquivo
Corrente Intermediario

5.11.01.00.24 | Resolucao de funcionamento escolar a;;’:iza - Guarda Permanente Publico

5.11.01.00.25 | Termo de san¢des a unidade escolar - - Guarda Permanente Restrito

5.11.01.00.26 | Termo de visita a unidade escolar - - Guarda Permanente Restrito

* Para efeito de amostragem, selecionar 5% da massa documental.
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PREFEITURA DO MUNICiPIO DE LONDRINA

GRUPO FUNCIONAL: 5.0 SERVICOS PUBLICOS FUNGAO: 5.11.02 PLANEJAMENTO EDUCACIONAL
SUBGRUPO FUNCIONAL: 5.11 GESTAO EDUCACIONAL SUBFUNGAO: NAO HA
Prazos de
i Arquivamento
CODIGO Série Documental Destinagao Final Nivel de Acesso Observagoes
Arquivo Arquivo
Corrente Intermediario
5.11.02.00.01 Movimento estatistico gi;r;?csi:pés - Eliminacao Restrito
5.11.02.00.02 Processo relativo a estatistica escolar 21"?9":“2?:5 05 anos Guarda Permanente Publico
5.11.02.00.03 | Processo relativo ao censo escolar Tv?gr;:n?:’i):s 05 anos Guarda Permanente Publico
5.11.02.00.04 | Processo relativo ao georreferenciamento escolar g1via;§ni?:s - Eliminagao Publico

* Para efeito de amostragem, selecionar 5% da massa documental.
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PREFEITURA DO MUNICiPIO DE LONDRINA

GRUPO FUNCIONAL: 5.0 SERVICOS PUBLICOS FUNGAO: 5.11.03 ACOMPANHAMENTO E EXECUGAO EDUCACIONAL
SUBGRUPO FUNCIONAL: 5.11 GESTAO EDUCACIONAL SUBFUNGAO: NAO HA
Prazos de
i Arquivamento
CODIGO Série Documental Destinagao Final Nivel de Acesso Observagoes

Arquivo Arquivo
Corrente Intermediario

5.11.03.00.01 Livro de chamada - - Guarda Permanente Sigiloso

5.11.03.00.02 | Processo relativo a equivaléncia escolar - - Guarda Permanente Sigiloso

* Para efeito de amostragem, selecionar 5% da massa documental.
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PREFEITURA DO MUNICiPIO DE LONDRINA

GRUPO FUNCIONAL: 5.0 SERVICOS PUBLICOS FUNGAO: 5.11.04 APOIO EDUCACIONAL
SUBGRUPO FUNCIONAL: 5.11 GESTAO EDUCACIONAL SUBFUNGAO: NAO HA
Prazos de
i Arquivamento
CODIGO Série Documental Destinagao Final Nivel de Acesso Observagoes
Arquivo Arquivo
Corrente Intermediario
5.11.04.00.01 Controle de recebimento bolsa-escola 02 anos - Eliminacao Restrito
Durante a
5.11.04.00.02 | Dossié psicopedagodgico vida escolar | - Guarda Permanente Sigiloso
no municipio
5.11.04.00.03 | Registro de frequéncia bolsa-escola 02 anos 05 anos Eliminagao Restrito
5.11.04.00.04 | Registro de frequéncia do PMTR - Escola estadual 02 anos 05 anos Eliminacao Restrito

* Para efeito de amostragem, selecionar 5% da massa documental.
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PREFEITURA DO MUNICiPIO DE LONDRINA

GRUPO FUNCIONAL: 5.0 SERVICOS PUBLICOS FUNGAO: 5.11.05 APOIO EDUCACIONAL ESPECIALIZADO
SUBGRUPO FUNCIONAL: 5.11 GESTAO EDUCACIONAL SUBFUNGAO: NAO HA
Prazos de
i Arquivamento
CODIGO Série Documental Destinagao Final Nivel de Acesso Observagoes
Arquivo Arquivo
Corrente Intermediario

5.11.05.00.01 Ficha controle - Visita escolar 01 ano - Eliminacao Restrito
02 anos apos

5.11.05.00.02 | Ficha de encaminhamento para avaliagao aconclusao | - Guarda Permanente Restrito
do ensino
02 anos apos

5.11.05.00.03 Laudo médico a conclusao - Guarda Permanente Restrito
do ensino

5.11.05.00.04 | Plano de atendimento 02 anos - Eliminagao Restrito
02 anos apés

5.11.05.00.05 | Processo relativo a adaptagao curricular aconclusdo |- Guarda Permanente Restrito
do ensino

5.11.05.00.06 | Processo relativo a estatistica 05 anosapos | Eliminacao Restrito
exercicio
02 anos apés

5.11.05.00.07 Relatério de atendimento aconclusao |- Guarda Permanente Restrito
do ensino
02 anos apos

5.11.05.00.08 | Relatodrio de avaliagao psicoeducacional aconclusdao | - Guarda Permanente Restrito
do ensino

* Para efeito de amostragem, selecionar 5% da massa documental.
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PREFEITURA DO MUNICiPIO DE LONDRINA

GRUPO FUNCIONAL: 5.0 SERVICOS PUBLICOS FUNGAO: 5.12.01 GESTAO TERRITORIAL
SUBGRUPO FUNCIONAL: 5.12 GESTAO TERRITORIAL E AMBIENTAL SUBFUNGAO: 5.12.01.01 PLANEJAMENTO URBANO E MEIO AMBIENTE
Prazos de
i Arquivamento
CODIGO Série Documental Destinagao Final Nivel de Acesso Observagoes
Arquivo Arquivo
Corrente Intermediario
Diretrizes/restricdes ambientais (parecer técnico e planta | _ i} .
5.12.01.01.01 de diretrizes) Guarda Permanente Restrito
5.12.01.01.02 | Estudo de viabilidade para instalagao de industria - - Guarda Permanente Restrito
5.12.01.01.03 | Processo de incentivo industrial por meio de locacao - - Guarda Permanente Restrito
5.12.01.01.04 | Processo de lavratura de escritura de terreno - - Guarda Permanente Restrito
5.12.01.01.05 | Processo de registro de imoveis - - Guarda Permanente Restrito
5.12.01.01.06 | Processo de subdivisdo/anexagao de area - - Guarda Permanente Publico
5.12.01.01.07 | Processo relativo de doagao de terreno - - Guarda Permanente Restrito

* Para efeito de amostragem, selecionar 5% da massa documental.
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PREFEITURA DO MUNICiPIO DE LONDRINA

GRUPO FUNCIONAL: 5.0 SERVICOS PUBLICOS FUNCAO: 5.12.02 GESTAO AMBIENTAL
SUBGRUPO FUNCIONAL: 5.12 GESTAO TERRITORIAL E <
SUBFUNCAO: 5.12.02.01 CONTROLE AMBIENTAL
AMBIENTAL ¢
CODIGO Série Documental Prazos de Arquivamento Destinagéo Final Condigao de Acesso Observagées
i n®
5.12.02.01.01 | Autorizagao Ambiental Municipal - Licenciamento 06 anos 06 anos Eliminagao Restrito Lei n®10.849, de 29 de dezembro de 2009.
Processo SEI
5.12.02.01.02 | Atestado de cumprimento de Estudo de Impacto de 01 ano 02 anos Eliminacio Restrito
Vizinhanga (EIV)
5.12.02.01.03 | Cadastro de prestador de servico ambiental 01 ano - Eliminacao Publico
5.12.02.01.04 Cac’iastro de empresa prestadora de servigo de coleta de 01 ano } Eliminacio Publico
residuo
5.12.02.01.05 | Certidao narrativa para licenga prévia ambiental 01 ano - Eliminagao Restrito
5.12.02.01.06 | Declaragao de Pequeno Gerador 01 ano - Eliminagao Restrito
5.12.02.01.07 ri‘:erﬁgzr técnico ambiental para emissao de alvara de 01 ano i} Eliminagio Restrito
5.12.02.01.08 :::geacer técnico ambiental para ligagao ou aumento de 01 ano i} Eliminacéo Restrito
5.12.02.01.09 | Parecer técnico ambiental para movimentagao de terra 01 ano - Eliminacao Restrito
5.12.02.01.10 | Parecer técnico ambiental para perfuragao de pogo 01 ano ; Eliminagio Restrito
artesiano
. . = PR Lei n° 13.438/2022 (PMGIRS)
5.12.02.01.11 P'.af‘° de Gerenciamento de Residuos da Construgao 05 anos 05 anos Dl_glt_allza_gao € Restrito Digitalizagdo apenas de processos com
Civil (PGRCC) Eliminagao . .
auto de infracao
Digitalizacio e Lei n° 13.438/2022 (PMGIRS)
5.12.02.01.12 | Plano de Gerenciamento de Residuos Sdlidos (PGRS) 05 anos 05 anos Eligmina 5% Restrito Digitalizagdo apenas de processos com
¢ auto de infracao
Digitalizaca Lei n° 13.438/2022 (PMGIRS)
5.12.02.01.13 | Regularizagao de Obras 05 anos 05 anos gitalizagao e Restrito Digitalizacdo apenas de processos com
Eliminagao . =
auto de infragao

* Para efeito de amostragem, selecionar 5% da massa documental.
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PREFEITURA DO MUNICiPIO DE LONDRINA

GRUPO FUNCIONAL: 5.0 SERVICOS PUBLICOS

FUNGAO: 5.12.02 GESTAO AMBIENTAL

SUBGRUPO FUNCIONAL: 5. GESTAO TERRITORIAL E AMBIENTAL

SUBFUNGAO: 5.12.02.02 EDUCAGAO AMBIENTAL

CODIGO Série Documental

Prazos de Arquivamento Destinagéo Final Condigéo de Acesso

Observagoes

Cartilhas, cartazes, folders e outros materiais de

5.12.02.02.01 divulgagdo

- - Eliminagao Restrito

Devera ser mantida uma amostragem da
documentagdo em meio fisico para
guarda permanente.

5.12.02.02.02 | Credenciamento e Formalizagao de Parcerias - OSC

Até o término

da parceria 20 anos Eliminagéo Restrito

Processo SEI

5.12.02.02.03 | Proverde — Selegao de Projetos Ambientais

01 ano 10 anos Eliminacao Publico

Lei Municipal n° 12.330/2015
(PROVERDE), Lei Municipal n° 4.806/1991
(Politica Municipal de Meio Ambiente), Lei
Municipal n° 11.996/2013 (Plano Diretor
de Arborizagao do Municipio de Londrina)
e Decreto Municipal 305/2015 que a
regulamenta, , Resolugéo n° 28/2011 —
TCE/PR, alterada pela Resolugao 46/2014
TCE/PR, na Lei Federal 13.019/2014,
alterada pela Lei Federal

13.204/2015, Decreto Federal 8.726/2016
e Decreto Municipal 1.210/2017.

Relatério de execugao de programas de agoes

5.12.02.02.04 .
educativas

- - Guarda Permanente Publico

* Para efeito de amostragem, selecionar 5% da massa documental.
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PREFEITURA DO MUNICiPIO DE LONDRINA

GRUPO FUNCIONAL: 5.0 SERVICOS PUBLICOS

FUNGAO: 5.12.02 GESTAO AMBIENTAL

SUBGRUPO FUNCIONAL: 5.12 GESTAO TERRITORIAL E

SUBFUNGAO: 5.12.02.03 FISCALIZAGAO AMBIENTAL

AMBIENTAL
CcODIGO Série Documental Prazos de Arquivamento Destinagéo Final Condigéo de Acesso Observagoes
5.12.02.03.01 | Anuéncia ambiental municipal 01 ano - Eliminagao Restrito
Restrito
5.12.02.03.02 | Copia de processo de inteiro teor 01 ano - Eliminacao
o - . o Restrito Passivel de eliminagio, de acordo com a
5.12.02.03.03 | Correspondéncia (Cl, Oficio, E-mail) - - Eliminagao avaliagiio da CADS.
5.12.02.03.04 | Doagao de animais de grande porte 01 ano - Eliminacao Restrito
_ L Restrito
5.12.02.03.05 | Lancamento de Transacao Penal 01 ano - Eliminagao Processo SEI
5.12.02.03.06 | Liberacao de animais de grande porte 01 ano - Eliminagao Restrito
Oficios do ministério publico para a Secretaria Municipal } S .
5.12.02.03.07 do Meio Ambiente (SEMA) 01 ano Eliminacao Restrito
Restrito i iminaca
5.12.02.03.08 | Pedido esporadico - - Eliminago Passivel de eliminagdo, de acordo com a
avaliagao da CADS.
Devera ser mantida uma amostragem da
- . . A S . documentacgao digitalizada em processo
5.12.02.03.09 | Processo Administrativo Ambiental (PAA) — Areas verdes | 01 ano 20 anos Eliminacao Restrito SEl pela unidade demandante para
guarda permanente.
Devera ser mantida uma amostragem da
5.12.02.03.10 | Processo Administrativo Ambiental (PAA) - Fiscalizagdo 01 ano 20 anos Eliminacao Restrito documentagao digitalizada em processo
SEI pela unidade demandante para
guarda permanente.
Devera ser mantida uma amostragem da
5.12.02.03.11 | Processo Administrativo Ambiental (PAA) - Residuos 01 ano 20 anos Eliminagdo Restrito documentagdo digitalizada em processo
SEIl pela unidade demandante para
guarda permanente.
5.12.02.03.12 | Processo de Fiscalizagdo Ambiental 01 ano 20 anos Eliminagao Restrito Processo SE!' Manter amostragem da
documentacao para guarda permanente.

* Para efeito de amostragem, selecionar 5% da massa documental.
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PREFEITURA DO MUNICiPIO DE LONDRINA

GRUPO FUNCIONAL: 5.0 SERVICOS PUBLICOS FUNGAO: 5.12.02 GESTAO AMBIENTAL
SUBGRUPO FUNCIONAL: 5.12 GESTAO TERRITORIAL E x x -
SUBFUNCAO: 5.12.02.04 GESTAO DA ARBORIZACAO
AMBIENTAL ¢ ¢
CcODIGO Série Documental Prazos de Arquivamento Destinagéo Final Condigéo de Acesso Observagoes
5.12.02.04.01 | Aprovacao de projeto de arborizagao 03 anos 05 anos Eliminacao Restrito
5.12.02.04.02 Certificado de cumprimento de projeto de arborizagao 03 anos 05 anos Di_git_aliza_géo e Publico
aprovado Eliminagao
5.12.02.04.03 | Controle de cupins e/ou formigas em areas publicas - - Eliminagao Restrito
5.12.02.04.04 | Doagao de mudas 01 ano - Eliminacao Restrito
5.12.02.04.05 | Plantio em areas publicas 01 ano - Eliminagao Restrito
5.12.02.04.06 | Poda de arvores 01 ano - Eliminagao Restrito
. . Digitalizagao e .
5.12.02.04.07 | Ressarcimento de danos de queda de arvore 01 ano 05 anos Eliminagio Restrito
Devera ser mantida uma amostragem da
5.12.02.04.08 | Vistoria de arvores em area privada 02 anos 02 anos Eliminagao Restrito documentagao digitalizada em processo
SEl pela unidade demandante para
guarda permanente.
Devera ser mantida uma amostragem da
5.12.02.04.09 | Vistoria de arvores em area publica 03 anos 05 anos Eliminagao Restrito documentatl;ao digitalizada em processo
SEI pela unidade demandante para
guarda permanente.

* Para efeito de amostragem, selecionar 5% da massa documental.
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PREFEITURA DO MUNICiPIO DE LONDRINA

GRUPO FUNCIONAL: 5.0 SERVICOS PUBLICOS FUNGAO: 5.13.01 LAZER E TURISMO
SUBGRUPO FUNCIONAL: 5.13 LAZER E TURISMO SUBFUNGAO: NAO HA
Prazos de
i Arquivamento
CODIGO Série Documental Destinagao Final Nivel de Acesso Observagoes

Arquivo Arquivo
Corrente Intermediario

5.13.01.00.01 | Ata de Conselho Municipal de Turismo - - Guarda Permanente Restrito

5.13.01.00.02 | Processo relativo ao evento de turismo - - Guarda Permanente Publico

* Para efeito de amostragem, selecionar 5% da massa documental.
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PREFEITURA DO MUNICiPIO DE LONDRINA

GRUPO FUNCIONAL: 5.0 SERVICOS PUBLICOS FUNGAO: 5.14.01 TRABALHO, EMPREGO E RENDA
SUBGRUPO FUNCIONAL: 5.14 TRABALHO, EMPREGO E RENDA SUBFUNCAO: NAO HA
Prazos de
i Arquivamento
CODIGO Série Documental Destinagao Final Nivel de Acesso Observagoes
Arquivo Arquivo
Corrente Intermediario
Pass.ive~I de eliminagéao, de acordo com a
5.14.01.00.01 Correspondéncia (Cl, Oficio, E-mail) - - Guarda Permanente Restrito avaliagdo da CADSZ Quando guarda
permanente, os registros devem ser
armazenados na unidade produtora.

* Para efeito de amostragem, selecionar 5% da massa documental.
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PREFEITURA DO MUNICiPIO DE LONDRINA

GRUPO FUNCIONAL: 5.0 SERVICOS PUBLICOS FUNGAO: 5.14.01 TRABALHO, EMPREGO E RENDA
SUBGRUPO FUNCIONAL: 5.14 TRABALHO, EMPREGO E RENDA SUBFUNGAO: 5.14.01.01 ASSISTENCIA AO TRABALHADOR
Prazos de
i Arquivamento
CODIGO Série Documental Destinagao Final Nivel de Acesso Observagoes
Arquivo Arquivo
Corrente Intermediario
5.14.01.01.01 Cadastro de vaga 06 meses - Eliminacao Restrito
5.14.01.01.02 Lista de_presenga em cursos, eventos autorizados pela 01 ano 07 anos Eliminagio Restrito
secretaria
5.14.01.01.03 | Processo de cadastro de trabalhador para qualificagao - - Guarda Permanente Restrito
5.14.01.01.04 | Processo relativo ao seguro desemprego - - Guarda Permanente Restrito
5.14.01.01.05 | Relatorio de atividade 01 ano 04 anos Eliminacao Restrito
5.14.01.01.06 | Termo de intermediagcdo de mao de obra - - Guarda Permanente Restrito

* Para efeito de amostragem, selecionar 5% da massa documental.
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PREFEITURA DO MUNICiPIO DE LONDRINA

GRUPO FUNCIONAL: 5.0 SERVICOS PUBLICOS FUNGAO: 5.15.01 URBANIZAGAO

SUBGRUPO FUNCIONAL: 5.15 URBANIZAGAO SUBFUNCAO: NAO HA
Prazos de
i Arquivamento
CODIGO Série Documental Destinagao Final Nivel de Acesso Observagoes
Arquivo Arquivo
Corrente Intermediario
Passivel de eliminagao, de acordo com a
5.15.01.00.01 Correspondéncia (Cl, Oficio, E-mail) - - Guarda Permanente Restrito avaliagdo da CADSZ Quando guarda
permanente, os registros devem ser
armazenados na unidade produtora.
5.15.01.00.02 | Portaria ,:(t)éaat:eragéo - Guarda Permanente Publico

* Para efeito de amostragem, selecionar 5% da massa documental.
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PREFEITURA DO MUNICiPIO DE LONDRINA

GRUPO FUNCIONAL: 5.0 SERVICOS PUBLICOS

FUNGAO: 5.15.01 URBANIZACAO

SUBGRUPO FUNCIONAL: 5.15 URBANIZACAO

SUBFUNGAO: 5.15.01.01 CONTROLE DE ENTREGA DE DOCUMENTOS

Prazos de
i Arquivamento
CODIGO Série Documental Destinagao Final Nivel de Acesso Observagoes
Arquivo Arquivo
Corrente Intermediario
. . . 02 anos a
Registro de protocolo de correspondéncia (requerimento . s o . Lo .
5.15.01.01.01 de atendimento ao publico, protocolo de atendimento ao '?a."" do 05 anos D|_g|t_aI|zeigao e Restrito Apos_ a_dlglt_allzagao documento passivo
- ultimo Eliminagao de eliminagao do papel
publico) registro

* Para efeito de amostragem, selecionar 5% da massa documental.
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PREFEITURA DO MUNICiPIO DE LONDRINA

GRUPO FUNCIONAL: 5.0 SERVICOS PUBLICOS

FUNGAO: 5.15.01 URBANIZACAO

SUBGRUPO FUNCIONAL: 5.15 URBANIZACAO

SUBFUNGAO: 5.15.01.02 DESENVOLVIMENTO URBANO

Prazos de
i Arquivamento
CODIGO Série Documental Destinagao Final Nivel de Acesso Observagoes
Arquivo Arquivo
Corrente Intermediario
A . Digitalizacao e Guarda _—
5.15.01.02.01 Diretriz urbanistica de loteamento permanente Publico
5.15.01.02.02 Mapa, grafico e indicador de acidentes de transito - - Guarda Permanente Publico
5.15.01.02.03 Mape_amento de ajcld_ente de transito registrado em - - Guarda Permanente Restrito
boletim de ocorréncia
5.15.01.02.04 Pro<.:e.s so f‘a comissao de avaliagao (CAD.IL) em - Guarda Permanente Restrito
participagao na planta de novo empreendimento
5.15.01.02.05 Z;°s°§lf)s° de certid3o de 6bice quanto ao uso e ocupagao | o, .o 02 anos Eliminagdo Restrito
5.15.01.02.06 | Processo de certidao narrativa de perimetro 02 anos 02 anos Eliminacao Restrito
5.15.01.02.07 | Processo de certidao narrativa de zoneamento 02 anos 02 anos Eliminacao Restrito
5.15.01.02.08 | Processo de Certidao Prévia Unificada (CPU) 02 anos 02 anos Digitalizacao e Guarda Restrito
Permanente
5.15.01.02.09 Processo de elaboracao de parecer a Camara Municipal Guarda Permanente Restrito
referente aos processos que tramitam
5.15.01.02.10 Processo de levantamento de terrenos - - Guarda Permanente Publico
5.15.01.02.11 Process~o de levantamento e analise do uso e da . . Guarda Permanente Publico
ocupacgao do solo
5.15.01.02.12 il::;zszlsso de parecer técnico para mudanga de uso de 02 anos 02 anos Eliminagao Restrito
5.15.01.02.13 | Frocesso para aprovagao do Estudo de Impacto de ; ; Guarda Permanente Pablico
Vizinhanega (EIV)

* Para efeito de amostragem, selecionar 5% da massa documental.
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PREFEITURA DO MUNICiPIO DE LONDRINA

GRUPO FUNCIONAL: 5.0 SERVICOS PUBLICOS

FUNGAO: 5.15.01 URBANIZACAO

SUBGRUPO FUNCIONAL: 5.15 URBANIZACAO

SUBFUNGAO: 5.15.01.02 DESENVOLVIMENTO URBANO

Prazos de
Arquivamento

CcODIGO Série Documental Destinagao Final Nivel de Acesso Observagoes
Arquivo Arquivo
Corrente Intermediario
5.15.01.02.14 |I\’llroc.e’ss.o para proposta de alteragé&o no Plano Diretordo | _ i} Guarda Permanente Publico
unicipio
5.15.01.02.15 Pr9gramagap semaférica para controle da Central de } } Guarda Permanente Publico
Trafego em Area — CTA
Projeto arquitetonico, urbanistico e paisagistico, de
estruturagao e de equipamento urbano e comunitario, de -
5.15.01.02.16 mobiliario urbano, comunicagéo visual, de preservagdoe |~ " Guarda Permanente Publico
restauracao do patrimonio histérico
5.15.01.02.17 P.r01e.to d~e dlr.n'e.n S|onam_ento sen)aforlco, de circulagdoe | - Guarda Permanente Publico
sinalizagdo viaria e sentido de trafego
5.15.01.02.18 Projeto de |mplemf-inta_gao do_s |pstrumentos d_e outorga - - Guarda Permanente Publico
onerosa e transferéncia do direito de construir
Projeto de levantamento das necessidades do Municipio _—
5.15.01.02.19 em projetos urbanisticos e de edificagdes - - Guarda Permanente Publico
5.15.01.02.20 Projeto de oferta e dem§nda de embgrq_ue e - - Guarda Permanente Publico
desembarque e operacao de emergéncia
5.15.01.02.21 Projeto de oferta e demanda de vaga de estacionamento - - Guarda Permanente Publico
Projeto de planejamento das vias estruturais, arteriais e i} i} _—
5.15.01.02.22 coletoras da cidade Guarda Permanente Publico
5.15.01.02.23 | Projeto de readequacgao de geometria - - Guarda Permanente Publico
5.15.01.02.24 | Frojeto de regulamentagdo da operagdo de carga e ; ; Guarda Permanente Pablico
descarga de mercadoria
5.15.01.02.25 zil;jogzio de sinalizagéo horizontal, vertical e semaférica da | _ i} Guarda Permanente Publico
5.15.01.02.26 | Projeto para definir diretriz de novo empreendimento - - Guarda Permanente Publico
5.15.01.02.27 Projeto referente ao sistema viario e campanha de i} i} Guarda Permanente Publico

transito

* Para efeito de amostragem, selecionar 5% da massa documental.
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PREFEITURA DO MUNICiPIO DE LONDRINA

GRUPO FUNCIONAL: 5.0 SERVICOS PUBLICOS FUNGAO: 5.15.01 URBANIZACAO
SUBGRUPO FUNCIONAL: 5.15 URBANIZAGAO SUBFUNCAO: 5.15.01,02 DESENVOLVIMENTO URBANO
Prazos de
i Arquivamento
CODIGO Série Documental Destinagao Final Nivel de Acesso Observagoes
Arquivo Arquivo
Corrente Intermediario
Relatério de diretrizes e politicas de estruturacao e _—
5.15.01.02.28 distribuicio de equipamentos urbanos Guarda Permanente Publico

* Para efeito de amostragem, selecionar 5% da massa documental.
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