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Pré-operacional — Decisoes iniciais metodologicas e
operacionais

Periodo previsto: 22 semestre do exercicio anterior
Tempo de execugao previsto: 45 dias

Responsabilidade: SMPOT — GAB / SMPOT — DO / SMF — GAB

Esta etapa sera tramitada pelo SEl e tratard sobre a abertura dos trabalhos da LDO com
decisGes metodoldgicas e operacionais sobre projecdes de receita e despesa. Estas decisdes
servirdo para elaboracgées de projecGes prévias para a antecipar discussdes sobre as tomadas de
decisdes quanto as diretrizes orcamentarias.

Etapa 1 — Preparacao Inicial para abertura dos
processos de tramitacdao das informacoes

Periodo previsto: 5 a 25 de janeiro
Tempo de execugdo previsto: 15 dias

Responsabilidade: SMPOT - GPO

Item 1.1 — Preparacao dos oficios

Dentre os oficios constam:

1.1.1  Oficio externos (IPARDES, Legislativo)
1.1.2  Oficios internos
1.1.3 Textos de encaminhamento dos processos

ltem 1.2 — Preparacao das planilhas para pedido de informacdes

Dentre as informag&es constam:

1.2.1  Receitas de fontes vinculadas ou outras vinculacées

1.2.2  Obras em andamento

1.2.3 Relagdo das obras em andamento cadastradas no Tribunal de Contas do
Parana

1.2.4  Riscos fiscais

1.2.5 Evolucdo do patrimdnio liquido

1.2.6 Origem e aplicacdo dos recursos de alienagao de ativos



1.2.7 Avaliagdo da situagdo financeira e atuarial do regime prdprio de
previdéncia dos servidores
1.2.8 ProjecGes especificas de receitas e despesas

ltem 1.3 — Abertura do Exercicio de Elaboracdao da LDO no sistema em
todas as Entidades

Abertura inicial do exercicio da LDO para garantir os inicios dos trabalhos no sistema de
contabilidade do municipio, de forma a sanar por ventura alguma eventualidade,
antecipadamente.

Etapa 2 — Envio dos processos de tramitacao das
informacdes

Periodo previsto: 20/01 a 05/02
Tempo de execugao previsto: 3 dias

Responsabilidade: SMPOT - GPO

2.1 — Criar os processos no SEl para envio dos pedidos de informagées para elaboragdo
da LDO

2.1.1 — Processos de Informagdes de Fontes Vinculadas ou outras vinculagdes

e Anexar textos de encaminhamentos e planilha de solicitagao das
informacdes.

e Prazo: 14 dias contados do envio do processo
2.1.2 — Processos de Informagdes de ProjecGes Especificas

e Anexar textos de encaminhamentos e planilha de solicitagao das
informacGes quando pertinentes.
e Prazo: 14 dias contados do envio do processo

2.1.3 — Processos de Informagdes dos Anexos da LDO

e Anexar textos de encaminhamentos e planilha de solicitacao das
informacdes. (Obras em andamento, relacdo das obras em andamento,
riscos fiscais, evolugdo do patrimonio liquido

e Prazo: 14 dias contados do envio do processo, porém nao solicitados
antes de 28 de fevereiro que é a data base para preenchimento das
informacées de obras em andamento.



Etapa 3 — Preenchimento dos pedidos de
informacoes da LDO e tramitacdes de

esclarecimentos

Periodo previsto: 01/02 a 05/03

Tempo de execugao previsto: 35 dias

Responsabilidade:

Documento

Orgio

Responsavel - Unidade do SEI

Informagbes - Fontes
vinculadas e outras
vinculagbes

04 - Procuradoria-Geral do Municipio

PGM-GAB / PGM-DTOF

05 - Secretaria Municipal de Governo

SMG-DAF / SMG-GAB

08 - Secretaria Municipal de Gestéo
Publica

SMGP-ATG Il / SMGP-GAB

09 - Secretaria Municipal de Recursos
Humanos

SMRH-AAF / SMRH-GAB

20 - Secretaria Municipal de Agricultura e
Abastecimento

SMAA-GAF / SMAA-GAB / SMAA-
APE

21 - Secretaria Municipal de Obras e
Pavimentagao

SMOP-AFO / SMOP-GAB

22 - Secretaria Municipal de Educagao

SME-DFC /SME-GAB

23 - Secretaria Municipal do Ambiente

SEMA-DAF / SEMA-GAB

24 - Secretaria Municipal de Cultura

SMC-ATA / SMC-GAB

25 - Secretaria Municipal de Assisténcia
Social

SMAS-DGAF / SMAS-GAB

26 - Secretaria Municipal de Politicas
para as Mulheres

SMPM-ATA / SMPM-GAB

27 - Secretaria Municipal do Idoso

SMI-DAF / SMI-GAB

28 - Secretaria Municipal de Defesa
Social

SMDS-GOF / SMDS-GAB

29 - Secretaria Municipal do Trabalho,
Emprego e Renda - SMTER

SMTER-AAF / SMTER-GAB

40 - Administracao dos Cemitérios e
Servigos Funerarios de Londrina -
ACESF

ACESF-DAF / ACESF-SUP

41 - 42 - Fundo Municipal de Saude de
Londrina

AMS-DGFCS / AMS-SUP

43 - 46 - CAAPSML

CAAPSML-GCOP / CAAPSML-
SUP

47 - Instituto de Pesquisa e
Planejamento Urbano de Londrina -
IPPUL

IPPUL-DAF / IPPUL-DPG

48 - Instituto de Desenvolvimento de
Londrina - CODEL

CODEL-DAF / CODEL-PG

49 - Fundagéo de Esportes de Londrina -
FEL

FEL-DAF / FEL-DPG

50 - Fundo de Urbanizagao de Londrina

CMTU-DAF / CMTU-P-GAB




Documento

Orgao

Responsavel - Unidade do SEI

Informagbes para
anexos da LDO

01 - Camara Municipal de Londrina

*

04 - Procuradoria-Geral do Municipio

PGM-GAB / PGM-DTOF

06 - Secretaria Municipal de Fazenda

SMF-GAB / DCONT

21 - Secretaria Municipal de Obras e
Pavimentacao

SMOP-AFO / SMOP-GAB

40 - Administragado dos Cemitérios e
Servigos Funerarios de Londrina -
ACESF

ACESF-DAF / ACESF-SUP

41 - 42 - Fundo Municipal de Saude de
Londrina

AMS-DGFCS / AMS-SUP

43 - 46 - CAAPSML

CAAPSML-GCOP / CAAPSML-SUP

47 - Instituto de Pesquisa e
Planejamento Urbano de Londrina -
IPPUL

IPPUL-DAF / IPPUL-DPG

48 - Instituto de Desenvolvimento de
Londrina - CODEL

CODEL-DAF / CODEL-PG

49 - Fundagao de Esportes de Londrina -
FEL

FEL-DAF / FEL-DPG

50 - Fundo de Urbanizagéo de Londrina

CMTU-DAF / CMTU-P-GAB

*A tramitacdo entre o Poder Executivo e Legislativo ndo tramita dentro dos processos do SEI.

Documento Orgao Responsavel - Unidade do SEI
Estimativa de Custos do Legislativo 01- C_amara Municipal de *
Londrina
Encargqs e Amonlzggpgs das 06 - Secretaria Municipal de SMF-GAB / SMF-DCONT
Dividas do Municipio Fazenda
Projecdes de Receitas de Impostos | 06 - Secretaria Municipal de
. SMF-GAB
e Transferéncias Fazenda
Estlmatlvg e .Compensa'gao da 06 - Secretaria Municipal de SMF-GAB
Renuncia de Receita Fazenda
Estimativa das d'efspesas com 06 - Secretaria Municipal de SMF-GAB
Precatorios Fazenda
Juros e Amortizagao das Dividas CAAPSML-GCOP / CAAPSML-
CAAPSML 43_46_CAAPSML SUP
Estimativas de Cgstos da Coleta de |50 - F}Jndo de Urbanizagéo de CMTU-DAF / CMTU-P-GAB
Lixo Londrina
Estimativas de Custos do 50 - Fundo de Urbanizagdo de | CMTU-DAF / CMTU-P-GAB /
Transporte Coletivo Londrina CMTU-DT I

*A tramitacdo entre o Poder Executivo e Legislativo ndo tramita dentro dos processos do SEI.

OrientacOes sobre o preenchimento das informacdes

As projecGes de receitas proprias e de transferéncias constitucionais observam as
orienta¢Ges e metodologias previstas no Manual de Demonstrativos Fiscais (STN), bem como as
orientagGes dispostas na Nota Técnica n. 36, de 03 de novembro de 2025 — CGF.

A estimativa de receita deve ser realizada observando a metodologia de calculo
fundamentada em dados oficiais e proje¢des atualizadas adotada para cada um dos Impostos
(IPTU, ITBI, IRRF e ISSQN) e para cada uma das Transferéncias Municipais (FPM, FPM - Cotas
Extraordinarias, ITR, ICMS, ICMS Ecoldgico, IPVA e IP1), assim como a estimativa da Divida Ativa,
nos casos cabiveis, para os trés exercicios seguintes.



Nesta etapa, a metodologia para os impostos deve ser fundamentada por estudos e
projecdes do setor de administracao tributaria, considerando histérico de arrecadacao,
eventuais revisGes de base de calculo e alterac¢des legislativas.

Deve ser considerada na base de cdlculo das transferéncias decorrentes do Fundo de
Participacdo dos Municipios — FPM os coeficientes disponibilizados pela Secretaria do Tesouro
Nacional —STN.

No caso do ICMS, a metodologia de projecio deve considerar o indice de Participagdo
dos Municipios (IPM) disponibilizado pela Secretaria da Fazenda do Parana (SEFA-PR).

Na previsdo das receitas provenientes do FUNDEB devem ser considerados o nimero
de alunos matriculados nas escolas publicas e conveniadas apurado pelo censo escolar
(Inep/MEC) e valor anual por aluno (VAAF), ainda que tenha sido utilizada metodologia prépria
gue contemple outros fatores ou indices adicionais.

As orientacGes podem ser encontradas em detalhamento no site do TCE-PR:
https://www.tce.pr.gov.br/conteudo/nota-tecnica-n-36-de-03-de-novembro-de-2025-cgf.htm,
bem como no site da STN: https://sisweb.tesouro.gov.br/apex/cosis/manuais/mdf

Quanto as dotac¢des orcamentdrias referentes a despesas com pessoal, as projecoes
deverdo ser calculadas considerando a previsdo de revisdao geral anual (reajuste salarial
previsto em lei) e a evolugdo natural da folha (progressdes, promogdes, substituicdes e novos
ingressos).

Apds o preenchimento das informacgées os processos sdo devolvidos para Secretaria de
Planejamento, Orcamento e Tecnologia, na unidade SEI: SMPOT — GPO ou encaminhado via
oficio no caso do Poder Legislativo.

3.1 —Informag8es sobre Fontes Vinculadas e Outras Vinculagdes

Estas solicitagGes sdo encaminhadas para o preenchimento das informac¢des com prazo
de 14 dias a contar da data de envio dos processos.

3.2 — Informacgdes sobre os Anexos da LDO

Estas solicitagdes sdao encaminhadas para o preenchimento das informag¢des com prazo
de 14 dias a contar da data de envio dos processos, porém ndo solicitados antes de 28 de
fevereiro que é a data base para preenchimento das informacgdes de obras em andamento.

3.3 —Informacgdes sobre Projecdes Especificas

Estas solicitagGes sdo encaminhadas para o preenchimento das informag¢des com prazo
de 14 dias a contar da data de envio dos processos.


https://www.tce.pr.gov.br/conteudo/nota-tecnica-n-36-de-03-de-novembro-de-2025-cgf.htm
https://sisweb.tesouro.gov.br/apex/cosis/manuais/mdf

Etapa 4 — Elaboracdgo memoria de calculo e
metodologia para calculo dos relatorios do Anexo de
Metas Fiscais

Periodo previsto: 01/02 a 15/02
Tempo de execugdo previsto: 14 dias

Responsabilidade: SMPOT - GPO

4.1- Elaboracdo da memoria de calculo e metodologia

Elaboracdo da memodria de calculo e metodologia para calculo e elaboracdo dos relatérios do
Anexo de Metas Fiscais, conforme Manual de Demonstrativos Fiscais (MDF).

4.2 — Elaboracao do Anexo de Metas Fiscais

Compde o Anexo de Metas Fiscais:

Demonstrativo 1 — Metas anuais

Demonstrativo 2 — Avaliacdo do cumprimento das metas fiscais do exercicio anterior
Demonstrativo 3 — Metas fiscais atuais comparadas com as fixadas nos trés exercicios
anteriores

Demonstrativo 4 — Evolugdo do patriménio liquido

Demonstrativo 5 — Origem e aplica¢do dos recursos obtidos com a alienag¢do de ativos
Demonstrativo 6 — Avaliagdo da situagdo financeira e atuarial do regime préprio de
previdéncia dos servidores

Demonstrativo 7 — Estimativa e compensac¢do da renuncia de receita

Demonstrativo 8 — Margem de expansdo das despesas obrigatdrias de carater
continuado


https://sisweb.tesouro.gov.br/apex/cosis/manuais/mdf

Etapa 5 — Consolidacdao dos calculos da Projecao da
Receita e Despesa e Tomadas de DecisOes Gerenciais

Periodo previsto: 15/02 a 20/03
Tempo de execugao previsto: 30 dias

Responsabilidade: SMPOT — GPO / SMPOT — GCLPO / SMPOT - DO / SMPOT-GAB /
SMF-GAB

5.1 — Consolidacao dos calculos de projecao da receita

Consolidacdo de todos os valores de receita encaminhados e calculados para posterior
tomada de decisGes gerenciais.

5.2 — Consolidacao dos calculos de projecao da despesa

Consolidacdo de todos os valores de despesa encaminhados e calculados para
posterior tomada de decisdes gerenciais.

5.3 —Tomada de decisdes gerenciais

Realizagdo de discussdes gerenciais sobre todos os valores consolidados para as
tomadas de decisGes sobre as diretrizes orgamentarias.

Etapa 6 — Consolidacao das Informacdes para
elaboracao do Projeto de Lei

Periodo previsto: 10/03 a 25/03
Tempo de execugao previsto: 8 dias

Responsabilidade: SMPOT - GPO

Nesta etapa serdo consolidadas todas as informacdes da etapa 5 para a elaboracdo do
Projeto de Lei da LDO, além dos Anexos de Metas Fiscais constantes na etapa 4 e demais
anexos tratados na etapa 3.



Etapa 7 — Insercao das informacdes no sistema para
elaboracao dos anexos e impressao dos relatorios

Periodo previsto: 15/03 a 25/03
Tempo de execugao previsto: 7 dias

Responsabilidade: SMPOT - GPO

Nesta etapa serdo inseridas no sistema contabil do municipio todas as informacgdes
consolidadas na etapa 6 para elaboracdo dos anexos da LDO e preparacao do texto e demais
demonstrativos do Projeto de Lei.

Etapa 8 — Elaboracao do Projeto de Lei

Periodo previsto: 20/03 a 30/03
Tempo de execugdo previsto: 7 dias

Responsabilidade: SMPOT — GPO / SMPOT - DO

Nesta etapa é destinada a elaboracdo do texto da Lei, assim como todos os
demonstrativos e seus anexos, para elaboracdo do Projeto de Lei da LDO.

Etapa 9 — Preparacao da Audiéncia Publica

Periodo previsto: 15/03 a 05/04
Tempo de execugao previsto: 5 dias

Responsabilidade: SMPOT — GPO / SMPOT - DO

9.1 — Garantia de Local para a audiéncia publica, transmissao e
acessibilidade

Garantir um local para a audiéncia publica e ajustar as necessidades para a recep¢do dos
espectadores, apresentacdo dos dados e publicacdo da audiéncia realizada.



Agendar data com intérprete de Libras para participacdo em audiéncia publica, bem
como equipe responsavel pela transmissdo online do evento.

9.2 — Publicacdo do convite no Jornal Oficial do Municipio

Garantir a publicacdo do convite no Jornal Oficial do Municipio de forma previa a
audiéncia, pelo menos em 3 (trés) edi¢cdes do jornal de dias diferentes.

9.3 — Divulgacdo do convite da audiéncia publica

Divulgacao pelo nucleo de comunicacdo do municipio, de forma a garantir ampla
divulgacdo sobre a realizagdo da audiéncia publica.

9.4 — Preparacao do material da audiéncia

Elaboracdo do material de apresentacdo da audiéncia publica, com as principais
informacdes sobre o projeto de lei, de forma a esclarecer ao publico sobre o assunto e as
principais informacGes sobre esta lei. O material também servira para registrar o contelddo
tratado na audiéncia publica.

Etapa 10 — Realizacao da audiéncia publica e
encaminhamento do PL para o Poder Legislativo

Periodo previsto: 01/04 a 15/04
Tempo de execugao previsto: 2 dias

Responsabilidade: SMPOT — GPO / SMPOT - DO

Nesta etapa pretende-se neste periodo realizar a audiéncia publica, a ser realizada em
data e hora previamente divulgada conforme consta na etapa 9 deste manual.

Neste momento o poder executivo também cuidara do encaminhamento do projeto de
lei da LDO com o devido oficio de encaminhamento assinado pelo chefe do poder executivo,
para o poder Legislativo, representado pela Camara dos Vereadores de Londrina, para analise e
aprovacgao.

Etapa 11 — Publicar informacdes sobre o PL no site
na prefeitura

Periodo previsto: 12/04 a 15/04

Tempo de execugao previsto: 1 dias



Responsabilidade: SMPOT - GPO

Apds a realizagdo da audiéncia publica e encaminhamento do projeto de lei para o poder
Legislativo, a Secretaria de Planejamento, Orcamento e Tecnologia providenciara da publicacao
das informagdes do Projeto de Lei da LDO no site da secretaria.

Estas informagdes também estardo presente no Portal de Transparéncia no municipio,
dentro do icone Planejamento e Orcamento.

Etapa 12 — Aguardar analise do poder Legislativo

Periodo previsto: 15/04 a 01/07
Tempo de execugdo previsto: Nao apresenta

Responsabilidade: SMPOT - GPO

Apds o encaminhamento do Projeto de Lei ao poder Legislativo, aguarda-se a analise
da Camara de Vereadores.

Etapa 13 — Elaboracdo da redacao final da LDO

Periodo previsto: 01/07 a 15/07
Tempo de execugdo previsto: 10 dias

Responsabilidade: SMPOT - GPO

13.1 — Elaboracdo da redacado final da lei de diretrizes orcamentarias

Apds analisada pela Camara de Vereadores o projeto de lei retorna ao poder executivo
para elaboracdo da redacdo final da lei, com as respectivas emendas a lei proposta pelo poder
legislativo.

13.2 — Protocola junto ao poder Legislativo a redacao final para
aprovacao em sessao legislativa

Em posse da redacao final pronta o poder executivo protocola junto ao poder Legislativo,
para posterior votagcao e aprovagao em sessao legislativa.


https://portal.londrina.pr.gov.br/lei-de-diretrizes-orcamentarias-ldo
https://portal.londrina.pr.gov.br/index.php/planejamento-e-orcamento

Etapa 14 — Enviar LDO para sancado do prefeito e
publicacao

Periodo previsto: 15/07 a 20/07
Tempo de execugao previsto: 5 dias

Responsabilidade: SMPOT - GPO

14.1 — Encaminhamento da Lei para sancao do prefeito

A redacdo final da LDO é encaminhada para o chefe do poder executivo para sanc¢do.

14.2 — Encaminhamento para publicacdo no Jornal Oficial

Apds a sancgdo do prefeito a Lei segue para publicacdo no Jornal Oficial do Municipio.

Etapa 15 — Atualizacao de informacdes no site,
sistema e Tribunal de Contas

Periodo previsto: 20/07 a 25/07
Tempo de execugao previsto: 5 dias

Responsabilidade: SMPOT - GPO

15.1 — Atualizacdo da Lei no site da prefeitura

Apds a publicacdo da Lei, a Secretaria de Planejamento, Or¢camento e Tecnologia
providenciard a atualizacdo das informacdes da Lei de Diretrizes Orcamentdrias no site da
secretaria.

Estas informagdes também estardo presente no Portal de Transparéncia no municipio,
dentro do icone Planejamento e Orcamento.

15.2 — Atualizagdo nos dados do sistema de contabilidade do
municipio

Com a publicagdo da Lei, tem-se o nimero da Lei e data de publica¢do para atualizacdo
dos dados no sistema de contabilidade do municipio.


https://portal.londrina.pr.gov.br/lei-de-diretrizes-orcamentarias-ldo
https://portal.londrina.pr.gov.br/lei-de-diretrizes-orcamentarias-ldo
https://portal.londrina.pr.gov.br/index.php/planejamento-e-orcamento

15.3 — Insercdo da Lei no Banco de Dados do Tribunal de Contas do
Estado do PR

Com a Lei devidamente publicada é feita a inser¢ao dos dados e da publicacdo no
banco de dados do Tribunal de Contas do Estado do Parana (Atoteca).

Encerrando assim todos os tramites de elaboracdo da Lei de Diretrizes Orcamentarias.

Secretaria de Planejamento, Orgamento e Tecnologia

Diretoria de Or¢camento



