LONDRINA e

PREFEITURA DO MUNICIPIO DE LONDRINA

BASE DE CONHECIMENTO

ORCAMENTO: ELABORACAO LOA/PPA

QUAL O TIPO DO PROCESSO?

Or¢amento: Elaboragdo LOA/PPA

QUEM E A UNIDADE GESTORA?

Diretoria de Or¢camento - SMPOT

QUAIS AS TAREFAS NECESSARIAS A EXECUCAO DO PROCESSO?
A. Tarefas Diretoria de Orcamento / SMPOT:
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Inicia o processo "Or¢camento: Elaboracéo LOA e PPA";

Il:lclui Documento Comunicado LOA/PPA com informagdes dos recursos disponibilizados para o
Orgdo;

Inclui Documento “Orientagdo Elaboragdo LOA - PPA”;

Inclui Planilha Excel - Elaboragdio - LOA;

Inclui Planilha Excel - Elaboragéio - PPA;

Encaminha o processo para as unidades responsdveis pela elaboracdo da proposta, assinalando a
opgdo de “Enviar e-mail de notificagdo”, também agendando “Retorno Programado”;

Inserir processo em “Acompanhamento Especial”;
Diretoria recebe o processo;
Efetua andlise de admissibilidade da solicita¢Go;

Se ndo admissivel, devolve a unidade solicitante, autuando o Processo com documento de Andlise
de Inconformidades;

Se admissivel, encaminha o processo para unidade SMPOT - GPO;

B. Tarefas da Unidade que receberd a proposta LOA/PPA:

1.

Recebe o processo e baixa as planilhas e elabora a proposta orcamentdria e as acbes/iniciativas do
PPA

Apds elaboragdo o servidor responsdvel deverd anexar ao processo as duas planilhas (LOA e PPA) e
assinar;

Solicitar ao responsdvel pela pasta que dé “Ciéncia” aos arquivos (LOA e PPA) elaborados e
anexados pelo Orgéo;

Encaminha para andlise da Diretoria de Orcamento (SMPOT-DO).

Em caso de inconformidades, recebe o processo e procede as adequacgoes.

C. Tarefas Geréncia de Programagéo Or¢camentdria / SMPOT:
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8.

Recebe o processo e insere em “Acompanhamento Especial” e atribui ao servidor responsdvel (No
campo observacgdo, informar o status do processo);

Salva os arquivos finais na rede;

Analisa os arquivos recebidos;

Em caso de inconformidades, retorna o processo para a unidade responsavel pela elaboragdo;

Caso ndio haja inconformidades, atualiza status em “Acompanhamento Especial” como "Conferida";
Salva arquivos finais na rede;

Finalizada as conferéncias, atualiza status em “Acompanhamento Especial” como "Para digitacdo
no Sistema Equiplano";

Finaliza processo na unidade.

QUE INFORMACOES/ REQUISITOS NECESSARIOS?

E necessdrio que o Orgdo observe ds informacdes contidas no processo relativas aos recursos livres
disponibilizados e a compatibilidade dos recursos vinculados informados pelo Orgdo & época da
elaboracgdo da LDO para elabora¢do da LOA e PPA.

QUAIS DOCUMENTOS SAO NECESSARIOS?

1. Documentos internos ao SEI:
1.1. Orientacdo Elabora¢do LOA — PPA
1.2. Comunicado LOA/PPA

2. Documentos externos ao SEl:

2.1. Planilha - Elaboragéo LOA

2.3. Planilha - Elaborag¢do do PPA

QUAIS AS LEGISLAGOES VINCULADAS A ESTE PROCESSO?

1. Lei Orgénica do Municipio;

2. Lei de Diretrizes Orcamentdrias em vigor; oracao LOA — PPA
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https://sei.londrina.pr.gov.br/sei/controlador.php?acao=base_conhecimento_download_anexo&acao_origem=base_conhecimento_visualizar&id_anexo=319620&infra_sistema=100000100&infra_unidade_atual=110000348&infra_hash=670926dde9c366594a722b28a45e6e8850d5d603aa964430ad94e2cfd38ec0c1

