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Promoção por Competências e Habilidades 

TUTORIAL PARA INSCRIÇÃO 

1º Passo – Escolher a função 

1. Escolher a função desejada 

 

2. Indicar a necessidade ou não de atendimento especial. 
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3. Clicar em Prosseguir 

 

 

2º Passo – Upload de Documentos 

1. Requisitos da Função/Cargo - Subir (upload) dos documentos obrigatórios ao 

atendimento dos requisitos da função, separadamente: Obrigatório 

a. Curso de capacitação; 

b. Carteira Nacional de Habilitação (CNH); 

c. Registro no conselho da categoria profissional 
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Obs1. Ao clicar em aparecerá a tela abaixo, e o servidor deverá anexar os documentos, um a 

um: 

 

 

 

Obs2. Não fazer upload de um arquivo com vários documentos que poderá ficar pesado e não 

gravar corretamente. 

 

Obs3. Os certificados e documentos deverão ser digitalizados, frente e verso, num mesmo 

arquivo. 

 

2. Formulário de Pleno Exercício - Subir (upload) do Formulário de Declaração de Pleno 

Exercício das Funções (Anexo II), devidamente preenchida. Obrigatório: 
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3. Currículo - Subir (upload) os certificados de capacitação e/ou títulos, para serem 

pontuados: Opcional 

 

ATENÇÃO! 

A apresentação do currículo (certificados de cursos e títulos para pontuação) ocorrerá somente 

durante a fase de inscrição. 

NÃO haverá recebimento de documentos após o prazo de inscrição ou no dia da prova. 

 

 

4. O sistema indicará mensagem de erro, quando não forem anexados os documentos 

obrigatórios (Requisitos da Função e Formulário de Pleno Exercício). 
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3º Passo – Declaração 

1. Para finalizar o servidor deve confirmar a Declaração de estar ciente de que se fizer 

declaração falsa ou inexata, ou ainda apresentar documento falso ou forjado, será 

excluído do processo e ainda sofrer penalidades administrativas, civil e penal. 

 

 


