PROCESSO ELETRONICO
PROMOCAO POR
CONHECIMENTO

TUTORIAL = SEI EXTERNO



ATENCAO SERVIDORES

PARA REALIZAR O PETICIONAMENTO ELETRONICO DE PROMOCAO POR
CONHECIMENTO VOCE DEVERA TER EM MAOS:

» “DECLARACAO DE EXERCICIO DAS FUNCOES DO CARGO” (ANEXO
I1) PREENCHIDA, ASSINADA, CARIMBADA PELA CHEFIA IMEDIATA, E
DIGITALIZADA EM FORMATO PDF;

» DIPLOMAS E CERTIFICADOS DIGITALIZADOS (FRENTE E VERSO) EM
FORMATO PDF



ACESSE O SITE OFICIAL DA PREFEITURA DE LONDRINA
‘www.londrina.pr.gov.br”
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NA TELA INICIAL DO SITE CLIQUE NO ICONE *
SISTEMA SEI

.
Sistema Eletrénico de
Informacoes

. Fazen e
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CADASTRO e AGENDAMENTO
VACINACAO CONTRA A
COVID-19 ‘;&W"“’
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;; Servidor
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( VACINACAO CONTRA COVID-19

Dados relacionados 2 COVID-19



0 de Usuario Externo

- Eﬁﬁg%ﬁpﬂﬁ PORTAL DA TRANSPARENCIA OUVIDORIA-GERAL SECRETARIAS/ORGAOS/ENTIDADES ATIVIDADES E PROJETOS PORTAL DO SERVIDOR

Usuario Externo Geral Servidor Municipal

ss0 de Usuario Externo Modelos de Documentos Unidades de Credenciamento

Manual do Usuario Externo - SEI > Con 3ancia e Orientacdes sobre Tipos Proce




PARA ACESSAR, PREENCHA CONFORME SEGUE:
E-MAIL: UTILIZAR O E-MAIL CADASTRADO
SENHA: UTILIZAR A SENHA  CADASTRADA

CLIQUE EM * "




CASO NAO LEMBRE A SENHA DE ACESSO:

=) CLIQUE EM ‘

PREFEITURA DO MUNICIFIO DE LONDRINA

seil

Acesso para Usudrios Externos

E-mail:

ota cadasirado

Acesso para Usuarios Externos

E-mail:

I

Senha:

‘ Esqueci minha senha ’

a cadasirado



NO CAMPO “E-MAIL” PREENCHA COM O E-MAIL
CADASTRADO NO SISTEMA




» O SISTEMA EMITIRA NOVA SENHA QUE SERA
ENCAMINHADA IMEDIATAMENTE AO E-MAIL
CADASTRADO.

» ACESSE O E-MAIL E REPITA O PASSO A PASSO DE
ACESSO, UTILIZANDO A NOVA SENHA GERADA.



AO ACESSAR, O SISTEMA ABRIRA A
TELA INICIAL CONTENDO O MENU

PREFEITURA DO MUNICIPIO DE LONDRINA

SEiI Publicagdes Eletronicas Menu -

C“""“'P- de Acessos Extemas Controle de Acessos Externos
Alterar Senha

Responsavel Legal de Pessoa Juridica

Procuracies Eletronicas
Lista de Acessos Externos (5 registros):

Documento Liberagdo Validade Agdes

Peticionamento

Recibos Eletronicos de Protacolo
Intimacdes Eletronicas

Fale com a Equipe SEl

Manual de Usuario Externo SEI
Orientactes sobre processos
Perquntas fraquentes
Publicactes Eletronicas SEI
Video Tutorial Come Peticionar

Pesquisa Publica j




NO MENU, CLIQUE EM:
1-“PETICIONAMENTO”
2-"PROCESSO NOVO”

FEITURA DO MUNICIFIO DE LONDRINA

Publicagoes Eletronicas Menu

de Acessos Extemnos Controle de Acessos Externos
Al Senha

Responsavel Legal de Pessoa Juridica

. Lista de Acessos Externos (5 registros).
Peticionamento . . _ . _
Documento Liberagao Validade Agdes

Intimacdes Eletrdnicas

Fale com a Equipe SEI

Manual de Usuario Externo SEI
Orientactes sobre processos
Perguntas frequentes
Publicactes Eletrdnicas SEI
Video Tutorial Como Peticionar
Pesquisa Publica




IRA SURGIR A TELA PARA ESCOLHA
DO TIPO DE PROCESSO

PREFEITURA DO MUNICIPIO DE LONDRINA
seil

Controle de Acessos Externos.
Alterar Senha

Responsavel Legal de Pessoa Juridica
Procuractes Eletrinicas
Peticionamento

Recibos Eletrdnicos de Protocolo
Intimac@es Eletrénicas

Fale com a Equipe SEI

Manual de Usudrio Externo 3E|
Orientacdes sobre processos
Perguntas frequentes

Publicacbes Eletrinicas SEI

Video Tutorial Como Peticionar
Pesquisa Publica

Publicagoes Eletronicas Menu

Peticionamento de Processo Novo

— Orientagdes Gerais |

Prezado Cidaddo,

O Peticionamento Eletrdnico € a mais nova ferramenta disponibilizada no Sistema Eletrénico de Informacgdes - SEL 3.0. Em breve serfio disponibilizados diversos tipos de processos
para protocolo neste canal.

Contato para dividas ou informagdes e-mail: sei@londrina. pr.gov.br
At

Equipe SEI

Tipo do Processo:

Escolha o Tipo do Processo que deseja iniciar:

ensacdo / Permuta
ACESF: Solicitacdo de licenca-prémio em pecunia

ACESF: Solicitac&o de Parcelamento de Deébitos

ACESF: Solicitacd@o Referente aos Cemitérios e Funeral

AMS: Autistas

AMS: Solicitacdo de Licenca-Prémio em Compensacéo / Permuta
AMS: Solicitacdo de licenca-prémio em peclnia

AMS: Solicitacdo de Orgdos Publicos e Privados

CAAPSML: Aprovacdo de exames, internacdes e OPME's



ESCOLHA O TIPO PROCESSUAL
“SMRH: PROMOCAO POR CONHECIMENTO”

- Periil Profissiografico Previdenciario PPP

- Pericia Oficial - Reagendamento

- Pericia Oficial - Tratamento da Propria Salde

- Pericia Oficial - Tratamentos Complementares (Agend. Prévio)
- Pericia Oficial Cirurgia Plastica Reparadora (Agend. Prévio)

- Pericia Oficial- Acompanhamento de Pessoa da Familia

" Promocao por Conhecimento

. Simulacéo de aposentadoria

- Solicitacdo de Documentacdo Funcional para Aposentadoria
- Solicitacdo de Ficha Financeira

- Solicitacdo de Licenca-Prémio em Compensacdo / Permuta
- Solicitacdo de licenca-prémio em pecunia

- Solicitacdo de Pagamento de Substituicdo

“Voluntariado




ATENCAO!!

»O PROCESSO “SMRH: PROMOCAO POR
CONHECIMENTO” SERA UTILIZADO PARA OS
SERVIDORES LOTADOS NA ADMINISTRACAO
DIRETA.

» AOS SERVIDORES DAS AUTARQUIAS E
FUNDACAO, FAVOR CONSULTAR O TIPO
PROCESSUAL JUNTO AOS SEUS RESPECTIVOS
ORGAOS DE GESTAO DE PESSOAS



ABRIRA A TELA
“PETICIONAMENTO DE PROCESSO NOVO"”

PREFEITURA DO MUNICIPIO DE LONDRINA

se|! Publicagdes Eletronicas Menu £

Controle de Acessos Externos Peticionamento de Processo Novo
Alterar Senha

, - Petciore | [ |
Responsavel Legal de Pessoa Juridica

Procuracties Eletronicas

. Tipo de Processo: SMRH: Promocio por Conhecimento
Peticionamento :

Recibos Eletrdnicos de Protocolo

—| Orientagdes sobre o Tipo de Processo |

Intimagdes Eletrinicas
Fale com a Equipe SEI F‘ARAORIENTAC@ES DO PROCESS(, COFIAR E COLAR O LINK: https:/irepositorio.londrina. pr.gov.brfindex. php/menu-gestac-publicaldgiap/dG 170-orientacoes-smrh-promocac-por-conhecimentolfile
Manual de Usuario Externo SEI
OrientacBes sobre processos — Formulario de Peticionamento |

Pl L Especificagdo (resumo limitado a 50 caracteres):

Publicactes Eletranicas SEI (

Video Tutorial Como Peticionar

Pesquisa Publica Interessados: (7) () Pessoa Fisica () Pessoa Juridica

Tipo CPFICNPJ Nome/Razdo Social

—| Documentos

Os documentos devem ser carmegados abaixo, sendo de sua exclusiva responsabilidade a conformidade entre os dados informados e os documentos. Os Niveis de Acesso gue forem indicados abaixo estardo
condicionados & andlise por servidor publico, que podera alters-los a qualguer momento sem necessidade de prévio aviso.

Documento Principal: E SMRH: Solicitacio de Promocéo por Conhecimento (clique aqui para editar contedda)

Nivel de Acesso: (?)  Hipotese Legal: (7)
Restrito Informacdo Pessoal (Art. 31 da Lein® 12.527/2011)




PREENCHA O CAMPO “ESPECIFICACAO” COM NOME E MATRICULA

NO CAMPO “INTERESSADOS” SELECIONE “PESSOA FISICA”, DIGITE SEU CPF,
CLIQUE EM VALIDAR, E DEPOIS ADICIONAR

PREFEITURA DO MUNICIFIO DE LONDRINA
seil

Controle de Acessos Externos
Alterar Senha

Responsavel Legal de Pessoa Juridica
Procuracdes Eletronicas
Peticionamento

Recibos Eletrénicos de Protocolo
Intimac@es Eletrdnicas

Fale com a Equipe SEI

Manual de Usuario Externo SEI
Orientactes sobre processos
Perguntas frequentes

Publicactes Eletronicas SEI

Video Tutorial Como Peticionar
Pesquisa Publica

Publicagdes Eletrénicas Menu

Peticionamento de Processo Novo

Tipo de Processo: SMRH: Promocdo per Conhecimento

— Orientacdes sobre o Tipo de Processo |

PARA ORIENTP.C@ES DO PROCESSO, COPIAR E COLAR O LINK: hitps:/frepositorio.londrina_pr.gov.brfindex. php/menu-gestac-publica’dgiap/4617 0-orientacoes-smrh-promocao-per-conhecimento/file

—| Formulério de Peticionamento |

Especificagdo (resumo limitado a 50 caracteres):

Interessados: (7) @ Pessoa Fisica () Pessoa Juridica

CPF: Nome:

[ | [ Validar |

Tipo CPFICNPJ

Nome/Razdo Social

—| Documentos

Os documentos devem ser carregados abaixo, sendo de sua exclusiva responsabilidade a conformidade entre os dados informados e os documentos. Os Niveis de Acesso gue forem indicados abaixe estardo
condicionados & andlise por servidor publico, que podera altera-los a gqualguer momento sem necessidade de prévio aviso.
Documento Principal: = SMRH: Solicitacdo de Promacéo por Conhecimento  (cligue aqui para editar contedda)

Nivel de Acesso: (3) Hipétese Legal: (7)
Restrito Infermacdc Pessoal (Art. 31 da Lei n® 12.527/2011)




CLIQUE SOBRE O DOCUMENTO PRINCIPAL
“SMRH: SOLICITACAO DE PROMOCAO POR CONHECIMENTO”

—| Documentos

Os documentos devem ser carregados abaixe, sendo de sua exclusiva responsabilidade a conformidade entre os dados informados 2 os documentos. Os Miveis de Acesso que forem indicados abaixo estardo
condicionados & anélise por servidor publico, que podera altera-los a qualguer momento sem necessidade de prévio aviso.

r

Documento Principal: E SMRH: Solicitagdo de Promocao por Conhecimento (clique aqui para editar conteudo)

Nivel de Acesso: (3) Hipotese Legal: (7)
itestrito Informagdo Pessoal (Art. 31 da Lei n® 12.527/2011)

Documentos Essenciais (100 Mb):
Escolher arguive | Nenhum arguivo escolhido

Tipo de Documento: @ Complemento do Tipo de Documento: @

| v | I

Nivel de Acesso: () Hipdtese Legal: (%)
Restrito Informacdo Pessoal (Art. 31 da Lei n® 12.527/2011)

Formato: (3) O Nato-digital O Digitalizado

Nome do Arquivo Data Tamanho Documento Nivel de Acesso Formato

Documentos Complementares (100 Mb):
Escolher arguive | Nenhum arguivo escolhido

Tipo de Documento: @ Complemento do Tipo de Documento: @

I v | I

Nivel de Acesso: (3) Hipotese Legal: (7)
Restrito Informacdo Pessoal (Art. 31 da Lei n® 12.527/2011)

Formato: () () Nato-digital ) Digitalizado

Nome do Arquivo Tamanho Documento Nivel de Acesso Formato




PREENCHA O FORMULARIO COM AS INFORMACOES NECESSARIAS

CLIQUE EM “ IEEEIES]

= = SEl - i - Google Chrome

@ seilondrina.pr.gov.br/sei/controlador_externo.php?acao=md_pet_editor_montar&id_serie=32168lid_orgao_acesso_externo=08&linfra_hash=10aa34ef923fe4034455a723 1eebd15a

I|§Sal\rar| Loy @ N 1 S == X x* & & I I g ; &l

SOLICITAGAO DE PROMOGAQ POR CONHECIMENTO

MATRICULA: DATA DE ADMISSAO:

CARGO/FUNCAO:

Solicito o recebimento e consequente analise dos requisitos para participacio na promocio por conhecimento. e, apds seu deferitnento pelo 6rgdo competente, a andlise, por Comissio
Examinadora, dos certificados e diplomas de cursos e eventos de capacitacio abaixo relacionados. nos termos do Decreto n® xooex/20xx

Segue(m) relacionado(s) o(s) seguinte(s) curso(s), em ordem cronolégica da data de término (do mais antigo para o mais recente):

5 Descricio do Titulo (ensino médio, educacio profissional, curso sequencial de educacio superior, graduacio, especializacio, mestrado,
Data de Conclusio \
doutorado — com reconhecimento do MEC)

Carga Horaria

Data de Conclusio Descricio do Curso ou Evento de Capacitacio e Aperfeicoamento




INSERINDO A “DECLARACAO DE EXERCICIO DAS FUNCOES DO
CARGO”

- EM “DOCUMENTOS ESSENCIAIS”, CLIQUE EM ESCOLHER ARQUIVO E SELECIONE A DECLARAGAO DIGITALIZADA;
SELECIONE “TIPO DE DOCUMENTO”, “SMRH: DECLARAGCAO DE EXERCICIO DAS FUNCOES DO CARGO”
- NO CAMPO “COMPLEMENTO DO TIPO DE DOCUMENTO”, PREENCHA COMO “DECLARAGAO”

- NO CAMPO FORMATO MARQUE A OPCAO “DIGITALIZADO” EEM “CONFERENCIA COM O DOCUMENTO
DIGITALIZADO", SELECIONE “DOCUMENTO ORIGINAL"

- CLIQUE EM ADICIONAR

Documentos Essenciais {25 Mb):

Escolher arguivo | Menhum arguivo escolhido

ipo de Documento: |7 omplemento do Tipo de Documento:(?)

SMRH: Declaracio de exercicio 1 v | |Declaracio

Nivel de Acesso: (7) Hipotese Legal: (%)

Restrito Informagio Pessoal (Art. 31 da Lein® 12.527/2011)

§ O Nato-digital [ Digitan

Nome do Arquivo i Documento Mivel de Acesso Formato




INSERINDO OS "DIPLOMAS E CERTIFICADOS"

EM “DOCUMENTOS COMPLEMENTARES”, CLIQUE EM ESCOLHER ARQUIVO E SELECIONE
O DIPLOMA OU O CERTIFICADO DO CURSO;

NO CAMPO “TIPO DE DOCUMENTO", SELECIONE “ANEXOS”

NO CAMPO “COMPLEMENTO DO TIPO DE DOCUMENTO", SE O DOCUMENTO FOR UM
DIPLOMA PREENCHA “DIPLOMA”, SE FOR CERTIFICADO PREENCHA “CERTIFICADO”

| Documentos Complementards (25 Mb):
Escolher arguivo | Menhum arquivo escolhido

| Tipo de Documento:{?)

Acesso: (7)  Hipotese Legal: (%)
Informagao Pessoal (Arf. 31 da Lei n® 12 527/2011)

0:(3) O Nato-digital @ Digitalizado ~ Conferéncia com o documento digitalizado:

Nome do Arquivo Data Tamanho Documento Nivel de Acesso Formato Agdes




I:> -NO CAMPO “FORMATO” MARQUE A OPCAO “DIGITALIZADO".

‘ - EM “CONFERENCIA COM O DOCUMENTO DIGITALIZADO”, SELECIONE “DOCUMENTO
ORIGINAL” (PARA CERTIFICADO QUE FOI DIGITALIZADO DE UM DOCUMENTO FiSICO), OU
SELECIONE “NATO-DIGITAL” (PARA DOCUMENTOS PRODUZIDOS DE FORMA ELETRONICA)

|:> - CLIQUE EM “ADICIONAR”. REPITA O PROCESSO COM OS DEMAIS DIPLOMAS E CERTIFICADOS
A SEREM INSERIDOS.

|:> - POR FIM, CLIQUE EM “PETICIONAR”

Documentas Complementares (25 Mb):
Escolher arquivo | Nenhum arquivo escolhido

Tipo de Documento: (%) Complemento do Tipo de Documento: (3)

Nivel de Acesso: () Hipdtese Legal: (%)
Restrito Informacao Pessoal (Art 31 da Lei n® 12.527/2011)

| O Nato-tigital @ Digitalizado  Conferencia com o documento diaitalizado:

Nome do Arquivo Data Tamanho Documento Nivel de Acesso Formato Agdes




SURGIRA A TELA “CONCLUIR PETICIONAMENTO -
ASSINATURA ELETRONICA"COM O CAMPO “USUARIO
EXTERNO” PREENCHIDO

0Os documentos devem ser carregados abaixo, sendo de sua exclusiva responsabilidade a conformidade entre os dados informados & os documentos. Os Niveis de Acesso gue forem indicados abaixo estardo
condicionados & andlise por servidor publico, gue podera altera-los a gqualguer momento sem necessidade de prévio aviso.

el = SEI - Concluir Peticionamento - Assinatura EletrGnica = - Google Chrome = =

Documento Principal: = g
Nivel de Acesso: (3) Hi 8@ seilondrina.pr.gov.br/sei/controlador_externo.php?id_tipo_procedimento=209&acao=peticionamento_usuario_...
Restrito In

Concluir Peticionamento - Assinatura Eletronica

Documentos Essenciais (25
Assinar Fechar

Escolher arquivo | Menhum
processo eletrdnico, além do disposto no credenciamento prévio, e na assinatura dos documentos nato-digitais e declaracdo de que

Tipo de Documento: (3) sdo auténticos os digitalizados, sendo responsavel civil, penal e administrativamente pelo uso indevido. Ainda, s3o de sua exclusiva
| responsabilidade: a conformidade entre os dados informados e os documentos; a conservacdo dos originais em papel de documentos
digitalizados até que decaia o direito de reviséo dos atos praticados no precesso, para gue, caso solicitade, sejam apresentados para
Nivel de Acesso: @ Hi qualquer tipo de conferéncia; a realizacdo por meio eletrdnico de todos os atos e comunicactes processuais com o proprio Usuario

) Externo ou, por seu intermédio, com a entidade resentada; a observancia de que os atos processuais se consideram
realizados no dia & hora do recebime o-se tempestivos os praticados até as 23h59min59s do dltimo dia do
- prazo, considerado sem . Independente do fuso hordrio em que se encontre; a consulta periddica ao
Formato: (3) () Nato-digital SEI, a fim de verificar macies elefrdnicas.

A confirmacdo de sua senha de acesso iniciard o peticionamento & importa na aceitacio dos termos e condiges que regem o

Restrito In

Nome do Arg Usuario Externo: | Formato

Anexo_ll__ Decreto_559 pdi Maicon Balista da Silva gitalizado

Cargo/Fungao:
[Selecione Cargo/Funcio

Documentos Complementares Senha de Acesso ao SEI:
Escolher arquivoe | Nenhum |

Tipo de Documento: (Z)
[ Anexos

Nivel de Acesso: (%) Hi
Restrito In

Formato: @ 9] Nato-digital @' Digtalizado  “UTIETETILE CUNT U UOLUINTENTY Uy Iaiizauy.

hd | | Adicionar




NO CAMPO “CARGO/FUNCAOQ”
SELECIONE A OPCAO “SERVIDOR PUBLICO MUNICIPAL"

gue forem indi

i SEl - Concluir Peticionamento - Assinatura Eletrdnica :: - Google Chrome

# seilondrina.p

Concluir Peticionamento - Assinatura Eletronica

nfnrmldade entre ¢
0 dirgito de revisdo dos atos praticad
zacAo por meio eletrnico de todo
I po seu |ntermm1|0 m a entidade porventura repr
o dia e hora do rec nento pelo S erand
derado sempre o horario oficial de B i endenies do
SEl, a fim de verificar o recebimento de intim,

Usudrio Externo:

financeiro
Legal
el Técnico

rvidora da Camara Municipa
rvidora Publica
rvidora Publica Municipal Nivel de Acesso Formato

Tesoureiro
estemunha

Vereador

Vereadora




EM “SENHA DE ACESSO AO SEI” INSIRA A MESMA SENHA DE ACESSO AO SISTEMA SEl.

CLIQUE EM “ "

i SEI - Concluir Peticionamento - Assinatura Eletrénica = - Google Chrome

sel.londrina.pr.gov.b trolador erno.php?id_tipo_procedimen

Concluir Peticionamento - Assinatura Eletronica

& o peticionamento & importa na aceitacdo dos term
nnu,iampntn prﬁx-in en natura dos douument

realizados no dia e hora do recebimento pelo SEI, ¢
prazo, considerado sempre o horaro oficial de Bre
SEI, a fim de verificar o recebimento de intimacdes eletr L

Usudrio Externo:
Maicon Batista da Silva

Cargo/Fungao:




SURGIRA A TELA “RECIBOS ELETRONICOS DE PROTOCOLO"
COMPROVANDO QUE O PROCESSO FOI ENCAMINHADO.

PREFEITURA DO HUNICiPIO DE LONDRINA
L]
SQI! Menu £ :f

Controle de Acessos Exteros Recibos Eletrdnicos de Protocolo
Alterar Senha

Responsavel Legal de Pesso:

Procuracbes Eletrinicas - ) . -
i Inicio: Fim: Tipo de Peticionamento:
Peticionameanto

Recibos Eletronicos de Protocolo
IntimacGes Eletrdnicas

Fale com a Equipe SEI

Manual de Usuario Externo SEI

Orientacfies sobre processos

Lista de Recibos (3 registros):

* Data e Hordrio 2 Nimero do Processo % Reci 2 Tipo de Peticionamento Ages

Perquntas fraquentes 2/06/2022 14:43- 19.009.086602 6 90592 Processo Novo la
Publicacdes Eletronicas SEI 110 19.009.034952/2022-15 n828 Intercorrente ld
Video Tutorial Como Peticionar 310512022 143714 10.000.0845 rocecs Novo g
Pesquisa Publica




APOS O PROTOCOLQ, O SERVIDOR DEVERA, OBRIGATORIAMENTE, ACOMPANHAR O
PEDIDO DE PROMOCAO POR MEIO DO SEI EXTERNO, COMO TAMBEM, POR E-MAIL.

OS PROCESSOS QUE APRESENTAREM ERROS REFERENTES AOS DOCUMENTOS
"SOLICJTACAO DE PROMOGCAO POR CONHECIMENTO” E “DECLARACAO DE
EXERCICIO DAS FUNCOES DO CARGO” SERAO DEVOLVIDOS PARA CORRECAO.

O SERVIDOR TERA O PRAZO DE 48 (QUARENTA E OITO) HQRAS, A PARTIR, DA
NOTIFICACAO, PARA O SANEAMENTO DO PEDIDO DE PROMOGCAO POR INTERMEDIO
DO “PETICIONAMENTO INTERCORRENTE".

ESTANDO O PEDIDO DE PROMOGAO CORRETO, O ORGAO DE GESTAO DE PESSOAS
EMITIRA DESPACHO ADMINISTRATIVO COM A EFETIVACAO DO PROTOCOLO.

AS FASES DO PEDIDO DE PROMOCAO DEVERAO SER ACOMPANHADAS POR MEIO DE
EDITAIS QUE SERAO PUBLICADOS NO PORTAL DO SERVIDOR, NO LINK “PROMOCAO
POR CONHECIMENTO".



APOS A EFETIVACAO DO PROTOCOLO,
REALIZADA PELO ORGAO DE GESTAO
DE PESSOAS, NAO SERA ADMITIDA A

INSERCAO DE NOVOS DOCUMENTOS
NO MESMO PEDIDO DE PROMOCAO,

EXCETO AS SITUACOES PREVISTAS PARA
O PETICIONAMENTO INTERCORRENTE.



ESTE TIPO DE PETICIONAMENTO SERA UTILIZADO, PELO
SERVIDOR, NAS SEGUINTES SITUACOES:

> PARA° SANAR ERROS DE PROTOCOLO, DESDE QUE
SOSLSISIT,QDO CORRECAO PELO ORGAO DE GESTAO DE
PESSOA

> INTERPOSICAQ DE RECURSOS (DOS REQUISITOS OU REVISAO
DA PONTUACAO, PELO PRAZO ESTIPULADO EM EDITAL)

> APRESENTAR COMPLEMENTACAO DE CERTIFICADOS E
DIPLOMAS (NO PRAZO ESTIPULADO EM EDITAL, NOS CASOS
QUE NAO FOR ATINGIDA A PONTUAGCAO EXIGIDA)



PARA REALIZAR O PETICIONAMENTO INTERCORRENTE:
CLIQUE EM PETICIONAMENTO

CLIQUE EM INTERCORRENTE

PREFEITURA DO MUNICIPIO DE LONDRINA

se|! Publicagées Eletronicas Menu £ -f

Controle de Acessos Externos Controle de Acessos Externos
Alterar Senha

Responsavel Legal de Pessoa Juridica

Documento i Liberagao Validade
02/08/2022 09/05/2122

uario Externo SEI

s0bre processos

quentes
letronicas SEI

| Como Peticionar
lica




EM “PROCESSO” INSIRA O NUMERO DO PROCESSO NO
QUAL DESEJA PETICIONAR

CLIQUE EM “VALIDAR”

APOS, CLIQUE EM “ADICIONAR”

PREFEITURA DD MUNICIPIO DE LONDRINA

sei! Publicagées Eletronicas Menu £ -

Controle de Acessos Externos Peticionamento Intercorrente
Alterar Senha

. . Peticio
Responsavel Legal de Pessoa Juridica
Procuracdes Eletrinicas Qrientagoes

Peticionamenta . . .

- — Este P 'c:ionamentn serve para protocolizar documentos em processos ja existentes. Condicionado ao numero do processo e pa izacoes da administracdo sobre o Tipo de Proc correspondente, os documentos
Recibos Eletrdnicos de Protocolo poderdo serincluidos diretamente no processo indicado ou em processo novo relacionado.
Intimacdes Eletronicas

Fale com a Equipe SEI

Manual de Usudrio Externo SEI
Orientacdes sobre processos 19.000.086602

Numero:

Perguntas fraquentes
Publicacbes Eletrdnicas SEI
Video Tutorial Como Peticionar
Pesquisa Publica




‘ CLIQUE EM “ESCOLHER ARQUIVO?”, E INSIRA O DOCUMENTO A SER
PETICIONADO (Formuldrio de Recurso ou Formuldrio de Apresentagdo
Complementar de Titulos e Cursos)

EM “TIPO DE DOCUMENTO"” SELECIONE “ANEXO"”

Documentos

Os documentos devem ser carregados abaixo, sendo de sua exclusiva responsabilidade a conformidade entre os dados informados e os documentos. Os Niveis de Acesso que forem indicados abaixo estardo
condicionados & analise por servidor publico, que podera altera-los a qualquer momento sem necessidade de prévio aviso.

Documento (tamanho maximeo: 25Mb):

Escolher arguivo | Menhum arguivo escolhido

Tipo de Documento: Complemento do Tipo de Documento: (:‘?}
e C________

Nivel de Acesso: (2} Hipotese Legal: (%)
Restrito Informacéo Pessoal (Art. 31 da Lei n® 12.527/2011)

Formato: (3 () Nato-Digital () Digitalizado

Nome do Arquivo Tamanho Documento Nivel de Acesso Formato




COMPLEMENTO DO TIPO DE DOCUMENTO:

Em caso de Corregcdo: Escreva o nome do documento ( Ex.: Declaragdo de Pleno Exercicio)
Em caso de Recurso: Escreva o nome do Recurso solicitado (Ex.: Revisao de Pontuagao)

Em caso de Complementag¢ado: Insira o nome do documento (“Form. Complementa¢ao” )

NO CAMPO FORMATO: .

Marque a op¢ao “DIGITALIZADO” e “CONFERENCIA COM O DOCUMENTO DIGITALIZADO”,
selecione “DOCUMENTO ORIGINAL”, para cerlificado que foi digitalizado de um documento
fisico.

Marque a opgdo “NATO-DIGITAL” se o documento ndo tem o formato fisico.

CLIQUE EM ADICIONAR.

s documentos devem ser carregados abaixo, sendo de sua exclusiva responsabilidade a conformidade entre os dados informados e os documentos. Os Niveis de Acesso gue forem indicados abaixo estardo
condicionados & analise por servidor plblico, que poderd altera-los a qualquer momento sem necessidade de prévio aviso.

Documento (tamanho maximo: 25Mb):

Escolher arquive | Anexo_lll_...reto_559.pdf

Tipo de Documento; {E}I Complemento do Tipo de Documento: :‘?) |

Recurso Requisito

Nivel de Acesso: (7} Hipdtese Legal: (3)
Restrito Informacéo Pessoal (Art. 31 da Lei n® 12.527/2011)

| Formato:[7) (@ Nato-Digital () Digitalizado

Nome do Arquivo Tamanho Documento Nivel de Acesso Formato Aciies




CASO HAJA MAIS DOCUMENTOS A SEREM ADICIONADOS,
REPITA O PROCESSO

CASO CONTRARIO, CLIQUE EM PETICIONAR

Documentos

0s documentos devem ser camegados abaixo, sendo de sua exclusiva responsabilidade a conformidade entre os dados informados & o5 documentos. O3 Niveis de Acesso que forem indicados abaixo estardo
condicionados & analise por servidor publico, que podera altera-los a gqualguer momente sem necessidade de prévio

Documento (tamanho maximo: 25Mb):

| Escolher arguivo |Nenhum arguivo escolhido

Tipo de Documento: (7) Complemento do Tipo de Documento

I 2 i E——

Nivel de Acesso: (7} Hipotese Lega
Restrito Informacéo Pessoal (Art. 31 da Lei n® 12.527/2011)

Formato: (3) () Nato-Digital () Digitalizado
Nome do Arquivo Data Tamanho Documento Nivel de Acesso Formato Acies
Anexo_|ll_Decreto_55% pdf 03/06/2022 12:43:55 219.08 Kb Anexo Recurso Requisito Restrito Nato-Digital X




PARA CONCLUIR O PETICIONAMENTO

EM “CARGO/FUNCAO” SELECIONE “SERVIDOR PUBLICO MUNICIPAL"

INSIRA SUA SENHA EM “SENHA DE ACESSO AO SEI”

CLIQUE EM * ¢

Peticionamento Intercorrente
= SEl - Concluir Peticionamento - Assinatura Eletrdnica = - Google Chrome

sei.londrina.pr.g

Concluir Peticionamento - Assinatura Eletronica

o peticionamento e importa na aceitacdo dos term
mento prévio, e na a atura dios document
ivil, penal e administrativamente pelo uso ind
dos e os document a conservacdo dos origin
praticado;

ados no dia & hora do re
derado sempre o hor
i SEIl, a fim de verificar o recebimento de intimac
Os docur N

condicion Usuario Externo:
Maicon Batista da Silva

[cargorFuncad

Servidor Publico Municipal

Senha de Acesso ao SEL

Docume

Nivel de
Restrito

Formato

Anexo_|ll_Decreto_559. pdf 22 12:43: 219.08 Kb Anexo Recurso Reql




OBSERVACOES IMPORTANTES:

~ O PETICIONAMENTO ELETRONICO DEVERA SER REALIZADO DAS
OOHOOMIN HORAS DO 1° DIA DO MES DE REFERENCIA ATE AS
23H59MIN DO ULTIMO DIA DO MES DO PEDIDO,

~ SERA ADMITIDO, APENAS, 1 (UM) PROCESSO ELETRONICO, POR
MATRICULA DE SERVIDOR, NO MESMO MES DE PROTOCOLO. NOS
CASOS DE DUPLICIDADE SERA CONSIDERADO O PRIMEIRO
PROCESSO;

~ NOS CASOS EM QUE OS PROCESSOS FOREM ENVIADOS PARA
CORRECAO, SERA CONSIDERADA COMO DATA DE PROTOCOLO O
DIA EM QUE AS INFORMAGCOES FOREM SANADAS;



TODOS OS DOCUMENTOS INSERIDOS NO PROCESSO DEVERAO TER O FORMATO PDF;

OS DIPLOMAS E CERTIFICADOS DEVERAO SER DIGITALIZADOS FRENTE E VERSO, E,
TAMBEM, EM FORMATO PDF;

OS DIPLOMAS E CERTIFICADOS PODERAO SER DIGITALIZADOS EM UM UNICO ARQUIVO;

A “DECLARACAO DE EXERCICIO DAS FUNCOES DO CARGO”, POR SER DOCUMENTO
ESSENCIAL, DEVERA SER DIGITALIZADA EM SEPARADO;

I(’)EgIIEDR\(SIDOR FICARA RESPONSAVEL PELA VERACIDADE DOS DOCUMENTOS ANEXOS AO

O SERVIDOR DEVERA APRESENTAR CERTIFICADOS E DIPLOMAS VALIDOS, PODENDO
RESPONDER ADMINISTRATIVAMENTE, NOS TERMOS DO CONTIDO NO ART. 23, DO
DECRETO N° 559/2022.



TODAS AS INFORMAC6E§ PERTINENTES AO PROCESSO ELETRONICO DA PROMOGAO POR CONHECIMENTO
ENCONTRAM-SE DISPONIVEIS EM:

PORTAL DO SERVIDOR E——)» PROMOGAO ——}> CONHECIMENTO [——}» DECRETO N° 559/2022
DUVIDAS E ESCLARECIMENTOS:

ADMINISTRAGCAO DIRETA

COORDENADORIA DE PROMOCOES FUNCIONAIS / GERENCIA DE CARREIRAS / DDH / SMRH
HORARIO DE FUNCIONAMENTO: DAS 12H00 AS 18H00

TEL: (43) 3372-4030 / 3372-4095

E-MAIL: PROMOCAO.PESSOAL@LONDRINA.PR.GOV.BR

AUTARQUIAS E FUNDACOES

ACESF - (43) 3372-7880

AUTARQUIA MUNICIPAL DE SAUDE - (43) 3372- 9822
CAAPSML - (43) 3376-2624

FUNDACAO DE ESPORTE DE LONDRINA - (43) 3376-2581
IPPUL - (43) 3372-8402




