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ANEXO II
ATRIBUICOES DAS FUNCOES

ENGENHEIRO CIVIL

Descricéo detalhada da funcéo:

Auxiliar na elaboracao dos projetos de engenharia de obras publicas relativos a vias urbanas e obras
de pavimentacao, sistemas de agua e esgoto, aproveitamento de recursos naturais, servicos de
equipamentos urbanos, rurais e regionais, entre outros;

Aprovar projetos de edificacdes e de estrutura urbana;

Analisar e aprovar projetos de anexacéo, subdivisdo, parcelamento de solo, em cumprimento as
legislacBes vigentes;

Emitir certidGes e pareceres referentes ao parcelamento do solo urbano;

Elaborar projetos de galerias de aguas pluviais, po¢os de visita, dissipador e bocas-de-lobo;
Informar processos de licenciamento e certiddes quanto a alteragdes;

Prestar informag6es em processos da area de atuacgéo;

Zelar pela guarda de materiais e equipamentos de trabalho;

Atender as normas de medicina, higiene e seguranca do trabalho;

Vistoria de edificagfes publicas em execuc¢éo para fins de comprovacao da conformidade com as
especificacdes de contrato;

Elaboracéo de planilhas de medic&o (modelos Prefeitura de Londrina ou érgdos conveniados);
Levantamentos de quantitativos para manutencéo de proprios municipais;

Realizar vistorias, pericias, avaliacdo de imdveis em areas urbanas, emitir laudos, e pareceres
técnicos;

Alimentacgdo de sistemas proprios de 6rgaos de outras esferas administrativas (estaduais, federais);
Emissado de Termos de Recebimento de Obras;

Acompanhamento e anotac¢@o em diarios de obras em fiscalizacéo;

Elaboracéo de aditivos contratuais quando necessario;

Emissao de Anotacdo de Responsabilidade Técnica junto ao CREA,

Acompanhar atividades de abertura e conservacdo de vias publicas urbanas, manutencdo de
galerias e reformas, bem como construcdes de pequenas edificagdes;

Realizar o acompanhamento técnico em obras em execucao, inclusive as de saneamento e
drenagem urbana,;

Realizar medi¢cées em obras em execucao;

Executar as obras de pavimentacdo e obras complementares em territério do municipio, em
conformidade com as especificagcdes, plantas e projetos previamente aprovados;

Executar os servigos de conservagdo, melhoramentos, reparos em vias publicas pavimentadas ou
nao, em territério do municipio;

Acompanhar servi¢cos de terraplanagem em areas publicas;

Promover a abertura, alargamento e duplicacdo de vias publicas;

Providenciar a manutencédo da rede de galerias do municipio;

Acompanhar servigos de limpeza e movimento de terra para execucao de obras em areas publicas;
Proferir despachos no SEI — Sistema Eletrdnico de Informagfes, em assuntos de sua algcada ou por
delegacéo;

Analisar projetos de Obras Publicas e Particulares, conferindo projetos e normas, no que se refere
a Legislacédo e especificacfes técnicas, visando a expedicao de licencas para construcdo, demolicao
e reforma de edificacbes;
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ENGENHEIRO CIVIL

Expedicdo de Certiddes Narrativas de regularidade de edificacBes particulares existentes no
municipio;

Analise de processos referentes a Conclusao de Obras, visando a concessédo de licengas para a
ocupacéo de construcdes (Habite-se);

Andlise das demandas encaminhadas pela Administracéo que sejam relacionadas a construcdo de
edificacdes particulares;

Emitir relatorios e elaborar pesquisas sobre suas atividades e informar imediatamente a chefia sobre
irregularidades ocorridas e ou observadas;

Analise de processos e preparacao de relatérios, visando subsidiar a emissao de notificacbes
administrativas referentes a projetos, e edifica¢bes particulares;

Proferir resposta aos pedidos de informacéo referentes ao Ministério Publico e Camara de
Vereadoras, correspondentes assuntos de sua competéncia,;

Atendimento ao publico em geral, para saneamento de duvidas e consultas, quanto ao licenciamento
de edifica¢cdes no municipio;

Efetuar outras atividades afins, no ambito de sua competéncia;

Realizar treinamento na area de atuacéo, quando solicitado;

Operar equipamentos e sistemas de informatica e outros, quando autorizado e necesséario ao
exercicio das demais atividades;

Dirigir veiculos leves, mediante autorizagdo prévia, quando necessario ao exercicio das demais
atividades.
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ENGENHEIRO AMBIENTAL

Descricéo detalhada da funcéo:

Controle da qualidade ambiental (redes de monitoramento e vigilancia);

Gestao e tratamento de residuos sdlidos, liquidos e gasosos;

Pesquisa operacional e estudo de poluicdo da agua, ar e solo;

Estudo de redes de saneamento;

Andlises de riscos e impactos ambientais, além do estudo de indicadores ambientais;
Andlise de ciclo de vida de produtos;

Defesa do consumidor e economia ambiental;

Design ecolégico, com desenvolvimento de estudos e modelagem matematica de ecossistemas;
Estudo de energias renovaveis e alternativas e planejamento energético;

Estudo de sistemas de gestéo e planejamento ambiental,

Estudo de tecnologias limpas e valorizacdo de residuos;

Andlise de auditorias ambientais;

Gestéo e planejamento do uso de &reas urbanas;

Gestéo de recursos hidricos e ordenamento de territérios;

Analise em geoprocessamento e sistemas de informacgéo geografica (SIG), com énfase ao estudo
do meio fisico;

Verificar a adequacao das areas quanto a seu licenciamento;
Informar processos de licenciamento e certiddes quanto a alteracdes;
Prestar informacdes em processos da area;

Orientar os contribuintes quanto a Legislacao

, Cadigos, Postura e Saneamento;

Emitir relatérios e elaborar pesquisas sobre suas atividades e informar imediatamente a chefia sobre
irregularidades ocorridas e ou observadas;

Emitir pareceres e prestar assessoria técnica na sua area de atuagao;
Elaborar pareceres para embasamento do licenciamento ambiental;
Zelar pela guarda de materiais e equipamentos de trabalho;

Atender as normas de medicina, higiene e seguranca do trabalho;

Operar equipamentos e sistemas de informatica e outros, quando autorizado e necessério ao
exercicio das demais atividades;

Dirigir veiculos leves, mediante autorizagdo prévia, quando necessario ao exercicio das demais
atividades;
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Descricéo detalhada da funcéo:

Orientar quanto aos métodos e técnicas de cultivo de acordo com tipos de solo e clima, efetuando
estudos, experiéncias e analisando os resultados obtidos, para melhorar a germinacdo de sementes,
o crescimento de plantas, a adaptabilidade dos cultivos, o rendimento das colheitas e outras
caracteristicas dos cultivos agricolas;

Orientar agricultores e outros trabalhadores agricolas sobre sistemas e técnicas de exploracao
agricola, fornecendo indicagGes, épocas e sistemas de plantio, custo dos cultivos, variedades e
empregos e outros dados pertinentes para aumentar a producdo e conseguir variedades novas ou
melhoradas, de maior rendimento, qualidade e valor nutritivo;

Atuar em projetos de ensino, pesquisa e extensao;
Desempenhar atividades de cargos e fun¢des técnicas;

Prestar assessoria técnica em obras e servigos técnicos relativos a area de engenharia agrondmica
pertinentes ao municipio;

Elaborar laudos, pareceres, vistorias e avaliagbes técnicas no ambito das obrigacbes e
necessidades do municipio;

Produgcdo e conducdo de trabalho técnico especializado das atividades desenvolvidas pela
secretaria;

Estudo, planejamento, supervisdo e coordenacgdo de trabalhos ligados a preservagéo de recursos
naturais;

Promover, estimular e executar atividades relativas aos programas da secretaria,;

Assessorar e prestar assisténcia técnica aos produtores rurais;

Participar, orientar e acompanhar a discussdo sobre as politicas desenvolvidas, no setor
agropecuario e de abastecimento alimentar, visando estabelecer prioridades e metas a serem
atingidas;

Verificar a adequacao das areas quanto a seu licenciamento;

Informar processos de licenciamento e certidées quanto a alteracdes;

Prestar informacdes em processos da area;

Assistir os trabalhos realizados por concessionarios ou permissionarios em servigos prestados a
Administra¢cdo Municipal;

Orientar os contribuintes quanto a Legislacédo, Cédigos, Postura e Saneamento;

Emitir relatérios e elaborar pesquisas sobre suas atividades e informar imediatamente a chefia sobre
irregularidades ocorridas e ou observadas;

Emitir parecer técnico sobre corte e derrubada de arvores, desmatamentos e queimadas;
Emitir parecer sobre as formas de agresséo a fauna e a flora nativas;

Elaborar pareceres para embasamento de licenciamento ambiental;

Zelar pela guarda de materiais e equipamentos de trabalho;

Atender as normas de medicina, higiene e seguranca do trabalho;

Operar equipamentos e sistemas de informética e outros, quando autorizado e necessério ao
exercicio das demais atividades;

Dirigir veiculos leves, mediante autorizagdo prévia, quando necessario ao exercicio das demais
atividades.
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ARQUITETO

Descricéo detalhada da funcéo:

Executar e dirigir projetos arquiteténicos e de urbanizagéo;

Elaborar projetos de edificagdes, urbanizacdo e paisagismo, aplicando principios arquitetonicos,
funcionais e estéticos para integrar os elementos respectivos dentro de um espaco fisico;

Estudar caracteristicas e preparar programas e métodos de trabalho especificando os recursos
necessarios para permitir a construcao e manutencédo das obras e areas urbanas;

Preparar previsbes detalhadas das necessidades da constru¢cdo determinando e calculando
materiais, mao-de-obra e 0s respectivos custos, tempo de duracdo e outros elementos para
estabelecer os recursos necessérios a realizacdo do projeto;

Consultar outros profissionais e especialistas para discutir sobre o arranjo geral das estruturas ou
da regido e a distribuicdo dos diversos equipamentos, com vistas ao equilibrio técnico funcional do
conjunto; prestar assisténcia técnica as obras em construgdo, mantendo contato continuo com os
profissionais responsaveis pelo andamento das mesmas, para assegurar a coordenagéo de todos
0s aspectos do projeto e a observancia as normas e especificacoes;

Efetuar pericias, avaliacdes de imoveis e areas urbanas, emitir laudos e pareceres técnicos;
Verificar a adequacao das areas quanto a seu licenciamento;

Emitir relatérios de visita a loteamentos, avaliando as execuc¢des e aprovacdes;

Informar processos de licenciamento e certiddes quanto a alteracdes;

Analisar processos de desmembramentos, anexagéo e subdiviséo de areas, realizando vistorias, se
necessario;

Prestar informagfes em processos da area;
Orientar os contribuintes quanto a Legislacéo, Cédigos, Postura e Saneamento;

Emitir relatorios e elaborar pesquisas sobre suas atividades e informar imediatamente a chefia sobre
irregularidades ocorridas e ou observadas;

Zelar pela guarda de materiais e equipamentos de trabalho;

Atender as normas de medicina, higiene e seguranca do trabalho;

Proferir despachos no SEI — Sistema Eletronico de Informag¢fes, em assuntos de sua algcada ou por
delegacéo;

Analisar projetos de obras publicas e particulares, conferindo projetos e normas no que se refere a
Legislacao e especificagbes técnicas;

Realizar treinamento na area de atuacéo, quando solicitado;

Operar equipamentos e sistemas de informatica e outros, quando autorizado e necessario ao
exercicio das demais atividades;

Dirigir veiculos leves, mediante autorizagdo prévia, quando necessario ao exercicio das demais
atividades.
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ENGENHEIRO ELETRICISTA

Descricéo detalhada da funcéo:

e FElaborar orcamento, dirigir, supervisionar, executar servico técnico de instalagdo, montagem e
reparo referentes a geracao, transmissao, distribuicdo e utilizacédo de energia elétrica;

e Estudar, planejar projetos referentes a utilizagéo de energia elétrica;

e Avaliar, realizar pericias, emitir laudos, relatérios e pareceres técnicos;

e Conduzir equipe de instalacdo, operacdo e manutencéo de equipamentos;
e Padronizar, mensurar controle de qualidade;

e Participar de planos gerais e especificos, que visem o0 posicionamento institucional frente a
comunidade, no que tange a sua especialidade e formacao;

e Executar desenhos técnicos e elaborar projetos de instalacfes elétricas de baixa e média tensao;

e Analisar projetos de Obras Publicas e Particulares, conferindo projetos e normas, no que se refere
a Legislacao e especificacbes técnicas;

e Emitir relatdrios de visita a loteamentos, avaliando as execugdes e aprovacgoes;

e Prestar informacdes em processos da area;

e Assistir os trabalhos realizados por concessionarios ou permissionarios em servicos prestados a
Administra¢cdo Municipal;

e Avaliar vias publicas, elaborar relatérios de irregularidades e servicos, quando necessérios, e de
acordo com seu enquadramento;

e Orientar os contribuintes quanto a Legislacédo, Cddigos, Posturas;

Emitir relatérios e elaborar pesquisas sobre suas atividades e informar imediatamente a chefia sobre
irreqularidades ocorridas e ou observadas;

Realizar visitas técnicas a fontes emissoras de radiacdo eletromagnética e de alta tenséo;

Zelar pela guarda de materiais e equipamentos de trabalho;

Atender as normas de medicina, higiene e seguranca do trabalho;

Realizar treinamento na area de atuacéo, quando solicitado;

Operar equipamentos e sistemas de informatica e outros, quando autorizado e necessario ao
exercicio das demais atividades;

e Dirigir veiculos leves, mediante autorizagdo prévia, quando necessario ao exercicio das demais
atividades.
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ENGENHEIRO QUIMICO

Descricéo detalhada da funcéo:

Efetuar controle ambiental (redes de monitoramento e vigilancia na area de atuacgao);
Gestao e tratamento de residuos sdlidos, liquidos e gasosos;
Pesquisa operacional e estudo de poluicdo da dgua, ar e solo no que tange a area de atuacao;

Andlises de riscos e impactos ambientais, além do estudo de indicadores quimicos no meio
ambiente;

Elaborar, executar e controlar projetos de pesquisa e desenvolvimento, gestdo e planejamento
ambiental na area de engenharia quimica, inclusive em saneamento e controle ambiental;

Estudo de tecnologias limpas e valorizacdo de residuos;

Andlise de auditoria ambiental na &rea de atuacgéo;

Dar pareceres e prestar assessoria técnica na area de atuacao;
Regulamentacéo e normatiza¢do de produtos quimicos;

Planejar, coordenar e executar servigos de fiscalizacéo territorial;

Analisar projetos de Obras Publicas e Particulares, conferindo projetos e normas, no que se refere
a Legislacao e especificacbes técnicas;

Verificar a adequacao das areas quanto a seu licenciamento;

Informar processos de licenciamento e certiddes quanto a alteracdes;

Prestar informacdes em processos da area;

Orientar os contribuintes quanto a Legislacao, Cédigos, Postura e Saneamento;

Emitir relatérios e elaborar pesquisas sobre suas atividades e informar imediatamente a chefia sobre
irregularidades ocorridas e ou observadas;

Elaborar pareceres para embasamento do licenciamento ambiental;
Zelar pela guarda de materiais e equipamentos de trabalho;
Atender as normas de medicina, higiene e seguranca do trabalho;
Realizar treinamento na area de atuagdo, quando solicitado;

Operar equipamentos e sistemas de informatica e outros, quando autorizado e necessério ao
exercicio das demais atividades;

Dirigir veiculos leves, mediante autorizagdo prévia, quando necessario ao exercicio das demais
atividades.
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GEOGRAFO

Descricéo detalhada da funcéo:

e Elaborar, aprovar e fiscalizar projetos relativos a area de geografia;

e FElaborar, aprovar, fiscalizar e controlar projetos de pesquisa, desenvolvimento, gestdo e
planejamento ambiental, na area de geografia;

e Planejar, coordenar e executar servicos em areas publicas e particulares, conferindo projetos e
normas, no que se refere a legislacdo e especificacées ambientais;

e Elaborar pareceres para embasamento de licenciamento ambiental;
e Realizar visitas técnicas, avaliacfes, emitir pareceres técnicos;

e Realizar reconhecimentos, levantamentos, estudos e pesquisa de carater fisico geogréfico,
biogeografico, antropogeogréfico e as realizadas nos campos gerais e especiais de geografia;

e Elaborar equacionamento e solugcdo, em escala regional ou local, de problemas atinentes aos
recursos naturais;

e Realizar zoneamento geo-humano, com vistas ao planejamento municipal;
e Assessorar instituicdes publicas e privadas;

e Desenvolver Sistema de Informacdo Geografica — SIG, de acordo com as normas vigentes voltados
a acbes de planejamento e gestdo ambiental.

e Realizar treinamento na area de atuacéo, quando solicitado;

e Operar equipamentos e sistemas de informatica e outros, quando autorizado e necessario ao
exercicio das demais atividades;

e Dirigir veiculos leves, mediante autorizagdo prévia, quando necessario ao exercicio das demais
atividades;

e Manter organizados, limpos e conservados 0s materiais, maquinas, equipamentos e local de
trabalho, que estédo sob sua responsabilidade.
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TECNICO EM AGRIMENSURA (Topégrafo)

Descricéo detalhada da funcéo:

e Auxiliar engenheiros e arquitetos na elaboracdo de projetos, acompanhamento de obras e
manutencdo de edificacbes e instalacdes;

e Acompanhar, treinar e informar, segundo especificacdes, a execucao, conservacao e reparos de
obras instalacdes e pavimentacoes;

e Utilizar instrumentos de medicdo, especificagdes, manuais técnicos e calculos especificos para
auxiliar na elaboracgéo de projetos, desenhos técnicos, mapas, levantamentos e orgamentos;

e Orientar e informar servidores e auxiliares de campo no que tange as especificidades de projetos;

e Realizar estudos no local das obras, procedendo a medi¢fes, analisando amostras de solo e
efetuando calculos para auxiliar a preparagéo de plantas e especifica¢cdes da construcéo, reparacao
e conservacao de edificios e outras obras de engenharia civil;

e FElaborar croqui de projetos arquitetbnicos, urbanisticos, de engenharia, topogréaficos e outros,
segundo especificacBes técnicas;

e Vistoriar e tomar providéncias no sentido de manter, reparar, conservar, calibrar e guardar os
equipamentos de medicéo;

e Executar levantamentos e pesquisas, coleta de dados e registro de observagBes relativas ao
recrutamento de méo-de-obra, solos, constru¢des, equipamentos, aparelhos, materiais e instalacdes
em geral;

e Elaborar projetos de atuacéo, planilhas de custo de pavimentagéo, esbogos, desenhos, plantas
topogréaficas e relatérios técnicos, segundo caracteristicas da atividade e equipamentos necessarios;

e Preparar e executar levantamentos topograficos, planimétricos e altimétricos, segundo
especificacdes técnicas e operacionais;

e Utilizar instrumentos de medi¢éo, mapas, plantas, titulos de propriedade, registros e especificacdes
€ manuais técnicos para auxiliar na elaboracéo e operacionalizagéo de projetos;

e Coletar e analisar amostras de solo, materiais pétreos e asfaltos (C.A.P., emulsdes, etc.), sondagens
e prospeccao de jazidas;

e Executar projetos granulométricos de agregados para sub-base, base e capa asféltica na execugéo
de pavimentacéo;

e Emitir dimensionamento e especificacdes, sob orientagdo, para pavimentacéo de ruas e o respectivo
laudo técnico;

e Atualizar-se quanto aos métodos e especificacdes do D.N.L.T. (Departamento Nacional de
Infraestrutura de Transporte), A.B.T.N. (Associacdo Brasileira de Normas Técnicas) e D.E.R.
(Departamento de Estradas e Rodagens do Parand);

e Realizar treinamento na area de atuacéo, quando solicitado;

e Operar equipamentos e sistemas de informatica e outros, quando autorizado e necessario ao
exercicio das demais atividades;

e Dirigir veiculos leves, mediante autorizacdo prévia, quando necessario ao exercicio das demais
atividades.
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